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ا������ر�� وإدارة ا�����

 MS Outlook مھارات السكرتاریة و إدارة المكاتب والأرشفة وتطبیقاتھا باستخدام15 - 19 ینایرجنیف

 ادارة المكاتب , التخطیط والتنظیم وتحدید الأھداف بكفاءة وفعالیة15 - 19 ینایرابو ظبي

 إدارة المكاتب العلیا وتخطیط العمل15 - 19 ینایرشرم الشیخ

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة وفنون الإتیكیت والبروتوكول15 - 19 ینایرابو ظبي

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة15 - 19 ینایردبى

 ادارة نـظـم المعلومــات المكتبیة والارشـفـة الالكتـرونیــة15 - 19 ینایرجاكرتا

 استخدام تكنولوجیا المعلومات وشبكات الاتصالات في تنظیم وإدارة المكاتب15 - 19 ینایرالخبر

 استراتیجیات السكرتاریة الالكترونیة وادارة المكاتب الالكترونیة15 - 19 ینایرجنیف

 اسس تنسیق السكرتاریة الالكترونیة 15E-Secretary - 19 ینایرباریس

 إعداد الخطابات ومحاضر الإجتماعات وكتابة التقاریر الفنیة15 - 19 ینایرابو ظبي

 إعداد وكتابة التقاریر والمحاضر للجان والاجتماعات15 - 19 ینایربیروت

 إعداد وكتابة التقاریر والمراسلات ومحاضر الإجتماعات باللغة الإنكلیزیة15 - 19 ینایردبى

 الإبداع والتمیز وفنون الإتكییت ومھارات التعامل مع كبـار الشـخصیات15 - 19 ینایرالقاھرة

 الإجراءات الالكترونیة في أعمال الاتصالات الإداریة والمراسلات15 - 19 ینایربراغ

 الإدارة المتكاملة في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب15 - 19 ینایرالریاض

 الإدارة المكتبیـة الحـدیثـة15 - 19 ینایرجاكرتا

 التحول المتقدم للسكرتاریة الفعالة15 - 19 ینایرباریس

 التطبیقات الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة15 - 19 ینایرالمغرب

 التطویر المتقدم للسكرتیر التنفیذي و مدراء المكاتب15 - 19 ینایرالمغرب

 التمیز الابداعى للسكرتاریة التنفیذیة والادارة المكتبیة المتقدمة15 - 19 ینایرالبحرین

 التمیز في السیطرة على ضغوط العمل ومعالجة الاجھاد ومضاعفة الأداء15 - 19 ینایربراغ

 التمیز والابداع فى أعمال السكرتاریة الحدیثة وإدارة المكاتب المتطورة15 - 19 ینایرلندن

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة15 - 19 ینایربیروت

 التمیز والابداع في الإدارة المتقدمة لمكاتب السكرتاریة ومھارات التطویر المتسمر15 - 19 ینایرعمان

 التمیز والأبداع في السكرتاریة التنفیذیة وتنمیة مھارات الإتصال والإبتكار15 - 19 ینایرالكویت

 التوثیق و الاجندة الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة15 - 19 ینایرالقاھرة

 التوجیھ المستمر والارشاد لتطبیق القدرات الجوھریة لمدراء مكاتب الإدارة العلیا والسكرتاریة الالكترونیة15 - 19 ینایرسنغافورة

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة المحترفة والتعامل مع ادارة المكاتب المتطورة15 - 19 ینایرالبحرین

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة وادارة المكاتب لتطبیق معاییر الجودة الشاملة15 - 19 ینایرشرم الشیخ

 السكرتاریة الالكترونیة وفن إعداد وتنظیم المراسلات والتقاریر الإداریة15 - 19 ینایرالبحرین

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والادارة المكتبیة الحدیثة15 - 19 ینایربراغ

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والتمیز فى فن الحوار و قوة الاتصال15 - 19 ینایرلندن
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 السكرتاریة التنفیذیة وفق المنھج البریطاني (Infrastructure LibraryITIL)15 - 19 ینایراسطنبول

 السكرتاریة التنفیذیة15 - 19 ینایراسطنبول

 السكرتاریة الحدیثة وھندرة المكاتب المعاصرة15 - 19 ینایرالبحرین

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منظومة الإدارة الإلكترونیة15 - 19 ینایرجاكرتا

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منھجیة الحكومة الإلكترونیة15 - 19 ینایربرشلونة

 السكرتاریة العالمیة لمدراء مكاتب القیادیین والتنفیذین15 - 19 ینایرشرم الشیخ

 السكرتاریة العصریة ومھارات القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة15 - 19 ینایرالكویت

 الفھرســــة والأرشفـــة الالكترونیـــة وتكنولوجیـــا إدارة المكاتــب15 - 19 ینایرمدرید

 القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة15 - 19 ینایرالكویت

 القیادة التنفیذیـة والتخطیط الاستراتیجي المتمیز وتحقیق الأھداف15 - 19 ینایردبى

 المتابعة وتوفیر الوقت والحد من التوتر وخفض الإجھاد التنظیمي15 - 19 ینایرجاكرتا

 المدخل الإبداعي والتنظیم الإلكتروني لإدارة المكاتب العلیا ومتابعة أعمال السكرتاریة15 - 19 ینایرمیونخ

 المدخل المتكامل في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب15 - 19 ینایركوالالمبور

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام التقنیات المكتبة15 - 19 ینایرالخبر

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام الحاسوب15 - 19 ینایرجاكرتا

 المفاھیم المعاصرة للسكرتاریة التي تحكم صیاغة العقود وتنفیذھا15 - 19 ینایرسنغافورة

 المنظومة المتكاملة للسكرتاریة ومتابعة الأعمال ومھارات الاتصال15 - 19 ینایرسنغافورة

 المنھج البریطاني في إدارة المكاتب وتطویراعمال السكرتاریة التنفیذیة15 - 19 ینایرباریس

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر أعمال السكرتاریة التنفیذیة ومدراء المكاتب15 - 19 ینایرابو ظبي

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة15 - 19 ینایركوالالمبور

 المنھجیــة الیابانیة لتحسـین الأداء بمفـاھیـم كایـزن15 - 19 ینایرالخبر

 المھارات الإبداعیة والإلكترونیة للسكرتاریة القانونیة15 - 19 ینایرسنغافورة

 المھارات الإداریـة والسلوكیة لمدیري المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة15 - 19 ینایرشرم الشیخ

 المھارات الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریا15 - 19 ینایرمدرید

 المھارات الإشرافیة والتنظیمیة المتقدمة لتطویر أداء مدراء مكاتب القادة15 - 19 ینایرسنغافورة

 المھارات السلوكیة و الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة15 - 19 ینایربراغ

 المھــــارات المھنیــــة لأعمـــال الســــكرتاریة الخاصــــــــة15 - 19 ینایرجنیف

 تبسیط الإجراءات وتنظیم العمل المكتبي15 - 19 ینایربرشلونة

 تطبیق المھارات الجوھریة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیھ15 - 19 ینایربیروت

 تطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریا التنفیذیة للادارات العلیا15 - 19 ینایردبى

 تنمیة المھارات الإداریة وفن التعامل مع الضغوط لمدراء مكاتب القیادات العلیا15 - 19 ینایركوالالمبور

 تنمیة مھارات أسالیب المتابعة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة15 - 19 ینایرمیونخ

 تنمیة مھارات السكرتاریة التنفیذیة بمفھوم كایزون15 - 19 ینایربراغ
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 تنمیة مھارات مدراء المكاتب للإدارة العلیا15 - 19 ینایرمیونخ

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب15 - 19 ینایرجاكرتا

 فن الكتابة ومھارات العرض والتقدیم15 - 19 ینایرعمان

 فنون إدارة مكاتب الزعماء والقادة وكبار المسئولین التنفیذین15 - 19 ینایرمدرید

 ممیزات ومواصفات حوكمة الشركات وخدمات السكرتاریة15 - 19 ینایرالخبر

 مھارات التكامل الإداري للسكرتاریة التنفیذیة15 - 19 ینایرالكویت

 نظم معلومات التكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة15 - 19 ینایردبى

 مھارات الكتابة المھنیة المتقدمة15 - 19 ینایربراغ

 مھارات العرض والتواصل للمحترفات15 - 19 ینایربیروت

 قوة التأثیر في إدارة النزاعات15 - 19 ینایرالریاض

 قوة التفكیر والسلوك الإیجابي15 - 19 ینایركوالالمبور

 شھادة في الاتصال المؤسسي15 - 19 ینایرالریاض

 تقنیات كتابة التقاریر الفعالة15 - 19 ینایراسطنبول

 تصمیم وإلقاء العروض التقدیمیة15 - 19 ینایرباریس

 المساعد التنفیذي المساعد الشخصي المتمیز15 - 19 ینایرالقاھرة

 السعادة والإیجابیة15 - 19 ینایرجاكرتا

 الإدارات ومكاتب الإدارة العلیا أفضل الممارسات والتكنولوجیا15 - 19 ینایربراغ

 الادارة المتقدمة للمكاتب للسكرتیرة والاداریین15 - 19 ینایرجنیف

 مھارات الكتابة المھنیة15 - 19 ینایرعمان

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة(مستوي متقدم)15 - 19 ینایرالریاض

 الاخصائي المعتمد في السكرتاریا وإدارة الاعمال المكتبیة15 - 19 ینایرالقاھرة

 ادارة العمل الجماعى تمكین ، وتحفیز وتوجیھ والھام الأخرین وبناء السیاسات التنافسیة15 - 26 ینایرمیونخ

 ادارة العمل الجماعى تمكین ، وتحفیز وتوجیھ والھام الأخرین وبناء السیاسات التنافسیة15 - 26 ینایرمدرید

 إدارة الوقت والاجتماعات وتفویض الصلاحیات للسكرتاریة ومنسقي المكاتب   15 - 26 ینایراسطنبول

 إدارة الوقت والاجتماعات وتفویض الصلاحیات للسكرتاریة ومنسقي المكاتب   15 - 26 ینایرعمان

 التعامـل مع الصراعـات بــأداء دبـلومـاســى للسكرتاریــة ومدراء المكاتـب15 - 26 ینایرمیونخ

 التعامـل مع الصراعـات بــأداء دبـلومـاســى للسكرتاریــة ومدراء المكاتـب15 - 26 ینایربیروت

 التمیز الأدائى في إدارة المكاتب وتقنیات الاتصالات وتحقیق الجودة الاداریة للسكرتاریة ومدراء المكاتب15 - 26 ینایربیروت

 التمیز الأدائى في إدارة المكاتب وتقنیات الاتصالات وتحقیق الجودة الاداریة للسكرتاریة ومدراء المكاتب15 - 26 ینایرالبحرین

 السكرتاریة الإلكترونیة وأعمال الأرشفة والتوثیق الإلكتروني15 - 26 ینایربراغ

 السكرتاریة الإلكترونیة وأعمال الأرشفة والتوثیق الإلكتروني15 - 26 ینایرجنیف

 المنظومة المتكاملة لمدراء المكاتب (المھارات الاداریة والسلوكیة)15 - 26 ینایرالریاض

 المنظومة المتكاملة لمدراء المكاتب (المھارات الاداریة والسلوكیة)15 - 26 ینایراسطنبول
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 المھارات المھنیة والإدارة المكتبیة وأسس السكرتاریة التخصصیة15 - 26 ینایرالمغرب

 المھارات المھنیة والإدارة المكتبیة وأسس السكرتاریة التخصصیة15 - 26 ینایركوالالمبور

 MS Outlook مھارات السكرتاریة و إدارة المكاتب والأرشفة وتطبیقاتھا باستخدام22 - 26 ینایرابو ظبي

 ادارة المكاتب , التخطیط والتنظیم وتحدید الأھداف بكفاءة وفعالیة22 - 26 ینایرالمغرب

 إدارة المكاتب العلیا وتخطیط العمل22 - 26 ینایرشرم الشیخ

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة وفنون الإتیكیت والبروتوكول22 - 26 ینایرمیونخ

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة22 - 26 ینایرالخبر

 ادارة نـظـم المعلومــات المكتبیة والارشـفـة الالكتـرونیــة22 - 26 ینایربیروت

 استخدام تكنولوجیا المعلومات وشبكات الاتصالات في تنظیم وإدارة المكاتب22 - 26 ینایربرشلونة

 استراتیجیات السكرتاریة الالكترونیة وادارة المكاتب الالكترونیة22 - 26 ینایرلندن

 اسس تنسیق السكرتاریة الالكترونیة 22E-Secretary - 26 ینایرالریاض

 إعداد الخطابات ومحاضر الإجتماعات وكتابة التقاریر الفنیة22 - 26 ینایرجنیف

 إعداد وكتابة التقاریر والمحاضر للجان والاجتماعات22 - 26 ینایراسطنبول

 إعداد وكتابة التقاریر والمراسلات ومحاضر الإجتماعات باللغة الإنكلیزیة22 - 26 ینایرشرم الشیخ

 الإبداع والتمیز وفنون الإتكییت ومھارات التعامل مع كبـار الشـخصیات22 - 26 ینایرالخبر

 الإجراءات الالكترونیة في أعمال الاتصالات الإداریة والمراسلات22 - 26 ینایرسنغافورة

 الإدارة المتكاملة في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب22 - 26 ینایرالقاھرة

 الإدارة المكتبیـة الحـدیثـة22 - 26 ینایرالخبر

 التحول المتقدم للسكرتاریة الفعالة22 - 26 ینایرمیونخ

 التطبیقات الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة22 - 26 ینایرباریس

 التطویر المتقدم للسكرتیر التنفیذي و مدراء المكاتب22 - 26 ینایرالكویت

 التمیز الابداعى للسكرتاریة التنفیذیة والادارة المكتبیة المتقدمة22 - 26 ینایرلندن

 التمیز في السیطرة على ضغوط العمل ومعالجة الاجھاد ومضاعفة الأداء22 - 26 ینایرابو ظبي

 التمیز والابداع فى أعمال السكرتاریة الحدیثة وإدارة المكاتب المتطورة22 - 26 ینایرجاكرتا

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة22 - 26 ینایرمدرید

 التمیز والابداع في الإدارة المتقدمة لمكاتب السكرتاریة ومھارات التطویر المتسمر22 - 26 ینایرعمان

 التمیز والأبداع في السكرتاریة التنفیذیة وتنمیة مھارات الإتصال والإبتكار22 - 26 ینایرالریاض

 التوثیق و الاجندة الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة22 - 26 ینایرابو ظبي

 التوجیھ المستمر والارشاد لتطبیق القدرات الجوھریة لمدراء مكاتب الإدارة العلیا والسكرتاریة الالكترونیة22 - 26 ینایرعمان

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة المحترفة والتعامل مع ادارة المكاتب المتطورة22 - 26 ینایرجنیف

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة وادارة المكاتب لتطبیق معاییر الجودة الشاملة22 - 26 ینایرجنیف

 السكرتاریة الالكترونیة وفن إعداد وتنظیم المراسلات والتقاریر الإداریة22 - 26 ینایرالكویت

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والادارة المكتبیة الحدیثة22 - 26 ینایرلندن
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 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والتمیز فى فن الحوار و قوة الاتصال22 - 26 ینایربراغ

 السكرتاریة التنفیذیة وفق المنھج البریطاني (Infrastructure LibraryITIL)22 - 26 ینایرالقاھرة

 السكرتاریة التنفیذیة22 - 26 ینایرالكویت

 السكرتاریة الحدیثة وھندرة المكاتب المعاصرة22 - 26 ینایرعمان

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منظومة الإدارة الإلكترونیة22 - 26 ینایربیروت

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منھجیة الحكومة الإلكترونیة22 - 26 ینایرالمغرب

 السكرتاریة العالمیة لمدراء مكاتب القیادیین والتنفیذین22 - 26 ینایرابو ظبي

 السكرتاریة العصریة ومھارات القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة22 - 26 ینایرالقاھرة

 الفھرســــة والأرشفـــة الالكترونیـــة وتكنولوجیـــا إدارة المكاتــب22 - 26 ینایرالخبر

 القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة22 - 26 ینایرالریاض

 القیادة التنفیذیـة والتخطیط الاستراتیجي المتمیز وتحقیق الأھداف22 - 26 ینایرالمغرب

 المتابعة وتوفیر الوقت والحد من التوتر وخفض الإجھاد التنظیمي22 - 26 ینایرمدرید

 المدخل الإبداعي والتنظیم الإلكتروني لإدارة المكاتب العلیا ومتابعة أعمال السكرتاریة22 - 26 ینایرجنیف

 المدخل المتكامل في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب22 - 26 ینایردبى

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام التقنیات المكتبة22 - 26 ینایرابو ظبي

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام الحاسوب22 - 26 ینایربیروت

 المفاھیم المعاصرة للسكرتاریة التي تحكم صیاغة العقود وتنفیذھا22 - 26 ینایردبى

 المنظومة المتكاملة للسكرتاریة ومتابعة الأعمال ومھارات الاتصال22 - 26 ینایرلندن

 المنھج البریطاني في إدارة المكاتب وتطویراعمال السكرتاریة التنفیذیة22 - 26 ینایرمیونخ

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر أعمال السكرتاریة التنفیذیة ومدراء المكاتب22 - 26 ینایربرشلونة

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة22 - 26 ینایردبى

 المنھجیــة الیابانیة لتحسـین الأداء بمفـاھیـم كایـزن22 - 26 ینایربیروت

 المھارات الإبداعیة والإلكترونیة للسكرتاریة القانونیة22 - 26 ینایربراغ

 المھارات الإداریـة والسلوكیة لمدیري المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة22 - 26 ینایرشرم الشیخ

 المھارات الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریا22 - 26 ینایرسنغافورة

 المھارات الإشرافیة والتنظیمیة المتقدمة لتطویر أداء مدراء مكاتب القادة22 - 26 ینایرمیونخ

 المھارات السلوكیة و الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة22 - 26 ینایربرشلونة

 المھــــارات المھنیــــة لأعمـــال الســــكرتاریة الخاصــــــــة22 - 26 ینایرجاكرتا

 تبسیط الإجراءات وتنظیم العمل المكتبي22 - 26 ینایرمدرید

 تطبیق المھارات الجوھریة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیھ22 - 26 ینایرسنغافورة

 تطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریا التنفیذیة للادارات العلیا22 - 26 ینایرالمغرب

 تنمیة المھارات الإداریة وفن التعامل مع الضغوط لمدراء مكاتب القیادات العلیا22 - 26 ینایربراغ

 تنمیة مھارات أسالیب المتابعة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة22 - 26 ینایرمدرید
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 تنمیة مھارات السكرتاریة التنفیذیة بمفھوم كایزون22 - 26 ینایردبى

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب للإدارة العلیا22 - 26 ینایرشرم الشیخ

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب22 - 26 ینایرعمان

 فن الكتابة ومھارات العرض والتقدیم22 - 26 ینایربیروت

 فنون إدارة مكاتب الزعماء والقادة وكبار المسئولین التنفیذین22 - 26 ینایرالقاھرة

 ممیزات ومواصفات حوكمة الشركات وخدمات السكرتاریة22 - 26 ینایرمیونخ

 مھارات التكامل الإداري للسكرتاریة التنفیذیة22 - 26 ینایركوالالمبور

 نظم معلومات التكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة22 - 26 ینایربیروت

 مھارات الكتابة المھنیة المتقدمة22 - 26 ینایراسطنبول

 مھارات العرض والتواصل للمحترفات22 - 26 ینایرالریاض

 قوة التأثیر في إدارة النزاعات22 - 26 ینایرمیونخ

 قوة التفكیر والسلوك الإیجابي22 - 26 ینایرالقاھرة

 شھادة في الاتصال المؤسسي22 - 26 ینایردبى

 تقنیات كتابة التقاریر الفعالة22 - 26 ینایردبى

 تصمیم وإلقاء العروض التقدیمیة22 - 26 ینایرعمان

 المساعد التنفیذي المساعد الشخصي المتمیز22 - 26 ینایرجنیف

 السعادة والإیجابیة22 - 26 ینایرعمان

 الإدارات ومكاتب الإدارة العلیا أفضل الممارسات والتكنولوجیا22 - 26 ینایراسطنبول

 الادارة المتقدمة للمكاتب للسكرتیرة والاداریین22 - 26 ینایربرشلونة

 مھارات الكتابة المھنیة22 - 26 ینایرابو ظبي

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة(مستوي متقدم)22 - 26 ینایرمدرید

 ادارة العمل الجماعى تمكین ، وتحفیز وتوجیھ والھام الأخرین وبناء السیاسات التنافسیة22 ینایر - 02 فبرایرلندن

 إدارة الوقت والاجتماعات وتفویض الصلاحیات للسكرتاریة ومنسقي المكاتب   22 ینایر - 02 فبرایرالمغرب

 التعامـل مع الصراعـات بــأداء دبـلومـاســى للسكرتاریــة ومدراء المكاتـب22 ینایر - 02 فبرایرالقاھرة

 التمیز الأدائى في إدارة المكاتب وتقنیات الاتصالات وتحقیق الجودة الاداریة للسكرتاریة ومدراء المكاتب22 ینایر - 02 فبرایرالمغرب

 السكرتاریة الإلكترونیة وأعمال الأرشفة والتوثیق الإلكتروني22 ینایر - 02 فبرایرالریاض

 المنظومة المتكاملة لمدراء المكاتب (المھارات الاداریة والسلوكیة)22 ینایر - 02 فبرایرجاكرتا

 المھارات المھنیة والإدارة المكتبیة وأسس السكرتاریة التخصصیة22 ینایر - 02 فبرایرالخبر

 MS Outlook مھارات السكرتاریة و إدارة المكاتب والأرشفة وتطبیقاتھا باستخدام29 ینایر - 02 فبرایرلندن

 ادارة المكاتب , التخطیط والتنظیم وتحدید الأھداف بكفاءة وفعالیة29 ینایر - 02 فبرایرالخبر

 إدارة المكاتب العلیا وتخطیط العمل29 ینایر - 02 فبرایركوالالمبور

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة وفنون الإتیكیت والبروتوكول29 ینایر - 02 فبرایربرشلونة

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة29 ینایر - 02 فبرایرالكویت
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 ادارة نـظـم المعلومــات المكتبیة والارشـفـة الالكتـرونیــة29 ینایر - 02 فبرایربراغ

 استخدام تكنولوجیا المعلومات وشبكات الاتصالات في تنظیم وإدارة المكاتب29 ینایر - 02 فبرایردبى

 استراتیجیات السكرتاریة الالكترونیة وادارة المكاتب الالكترونیة29 ینایر - 02 فبرایرابو ظبي

 اسس تنسیق السكرتاریة الالكترونیة 29E-Secretary ینایر - 02 فبرایربرشلونة

 إعداد الخطابات ومحاضر الإجتماعات وكتابة التقاریر الفنیة29 ینایر - 02 فبرایرجاكرتا

 إعداد وكتابة التقاریر والمحاضر للجان والاجتماعات29 ینایر - 02 فبرایرعمان

 إعداد وكتابة التقاریر والمراسلات ومحاضر الإجتماعات باللغة الإنكلیزیة29 ینایر - 02 فبرایراسطنبول

 الإبداع والتمیز وفنون الإتكییت ومھارات التعامل مع كبـار الشـخصیات29 ینایر - 02 فبرایركوالالمبور

 الإجراءات الالكترونیة في أعمال الاتصالات الإداریة والمراسلات29 ینایر - 02 فبرایرالبحرین

 الإدارة المتكاملة في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب29 ینایر - 02 فبرایرشرم الشیخ

 الإدارة المكتبیـة الحـدیثـة29 ینایر - 02 فبرایرالبحرین

 التحول المتقدم للسكرتاریة الفعالة29 ینایر - 02 فبرایرالقاھرة

 التطبیقات الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة29 ینایر - 02 فبرایرالریاض

 التطویر المتقدم للسكرتیر التنفیذي و مدراء المكاتب29 ینایر - 02 فبرایرابو ظبي

 التمیز الابداعى للسكرتاریة التنفیذیة والادارة المكتبیة المتقدمة29 ینایر - 02 فبرایربراغ

 التمیز في السیطرة على ضغوط العمل ومعالجة الاجھاد ومضاعفة الأداء29 ینایر - 02 فبرایراسطنبول

 التمیز والابداع فى أعمال السكرتاریة الحدیثة وإدارة المكاتب المتطورة29 ینایر - 02 فبرایرجاكرتا

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة29 ینایر - 02 فبرایرباریس

 التمیز والابداع في الإدارة المتقدمة لمكاتب السكرتاریة ومھارات التطویر المتسمر29 ینایر - 02 فبرایرشرم الشیخ

 التمیز والأبداع في السكرتاریة التنفیذیة وتنمیة مھارات الإتصال والإبتكار29 ینایر - 02 فبرایرابو ظبي

 التوثیق و الاجندة الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة29 ینایر - 02 فبرایردبى

 التوجیھ المستمر والارشاد لتطبیق القدرات الجوھریة لمدراء مكاتب الإدارة العلیا والسكرتاریة الالكترونیة29 ینایر - 02 فبرایرالمغرب

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة المحترفة والتعامل مع ادارة المكاتب المتطورة29 ینایر - 02 فبرایركوالالمبور

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة وادارة المكاتب لتطبیق معاییر الجودة الشاملة29 ینایر - 02 فبرایرمدرید

 السكرتاریة الالكترونیة وفن إعداد وتنظیم المراسلات والتقاریر الإداریة29 ینایر - 02 فبرایرسنغافورة

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والادارة المكتبیة الحدیثة29 ینایر - 02 فبرایربرشلونة

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والتمیز فى فن الحوار و قوة الاتصال29 ینایر - 02 فبرایرمدرید

 السكرتاریة التنفیذیة وفق المنھج البریطاني (Infrastructure LibraryITIL)29 ینایر - 02 فبرایرسنغافورة

 السكرتاریة التنفیذیة29 ینایر - 02 فبرایرعمان

 السكرتاریة الحدیثة وھندرة المكاتب المعاصرة29 ینایر - 02 فبرایرباریس

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منظومة الإدارة الإلكترونیة29 ینایر - 02 فبرایرالقاھرة

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منھجیة الحكومة الإلكترونیة29 ینایر - 02 فبرایرجاكرتا

 السكرتاریة العالمیة لمدراء مكاتب القیادیین والتنفیذین29 ینایر - 02 فبرایرمیونخ
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 السكرتاریة العصریة ومھارات القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة29 ینایر - 02 فبرایرسنغافورة

 الفھرســــة والأرشفـــة الالكترونیـــة وتكنولوجیـــا إدارة المكاتــب29 ینایر - 02 فبرایرالریاض

 القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة29 ینایر - 02 فبرایرالبحرین

 القیادة التنفیذیـة والتخطیط الاستراتیجي المتمیز وتحقیق الأھداف29 ینایر - 02 فبرایرالریاض

 المتابعة وتوفیر الوقت والحد من التوتر وخفض الإجھاد التنظیمي29 ینایر - 02 فبرایرالبحرین

 المدخل الإبداعي والتنظیم الإلكتروني لإدارة المكاتب العلیا ومتابعة أعمال السكرتاریة29 ینایر - 02 فبرایربیروت

 المدخل المتكامل في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب29 ینایر - 02 فبرایرابو ظبي

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام التقنیات المكتبة29 ینایر - 02 فبرایرباریس

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام الحاسوب29 ینایر - 02 فبرایربرشلونة

 المفاھیم المعاصرة للسكرتاریة التي تحكم صیاغة العقود وتنفیذھا29 ینایر - 02 فبرایرمیونخ

 المنظومة المتكاملة للسكرتاریة ومتابعة الأعمال ومھارات الاتصال29 ینایر - 02 فبرایربیروت

 المنھج البریطاني في إدارة المكاتب وتطویراعمال السكرتاریة التنفیذیة29 ینایر - 02 فبرایرباریس

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر أعمال السكرتاریة التنفیذیة ومدراء المكاتب29 ینایر - 02 فبرایرالریاض

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة29 ینایر - 02 فبرایرعمان

 المنھجیــة الیابانیة لتحسـین الأداء بمفـاھیـم كایـزن29 ینایر - 02 فبرایرالمغرب

 المھارات الإبداعیة والإلكترونیة للسكرتاریة القانونیة29 ینایر - 02 فبرایرالمغرب

 المھارات الإداریـة والسلوكیة لمدیري المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة29 ینایر - 02 فبرایرسنغافورة

 المھارات الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریا29 ینایر - 02 فبرایرعمان

 المھارات الإشرافیة والتنظیمیة المتقدمة لتطویر أداء مدراء مكاتب القادة29 ینایر - 02 فبرایردبى

 المھارات السلوكیة و الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة29 ینایر - 02 فبرایرلندن

 المھــــارات المھنیــــة لأعمـــال الســــكرتاریة الخاصــــــــة29 ینایر - 02 فبرایرمیونخ

 تبسیط الإجراءات وتنظیم العمل المكتبي29 ینایر - 02 فبرایرلندن

 تطبیق المھارات الجوھریة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیھ29 ینایر - 02 فبرایرسنغافورة

 تطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریا التنفیذیة للادارات العلیا29 ینایر - 02 فبرایردبى

 تنمیة المھارات الإداریة وفن التعامل مع الضغوط لمدراء مكاتب القیادات العلیا29 ینایر - 02 فبرایربرشلونة

 تنمیة مھارات أسالیب المتابعة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة29 ینایر - 02 فبرایرعمان

 تنمیة مھارات السكرتاریة التنفیذیة بمفھوم كایزون29 ینایر - 02 فبرایرالریاض

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب للإدارة العلیا29 ینایر - 02 فبرایرجنیف

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب29 ینایر - 02 فبرایردبى

 فن الكتابة ومھارات العرض والتقدیم29 ینایر - 02 فبرایرابو ظبي

 فنون إدارة مكاتب الزعماء والقادة وكبار المسئولین التنفیذین29 ینایر - 02 فبرایرمدرید

 ممیزات ومواصفات حوكمة الشركات وخدمات السكرتاریة29 ینایر - 02 فبرایربرشلونة

 مھارات التكامل الإداري للسكرتاریة التنفیذیة29 ینایر - 02 فبرایرباریس
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 نظم معلومات التكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة29 ینایر - 02 فبرایرابو ظبي

 مھارات الكتابة المھنیة المتقدمة29 ینایر - 02 فبرایرمیونخ

 مھارات العرض والتواصل للمحترفات29 ینایر - 02 فبرایرلندن

 قوة التأثیر في إدارة النزاعات29 ینایر - 02 فبرایرابو ظبي

 قوة التفكیر والسلوك الإیجابي29 ینایر - 02 فبرایرالقاھرة

 شھادة في الاتصال المؤسسي29 ینایر - 02 فبرایربراغ

 تقنیات كتابة التقاریر الفعالة29 ینایر - 02 فبرایرالمغرب

 تصمیم وإلقاء العروض التقدیمیة29 ینایر - 02 فبرایرلندن

 المساعد التنفیذي المساعد الشخصي المتمیز29 ینایر - 02 فبرایربرشلونة

 السعادة والإیجابیة29 ینایر - 02 فبرایردبى

 الإدارات ومكاتب الإدارة العلیا أفضل الممارسات والتكنولوجیا29 ینایر - 02 فبرایرالبحرین

 الادارة المتقدمة للمكاتب للسكرتیرة والاداریین29 ینایر - 02 فبرایرالقاھرة

 مھارات الكتابة المھنیة29 ینایر - 02 فبرایرالكویت

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة(مستوي متقدم)29 ینایر - 02 فبرایربراغ

 اعداد المساعد التنفیذي المعتمد29 ینایر - 02 فبرایردبى

 ادارة العمل الجماعى تمكین ، وتحفیز وتوجیھ والھام الأخرین وبناء السیاسات التنافسیة29 ینایر - 09 فبرایركوالالمبور

 إدارة الوقت والاجتماعات وتفویض الصلاحیات للسكرتاریة ومنسقي المكاتب   29 ینایر - 09 فبرایردبى

 التعامـل مع الصراعـات بــأداء دبـلومـاســى للسكرتاریــة ومدراء المكاتـب29 ینایر - 09 فبرایرالمغرب

 التمیز الأدائى في إدارة المكاتب وتقنیات الاتصالات وتحقیق الجودة الاداریة للسكرتاریة ومدراء المكاتب29 ینایر - 09 فبرایراسطنبول

 السكرتاریة الإلكترونیة وأعمال الأرشفة والتوثیق الإلكتروني29 ینایر - 09 فبرایرالخبر

 المنظومة المتكاملة لمدراء المكاتب (المھارات الاداریة والسلوكیة)29 ینایر - 09 فبرایرالقاھرة

 المھارات المھنیة والإدارة المكتبیة وأسس السكرتاریة التخصصیة29 ینایر - 09 فبرایرشرم الشیخ

 MS Outlook مھارات السكرتاریة و إدارة المكاتب والأرشفة وتطبیقاتھا باستخدام05 - 09 فبرایربیروت

 ادارة المكاتب , التخطیط والتنظیم وتحدید الأھداف بكفاءة وفعالیة05 - 09 فبرایرمیونخ

 إدارة المكاتب العلیا وتخطیط العمل05 - 09 فبرایربیروت

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة وفنون الإتیكیت والبروتوكول05 - 09 فبرایرالخبر

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة05 - 09 فبرایرالریاض

 ادارة نـظـم المعلومــات المكتبیة والارشـفـة الالكتـرونیــة05 - 09 فبرایراسطنبول

 استخدام تكنولوجیا المعلومات وشبكات الاتصالات في تنظیم وإدارة المكاتب05 - 09 فبرایرمدرید

 استراتیجیات السكرتاریة الالكترونیة وادارة المكاتب الالكترونیة05 - 09 فبرایرلندن

 اسس تنسیق السكرتاریة الالكترونیة 05E-Secretary - 09 فبرایراسطنبول

 إعداد الخطابات ومحاضر الإجتماعات وكتابة التقاریر الفنیة05 - 09 فبرایرشرم الشیخ

 إعداد وكتابة التقاریر والمحاضر للجان والاجتماعات05 - 09 فبرایراسطنبول
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 إعداد وكتابة التقاریر والمراسلات ومحاضر الإجتماعات باللغة الإنكلیزیة05 - 09 فبرایرلندن

 الإبداع والتمیز وفنون الإتكییت ومھارات التعامل مع كبـار الشـخصیات05 - 09 فبرایرالبحرین

 الإجراءات الالكترونیة في أعمال الاتصالات الإداریة والمراسلات05 - 09 فبرایرجاكرتا

 الإدارة المتكاملة في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب05 - 09 فبرایرالبحرین

 الإدارة المكتبیـة الحـدیثـة05 - 09 فبرایرالخبر

 التحول المتقدم للسكرتاریة الفعالة05 - 09 فبرایرعمان

 التطبیقات الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة05 - 09 فبرایربراغ

 التطویر المتقدم للسكرتیر التنفیذي و مدراء المكاتب05 - 09 فبرایرالقاھرة

 التمیز الابداعى للسكرتاریة التنفیذیة والادارة المكتبیة المتقدمة05 - 09 فبرایرجاكرتا

 التمیز في السیطرة على ضغوط العمل ومعالجة الاجھاد ومضاعفة الأداء05 - 09 فبرایرسنغافورة

 التمیز والابداع فى أعمال السكرتاریة الحدیثة وإدارة المكاتب المتطورة05 - 09 فبرایربیروت

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة05 - 09 فبرایرابو ظبي

 التمیز والابداع في الإدارة المتقدمة لمكاتب السكرتاریة ومھارات التطویر المتسمر05 - 09 فبرایراسطنبول

 التمیز والأبداع في السكرتاریة التنفیذیة وتنمیة مھارات الإتصال والإبتكار05 - 09 فبرایرالمغرب

 التوثیق و الاجندة الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة05 - 09 فبرایرسنغافورة

 التوجیھ المستمر والارشاد لتطبیق القدرات الجوھریة لمدراء مكاتب الإدارة العلیا والسكرتاریة الالكترونیة05 - 09 فبرایرالقاھرة

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة المحترفة والتعامل مع ادارة المكاتب المتطورة05 - 09 فبرایرعمان

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة وادارة المكاتب لتطبیق معاییر الجودة الشاملة05 - 09 فبرایرالریاض

 السكرتاریة الالكترونیة وفن إعداد وتنظیم المراسلات والتقاریر الإداریة05 - 09 فبرایرشرم الشیخ

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والادارة المكتبیة الحدیثة05 - 09 فبرایرسنغافورة

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والتمیز فى فن الحوار و قوة الاتصال05 - 09 فبرایرالریاض

 السكرتاریة التنفیذیة وفق المنھج البریطاني (Infrastructure LibraryITIL)05 - 09 فبرایرمدرید

 السكرتاریة التنفیذیة05 - 09 فبرایرالمغرب

 السكرتاریة الحدیثة وھندرة المكاتب المعاصرة05 - 09 فبرایردبى

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منظومة الإدارة الإلكترونیة05 - 09 فبرایركوالالمبور

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منھجیة الحكومة الإلكترونیة05 - 09 فبرایرالكویت

 السكرتاریة العالمیة لمدراء مكاتب القیادیین والتنفیذین05 - 09 فبرایرالریاض

 السكرتاریة العصریة ومھارات القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة05 - 09 فبرایربیروت

 الفھرســــة والأرشفـــة الالكترونیـــة وتكنولوجیـــا إدارة المكاتــب05 - 09 فبرایرجاكرتا

 القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة05 - 09 فبرایرالقاھرة

 القیادة التنفیذیـة والتخطیط الاستراتیجي المتمیز وتحقیق الأھداف05 - 09 فبرایرابو ظبي

 المتابعة وتوفیر الوقت والحد من التوتر وخفض الإجھاد التنظیمي05 - 09 فبرایردبى

 المدخل الإبداعي والتنظیم الإلكتروني لإدارة المكاتب العلیا ومتابعة أعمال السكرتاریة05 - 09 فبرایرالبحرین
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 المدخل المتكامل في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب05 - 09 فبرایرباریس

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام التقنیات المكتبة05 - 09 فبرایرالمغرب

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام الحاسوب05 - 09 فبرایرالكویت

 المفاھیم المعاصرة للسكرتاریة التي تحكم صیاغة العقود وتنفیذھا05 - 09 فبرایرعمان

 المنظومة المتكاملة للسكرتاریة ومتابعة الأعمال ومھارات الاتصال05 - 09 فبرایرالكویت

 المنھج البریطاني في إدارة المكاتب وتطویراعمال السكرتاریة التنفیذیة05 - 09 فبرایرالكویت

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر أعمال السكرتاریة التنفیذیة ومدراء المكاتب05 - 09 فبرایراسطنبول

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة05 - 09 فبرایرالمغرب

 المنھجیــة الیابانیة لتحسـین الأداء بمفـاھیـم كایـزن05 - 09 فبرایرابو ظبي

 المھارات الإبداعیة والإلكترونیة للسكرتاریة القانونیة05 - 09 فبرایرمیونخ

 المھارات الإداریـة والسلوكیة لمدیري المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة05 - 09 فبرایرالریاض

 المھارات الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریا05 - 09 فبرایرجاكرتا

 المھارات الإشرافیة والتنظیمیة المتقدمة لتطویر أداء مدراء مكاتب القادة05 - 09 فبرایرمدرید

 المھارات السلوكیة و الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة05 - 09 فبرایرمیونخ

 المھــــارات المھنیــــة لأعمـــال الســــكرتاریة الخاصــــــــة05 - 09 فبرایرسنغافورة

 تبسیط الإجراءات وتنظیم العمل المكتبي05 - 09 فبرایرشرم الشیخ

 تطبیق المھارات الجوھریة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیھ05 - 09 فبرایرشرم الشیخ

 تطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریا التنفیذیة للادارات العلیا05 - 09 فبرایراسطنبول

 تنمیة المھارات الإداریة وفن التعامل مع الضغوط لمدراء مكاتب القیادات العلیا05 - 09 فبرایرجاكرتا

 تنمیة مھارات أسالیب المتابعة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة05 - 09 فبرایركوالالمبور

 تنمیة مھارات السكرتاریة التنفیذیة بمفھوم كایزون05 - 09 فبرایرالخبر

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب للإدارة العلیا05 - 09 فبرایرالمغرب

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب05 - 09 فبرایرابو ظبي

 فن الكتابة ومھارات العرض والتقدیم05 - 09 فبرایرالخبر

 فنون إدارة مكاتب الزعماء والقادة وكبار المسئولین التنفیذین05 - 09 فبرایربیروت

 ممیزات ومواصفات حوكمة الشركات وخدمات السكرتاریة05 - 09 فبرایربراغ

 مھارات التكامل الإداري للسكرتاریة التنفیذیة05 - 09 فبرایرالخبر

 نظم معلومات التكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة05 - 09 فبرایرالمغرب

 مھارات الكتابة المھنیة المتقدمة05 - 09 فبرایرالكویت

 مھارات العرض والتواصل للمحترفات05 - 09 فبرایرجنیف

 قوة التأثیر في إدارة النزاعات05 - 09 فبرایرعمان

 قوة التفكیر والسلوك الإیجابي05 - 09 فبرایرالكویت

 شھادة في الاتصال المؤسسي05 - 09 فبرایرجاكرتا
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 تقنیات كتابة التقاریر الفعالة05 - 09 فبرایرمیونخ

 تصمیم وإلقاء العروض التقدیمیة05 - 09 فبرایرسنغافورة

 المساعد التنفیذي المساعد الشخصي المتمیز05 - 09 فبرایرالریاض

 السعادة والإیجابیة05 - 09 فبرایرسنغافورة

 الإدارات ومكاتب الإدارة العلیا أفضل الممارسات والتكنولوجیا05 - 09 فبرایرالكویت

 الادارة المتقدمة للمكاتب للسكرتیرة والاداریین05 - 09 فبرایربرشلونة

 مھارات الكتابة المھنیة05 - 09 فبرایرجنیف

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة(مستوي متقدم)05 - 09 فبرایرالبحرین

 MS Outlook مھارات السكرتاریة و إدارة المكاتب والأرشفة وتطبیقاتھا باستخدام12 - 16 فبرایراسطنبول

 ادارة المكاتب , التخطیط والتنظیم وتحدید الأھداف بكفاءة وفعالیة12 - 16 فبرایرجنیف

 إدارة المكاتب العلیا وتخطیط العمل12 - 16 فبرایرلندن

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة وفنون الإتیكیت والبروتوكول12 - 16 فبرایربیروت

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة12 - 16 فبرایراسطنبول

 ادارة نـظـم المعلومــات المكتبیة والارشـفـة الالكتـرونیــة12 - 16 فبرایرمیونخ

 استخدام تكنولوجیا المعلومات وشبكات الاتصالات في تنظیم وإدارة المكاتب12 - 16 فبرایرجاكرتا

 استراتیجیات السكرتاریة الالكترونیة وادارة المكاتب الالكترونیة12 - 16 فبرایرجنیف

 اسس تنسیق السكرتاریة الالكترونیة 12E-Secretary - 16 فبرایردبى

 إعداد الخطابات ومحاضر الإجتماعات وكتابة التقاریر الفنیة12 - 16 فبرایرجاكرتا

 إعداد وكتابة التقاریر والمحاضر للجان والاجتماعات12 - 16 فبرایراسطنبول

 إعداد وكتابة التقاریر والمراسلات ومحاضر الإجتماعات باللغة الإنكلیزیة12 - 16 فبرایرلندن

 الإبداع والتمیز وفنون الإتكییت ومھارات التعامل مع كبـار الشـخصیات12 - 16 فبرایربیروت

 الإجراءات الالكترونیة في أعمال الاتصالات الإداریة والمراسلات12 - 16 فبرایربرشلونة

 الإدارة المتكاملة في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب12 - 16 فبرایراسطنبول

 الإدارة المكتبیـة الحـدیثـة12 - 16 فبرایردبى

 التحول المتقدم للسكرتاریة الفعالة12 - 16 فبرایرالقاھرة

 التطبیقات الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة12 - 16 فبرایرلندن

 التطویر المتقدم للسكرتیر التنفیذي و مدراء المكاتب12 - 16 فبرایركوالالمبور

 التمیز الابداعى للسكرتاریة التنفیذیة والادارة المكتبیة المتقدمة12 - 16 فبرایرمیونخ

 التمیز في السیطرة على ضغوط العمل ومعالجة الاجھاد ومضاعفة الأداء12 - 16 فبرایرالبحرین

 التمیز والابداع فى أعمال السكرتاریة الحدیثة وإدارة المكاتب المتطورة12 - 16 فبرایركوالالمبور

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة12 - 16 فبرایرجاكرتا

 التمیز والابداع في الإدارة المتقدمة لمكاتب السكرتاریة ومھارات التطویر المتسمر12 - 16 فبرایرالكویت

 التمیز والأبداع في السكرتاریة التنفیذیة وتنمیة مھارات الإتصال والإبتكار12 - 16 فبرایرالكویت
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 التوثیق و الاجندة الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة12 - 16 فبرایرالبحرین

 التوجیھ المستمر والارشاد لتطبیق القدرات الجوھریة لمدراء مكاتب الإدارة العلیا والسكرتاریة الالكترونیة12 - 16 فبرایرالمغرب

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة المحترفة والتعامل مع ادارة المكاتب المتطورة12 - 16 فبرایرالخبر

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة وادارة المكاتب لتطبیق معاییر الجودة الشاملة12 - 16 فبرایرعمان

 السكرتاریة الالكترونیة وفن إعداد وتنظیم المراسلات والتقاریر الإداریة12 - 16 فبرایردبى

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والادارة المكتبیة الحدیثة12 - 16 فبرایرشرم الشیخ

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والتمیز فى فن الحوار و قوة الاتصال12 - 16 فبرایربرشلونة

 السكرتاریة التنفیذیة وفق المنھج البریطاني (Infrastructure LibraryITIL)12 - 16 فبرایرالقاھرة

 السكرتاریة التنفیذیة12 - 16 فبرایربرشلونة

 السكرتاریة الحدیثة وھندرة المكاتب المعاصرة12 - 16 فبرایرابو ظبي

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منظومة الإدارة الإلكترونیة12 - 16 فبرایرمیونخ

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منھجیة الحكومة الإلكترونیة12 - 16 فبرایرمیونخ

 السكرتاریة العالمیة لمدراء مكاتب القیادیین والتنفیذین12 - 16 فبرایرمدرید

 السكرتاریة العصریة ومھارات القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة12 - 16 فبرایراسطنبول

 الفھرســــة والأرشفـــة الالكترونیـــة وتكنولوجیـــا إدارة المكاتــب12 - 16 فبرایرالمغرب

 القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة12 - 16 فبرایربراغ

 القیادة التنفیذیـة والتخطیط الاستراتیجي المتمیز وتحقیق الأھداف12 - 16 فبرایرلندن

 المتابعة وتوفیر الوقت والحد من التوتر وخفض الإجھاد التنظیمي12 - 16 فبرایرابو ظبي

 المدخل الإبداعي والتنظیم الإلكتروني لإدارة المكاتب العلیا ومتابعة أعمال السكرتاریة12 - 16 فبرایراسطنبول

 المدخل المتكامل في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب12 - 16 فبرایراسطنبول

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام التقنیات المكتبة12 - 16 فبرایردبى

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام الحاسوب12 - 16 فبرایراسطنبول

 المفاھیم المعاصرة للسكرتاریة التي تحكم صیاغة العقود وتنفیذھا12 - 16 فبرایرالریاض

 المنظومة المتكاملة للسكرتاریة ومتابعة الأعمال ومھارات الاتصال12 - 16 فبرایرسنغافورة

 المنھج البریطاني في إدارة المكاتب وتطویراعمال السكرتاریة التنفیذیة12 - 16 فبرایرلندن

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر أعمال السكرتاریة التنفیذیة ومدراء المكاتب12 - 16 فبرایرالمغرب

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة12 - 16 فبرایرابو ظبي

 المنھجیــة الیابانیة لتحسـین الأداء بمفـاھیـم كایـزن12 - 16 فبرایرالخبر

 المھارات الإبداعیة والإلكترونیة للسكرتاریة القانونیة12 - 16 فبرایرمیونخ

 المھارات الإداریـة والسلوكیة لمدیري المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة12 - 16 فبرایرعمان

 المھارات الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریا12 - 16 فبرایرباریس

 المھارات الإشرافیة والتنظیمیة المتقدمة لتطویر أداء مدراء مكاتب القادة12 - 16 فبرایرالكویت

 المھارات السلوكیة و الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة12 - 16 فبرایردبى
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 المھــــارات المھنیــــة لأعمـــال الســــكرتاریة الخاصــــــــة12 - 16 فبرایرمیونخ

 تبسیط الإجراءات وتنظیم العمل المكتبي12 - 16 فبرایربیروت

 تطبیق المھارات الجوھریة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیھ12 - 16 فبرایرالقاھرة

 تطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریا التنفیذیة للادارات العلیا12 - 16 فبرایرالمغرب

 تنمیة المھارات الإداریة وفن التعامل مع الضغوط لمدراء مكاتب القیادات العلیا12 - 16 فبرایرعمان

 تنمیة مھارات أسالیب المتابعة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة12 - 16 فبرایرجنیف

 تنمیة مھارات السكرتاریة التنفیذیة بمفھوم كایزون12 - 16 فبرایراسطنبول

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب للإدارة العلیا12 - 16 فبرایرشرم الشیخ

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب12 - 16 فبرایرالكویت

 فن الكتابة ومھارات العرض والتقدیم12 - 16 فبرایراسطنبول

 فنون إدارة مكاتب الزعماء والقادة وكبار المسئولین التنفیذین12 - 16 فبرایرشرم الشیخ

 ممیزات ومواصفات حوكمة الشركات وخدمات السكرتاریة12 - 16 فبرایرالكویت

 مھارات التكامل الإداري للسكرتاریة التنفیذیة12 - 16 فبرایرالبحرین

 نظم معلومات التكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة12 - 16 فبرایرجاكرتا

 مھارات الكتابة المھنیة المتقدمة12 - 16 فبرایرباریس

 مھارات العرض والتواصل للمحترفات12 - 16 فبرایرالخبر

 قوة التأثیر في إدارة النزاعات12 - 16 فبرایربرشلونة

 قوة التفكیر والسلوك الإیجابي12 - 16 فبرایرسنغافورة

 شھادة في الاتصال المؤسسي12 - 16 فبرایرالبحرین

 تقنیات كتابة التقاریر الفعالة12 - 16 فبرایرابو ظبي

 تصمیم وإلقاء العروض التقدیمیة12 - 16 فبرایرسنغافورة

 المساعد التنفیذي المساعد الشخصي المتمیز12 - 16 فبرایرمدرید

 السعادة والإیجابیة12 - 16 فبرایرسنغافورة

 الإدارات ومكاتب الإدارة العلیا أفضل الممارسات والتكنولوجیا12 - 16 فبرایرشرم الشیخ

 الادارة المتقدمة للمكاتب للسكرتیرة والاداریین12 - 16 فبرایرشرم الشیخ

 مھارات الكتابة المھنیة12 - 16 فبرایرالقاھرة

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة(مستوي متقدم)12 - 16 فبرایرباریس

 ادارة العمل الجماعى تمكین ، وتحفیز وتوجیھ والھام الأخرین وبناء السیاسات التنافسیة12 - 23 فبرایرالقاھرة

 إدارة الوقت والاجتماعات وتفویض الصلاحیات للسكرتاریة ومنسقي المكاتب   12 - 23 فبرایرالكویت

 التعامـل مع الصراعـات بــأداء دبـلومـاســى للسكرتاریــة ومدراء المكاتـب12 - 23 فبرایرالخبر

 التمیز الأدائى في إدارة المكاتب وتقنیات الاتصالات وتحقیق الجودة الاداریة للسكرتاریة ومدراء المكاتب12 - 23 فبرایرعمان

 السكرتاریة الإلكترونیة وأعمال الأرشفة والتوثیق الإلكتروني12 - 23 فبرایركوالالمبور

 المنظومة المتكاملة لمدراء المكاتب (المھارات الاداریة والسلوكیة)12 - 23 فبرایرباریس
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 المھارات المھنیة والإدارة المكتبیة وأسس السكرتاریة التخصصیة12 - 23 فبرایردبى

 MS Outlook مھارات السكرتاریة و إدارة المكاتب والأرشفة وتطبیقاتھا باستخدام19 - 23 فبرایرابو ظبي

 ادارة المكاتب , التخطیط والتنظیم وتحدید الأھداف بكفاءة وفعالیة19 - 23 فبرایربرشلونة

 إدارة المكاتب العلیا وتخطیط العمل19 - 23 فبرایرباریس

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة وفنون الإتیكیت والبروتوكول19 - 23 فبرایرشرم الشیخ

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة19 - 23 فبرایرابو ظبي

 ادارة نـظـم المعلومــات المكتبیة والارشـفـة الالكتـرونیــة19 - 23 فبرایرالقاھرة

 استخدام تكنولوجیا المعلومات وشبكات الاتصالات في تنظیم وإدارة المكاتب19 - 23 فبرایرابو ظبي

 استراتیجیات السكرتاریة الالكترونیة وادارة المكاتب الالكترونیة19 - 23 فبرایربراغ

 اسس تنسیق السكرتاریة الالكترونیة 19E-Secretary - 23 فبرایرالخبر

 إعداد الخطابات ومحاضر الإجتماعات وكتابة التقاریر الفنیة19 - 23 فبرایرعمان

 إعداد وكتابة التقاریر والمحاضر للجان والاجتماعات19 - 23 فبرایربرشلونة

 إعداد وكتابة التقاریر والمراسلات ومحاضر الإجتماعات باللغة الإنكلیزیة19 - 23 فبرایرالریاض

 الإبداع والتمیز وفنون الإتكییت ومھارات التعامل مع كبـار الشـخصیات19 - 23 فبرایرباریس

 الإجراءات الالكترونیة في أعمال الاتصالات الإداریة والمراسلات19 - 23 فبرایرالمغرب

 الإدارة المتكاملة في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب19 - 23 فبرایرشرم الشیخ

 الإدارة المكتبیـة الحـدیثـة19 - 23 فبرایردبى

 التحول المتقدم للسكرتاریة الفعالة19 - 23 فبرایرالمغرب

 التطبیقات الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة19 - 23 فبرایرشرم الشیخ

 التطویر المتقدم للسكرتیر التنفیذي و مدراء المكاتب19 - 23 فبرایراسطنبول

 التمیز الابداعى للسكرتاریة التنفیذیة والادارة المكتبیة المتقدمة19 - 23 فبرایرالریاض

 التمیز في السیطرة على ضغوط العمل ومعالجة الاجھاد ومضاعفة الأداء19 - 23 فبرایرمیونخ

 التمیز والابداع فى أعمال السكرتاریة الحدیثة وإدارة المكاتب المتطورة19 - 23 فبرایرجنیف

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة19 - 23 فبرایرالقاھرة

 التمیز والابداع في الإدارة المتقدمة لمكاتب السكرتاریة ومھارات التطویر المتسمر19 - 23 فبرایرالریاض

 التمیز والأبداع في السكرتاریة التنفیذیة وتنمیة مھارات الإتصال والإبتكار19 - 23 فبرایرالقاھرة

 التوثیق و الاجندة الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة19 - 23 فبرایربرشلونة

 التوجیھ المستمر والارشاد لتطبیق القدرات الجوھریة لمدراء مكاتب الإدارة العلیا والسكرتاریة الالكترونیة19 - 23 فبرایربیروت

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة المحترفة والتعامل مع ادارة المكاتب المتطورة19 - 23 فبرایرالخبر

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة وادارة المكاتب لتطبیق معاییر الجودة الشاملة19 - 23 فبرایرالخبر

 السكرتاریة الالكترونیة وفن إعداد وتنظیم المراسلات والتقاریر الإداریة19 - 23 فبرایرشرم الشیخ

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والادارة المكتبیة الحدیثة19 - 23 فبرایرمیونخ

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والتمیز فى فن الحوار و قوة الاتصال19 - 23 فبرایرمیونخ
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 السكرتاریة التنفیذیة وفق المنھج البریطاني (Infrastructure LibraryITIL)19 - 23 فبرایرالریاض

 السكرتاریة التنفیذیة19 - 23 فبرایرمیونخ

 السكرتاریة الحدیثة وھندرة المكاتب المعاصرة19 - 23 فبرایرالكویت

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منظومة الإدارة الإلكترونیة19 - 23 فبرایرالریاض

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منھجیة الحكومة الإلكترونیة19 - 23 فبرایرجنیف

 السكرتاریة العالمیة لمدراء مكاتب القیادیین والتنفیذین19 - 23 فبرایرسنغافورة

 السكرتاریة العصریة ومھارات القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة19 - 23 فبرایردبى

 الفھرســــة والأرشفـــة الالكترونیـــة وتكنولوجیـــا إدارة المكاتــب19 - 23 فبرایربیروت

 القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة19 - 23 فبرایرالریاض

 القیادة التنفیذیـة والتخطیط الاستراتیجي المتمیز وتحقیق الأھداف19 - 23 فبرایرباریس

 المتابعة وتوفیر الوقت والحد من التوتر وخفض الإجھاد التنظیمي19 - 23 فبرایرالكویت

 المدخل الإبداعي والتنظیم الإلكتروني لإدارة المكاتب العلیا ومتابعة أعمال السكرتاریة19 - 23 فبرایركوالالمبور

 المدخل المتكامل في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب19 - 23 فبرایربیروت

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام التقنیات المكتبة19 - 23 فبرایرالبحرین

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام الحاسوب19 - 23 فبرایرجاكرتا

 المفاھیم المعاصرة للسكرتاریة التي تحكم صیاغة العقود وتنفیذھا19 - 23 فبرایرباریس

 المنظومة المتكاملة للسكرتاریة ومتابعة الأعمال ومھارات الاتصال19 - 23 فبرایرالقاھرة

 المنھج البریطاني في إدارة المكاتب وتطویراعمال السكرتاریة التنفیذیة19 - 23 فبرایرمیونخ

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر أعمال السكرتاریة التنفیذیة ومدراء المكاتب19 - 23 فبرایرجاكرتا

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة19 - 23 فبرایرالبحرین

 المنھجیــة الیابانیة لتحسـین الأداء بمفـاھیـم كایـزن19 - 23 فبرایرابو ظبي

 المھارات الإبداعیة والإلكترونیة للسكرتاریة القانونیة19 - 23 فبرایرابو ظبي

 المھارات الإداریـة والسلوكیة لمدیري المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة19 - 23 فبرایرشرم الشیخ

 المھارات الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریا19 - 23 فبرایركوالالمبور

 المھارات الإشرافیة والتنظیمیة المتقدمة لتطویر أداء مدراء مكاتب القادة19 - 23 فبرایرالكویت

 المھارات السلوكیة و الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة19 - 23 فبرایرالبحرین

 المھــــارات المھنیــــة لأعمـــال الســــكرتاریة الخاصــــــــة19 - 23 فبرایردبى

 تبسیط الإجراءات وتنظیم العمل المكتبي19 - 23 فبرایرمدرید

 تطبیق المھارات الجوھریة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیھ19 - 23 فبرایرالخبر

 تطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریا التنفیذیة للادارات العلیا19 - 23 فبرایرجاكرتا

 تنمیة المھارات الإداریة وفن التعامل مع الضغوط لمدراء مكاتب القیادات العلیا19 - 23 فبرایرجاكرتا

 تنمیة مھارات أسالیب المتابعة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة19 - 23 فبرایرمدرید

 تنمیة مھارات السكرتاریة التنفیذیة بمفھوم كایزون19 - 23 فبرایرباریس



ا������ر�� وإدارة ا�����

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب للإدارة العلیا19 - 23 فبرایرالكویت

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب19 - 23 فبرایربراغ

 فن الكتابة ومھارات العرض والتقدیم19 - 23 فبرایرلندن

 فنون إدارة مكاتب الزعماء والقادة وكبار المسئولین التنفیذین19 - 23 فبرایرالریاض

 ممیزات ومواصفات حوكمة الشركات وخدمات السكرتاریة19 - 23 فبرایرعمان

 مھارات التكامل الإداري للسكرتاریة التنفیذیة19 - 23 فبرایرالریاض

 نظم معلومات التكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة19 - 23 فبرایردبى

 مھارات الكتابة المھنیة المتقدمة19 - 23 فبرایرعمان

 مھارات العرض والتواصل للمحترفات19 - 23 فبرایربراغ

 قوة التأثیر في إدارة النزاعات19 - 23 فبرایركوالالمبور

 قوة التفكیر والسلوك الإیجابي19 - 23 فبرایراسطنبول

 شھادة في الاتصال المؤسسي19 - 23 فبرایرمدرید

 تقنیات كتابة التقاریر الفعالة19 - 23 فبرایرالخبر

 تصمیم وإلقاء العروض التقدیمیة19 - 23 فبرایرمیونخ

 المساعد التنفیذي المساعد الشخصي المتمیز19 - 23 فبرایرمیونخ

 السعادة والإیجابیة19 - 23 فبرایرسنغافورة

 الإدارات ومكاتب الإدارة العلیا أفضل الممارسات والتكنولوجیا19 - 23 فبرایردبى

 الادارة المتقدمة للمكاتب للسكرتیرة والاداریین19 - 23 فبرایرالمغرب

 مھارات الكتابة المھنیة19 - 23 فبرایرالقاھرة

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة(مستوي متقدم)19 - 23 فبرایركوالالمبور

 MS Outlook مھارات السكرتاریة و إدارة المكاتب والأرشفة وتطبیقاتھا باستخدام26 فبرایر - 02 مارسشرم الشیخ

 ادارة المكاتب , التخطیط والتنظیم وتحدید الأھداف بكفاءة وفعالیة26 فبرایر - 02 مارسجاكرتا

 إدارة المكاتب العلیا وتخطیط العمل26 فبرایر - 02 مارسابو ظبي

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة وفنون الإتیكیت والبروتوكول26 فبرایر - 02 مارسالخبر

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة26 فبرایر - 02 مارسجنیف

 ادارة نـظـم المعلومــات المكتبیة والارشـفـة الالكتـرونیــة26 فبرایر - 02 مارسشرم الشیخ

 استخدام تكنولوجیا المعلومات وشبكات الاتصالات في تنظیم وإدارة المكاتب26 فبرایر - 02 مارسالبحرین

 استراتیجیات السكرتاریة الالكترونیة وادارة المكاتب الالكترونیة26 فبرایر - 02 مارسالكویت

 اسس تنسیق السكرتاریة الالكترونیة 26E-Secretary فبرایر - 02 مارسالكویت

 إعداد الخطابات ومحاضر الإجتماعات وكتابة التقاریر الفنیة26 فبرایر - 02 مارسشرم الشیخ

 إعداد وكتابة التقاریر والمحاضر للجان والاجتماعات26 فبرایر - 02 مارسمیونخ

 إعداد وكتابة التقاریر والمراسلات ومحاضر الإجتماعات باللغة الإنكلیزیة26 فبرایر - 02 مارسشرم الشیخ

 الإبداع والتمیز وفنون الإتكییت ومھارات التعامل مع كبـار الشـخصیات26 فبرایر - 02 مارسبیروت
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 الإجراءات الالكترونیة في أعمال الاتصالات الإداریة والمراسلات26 فبرایر - 02 مارسمیونخ

 الإدارة المتكاملة في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب26 فبرایر - 02 مارسكوالالمبور

 الإدارة المكتبیـة الحـدیثـة26 فبرایر - 02 مارسمدرید

 التحول المتقدم للسكرتاریة الفعالة26 فبرایر - 02 مارسلندن

 التطبیقات الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة26 فبرایر - 02 مارساسطنبول

 التطویر المتقدم للسكرتیر التنفیذي و مدراء المكاتب26 فبرایر - 02 مارسابو ظبي

 التمیز الابداعى للسكرتاریة التنفیذیة والادارة المكتبیة المتقدمة26 فبرایر - 02 مارسالریاض

 التمیز في السیطرة على ضغوط العمل ومعالجة الاجھاد ومضاعفة الأداء26 فبرایر - 02 مارسلندن

 التمیز والابداع فى أعمال السكرتاریة الحدیثة وإدارة المكاتب المتطورة26 فبرایر - 02 مارسجاكرتا

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة26 فبرایر - 02 مارسابو ظبي

 التمیز والابداع في الإدارة المتقدمة لمكاتب السكرتاریة ومھارات التطویر المتسمر26 فبرایر - 02 مارسالبحرین

 التمیز والأبداع في السكرتاریة التنفیذیة وتنمیة مھارات الإتصال والإبتكار26 فبرایر - 02 مارسالكویت

 التوثیق و الاجندة الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة26 فبرایر - 02 مارسعمان

 التوجیھ المستمر والارشاد لتطبیق القدرات الجوھریة لمدراء مكاتب الإدارة العلیا والسكرتاریة الالكترونیة26 فبرایر - 02 مارسلندن

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة المحترفة والتعامل مع ادارة المكاتب المتطورة26 فبرایر - 02 مارسالخبر

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة وادارة المكاتب لتطبیق معاییر الجودة الشاملة26 فبرایر - 02 مارسدبى

 السكرتاریة الالكترونیة وفن إعداد وتنظیم المراسلات والتقاریر الإداریة26 فبرایر - 02 مارسلندن

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والادارة المكتبیة الحدیثة26 فبرایر - 02 مارسشرم الشیخ

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والتمیز فى فن الحوار و قوة الاتصال26 فبرایر - 02 مارسمیونخ

 السكرتاریة التنفیذیة وفق المنھج البریطاني (Infrastructure LibraryITIL)26 فبرایر - 02 مارسالریاض

 السكرتاریة التنفیذیة26 فبرایر - 02 مارسباریس

 السكرتاریة الحدیثة وھندرة المكاتب المعاصرة26 فبرایر - 02 مارسبراغ

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منظومة الإدارة الإلكترونیة26 فبرایر - 02 مارسبیروت

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منھجیة الحكومة الإلكترونیة26 فبرایر - 02 مارسالخبر

 السكرتاریة العالمیة لمدراء مكاتب القیادیین والتنفیذین26 فبرایر - 02 مارسلندن

 السكرتاریة العصریة ومھارات القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة26 فبرایر - 02 مارسجاكرتا

 الفھرســــة والأرشفـــة الالكترونیـــة وتكنولوجیـــا إدارة المكاتــب26 فبرایر - 02 مارسمیونخ

 القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة26 فبرایر - 02 مارسمیونخ

 القیادة التنفیذیـة والتخطیط الاستراتیجي المتمیز وتحقیق الأھداف26 فبرایر - 02 مارسمدرید

 المتابعة وتوفیر الوقت والحد من التوتر وخفض الإجھاد التنظیمي26 فبرایر - 02 مارسبراغ

 المدخل الإبداعي والتنظیم الإلكتروني لإدارة المكاتب العلیا ومتابعة أعمال السكرتاریة26 فبرایر - 02 مارسالبحرین

 المدخل المتكامل في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب26 فبرایر - 02 مارسبیروت

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام التقنیات المكتبة26 فبرایر - 02 مارسجنیف
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 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام الحاسوب26 فبرایر - 02 مارسالقاھرة

 المفاھیم المعاصرة للسكرتاریة التي تحكم صیاغة العقود وتنفیذھا26 فبرایر - 02 مارسمدرید

 المنظومة المتكاملة للسكرتاریة ومتابعة الأعمال ومھارات الاتصال26 فبرایر - 02 مارسجاكرتا

 المنھج البریطاني في إدارة المكاتب وتطویراعمال السكرتاریة التنفیذیة26 فبرایر - 02 مارسباریس

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر أعمال السكرتاریة التنفیذیة ومدراء المكاتب26 فبرایر - 02 مارسالكویت

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة26 فبرایر - 02 مارسلندن

 المنھجیــة الیابانیة لتحسـین الأداء بمفـاھیـم كایـزن26 فبرایر - 02 مارسابو ظبي

 المھارات الإبداعیة والإلكترونیة للسكرتاریة القانونیة26 فبرایر - 02 مارسبراغ

 المھارات الإداریـة والسلوكیة لمدیري المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة26 فبرایر - 02 مارسمدرید

 المھارات الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریا26 فبرایر - 02 مارسمیونخ

 المھارات الإشرافیة والتنظیمیة المتقدمة لتطویر أداء مدراء مكاتب القادة26 فبرایر - 02 مارسكوالالمبور

 المھارات السلوكیة و الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة26 فبرایر - 02 مارسمیونخ

 المھــــارات المھنیــــة لأعمـــال الســــكرتاریة الخاصــــــــة26 فبرایر - 02 مارسبرشلونة

 تبسیط الإجراءات وتنظیم العمل المكتبي26 فبرایر - 02 مارساسطنبول

 تطبیق المھارات الجوھریة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیھ26 فبرایر - 02 مارسكوالالمبور

 تطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریا التنفیذیة للادارات العلیا26 فبرایر - 02 مارسبراغ

 تنمیة المھارات الإداریة وفن التعامل مع الضغوط لمدراء مكاتب القیادات العلیا26 فبرایر - 02 مارسشرم الشیخ

 تنمیة مھارات أسالیب المتابعة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة26 فبرایر - 02 مارسالبحرین

 تنمیة مھارات السكرتاریة التنفیذیة بمفھوم كایزون26 فبرایر - 02 مارسابو ظبي

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب للإدارة العلیا26 فبرایر - 02 مارسسنغافورة

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب26 فبرایر - 02 مارسسنغافورة

 فن الكتابة ومھارات العرض والتقدیم26 فبرایر - 02 مارسالریاض

 فنون إدارة مكاتب الزعماء والقادة وكبار المسئولین التنفیذین26 فبرایر - 02 مارسدبى

 ممیزات ومواصفات حوكمة الشركات وخدمات السكرتاریة26 فبرایر - 02 مارساسطنبول

 مھارات التكامل الإداري للسكرتاریة التنفیذیة26 فبرایر - 02 مارسشرم الشیخ

 نظم معلومات التكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة26 فبرایر - 02 مارسدبى

 مھارات الكتابة المھنیة المتقدمة26 فبرایر - 02 مارسالقاھرة

 مھارات العرض والتواصل للمحترفات26 فبرایر - 02 مارسكوالالمبور

 قوة التأثیر في إدارة النزاعات26 فبرایر - 02 مارسدبى

 قوة التفكیر والسلوك الإیجابي26 فبرایر - 02 مارسالبحرین

 شھادة في الاتصال المؤسسي26 فبرایر - 02 مارسابو ظبي

 تقنیات كتابة التقاریر الفعالة26 فبرایر - 02 مارسدبى

 تصمیم وإلقاء العروض التقدیمیة26 فبرایر - 02 مارسالبحرین
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 المساعد التنفیذي المساعد الشخصي المتمیز26 فبرایر - 02 مارسجاكرتا

 السعادة والإیجابیة26 فبرایر - 02 مارسباریس

 الإدارات ومكاتب الإدارة العلیا أفضل الممارسات والتكنولوجیا26 فبرایر - 02 مارسالكویت

 الادارة المتقدمة للمكاتب للسكرتیرة والاداریین26 فبرایر - 02 مارساسطنبول

 مھارات الكتابة المھنیة26 فبرایر - 02 مارسابو ظبي

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة(مستوي متقدم)26 فبرایر - 02 مارسالمغرب

 ادارة العمل الجماعى تمكین ، وتحفیز وتوجیھ والھام الأخرین وبناء السیاسات التنافسیة05 مارس - 16 فبرایرالخبر

 إدارة الوقت والاجتماعات وتفویض الصلاحیات للسكرتاریة ومنسقي المكاتب   05 مارس - 16 فبرایركوالالمبور

 التعامـل مع الصراعـات بــأداء دبـلومـاســى للسكرتاریــة ومدراء المكاتـب05 مارس - 16 فبرایرالخبر

 التمیز الأدائى في إدارة المكاتب وتقنیات الاتصالات وتحقیق الجودة الاداریة للسكرتاریة ومدراء المكاتب05 مارس - 16 فبرایرلندن

 السكرتاریة الإلكترونیة وأعمال الأرشفة والتوثیق الإلكتروني05 مارس - 16 فبرایرالقاھرة

 المنظومة المتكاملة لمدراء المكاتب (المھارات الاداریة والسلوكیة)05 مارس - 16 فبرایراسطنبول

 المھارات المھنیة والإدارة المكتبیة وأسس السكرتاریة التخصصیة05 مارس - 16 فبرایرشرم الشیخ

 MS Outlook مھارات السكرتاریة و إدارة المكاتب والأرشفة وتطبیقاتھا باستخدام05 - 09 مارسالقاھرة

 ادارة المكاتب , التخطیط والتنظیم وتحدید الأھداف بكفاءة وفعالیة05 - 09 مارسبراغ

 إدارة المكاتب العلیا وتخطیط العمل05 - 09 مارسالریاض

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة وفنون الإتیكیت والبروتوكول05 - 09 مارسبراغ

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة05 - 09 مارسلندن

 ادارة نـظـم المعلومــات المكتبیة والارشـفـة الالكتـرونیــة05 - 09 مارسالمغرب

 استخدام تكنولوجیا المعلومات وشبكات الاتصالات في تنظیم وإدارة المكاتب05 - 09 مارسابو ظبي

 استراتیجیات السكرتاریة الالكترونیة وادارة المكاتب الالكترونیة05 - 09 مارسبراغ

 اسس تنسیق السكرتاریة الالكترونیة 05E-Secretary - 09 مارسالمغرب

 إعداد الخطابات ومحاضر الإجتماعات وكتابة التقاریر الفنیة05 - 09 مارسكوالالمبور

 إعداد وكتابة التقاریر والمحاضر للجان والاجتماعات05 - 09 مارسلندن

 إعداد وكتابة التقاریر والمراسلات ومحاضر الإجتماعات باللغة الإنكلیزیة05 - 09 مارسسنغافورة

 الإبداع والتمیز وفنون الإتكییت ومھارات التعامل مع كبـار الشـخصیات05 - 09 مارسالریاض

 الإجراءات الالكترونیة في أعمال الاتصالات الإداریة والمراسلات05 - 09 مارسجاكرتا

 الإدارة المتكاملة في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب05 - 09 مارسباریس

 الإدارة المكتبیـة الحـدیثـة05 - 09 مارساسطنبول

 التحول المتقدم للسكرتاریة الفعالة05 - 09 مارسشرم الشیخ

 التطبیقات الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة05 - 09 مارسمیونخ

 التطویر المتقدم للسكرتیر التنفیذي و مدراء المكاتب05 - 09 مارسجنیف

 التمیز الابداعى للسكرتاریة التنفیذیة والادارة المكتبیة المتقدمة05 - 09 مارسابو ظبي
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 التمیز في السیطرة على ضغوط العمل ومعالجة الاجھاد ومضاعفة الأداء05 - 09 مارسشرم الشیخ

 التمیز والابداع فى أعمال السكرتاریة الحدیثة وإدارة المكاتب المتطورة05 - 09 مارسدبى

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة05 - 09 مارسباریس

 التمیز والابداع في الإدارة المتقدمة لمكاتب السكرتاریة ومھارات التطویر المتسمر05 - 09 مارسمدرید

 التمیز والأبداع في السكرتاریة التنفیذیة وتنمیة مھارات الإتصال والإبتكار05 - 09 مارسبراغ

 التوثیق و الاجندة الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة05 - 09 مارساسطنبول

 التوجیھ المستمر والارشاد لتطبیق القدرات الجوھریة لمدراء مكاتب الإدارة العلیا والسكرتاریة الالكترونیة05 - 09 مارسمدرید

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة المحترفة والتعامل مع ادارة المكاتب المتطورة05 - 09 مارسالكویت

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة وادارة المكاتب لتطبیق معاییر الجودة الشاملة05 - 09 مارسباریس

 السكرتاریة الالكترونیة وفن إعداد وتنظیم المراسلات والتقاریر الإداریة05 - 09 مارسالبحرین

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والادارة المكتبیة الحدیثة05 - 09 مارسسنغافورة

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والتمیز فى فن الحوار و قوة الاتصال05 - 09 مارسبراغ

 السكرتاریة التنفیذیة وفق المنھج البریطاني (Infrastructure LibraryITIL)05 - 09 مارسبراغ

 السكرتاریة التنفیذیة05 - 09 مارسالبحرین

 السكرتاریة الحدیثة وھندرة المكاتب المعاصرة05 - 09 مارسمیونخ

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منظومة الإدارة الإلكترونیة05 - 09 مارسالریاض

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منھجیة الحكومة الإلكترونیة05 - 09 مارسبرشلونة

 السكرتاریة العالمیة لمدراء مكاتب القیادیین والتنفیذین05 - 09 مارسجنیف

 السكرتاریة العصریة ومھارات القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة05 - 09 مارسمیونخ

 الفھرســــة والأرشفـــة الالكترونیـــة وتكنولوجیـــا إدارة المكاتــب05 - 09 مارسمیونخ

 القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة05 - 09 مارسبراغ

 القیادة التنفیذیـة والتخطیط الاستراتیجي المتمیز وتحقیق الأھداف05 - 09 مارسالریاض

 المتابعة وتوفیر الوقت والحد من التوتر وخفض الإجھاد التنظیمي05 - 09 مارسالبحرین

 المدخل الإبداعي والتنظیم الإلكتروني لإدارة المكاتب العلیا ومتابعة أعمال السكرتاریة05 - 09 مارسباریس

 المدخل المتكامل في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب05 - 09 مارسدبى

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام التقنیات المكتبة05 - 09 مارسجاكرتا

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام الحاسوب05 - 09 مارسبرشلونة

 المفاھیم المعاصرة للسكرتاریة التي تحكم صیاغة العقود وتنفیذھا05 - 09 مارسجاكرتا

 المنظومة المتكاملة للسكرتاریة ومتابعة الأعمال ومھارات الاتصال05 - 09 مارسابو ظبي

 المنھج البریطاني في إدارة المكاتب وتطویراعمال السكرتاریة التنفیذیة05 - 09 مارسجاكرتا

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر أعمال السكرتاریة التنفیذیة ومدراء المكاتب05 - 09 مارسالبحرین

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة05 - 09 مارسابو ظبي

 المنھجیــة الیابانیة لتحسـین الأداء بمفـاھیـم كایـزن05 - 09 مارسبرشلونة
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 المھارات الإبداعیة والإلكترونیة للسكرتاریة القانونیة05 - 09 مارسبرشلونة

 المھارات الإداریـة والسلوكیة لمدیري المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة05 - 09 مارسبیروت

 المھارات الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریا05 - 09 مارسدبى

 المھارات الإشرافیة والتنظیمیة المتقدمة لتطویر أداء مدراء مكاتب القادة05 - 09 مارسالبحرین

 المھارات السلوكیة و الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة05 - 09 مارسكوالالمبور

 المھــــارات المھنیــــة لأعمـــال الســــكرتاریة الخاصــــــــة05 - 09 مارسالخبر

 تبسیط الإجراءات وتنظیم العمل المكتبي05 - 09 مارسلندن

 تطبیق المھارات الجوھریة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیھ05 - 09 مارسالخبر

 تطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریا التنفیذیة للادارات العلیا05 - 09 مارسكوالالمبور

 تنمیة المھارات الإداریة وفن التعامل مع الضغوط لمدراء مكاتب القیادات العلیا05 - 09 مارسباریس

 تنمیة مھارات أسالیب المتابعة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة05 - 09 مارسجنیف

 تنمیة مھارات السكرتاریة التنفیذیة بمفھوم كایزون05 - 09 مارسالكویت

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب للإدارة العلیا05 - 09 مارسبرشلونة

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب05 - 09 مارسكوالالمبور

 فن الكتابة ومھارات العرض والتقدیم05 - 09 مارسمدرید

 فنون إدارة مكاتب الزعماء والقادة وكبار المسئولین التنفیذین05 - 09 مارسدبى

 ممیزات ومواصفات حوكمة الشركات وخدمات السكرتاریة05 - 09 مارسالمغرب

 مھارات التكامل الإداري للسكرتاریة التنفیذیة05 - 09 مارسسنغافورة

 نظم معلومات التكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة05 - 09 مارساسطنبول

 مھارات الكتابة المھنیة المتقدمة05 - 09 مارسكوالالمبور

 مھارات العرض والتواصل للمحترفات05 - 09 مارسبراغ

 قوة التأثیر في إدارة النزاعات05 - 09 مارسسنغافورة

 قوة التفكیر والسلوك الإیجابي05 - 09 مارسباریس

 شھادة في الاتصال المؤسسي05 - 09 مارساسطنبول

 تقنیات كتابة التقاریر الفعالة05 - 09 مارسدبى

 تصمیم وإلقاء العروض التقدیمیة05 - 09 مارسالقاھرة

 المساعد التنفیذي المساعد الشخصي المتمیز05 - 09 مارسالخبر

 السعادة والإیجابیة05 - 09 مارسعمان

 الإدارات ومكاتب الإدارة العلیا أفضل الممارسات والتكنولوجیا05 - 09 مارسالریاض

 الادارة المتقدمة للمكاتب للسكرتیرة والاداریین05 - 09 مارسشرم الشیخ

 مھارات الكتابة المھنیة05 - 09 مارسالبحرین

 ادارة العمل الجماعى تمكین ، وتحفیز وتوجیھ والھام الأخرین وبناء السیاسات التنافسیة05 - 09 مارسبیروت

 إدارة الوقت والاجتماعات وتفویض الصلاحیات للسكرتاریة ومنسقي المكاتب   05 - 09 مارسبراغ



ا������ر�� وإدارة ا�����

 التعامـل مع الصراعـات بــأداء دبـلومـاســى للسكرتاریــة ومدراء المكاتـب05 - 09 مارسبراغ

 التمیز الأدائى في إدارة المكاتب وتقنیات الاتصالات وتحقیق الجودة الاداریة للسكرتاریة ومدراء المكاتب05 - 09 مارسمیونخ

 السكرتاریة الإلكترونیة وأعمال الأرشفة والتوثیق الإلكتروني05 - 09 مارسالكویت

 المنظومة المتكاملة لمدراء المكاتب (المھارات الاداریة والسلوكیة)05 - 09 مارسالكویت

 المھارات المھنیة والإدارة المكتبیة وأسس السكرتاریة التخصصیة05 - 09 مارسباریس

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة(مستوي متقدم)05 - 09 مارسالمغرب

 ادارة العمل الجماعى تمكین ، وتحفیز وتوجیھ والھام الأخرین وبناء السیاسات التنافسیة05 - 16 مارسكوالالمبور

 إدارة الوقت والاجتماعات وتفویض الصلاحیات للسكرتاریة ومنسقي المكاتب   05 - 16 مارسبرشلونة

 التعامـل مع الصراعـات بــأداء دبـلومـاســى للسكرتاریــة ومدراء المكاتـب05 - 16 مارسعمان

 التمیز الأدائى في إدارة المكاتب وتقنیات الاتصالات وتحقیق الجودة الاداریة للسكرتاریة ومدراء المكاتب05 - 16 مارسلندن

 السكرتاریة الإلكترونیة وأعمال الأرشفة والتوثیق الإلكتروني05 - 16 مارسالخبر

 المنظومة المتكاملة لمدراء المكاتب (المھارات الاداریة والسلوكیة)05 - 16 مارسالمغرب

 المھارات المھنیة والإدارة المكتبیة وأسس السكرتاریة التخصصیة05 - 16 مارسبیروت

 MS Outlook مھارات السكرتاریة و إدارة المكاتب والأرشفة وتطبیقاتھا باستخدام12 - 16 مارسمیونخ

 ادارة المكاتب , التخطیط والتنظیم وتحدید الأھداف بكفاءة وفعالیة12 - 16 مارسالمغرب

 إدارة المكاتب العلیا وتخطیط العمل12 - 16 مارسجاكرتا

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة وفنون الإتیكیت والبروتوكول12 - 16 مارسكوالالمبور

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة12 - 16 مارسباریس

 ادارة نـظـم المعلومــات المكتبیة والارشـفـة الالكتـرونیــة12 - 16 مارسالریاض

 استخدام تكنولوجیا المعلومات وشبكات الاتصالات في تنظیم وإدارة المكاتب12 - 16 مارسالبحرین

 استراتیجیات السكرتاریة الالكترونیة وادارة المكاتب الالكترونیة12 - 16 مارسمیونخ

 اسس تنسیق السكرتاریة الالكترونیة 12E-Secretary - 16 مارسالخبر

 إعداد الخطابات ومحاضر الإجتماعات وكتابة التقاریر الفنیة12 - 16 مارسجنیف

 إعداد وكتابة التقاریر والمحاضر للجان والاجتماعات12 - 16 مارسباریس

 إعداد وكتابة التقاریر والمراسلات ومحاضر الإجتماعات باللغة الإنكلیزیة12 - 16 مارسابو ظبي

 الإبداع والتمیز وفنون الإتكییت ومھارات التعامل مع كبـار الشـخصیات12 - 16 مارسباریس

 الإجراءات الالكترونیة في أعمال الاتصالات الإداریة والمراسلات12 - 16 مارسبراغ

 الإدارة المتكاملة في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب12 - 16 مارسلندن

 الإدارة المكتبیـة الحـدیثـة12 - 16 مارسالخبر

 التحول المتقدم للسكرتاریة الفعالة12 - 16 مارسباریس

 التطبیقات الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة12 - 16 مارسمدرید

 التطویر المتقدم للسكرتیر التنفیذي و مدراء المكاتب12 - 16 مارسالمغرب

 التمیز الابداعى للسكرتاریة التنفیذیة والادارة المكتبیة المتقدمة12 - 16 مارسالقاھرة



ا������ر�� وإدارة ا�����

 التمیز في السیطرة على ضغوط العمل ومعالجة الاجھاد ومضاعفة الأداء12 - 16 مارسجنیف

 التمیز والابداع فى أعمال السكرتاریة الحدیثة وإدارة المكاتب المتطورة12 - 16 مارسجنیف

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة12 - 16 مارسجاكرتا

 التمیز والابداع في الإدارة المتقدمة لمكاتب السكرتاریة ومھارات التطویر المتسمر12 - 16 مارسابو ظبي

 التمیز والأبداع في السكرتاریة التنفیذیة وتنمیة مھارات الإتصال والإبتكار12 - 16 مارسالریاض

 التوثیق و الاجندة الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة12 - 16 مارسشرم الشیخ

 التوجیھ المستمر والارشاد لتطبیق القدرات الجوھریة لمدراء مكاتب الإدارة العلیا والسكرتاریة الالكترونیة12 - 16 مارسكوالالمبور

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة المحترفة والتعامل مع ادارة المكاتب المتطورة12 - 16 مارسمیونخ

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة وادارة المكاتب لتطبیق معاییر الجودة الشاملة12 - 16 مارسلندن

 السكرتاریة الالكترونیة وفن إعداد وتنظیم المراسلات والتقاریر الإداریة12 - 16 مارسكوالالمبور

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والادارة المكتبیة الحدیثة12 - 16 مارسالقاھرة

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والتمیز فى فن الحوار و قوة الاتصال12 - 16 مارسشرم الشیخ

 السكرتاریة التنفیذیة وفق المنھج البریطاني (Infrastructure LibraryITIL)12 - 16 مارسبرشلونة

 السكرتاریة التنفیذیة12 - 16 مارسالمغرب

 السكرتاریة الحدیثة وھندرة المكاتب المعاصرة12 - 16 مارسلندن

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منظومة الإدارة الإلكترونیة12 - 16 مارسكوالالمبور

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منھجیة الحكومة الإلكترونیة12 - 16 مارسبرشلونة

 السكرتاریة العالمیة لمدراء مكاتب القیادیین والتنفیذین12 - 16 مارسجنیف

 السكرتاریة العصریة ومھارات القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة12 - 16 مارسمدرید

 الفھرســــة والأرشفـــة الالكترونیـــة وتكنولوجیـــا إدارة المكاتــب12 - 16 مارسالمغرب

 القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة12 - 16 مارسالقاھرة

 القیادة التنفیذیـة والتخطیط الاستراتیجي المتمیز وتحقیق الأھداف12 - 16 مارسدبى

 المتابعة وتوفیر الوقت والحد من التوتر وخفض الإجھاد التنظیمي12 - 16 مارسبرشلونة

 المدخل الإبداعي والتنظیم الإلكتروني لإدارة المكاتب العلیا ومتابعة أعمال السكرتاریة12 - 16 مارسمیونخ

 المدخل المتكامل في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب12 - 16 مارسالكویت

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام التقنیات المكتبة12 - 16 مارسدبى

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام الحاسوب12 - 16 مارسبراغ

 المفاھیم المعاصرة للسكرتاریة التي تحكم صیاغة العقود وتنفیذھا12 - 16 مارسجنیف

 المنظومة المتكاملة للسكرتاریة ومتابعة الأعمال ومھارات الاتصال12 - 16 مارسمدرید

 المنھج البریطاني في إدارة المكاتب وتطویراعمال السكرتاریة التنفیذیة12 - 16 مارسدبى

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر أعمال السكرتاریة التنفیذیة ومدراء المكاتب12 - 16 مارسالخبر

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة12 - 16 مارسالخبر

 المنھجیــة الیابانیة لتحسـین الأداء بمفـاھیـم كایـزن12 - 16 مارسجاكرتا



ا������ر�� وإدارة ا�����

 المھارات الإبداعیة والإلكترونیة للسكرتاریة القانونیة12 - 16 مارسشرم الشیخ

 المھارات الإداریـة والسلوكیة لمدیري المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة12 - 16 مارساسطنبول

 المھارات الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریا12 - 16 مارسالمغرب

 المھارات الإشرافیة والتنظیمیة المتقدمة لتطویر أداء مدراء مكاتب القادة12 - 16 مارسلندن

 المھارات السلوكیة و الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة12 - 16 مارسدبى

 المھــــارات المھنیــــة لأعمـــال الســــكرتاریة الخاصــــــــة12 - 16 مارسمیونخ

 تبسیط الإجراءات وتنظیم العمل المكتبي12 - 16 مارسباریس

 تطبیق المھارات الجوھریة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیھ12 - 16 مارسجاكرتا

 تطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریا التنفیذیة للادارات العلیا12 - 16 مارسجاكرتا

 تنمیة المھارات الإداریة وفن التعامل مع الضغوط لمدراء مكاتب القیادات العلیا12 - 16 مارساسطنبول

 تنمیة مھارات أسالیب المتابعة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة12 - 16 مارسالمغرب

 تنمیة مھارات السكرتاریة التنفیذیة بمفھوم كایزون12 - 16 مارسعمان

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب للإدارة العلیا12 - 16 مارسبیروت

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب12 - 16 مارسمدرید

 فن الكتابة ومھارات العرض والتقدیم12 - 16 مارسابو ظبي

 فنون إدارة مكاتب الزعماء والقادة وكبار المسئولین التنفیذین12 - 16 مارسشرم الشیخ

 ممیزات ومواصفات حوكمة الشركات وخدمات السكرتاریة12 - 16 مارسشرم الشیخ

 مھارات التكامل الإداري للسكرتاریة التنفیذیة12 - 16 مارسابو ظبي

 نظم معلومات التكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة12 - 16 مارسالقاھرة

 مھارات الكتابة المھنیة المتقدمة12 - 16 مارسبرشلونة

 مھارات العرض والتواصل للمحترفات12 - 16 مارساسطنبول

 قوة التأثیر في إدارة النزاعات12 - 16 مارسالبحرین

 قوة التفكیر والسلوك الإیجابي12 - 16 مارسالكویت

 شھادة في الاتصال المؤسسي12 - 16 مارسكوالالمبور

 تقنیات كتابة التقاریر الفعالة12 - 16 مارسالریاض

 تصمیم وإلقاء العروض التقدیمیة12 - 16 مارسابو ظبي

 المساعد التنفیذي المساعد الشخصي المتمیز12 - 16 مارسبراغ

 السعادة والإیجابیة12 - 16 مارسالخبر

 الإدارات ومكاتب الإدارة العلیا أفضل الممارسات والتكنولوجیا12 - 16 مارسبیروت

 الادارة المتقدمة للمكاتب للسكرتیرة والاداریین12 - 16 مارسابو ظبي

 مھارات الكتابة المھنیة12 - 16 مارسبیروت

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة(مستوي متقدم)12 - 16 مارسعمان

 الاخصائي المعتمد في السكرتاریا وإدارة الاعمال المكتبیة12 - 16 مارسدبى



ا������ر�� وإدارة ا�����

 ادارة العمل الجماعى تمكین ، وتحفیز وتوجیھ والھام الأخرین وبناء السیاسات التنافسیة12 - 23 مارسبراغ

 إدارة الوقت والاجتماعات وتفویض الصلاحیات للسكرتاریة ومنسقي المكاتب   12 - 23 مارسمیونخ

 التعامـل مع الصراعـات بــأداء دبـلومـاســى للسكرتاریــة ومدراء المكاتـب12 - 23 مارسكوالالمبور

 التمیز الأدائى في إدارة المكاتب وتقنیات الاتصالات وتحقیق الجودة الاداریة للسكرتاریة ومدراء المكاتب12 - 23 مارسسنغافورة

 السكرتاریة الإلكترونیة وأعمال الأرشفة والتوثیق الإلكتروني12 - 23 مارسبیروت

 المنظومة المتكاملة لمدراء المكاتب (المھارات الاداریة والسلوكیة)12 - 23 مارسمدرید

 المھارات المھنیة والإدارة المكتبیة وأسس السكرتاریة التخصصیة12 - 23 مارسالمغرب

 MS Outlook مھارات السكرتاریة و إدارة المكاتب والأرشفة وتطبیقاتھا باستخدام19 - 23 مارسابو ظبي

 ادارة المكاتب , التخطیط والتنظیم وتحدید الأھداف بكفاءة وفعالیة19 - 23 مارسباریس

 إدارة المكاتب العلیا وتخطیط العمل19 - 23 مارسباریس

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة وفنون الإتیكیت والبروتوكول19 - 23 مارسبراغ

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة19 - 23 مارسلندن

 ادارة نـظـم المعلومــات المكتبیة والارشـفـة الالكتـرونیــة19 - 23 مارسالبحرین

 استخدام تكنولوجیا المعلومات وشبكات الاتصالات في تنظیم وإدارة المكاتب19 - 23 مارسباریس

 استراتیجیات السكرتاریة الالكترونیة وادارة المكاتب الالكترونیة19 - 23 مارسشرم الشیخ

 اسس تنسیق السكرتاریة الالكترونیة 19E-Secretary - 23 مارسبراغ

 إعداد الخطابات ومحاضر الإجتماعات وكتابة التقاریر الفنیة19 - 23 مارسعمان

 إعداد وكتابة التقاریر والمحاضر للجان والاجتماعات19 - 23 مارسسنغافورة

 إعداد وكتابة التقاریر والمراسلات ومحاضر الإجتماعات باللغة الإنكلیزیة19 - 23 مارسلندن

 الإبداع والتمیز وفنون الإتكییت ومھارات التعامل مع كبـار الشـخصیات19 - 23 مارسباریس

 الإجراءات الالكترونیة في أعمال الاتصالات الإداریة والمراسلات19 - 23 مارسعمان

 الإدارة المتكاملة في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب19 - 23 مارسجاكرتا

 الإدارة المكتبیـة الحـدیثـة19 - 23 مارسالبحرین

 التحول المتقدم للسكرتاریة الفعالة19 - 23 مارسعمان

 التطبیقات الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة19 - 23 مارساسطنبول

 التطویر المتقدم للسكرتیر التنفیذي و مدراء المكاتب19 - 23 مارسدبى

 التمیز الابداعى للسكرتاریة التنفیذیة والادارة المكتبیة المتقدمة19 - 23 مارسجاكرتا

 التمیز في السیطرة على ضغوط العمل ومعالجة الاجھاد ومضاعفة الأداء19 - 23 مارسسنغافورة

 التمیز والابداع فى أعمال السكرتاریة الحدیثة وإدارة المكاتب المتطورة19 - 23 مارسعمان

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة19 - 23 مارسالقاھرة

 التمیز والابداع في الإدارة المتقدمة لمكاتب السكرتاریة ومھارات التطویر المتسمر19 - 23 مارسدبى

 التمیز والأبداع في السكرتاریة التنفیذیة وتنمیة مھارات الإتصال والإبتكار19 - 23 مارسالمغرب

 التوثیق و الاجندة الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة19 - 23 مارسلندن



ا������ر�� وإدارة ا�����

 التوجیھ المستمر والارشاد لتطبیق القدرات الجوھریة لمدراء مكاتب الإدارة العلیا والسكرتاریة الالكترونیة19 - 23 مارسالخبر

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة المحترفة والتعامل مع ادارة المكاتب المتطورة19 - 23 مارسلندن

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة وادارة المكاتب لتطبیق معاییر الجودة الشاملة19 - 23 مارسجاكرتا

 السكرتاریة الالكترونیة وفن إعداد وتنظیم المراسلات والتقاریر الإداریة19 - 23 مارساسطنبول

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والادارة المكتبیة الحدیثة19 - 23 مارسدبى

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والتمیز فى فن الحوار و قوة الاتصال19 - 23 مارساسطنبول

 السكرتاریة التنفیذیة وفق المنھج البریطاني (Infrastructure LibraryITIL)19 - 23 مارسالقاھرة

 السكرتاریة التنفیذیة19 - 23 مارسلندن

 السكرتاریة الحدیثة وھندرة المكاتب المعاصرة19 - 23 مارسسنغافورة

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منظومة الإدارة الإلكترونیة19 - 23 مارسمیونخ

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منھجیة الحكومة الإلكترونیة19 - 23 مارسبیروت

 السكرتاریة العالمیة لمدراء مكاتب القیادیین والتنفیذین19 - 23 مارسباریس

 السكرتاریة العصریة ومھارات القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة19 - 23 مارسابو ظبي

 الفھرســــة والأرشفـــة الالكترونیـــة وتكنولوجیـــا إدارة المكاتــب19 - 23 مارسبرشلونة

 القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة19 - 23 مارسلندن

 القیادة التنفیذیـة والتخطیط الاستراتیجي المتمیز وتحقیق الأھداف19 - 23 مارسالریاض

 المتابعة وتوفیر الوقت والحد من التوتر وخفض الإجھاد التنظیمي19 - 23 مارسالكویت

 المدخل الإبداعي والتنظیم الإلكتروني لإدارة المكاتب العلیا ومتابعة أعمال السكرتاریة19 - 23 مارسدبى

 المدخل المتكامل في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب19 - 23 مارسعمان

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام التقنیات المكتبة19 - 23 مارسالریاض

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام الحاسوب19 - 23 مارسدبى

 المفاھیم المعاصرة للسكرتاریة التي تحكم صیاغة العقود وتنفیذھا19 - 23 مارسالخبر

 المنظومة المتكاملة للسكرتاریة ومتابعة الأعمال ومھارات الاتصال19 - 23 مارسبرشلونة

 المنھج البریطاني في إدارة المكاتب وتطویراعمال السكرتاریة التنفیذیة19 - 23 مارسكوالالمبور

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر أعمال السكرتاریة التنفیذیة ومدراء المكاتب19 - 23 مارسجاكرتا

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة19 - 23 مارسبرشلونة

 المنھجیــة الیابانیة لتحسـین الأداء بمفـاھیـم كایـزن19 - 23 مارسمیونخ

 المھارات الإبداعیة والإلكترونیة للسكرتاریة القانونیة19 - 23 مارسالقاھرة

 المھارات الإداریـة والسلوكیة لمدیري المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة19 - 23 مارسبرشلونة

 المھارات الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریا19 - 23 مارسعمان

 المھارات الإشرافیة والتنظیمیة المتقدمة لتطویر أداء مدراء مكاتب القادة19 - 23 مارسجنیف

 المھارات السلوكیة و الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة19 - 23 مارساسطنبول

 المھــــارات المھنیــــة لأعمـــال الســــكرتاریة الخاصــــــــة19 - 23 مارسسنغافورة



ا������ر�� وإدارة ا�����

 تبسیط الإجراءات وتنظیم العمل المكتبي19 - 23 مارسجنیف

 تطبیق المھارات الجوھریة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیھ19 - 23 مارسجاكرتا

 تطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریا التنفیذیة للادارات العلیا19 - 23 مارسبرشلونة

 تنمیة المھارات الإداریة وفن التعامل مع الضغوط لمدراء مكاتب القیادات العلیا19 - 23 مارسالبحرین

 تنمیة مھارات أسالیب المتابعة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة19 - 23 مارسشرم الشیخ

 تنمیة مھارات السكرتاریة التنفیذیة بمفھوم كایزون19 - 23 مارسعمان

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب للإدارة العلیا19 - 23 مارسلندن

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب19 - 23 مارسلندن

 فن الكتابة ومھارات العرض والتقدیم19 - 23 مارسمیونخ

 فنون إدارة مكاتب الزعماء والقادة وكبار المسئولین التنفیذین19 - 23 مارساسطنبول

 ممیزات ومواصفات حوكمة الشركات وخدمات السكرتاریة19 - 23 مارساسطنبول

 مھارات التكامل الإداري للسكرتاریة التنفیذیة19 - 23 مارسمدرید

 نظم معلومات التكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة19 - 23 مارسلندن

 مھارات الكتابة المھنیة المتقدمة19 - 23 مارسالقاھرة

 مھارات العرض والتواصل للمحترفات19 - 23 مارسالبحرین

 قوة التأثیر في إدارة النزاعات19 - 23 مارسبیروت

 قوة التفكیر والسلوك الإیجابي19 - 23 مارسعمان

 شھادة في الاتصال المؤسسي19 - 23 مارسجنیف

 تقنیات كتابة التقاریر الفعالة19 - 23 مارسكوالالمبور

 تصمیم وإلقاء العروض التقدیمیة19 - 23 مارساسطنبول

 المساعد التنفیذي المساعد الشخصي المتمیز19 - 23 مارساسطنبول

 السعادة والإیجابیة19 - 23 مارسالمغرب

 الإدارات ومكاتب الإدارة العلیا أفضل الممارسات والتكنولوجیا19 - 23 مارسجاكرتا

 الادارة المتقدمة للمكاتب للسكرتیرة والاداریین19 - 23 مارسكوالالمبور

 مھارات الكتابة المھنیة19 - 23 مارسبیروت

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة(مستوي متقدم)19 - 23 مارسالریاض

 MS Outlook مھارات السكرتاریة و إدارة المكاتب والأرشفة وتطبیقاتھا باستخدام26 - 30 مارسسنغافورة

 ادارة المكاتب , التخطیط والتنظیم وتحدید الأھداف بكفاءة وفعالیة26 - 30 مارسالریاض

 إدارة المكاتب العلیا وتخطیط العمل26 - 30 مارسجنیف

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة وفنون الإتیكیت والبروتوكول26 - 30 مارسجنیف

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة26 - 30 مارسدبى

 ادارة نـظـم المعلومــات المكتبیة والارشـفـة الالكتـرونیــة26 - 30 مارسالقاھرة

 استخدام تكنولوجیا المعلومات وشبكات الاتصالات في تنظیم وإدارة المكاتب26 - 30 مارسالخبر



ا������ر�� وإدارة ا�����

 استراتیجیات السكرتاریة الالكترونیة وادارة المكاتب الالكترونیة26 - 30 مارساسطنبول

 اسس تنسیق السكرتاریة الالكترونیة 26E-Secretary - 30 مارسسنغافورة

 إعداد الخطابات ومحاضر الإجتماعات وكتابة التقاریر الفنیة26 - 30 مارسالریاض

 إعداد وكتابة التقاریر والمحاضر للجان والاجتماعات26 - 30 مارسمدرید

 إعداد وكتابة التقاریر والمراسلات ومحاضر الإجتماعات باللغة الإنكلیزیة26 - 30 مارسلندن

 الإبداع والتمیز وفنون الإتكییت ومھارات التعامل مع كبـار الشـخصیات26 - 30 مارسمیونخ

 الإجراءات الالكترونیة في أعمال الاتصالات الإداریة والمراسلات26 - 30 مارسابو ظبي

 الإدارة المتكاملة في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب26 - 30 مارسكوالالمبور

 الإدارة المكتبیـة الحـدیثـة26 - 30 مارسبراغ

 التحول المتقدم للسكرتاریة الفعالة26 - 30 مارسباریس

 التطبیقات الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة26 - 30 مارسباریس

 التطویر المتقدم للسكرتیر التنفیذي و مدراء المكاتب26 - 30 مارسالبحرین

 التمیز الابداعى للسكرتاریة التنفیذیة والادارة المكتبیة المتقدمة26 - 30 مارسدبى

 التمیز في السیطرة على ضغوط العمل ومعالجة الاجھاد ومضاعفة الأداء26 - 30 مارسالریاض

 التمیز والابداع فى أعمال السكرتاریة الحدیثة وإدارة المكاتب المتطورة26 - 30 مارساسطنبول

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة26 - 30 مارسلندن

 التمیز والابداع في الإدارة المتقدمة لمكاتب السكرتاریة ومھارات التطویر المتسمر26 - 30 مارسبیروت

 التمیز والأبداع في السكرتاریة التنفیذیة وتنمیة مھارات الإتصال والإبتكار26 - 30 مارسبرشلونة

 التوثیق و الاجندة الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة26 - 30 مارسالخبر

 التوجیھ المستمر والارشاد لتطبیق القدرات الجوھریة لمدراء مكاتب الإدارة العلیا والسكرتاریة الالكترونیة26 - 30 مارسمدرید

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة المحترفة والتعامل مع ادارة المكاتب المتطورة26 - 30 مارسكوالالمبور

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة وادارة المكاتب لتطبیق معاییر الجودة الشاملة26 - 30 مارسالقاھرة

 السكرتاریة الالكترونیة وفن إعداد وتنظیم المراسلات والتقاریر الإداریة26 - 30 مارسباریس

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والادارة المكتبیة الحدیثة26 - 30 مارسلندن

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والتمیز فى فن الحوار و قوة الاتصال26 - 30 مارسلندن

 السكرتاریة التنفیذیة وفق المنھج البریطاني (Infrastructure LibraryITIL)26 - 30 مارسابو ظبي

 السكرتاریة التنفیذیة26 - 30 مارسالخبر

 السكرتاریة الحدیثة وھندرة المكاتب المعاصرة26 - 30 مارسشرم الشیخ

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منظومة الإدارة الإلكترونیة26 - 30 مارسالخبر

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منھجیة الحكومة الإلكترونیة26 - 30 مارسالقاھرة

 السكرتاریة العالمیة لمدراء مكاتب القیادیین والتنفیذین26 - 30 مارسباریس

 السكرتاریة العصریة ومھارات القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة26 - 30 مارسالخبر

 الفھرســــة والأرشفـــة الالكترونیـــة وتكنولوجیـــا إدارة المكاتــب26 - 30 مارسمیونخ



ا������ر�� وإدارة ا�����

 القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة26 - 30 مارسباریس

 القیادة التنفیذیـة والتخطیط الاستراتیجي المتمیز وتحقیق الأھداف26 - 30 مارسالخبر

 المتابعة وتوفیر الوقت والحد من التوتر وخفض الإجھاد التنظیمي26 - 30 مارسبرشلونة

 المدخل الإبداعي والتنظیم الإلكتروني لإدارة المكاتب العلیا ومتابعة أعمال السكرتاریة26 - 30 مارسبیروت

 المدخل المتكامل في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب26 - 30 مارسالبحرین

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام التقنیات المكتبة26 - 30 مارسباریس

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام الحاسوب26 - 30 مارسابو ظبي

 المفاھیم المعاصرة للسكرتاریة التي تحكم صیاغة العقود وتنفیذھا26 - 30 مارسعمان

 المنظومة المتكاملة للسكرتاریة ومتابعة الأعمال ومھارات الاتصال26 - 30 مارسكوالالمبور

 المنھج البریطاني في إدارة المكاتب وتطویراعمال السكرتاریة التنفیذیة26 - 30 مارسبیروت

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر أعمال السكرتاریة التنفیذیة ومدراء المكاتب26 - 30 مارسالقاھرة

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة26 - 30 مارسمدرید

 المنھجیــة الیابانیة لتحسـین الأداء بمفـاھیـم كایـزن26 - 30 مارسمدرید

 المھارات الإبداعیة والإلكترونیة للسكرتاریة القانونیة26 - 30 مارسبرشلونة

 المھارات الإداریـة والسلوكیة لمدیري المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة26 - 30 مارسمیونخ

 المھارات الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریا26 - 30 مارسدبى

 المھارات الإشرافیة والتنظیمیة المتقدمة لتطویر أداء مدراء مكاتب القادة26 - 30 مارسكوالالمبور

 المھارات السلوكیة و الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة26 - 30 مارسالریاض

 المھــــارات المھنیــــة لأعمـــال الســــكرتاریة الخاصــــــــة26 - 30 مارسالكویت

 تبسیط الإجراءات وتنظیم العمل المكتبي26 - 30 مارسكوالالمبور

 تطبیق المھارات الجوھریة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیھ26 - 30 مارسكوالالمبور

 تطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریا التنفیذیة للادارات العلیا26 - 30 مارسعمان

 تنمیة المھارات الإداریة وفن التعامل مع الضغوط لمدراء مكاتب القیادات العلیا26 - 30 مارسلندن

 تنمیة مھارات أسالیب المتابعة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة26 - 30 مارساسطنبول

 تنمیة مھارات السكرتاریة التنفیذیة بمفھوم كایزون26 - 30 مارسجاكرتا

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب للإدارة العلیا26 - 30 مارسالخبر

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب26 - 30 مارسلندن

 فن الكتابة ومھارات العرض والتقدیم26 - 30 مارسالبحرین

 فنون إدارة مكاتب الزعماء والقادة وكبار المسئولین التنفیذین26 - 30 مارسبرشلونة

 ممیزات ومواصفات حوكمة الشركات وخدمات السكرتاریة26 - 30 مارسباریس

 مھارات التكامل الإداري للسكرتاریة التنفیذیة26 - 30 مارسبیروت

 نظم معلومات التكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة26 - 30 مارسبرشلونة

 مھارات الكتابة المھنیة المتقدمة26 - 30 مارسالقاھرة



ا������ر�� وإدارة ا�����

 مھارات العرض والتواصل للمحترفات26 - 30 مارسالبحرین

 قوة التأثیر في إدارة النزاعات26 - 30 مارسباریس

 قوة التفكیر والسلوك الإیجابي26 - 30 مارسالخبر

 شھادة في الاتصال المؤسسي26 - 30 مارسالبحرین

 تقنیات كتابة التقاریر الفعالة26 - 30 مارسدبى

 تصمیم وإلقاء العروض التقدیمیة26 - 30 مارسمیونخ

 المساعد التنفیذي المساعد الشخصي المتمیز26 - 30 مارسبرشلونة

 السعادة والإیجابیة26 - 30 مارسدبى

 الإدارات ومكاتب الإدارة العلیا أفضل الممارسات والتكنولوجیا26 - 30 مارسشرم الشیخ

 الادارة المتقدمة للمكاتب للسكرتیرة والاداریین26 - 30 مارسابو ظبي

 مھارات الكتابة المھنیة26 - 30 مارسمیونخ

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة(مستوي متقدم)26 - 30 مارسباریس

 ادارة العمل الجماعى تمكین ، وتحفیز وتوجیھ والھام الأخرین وبناء السیاسات التنافسیة26 مارس - 06 ابریللندن

 ادارة العمل الجماعى تمكین ، وتحفیز وتوجیھ والھام الأخرین وبناء السیاسات التنافسیة26 مارس - 06 ابریلالقاھرة

 ادارة العمل الجماعى تمكین ، وتحفیز وتوجیھ والھام الأخرین وبناء السیاسات التنافسیة26 مارس - 06 ابریلباریس

 إدارة الوقت والاجتماعات وتفویض الصلاحیات للسكرتاریة ومنسقي المكاتب   26 مارس - 06 ابریلبیروت

 إدارة الوقت والاجتماعات وتفویض الصلاحیات للسكرتاریة ومنسقي المكاتب   26 مارس - 06 ابریلكوالالمبور

 إدارة الوقت والاجتماعات وتفویض الصلاحیات للسكرتاریة ومنسقي المكاتب   26 مارس - 06 ابریلكوالالمبور

 التعامـل مع الصراعـات بــأداء دبـلومـاســى للسكرتاریــة ومدراء المكاتـب26 مارس - 06 ابریلسنغافورة

 التعامـل مع الصراعـات بــأداء دبـلومـاســى للسكرتاریــة ومدراء المكاتـب26 مارس - 06 ابریلابو ظبي

 التعامـل مع الصراعـات بــأداء دبـلومـاســى للسكرتاریــة ومدراء المكاتـب26 مارس - 06 ابریلبیروت

 التمیز الأدائى في إدارة المكاتب وتقنیات الاتصالات وتحقیق الجودة الاداریة للسكرتاریة ومدراء المكاتب26 مارس - 06 ابریلالبحرین

 التمیز الأدائى في إدارة المكاتب وتقنیات الاتصالات وتحقیق الجودة الاداریة للسكرتاریة ومدراء المكاتب26 مارس - 06 ابریلالقاھرة

 التمیز الأدائى في إدارة المكاتب وتقنیات الاتصالات وتحقیق الجودة الاداریة للسكرتاریة ومدراء المكاتب26 مارس - 06 ابریلالمغرب

 السكرتاریة الإلكترونیة وأعمال الأرشفة والتوثیق الإلكتروني26 مارس - 06 ابریلالقاھرة

 السكرتاریة الإلكترونیة وأعمال الأرشفة والتوثیق الإلكتروني26 مارس - 06 ابریلابو ظبي

 السكرتاریة الإلكترونیة وأعمال الأرشفة والتوثیق الإلكتروني26 مارس - 06 ابریلالقاھرة

 المنظومة المتكاملة لمدراء المكاتب (المھارات الاداریة والسلوكیة)26 مارس - 06 ابریلبراغ

 المنظومة المتكاملة لمدراء المكاتب (المھارات الاداریة والسلوكیة)26 مارس - 06 ابریلسنغافورة

 المنظومة المتكاملة لمدراء المكاتب (المھارات الاداریة والسلوكیة)26 مارس - 06 ابریللندن

 المھارات المھنیة والإدارة المكتبیة وأسس السكرتاریة التخصصیة26 مارس - 06 ابریلمیونخ

 المھارات المھنیة والإدارة المكتبیة وأسس السكرتاریة التخصصیة26 مارس - 06 ابریلاسطنبول

 المھارات المھنیة والإدارة المكتبیة وأسس السكرتاریة التخصصیة26 مارس - 06 ابریلالبحرین
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 MS Outlook مھارات السكرتاریة و إدارة المكاتب والأرشفة وتطبیقاتھا باستخدام23 - 27 ابریلمیونخ

 MS Outlook مھارات السكرتاریة و إدارة المكاتب والأرشفة وتطبیقاتھا باستخدام23 - 27 ابریلالبحرین

 MS Outlook مھارات السكرتاریة و إدارة المكاتب والأرشفة وتطبیقاتھا باستخدام23 - 27 ابریلكوالالمبور

 ادارة المكاتب , التخطیط والتنظیم وتحدید الأھداف بكفاءة وفعالیة23 - 27 ابریللندن

 ادارة المكاتب , التخطیط والتنظیم وتحدید الأھداف بكفاءة وفعالیة23 - 27 ابریلجاكرتا

 ادارة المكاتب , التخطیط والتنظیم وتحدید الأھداف بكفاءة وفعالیة23 - 27 ابریلجاكرتا

 إدارة المكاتب العلیا وتخطیط العمل23 - 27 ابریلالریاض

 إدارة المكاتب العلیا وتخطیط العمل23 - 27 ابریلالخبر

 إدارة المكاتب العلیا وتخطیط العمل23 - 27 ابریلاسطنبول

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة وفنون الإتیكیت والبروتوكول23 - 27 ابریلالریاض

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة وفنون الإتیكیت والبروتوكول23 - 27 ابریلبرشلونة

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة وفنون الإتیكیت والبروتوكول23 - 27 ابریلدبى

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة23 - 27 ابریلالخبر

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة23 - 27 ابریلسنغافورة

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة23 - 27 ابریلباریس

 ادارة نـظـم المعلومــات المكتبیة والارشـفـة الالكتـرونیــة23 - 27 ابریلعمان

 ادارة نـظـم المعلومــات المكتبیة والارشـفـة الالكتـرونیــة23 - 27 ابریلدبى

 ادارة نـظـم المعلومــات المكتبیة والارشـفـة الالكتـرونیــة23 - 27 ابریلابو ظبي

 استخدام تكنولوجیا المعلومات وشبكات الاتصالات في تنظیم وإدارة المكاتب23 - 27 ابریلكوالالمبور

 استخدام تكنولوجیا المعلومات وشبكات الاتصالات في تنظیم وإدارة المكاتب23 - 27 ابریلجاكرتا

 استخدام تكنولوجیا المعلومات وشبكات الاتصالات في تنظیم وإدارة المكاتب23 - 27 ابریلعمان

 استراتیجیات السكرتاریة الالكترونیة وادارة المكاتب الالكترونیة23 - 27 ابریلمدرید

 استراتیجیات السكرتاریة الالكترونیة وادارة المكاتب الالكترونیة23 - 27 ابریللندن

 استراتیجیات السكرتاریة الالكترونیة وادارة المكاتب الالكترونیة23 - 27 ابریلكوالالمبور

 اسس تنسیق السكرتاریة الالكترونیة 23E-Secretary - 27 ابریلالبحرین

 اسس تنسیق السكرتاریة الالكترونیة 23E-Secretary - 27 ابریلباریس

 اسس تنسیق السكرتاریة الالكترونیة 23E-Secretary - 27 ابریلجاكرتا

 إعداد الخطابات ومحاضر الإجتماعات وكتابة التقاریر الفنیة23 - 27 ابریلمدرید

 إعداد الخطابات ومحاضر الإجتماعات وكتابة التقاریر الفنیة23 - 27 ابریلسنغافورة

 إعداد الخطابات ومحاضر الإجتماعات وكتابة التقاریر الفنیة23 - 27 ابریلالبحرین

 إعداد وكتابة التقاریر والمحاضر للجان والاجتماعات23 - 27 ابریلبراغ

 إعداد وكتابة التقاریر والمحاضر للجان والاجتماعات23 - 27 ابریلالخبر

 إعداد وكتابة التقاریر والمحاضر للجان والاجتماعات23 - 27 ابریلابو ظبي
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 إعداد وكتابة التقاریر والمراسلات ومحاضر الإجتماعات باللغة الإنكلیزیة23 - 27 ابریلالریاض

 إعداد وكتابة التقاریر والمراسلات ومحاضر الإجتماعات باللغة الإنكلیزیة23 - 27 ابریلالخبر

 إعداد وكتابة التقاریر والمراسلات ومحاضر الإجتماعات باللغة الإنكلیزیة23 - 27 ابریلدبى

 الإبداع والتمیز وفنون الإتكییت ومھارات التعامل مع كبـار الشـخصیات23 - 27 ابریلبراغ

 الإبداع والتمیز وفنون الإتكییت ومھارات التعامل مع كبـار الشـخصیات23 - 27 ابریلبراغ

 الإبداع والتمیز وفنون الإتكییت ومھارات التعامل مع كبـار الشـخصیات23 - 27 ابریلكوالالمبور

 الإجراءات الالكترونیة في أعمال الاتصالات الإداریة والمراسلات23 - 27 ابریلالمغرب

 الإجراءات الالكترونیة في أعمال الاتصالات الإداریة والمراسلات23 - 27 ابریللندن

 الإجراءات الالكترونیة في أعمال الاتصالات الإداریة والمراسلات23 - 27 ابریلكوالالمبور

 الإدارة المتكاملة في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب23 - 27 ابریلاسطنبول

 الإدارة المتكاملة في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب23 - 27 ابریلعمان

 الإدارة المتكاملة في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب23 - 27 ابریلجنیف

 الإدارة المكتبیـة الحـدیثـة23 - 27 ابریلمیونخ

 الإدارة المكتبیـة الحـدیثـة23 - 27 ابریلكوالالمبور

 الإدارة المكتبیـة الحـدیثـة23 - 27 ابریلمیونخ

 التحول المتقدم للسكرتاریة الفعالة23 - 27 ابریلابو ظبي

 التحول المتقدم للسكرتاریة الفعالة23 - 27 ابریلبرشلونة

 التحول المتقدم للسكرتاریة الفعالة23 - 27 ابریلاسطنبول

 التطبیقات الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة23 - 27 ابریلالریاض

 التطبیقات الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة23 - 27 ابریلجاكرتا

 التطبیقات الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة23 - 27 ابریلالكویت

 التطویر المتقدم للسكرتیر التنفیذي و مدراء المكاتب23 - 27 ابریللندن

 التطویر المتقدم للسكرتیر التنفیذي و مدراء المكاتب23 - 27 ابریلاسطنبول

 التطویر المتقدم للسكرتیر التنفیذي و مدراء المكاتب23 - 27 ابریلالریاض

 التمیز الابداعى للسكرتاریة التنفیذیة والادارة المكتبیة المتقدمة23 - 27 ابریلسنغافورة

 التمیز الابداعى للسكرتاریة التنفیذیة والادارة المكتبیة المتقدمة23 - 27 ابریلالخبر

 التمیز الابداعى للسكرتاریة التنفیذیة والادارة المكتبیة المتقدمة23 - 27 ابریللندن

 التمیز في السیطرة على ضغوط العمل ومعالجة الاجھاد ومضاعفة الأداء23 - 27 ابریلسنغافورة

 التمیز في السیطرة على ضغوط العمل ومعالجة الاجھاد ومضاعفة الأداء23 - 27 ابریلباریس

 التمیز في السیطرة على ضغوط العمل ومعالجة الاجھاد ومضاعفة الأداء23 - 27 ابریلجنیف

 التمیز والابداع فى أعمال السكرتاریة الحدیثة وإدارة المكاتب المتطورة23 - 27 ابریللندن

 التمیز والابداع فى أعمال السكرتاریة الحدیثة وإدارة المكاتب المتطورة23 - 27 ابریلبیروت

 التمیز والابداع فى أعمال السكرتاریة الحدیثة وإدارة المكاتب المتطورة23 - 27 ابریلسنغافورة
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 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة23 - 27 ابریلكوالالمبور

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة23 - 27 ابریلالقاھرة

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة23 - 27 ابریلجاكرتا

 التمیز والابداع في الإدارة المتقدمة لمكاتب السكرتاریة ومھارات التطویر المتسمر23 - 27 ابریللندن

 التمیز والابداع في الإدارة المتقدمة لمكاتب السكرتاریة ومھارات التطویر المتسمر23 - 27 ابریلالخبر

 التمیز والابداع في الإدارة المتقدمة لمكاتب السكرتاریة ومھارات التطویر المتسمر23 - 27 ابریلالكویت

 التمیز والأبداع في السكرتاریة التنفیذیة وتنمیة مھارات الإتصال والإبتكار23 - 27 ابریلبراغ

 التمیز والأبداع في السكرتاریة التنفیذیة وتنمیة مھارات الإتصال والإبتكار23 - 27 ابریلبراغ

 التمیز والأبداع في السكرتاریة التنفیذیة وتنمیة مھارات الإتصال والإبتكار23 - 27 ابریلالخبر

 التوثیق و الاجندة الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة23 - 27 ابریلجنیف

 التوثیق و الاجندة الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة23 - 27 ابریلمیونخ

 التوثیق و الاجندة الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة23 - 27 ابریلبیروت

 التوجیھ المستمر والارشاد لتطبیق القدرات الجوھریة لمدراء مكاتب الإدارة العلیا والسكرتاریة الالكترونیة23 - 27 ابریلكوالالمبور

 التوجیھ المستمر والارشاد لتطبیق القدرات الجوھریة لمدراء مكاتب الإدارة العلیا والسكرتاریة الالكترونیة23 - 27 ابریلشرم الشیخ

 التوجیھ المستمر والارشاد لتطبیق القدرات الجوھریة لمدراء مكاتب الإدارة العلیا والسكرتاریة الالكترونیة23 - 27 ابریلمیونخ

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة المحترفة والتعامل مع ادارة المكاتب المتطورة23 - 27 ابریلشرم الشیخ

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة المحترفة والتعامل مع ادارة المكاتب المتطورة23 - 27 ابریلالبحرین

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة المحترفة والتعامل مع ادارة المكاتب المتطورة23 - 27 ابریلالمغرب

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة وادارة المكاتب لتطبیق معاییر الجودة الشاملة23 - 27 ابریلسنغافورة

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة وادارة المكاتب لتطبیق معاییر الجودة الشاملة23 - 27 ابریلبرشلونة

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة وادارة المكاتب لتطبیق معاییر الجودة الشاملة23 - 27 ابریلعمان

 السكرتاریة الالكترونیة وفن إعداد وتنظیم المراسلات والتقاریر الإداریة23 - 27 ابریللندن

 السكرتاریة الالكترونیة وفن إعداد وتنظیم المراسلات والتقاریر الإداریة23 - 27 ابریلعمان

 السكرتاریة الالكترونیة وفن إعداد وتنظیم المراسلات والتقاریر الإداریة23 - 27 ابریلالریاض

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والادارة المكتبیة الحدیثة23 - 27 ابریلمدرید

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والادارة المكتبیة الحدیثة23 - 27 ابریلبرشلونة

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والادارة المكتبیة الحدیثة23 - 27 ابریلعمان

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والتمیز فى فن الحوار و قوة الاتصال23 - 27 ابریلدبى

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والتمیز فى فن الحوار و قوة الاتصال23 - 27 ابریلمدرید

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والتمیز فى فن الحوار و قوة الاتصال23 - 27 ابریلبیروت

 السكرتاریة التنفیذیة وفق المنھج البریطاني (Infrastructure LibraryITIL)23 - 27 ابریلكوالالمبور

 السكرتاریة التنفیذیة وفق المنھج البریطاني (Infrastructure LibraryITIL)23 - 27 ابریلباریس

 السكرتاریة التنفیذیة وفق المنھج البریطاني (Infrastructure LibraryITIL)23 - 27 ابریلباریس
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 السكرتاریة التنفیذیة23 - 27 ابریلالمغرب

 السكرتاریة التنفیذیة23 - 27 ابریلكوالالمبور

 السكرتاریة التنفیذیة23 - 27 ابریلاسطنبول

 السكرتاریة الحدیثة وھندرة المكاتب المعاصرة23 - 27 ابریلبیروت

 السكرتاریة الحدیثة وھندرة المكاتب المعاصرة23 - 27 ابریلبیروت

 السكرتاریة الحدیثة وھندرة المكاتب المعاصرة23 - 27 ابریلبراغ

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منظومة الإدارة الإلكترونیة23 - 27 ابریلبراغ

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منظومة الإدارة الإلكترونیة23 - 27 ابریلالریاض

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منظومة الإدارة الإلكترونیة23 - 27 ابریللندن

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منھجیة الحكومة الإلكترونیة23 - 27 ابریلبرشلونة

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منھجیة الحكومة الإلكترونیة23 - 27 ابریلالریاض

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منھجیة الحكومة الإلكترونیة23 - 27 ابریلشرم الشیخ

 السكرتاریة العالمیة لمدراء مكاتب القیادیین والتنفیذین23 - 27 ابریلالمغرب

 السكرتاریة العالمیة لمدراء مكاتب القیادیین والتنفیذین23 - 27 ابریلمدرید

 السكرتاریة العالمیة لمدراء مكاتب القیادیین والتنفیذین23 - 27 ابریلشرم الشیخ

 السكرتاریة العصریة ومھارات القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة23 - 27 ابریلدبى

 السكرتاریة العصریة ومھارات القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة23 - 27 ابریلالخبر

 السكرتاریة العصریة ومھارات القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة23 - 27 ابریلشرم الشیخ

 الفھرســــة والأرشفـــة الالكترونیـــة وتكنولوجیـــا إدارة المكاتــب23 - 27 ابریلباریس

 الفھرســــة والأرشفـــة الالكترونیـــة وتكنولوجیـــا إدارة المكاتــب23 - 27 ابریلمدرید

 الفھرســــة والأرشفـــة الالكترونیـــة وتكنولوجیـــا إدارة المكاتــب23 - 27 ابریلابو ظبي

 القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة23 - 27 ابریلالمغرب

 القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة23 - 27 ابریلالكویت

 القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة23 - 27 ابریلالخبر

 القیادة التنفیذیـة والتخطیط الاستراتیجي المتمیز وتحقیق الأھداف23 - 27 ابریلالقاھرة

 القیادة التنفیذیـة والتخطیط الاستراتیجي المتمیز وتحقیق الأھداف23 - 27 ابریلدبى

 القیادة التنفیذیـة والتخطیط الاستراتیجي المتمیز وتحقیق الأھداف23 - 27 ابریلالمغرب

 المتابعة وتوفیر الوقت والحد من التوتر وخفض الإجھاد التنظیمي23 - 27 ابریلبیروت

 المتابعة وتوفیر الوقت والحد من التوتر وخفض الإجھاد التنظیمي23 - 27 ابریلسنغافورة

 المتابعة وتوفیر الوقت والحد من التوتر وخفض الإجھاد التنظیمي23 - 27 ابریلابو ظبي

 المدخل الإبداعي والتنظیم الإلكتروني لإدارة المكاتب العلیا ومتابعة أعمال السكرتاریة23 - 27 ابریلابو ظبي

 المدخل الإبداعي والتنظیم الإلكتروني لإدارة المكاتب العلیا ومتابعة أعمال السكرتاریة23 - 27 ابریلاسطنبول

 المدخل الإبداعي والتنظیم الإلكتروني لإدارة المكاتب العلیا ومتابعة أعمال السكرتاریة23 - 27 ابریلعمان
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 المدخل المتكامل في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب23 - 27 ابریلمیونخ

 المدخل المتكامل في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب23 - 27 ابریلبراغ

 المدخل المتكامل في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب23 - 27 ابریلالخبر

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام التقنیات المكتبة23 - 27 ابریلباریس

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام التقنیات المكتبة23 - 27 ابریلجنیف

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام التقنیات المكتبة23 - 27 ابریلابو ظبي

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام الحاسوب23 - 27 ابریلكوالالمبور

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام الحاسوب23 - 27 ابریلالبحرین

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام الحاسوب23 - 27 ابریلبرشلونة

 المفاھیم المعاصرة للسكرتاریة التي تحكم صیاغة العقود وتنفیذھا23 - 27 ابریلالقاھرة

 المفاھیم المعاصرة للسكرتاریة التي تحكم صیاغة العقود وتنفیذھا23 - 27 ابریلالریاض

 المفاھیم المعاصرة للسكرتاریة التي تحكم صیاغة العقود وتنفیذھا23 - 27 ابریلالمغرب

 المنظومة المتكاملة للسكرتاریة ومتابعة الأعمال ومھارات الاتصال23 - 27 ابریلباریس

 المنظومة المتكاملة للسكرتاریة ومتابعة الأعمال ومھارات الاتصال23 - 27 ابریلشرم الشیخ

 المنظومة المتكاملة للسكرتاریة ومتابعة الأعمال ومھارات الاتصال23 - 27 ابریلالبحرین

 المنھج البریطاني في إدارة المكاتب وتطویراعمال السكرتاریة التنفیذیة23 - 27 ابریلجنیف

 المنھج البریطاني في إدارة المكاتب وتطویراعمال السكرتاریة التنفیذیة23 - 27 ابریلكوالالمبور

 المنھج البریطاني في إدارة المكاتب وتطویراعمال السكرتاریة التنفیذیة23 - 27 ابریلمدرید

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر أعمال السكرتاریة التنفیذیة ومدراء المكاتب23 - 27 ابریلمدرید

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر أعمال السكرتاریة التنفیذیة ومدراء المكاتب23 - 27 ابریلاسطنبول

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر أعمال السكرتاریة التنفیذیة ومدراء المكاتب23 - 27 ابریلاسطنبول

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة23 - 27 ابریلكوالالمبور

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة23 - 27 ابریلسنغافورة

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة23 - 27 ابریلالبحرین

 المنھجیــة الیابانیة لتحسـین الأداء بمفـاھیـم كایـزن23 - 27 ابریلاسطنبول

 المنھجیــة الیابانیة لتحسـین الأداء بمفـاھیـم كایـزن23 - 27 ابریلشرم الشیخ

 المنھجیــة الیابانیة لتحسـین الأداء بمفـاھیـم كایـزن23 - 27 ابریلالخبر

 المھارات الإبداعیة والإلكترونیة للسكرتاریة القانونیة23 - 27 ابریلدبى

 المھارات الإبداعیة والإلكترونیة للسكرتاریة القانونیة23 - 27 ابریلالقاھرة

 المھارات الإبداعیة والإلكترونیة للسكرتاریة القانونیة23 - 27 ابریلدبى

 المھارات الإداریـة والسلوكیة لمدیري المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة23 - 27 ابریلباریس

 المھارات الإداریـة والسلوكیة لمدیري المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة23 - 27 ابریلشرم الشیخ

 المھارات الإداریـة والسلوكیة لمدیري المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة23 - 27 ابریلالخبر



ا������ر�� وإدارة ا�����

 المھارات الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریا23 - 27 ابریلشرم الشیخ

 المھارات الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریا23 - 27 ابریلالبحرین

 المھارات الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریا23 - 27 ابریلمدرید

 المھارات الإشرافیة والتنظیمیة المتقدمة لتطویر أداء مدراء مكاتب القادة23 - 27 ابریلسنغافورة

 المھارات الإشرافیة والتنظیمیة المتقدمة لتطویر أداء مدراء مكاتب القادة23 - 27 ابریلالخبر

 المھارات الإشرافیة والتنظیمیة المتقدمة لتطویر أداء مدراء مكاتب القادة23 - 27 ابریلالبحرین

 المھارات السلوكیة و الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة23 - 27 ابریلكوالالمبور

 المھارات السلوكیة و الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة23 - 27 ابریلبیروت

 المھارات السلوكیة و الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة23 - 27 ابریلكوالالمبور

 المھــــارات المھنیــــة لأعمـــال الســــكرتاریة الخاصــــــــة23 - 27 ابریلالمغرب

 المھــــارات المھنیــــة لأعمـــال الســــكرتاریة الخاصــــــــة23 - 27 ابریلبراغ

 المھــــارات المھنیــــة لأعمـــال الســــكرتاریة الخاصــــــــة23 - 27 ابریلابو ظبي

 تبسیط الإجراءات وتنظیم العمل المكتبي23 - 27 ابریلبراغ

 تبسیط الإجراءات وتنظیم العمل المكتبي23 - 27 ابریلبراغ

 تبسیط الإجراءات وتنظیم العمل المكتبي23 - 27 ابریلبیروت

 تطبیق المھارات الجوھریة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیھ23 - 27 ابریلكوالالمبور

 تطبیق المھارات الجوھریة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیھ23 - 27 ابریلالریاض

 تطبیق المھارات الجوھریة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیھ23 - 27 ابریلباریس

 تطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریا التنفیذیة للادارات العلیا23 - 27 ابریلشرم الشیخ

 تطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریا التنفیذیة للادارات العلیا23 - 27 ابریلكوالالمبور

 تطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریا التنفیذیة للادارات العلیا23 - 27 ابریلبرشلونة

 تنمیة المھارات الإداریة وفن التعامل مع الضغوط لمدراء مكاتب القیادات العلیا23 - 27 ابریلمیونخ

 تنمیة المھارات الإداریة وفن التعامل مع الضغوط لمدراء مكاتب القیادات العلیا23 - 27 ابریلبرشلونة

 تنمیة المھارات الإداریة وفن التعامل مع الضغوط لمدراء مكاتب القیادات العلیا23 - 27 ابریلمدرید

 تنمیة مھارات أسالیب المتابعة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة23 - 27 ابریلالكویت

 تنمیة مھارات أسالیب المتابعة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة23 - 27 ابریلجاكرتا

 تنمیة مھارات أسالیب المتابعة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة23 - 27 ابریلاسطنبول

 تنمیة مھارات السكرتاریة التنفیذیة بمفھوم كایزون23 - 27 ابریلجنیف

 تنمیة مھارات السكرتاریة التنفیذیة بمفھوم كایزون23 - 27 ابریلمیونخ

 تنمیة مھارات السكرتاریة التنفیذیة بمفھوم كایزون23 - 27 ابریلبرشلونة

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب للإدارة العلیا23 - 27 ابریلبراغ

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب للإدارة العلیا23 - 27 ابریلالقاھرة

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب للإدارة العلیا23 - 27 ابریلالكویت
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 تنمیة مھارات مدراء المكاتب23 - 27 ابریلسنغافورة

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب23 - 27 ابریلمیونخ

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب23 - 27 ابریلكوالالمبور

 فن الكتابة ومھارات العرض والتقدیم23 - 27 ابریلبیروت

 فن الكتابة ومھارات العرض والتقدیم23 - 27 ابریلبرشلونة

 فن الكتابة ومھارات العرض والتقدیم23 - 27 ابریللندن

 فنون إدارة مكاتب الزعماء والقادة وكبار المسئولین التنفیذین23 - 27 ابریلمیونخ

 فنون إدارة مكاتب الزعماء والقادة وكبار المسئولین التنفیذین23 - 27 ابریلبرشلونة

 فنون إدارة مكاتب الزعماء والقادة وكبار المسئولین التنفیذین23 - 27 ابریلمدرید

 ممیزات ومواصفات حوكمة الشركات وخدمات السكرتاریة23 - 27 ابریلالكویت

 ممیزات ومواصفات حوكمة الشركات وخدمات السكرتاریة23 - 27 ابریللندن

 ممیزات ومواصفات حوكمة الشركات وخدمات السكرتاریة23 - 27 ابریلكوالالمبور

 مھارات التكامل الإداري للسكرتاریة التنفیذیة23 - 27 ابریلالبحرین

 مھارات التكامل الإداري للسكرتاریة التنفیذیة23 - 27 ابریلعمان

 مھارات التكامل الإداري للسكرتاریة التنفیذیة23 - 27 ابریلبیروت

 نظم معلومات التكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة23 - 27 ابریلابو ظبي

 نظم معلومات التكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة23 - 27 ابریلجاكرتا

 نظم معلومات التكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة23 - 27 ابریلالریاض

 مھارات الكتابة المھنیة المتقدمة23 - 27 ابریلالقاھرة

 مھارات الكتابة المھنیة المتقدمة23 - 27 ابریلالخبر

 مھارات الكتابة المھنیة المتقدمة23 - 27 ابریلدبى

 مھارات العرض والتواصل للمحترفات23 - 27 ابریلسنغافورة

 مھارات العرض والتواصل للمحترفات23 - 27 ابریلاسطنبول

 مھارات العرض والتواصل للمحترفات23 - 27 ابریلكوالالمبور

 قوة التأثیر في إدارة النزاعات23 - 27 ابریلبرشلونة

 قوة التأثیر في إدارة النزاعات23 - 27 ابریلعمان

 قوة التأثیر في إدارة النزاعات23 - 27 ابریلجاكرتا

 قوة التفكیر والسلوك الإیجابي23 - 27 ابریلالریاض

 قوة التفكیر والسلوك الإیجابي23 - 27 ابریلالریاض

 قوة التفكیر والسلوك الإیجابي23 - 27 ابریلجنیف

 شھادة في الاتصال المؤسسي23 - 27 ابریلجاكرتا

 شھادة في الاتصال المؤسسي23 - 27 ابریلالخبر

 شھادة في الاتصال المؤسسي23 - 27 ابریلشرم الشیخ
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 تقنیات كتابة التقاریر الفعالة23 - 27 ابریلمیونخ

 تقنیات كتابة التقاریر الفعالة23 - 27 ابریلشرم الشیخ

 تقنیات كتابة التقاریر الفعالة23 - 27 ابریلباریس

 تصمیم وإلقاء العروض التقدیمیة23 - 27 ابریلشرم الشیخ

 تصمیم وإلقاء العروض التقدیمیة23 - 27 ابریلبرشلونة

 تصمیم وإلقاء العروض التقدیمیة23 - 27 ابریلالمغرب

 المساعد التنفیذي المساعد الشخصي المتمیز23 - 27 ابریلاسطنبول

 المساعد التنفیذي المساعد الشخصي المتمیز23 - 27 ابریلابو ظبي

 المساعد التنفیذي المساعد الشخصي المتمیز23 - 27 ابریللندن

 السعادة والإیجابیة23 - 27 ابریلالمغرب

 السعادة والإیجابیة23 - 27 ابریلالبحرین

 السعادة والإیجابیة23 - 27 ابریلالریاض

 الإدارات ومكاتب الإدارة العلیا أفضل الممارسات والتكنولوجیا23 - 27 ابریللندن

 الإدارات ومكاتب الإدارة العلیا أفضل الممارسات والتكنولوجیا23 - 27 ابریلالبحرین

 الإدارات ومكاتب الإدارة العلیا أفضل الممارسات والتكنولوجیا23 - 27 ابریلالخبر

 الادارة المتقدمة للمكاتب للسكرتیرة والاداریین23 - 27 ابریلالخبر

 الادارة المتقدمة للمكاتب للسكرتیرة والاداریین23 - 27 ابریلسنغافورة

 الادارة المتقدمة للمكاتب للسكرتیرة والاداریین23 - 27 ابریلالبحرین

 مھارات الكتابة المھنیة23 - 27 ابریلالخبر

 مھارات الكتابة المھنیة23 - 27 ابریلاسطنبول

 مھارات الكتابة المھنیة23 - 27 ابریلجنیف

 ادارة العمل الجماعى تمكین ، وتحفیز وتوجیھ والھام الأخرین وبناء السیاسات التنافسیة23 - 27 ابریلالخبر

 إدارة الوقت والاجتماعات وتفویض الصلاحیات للسكرتاریة ومنسقي المكاتب   23 - 27 ابریلدبى

 التعامـل مع الصراعـات بــأداء دبـلومـاســى للسكرتاریــة ومدراء المكاتـب23 - 27 ابریلبرشلونة

 التمیز الأدائى في إدارة المكاتب وتقنیات الاتصالات وتحقیق الجودة الاداریة للسكرتاریة ومدراء المكاتب23 - 27 ابریلمدرید

 السكرتاریة الإلكترونیة وأعمال الأرشفة والتوثیق الإلكتروني23 - 27 ابریلالكویت

 المنظومة المتكاملة لمدراء المكاتب (المھارات الاداریة والسلوكیة)23 - 27 ابریلبرشلونة

 المھارات المھنیة والإدارة المكتبیة وأسس السكرتاریة التخصصیة23 - 27 ابریلبیروت

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة(مستوي متقدم)23 - 27 ابریلجاكرتا

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة(مستوي متقدم)23 - 27 ابریلعمان

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة(مستوي متقدم)23 - 27 ابریللندن

 اعداد المساعد التنفیذي المعتمد23 - 27 ابریلدبى

 MS Outlook مھارات السكرتاریة و إدارة المكاتب والأرشفة وتطبیقاتھا باستخدام14 - 18 مایوالمغرب
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 MS Outlook مھارات السكرتاریة و إدارة المكاتب والأرشفة وتطبیقاتھا باستخدام14 - 18 مایوجنیف

 ادارة المكاتب , التخطیط والتنظیم وتحدید الأھداف بكفاءة وفعالیة14 - 18 مایومیونخ

 ادارة المكاتب , التخطیط والتنظیم وتحدید الأھداف بكفاءة وفعالیة14 - 18 مایومدرید

 إدارة المكاتب العلیا وتخطیط العمل14 - 18 مایولندن

 إدارة المكاتب العلیا وتخطیط العمل14 - 18 مایوالمغرب

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة وفنون الإتیكیت والبروتوكول14 - 18 مایوالكویت

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة وفنون الإتیكیت والبروتوكول14 - 18 مایوبیروت

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة14 - 18 مایوالریاض

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة14 - 18 مایواسطنبول

 ادارة نـظـم المعلومــات المكتبیة والارشـفـة الالكتـرونیــة14 - 18 مایوكوالالمبور

 ادارة نـظـم المعلومــات المكتبیة والارشـفـة الالكتـرونیــة14 - 18 مایوبراغ

 استخدام تكنولوجیا المعلومات وشبكات الاتصالات في تنظیم وإدارة المكاتب14 - 18 مایوجنیف

 استخدام تكنولوجیا المعلومات وشبكات الاتصالات في تنظیم وإدارة المكاتب14 - 18 مایوبیروت

 استراتیجیات السكرتاریة الالكترونیة وادارة المكاتب الالكترونیة14 - 18 مایولندن

 استراتیجیات السكرتاریة الالكترونیة وادارة المكاتب الالكترونیة14 - 18 مایوبراغ

 اسس تنسیق السكرتاریة الالكترونیة 14E-Secretary - 18 مایوبرشلونة

 اسس تنسیق السكرتاریة الالكترونیة 14E-Secretary - 18 مایوعمان

 إعداد الخطابات ومحاضر الإجتماعات وكتابة التقاریر الفنیة14 - 18 مایودبى

 إعداد الخطابات ومحاضر الإجتماعات وكتابة التقاریر الفنیة14 - 18 مایوشرم الشیخ

 إعداد وكتابة التقاریر والمحاضر للجان والاجتماعات14 - 18 مایومیونخ

 إعداد وكتابة التقاریر والمحاضر للجان والاجتماعات14 - 18 مایولندن

 إعداد وكتابة التقاریر والمراسلات ومحاضر الإجتماعات باللغة الإنكلیزیة14 - 18 مایوبیروت

 إعداد وكتابة التقاریر والمراسلات ومحاضر الإجتماعات باللغة الإنكلیزیة14 - 18 مایوبرشلونة

 الإبداع والتمیز وفنون الإتكییت ومھارات التعامل مع كبـار الشـخصیات14 - 18 مایوشرم الشیخ

 الإبداع والتمیز وفنون الإتكییت ومھارات التعامل مع كبـار الشـخصیات14 - 18 مایوابو ظبي

 الإجراءات الالكترونیة في أعمال الاتصالات الإداریة والمراسلات14 - 18 مایوابو ظبي

 الإجراءات الالكترونیة في أعمال الاتصالات الإداریة والمراسلات14 - 18 مایوكوالالمبور

 الإدارة المتكاملة في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب14 - 18 مایودبى

 الإدارة المتكاملة في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب14 - 18 مایوالكویت

 الإدارة المكتبیـة الحـدیثـة14 - 18 مایولندن

 الإدارة المكتبیـة الحـدیثـة14 - 18 مایوشرم الشیخ

 التحول المتقدم للسكرتاریة الفعالة14 - 18 مایوابو ظبي

 التحول المتقدم للسكرتاریة الفعالة14 - 18 مایوالمغرب
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 التطبیقات الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة14 - 18 مایوالخبر

 التطبیقات الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة14 - 18 مایوبراغ

 التطویر المتقدم للسكرتیر التنفیذي و مدراء المكاتب14 - 18 مایوباریس

 التطویر المتقدم للسكرتیر التنفیذي و مدراء المكاتب14 - 18 مایوعمان

 التمیز الابداعى للسكرتاریة التنفیذیة والادارة المكتبیة المتقدمة14 - 18 مایوبراغ

 التمیز الابداعى للسكرتاریة التنفیذیة والادارة المكتبیة المتقدمة14 - 18 مایومیونخ

 التمیز في السیطرة على ضغوط العمل ومعالجة الاجھاد ومضاعفة الأداء14 - 18 مایوالبحرین

 التمیز في السیطرة على ضغوط العمل ومعالجة الاجھاد ومضاعفة الأداء14 - 18 مایوشرم الشیخ

 التمیز والابداع فى أعمال السكرتاریة الحدیثة وإدارة المكاتب المتطورة14 - 18 مایوبراغ

 التمیز والابداع فى أعمال السكرتاریة الحدیثة وإدارة المكاتب المتطورة14 - 18 مایوالمغرب

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة14 - 18 مایوبرشلونة

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة14 - 18 مایوبراغ

 التمیز والابداع في الإدارة المتقدمة لمكاتب السكرتاریة ومھارات التطویر المتسمر14 - 18 مایوالریاض

 التمیز والابداع في الإدارة المتقدمة لمكاتب السكرتاریة ومھارات التطویر المتسمر14 - 18 مایومیونخ

 التمیز والأبداع في السكرتاریة التنفیذیة وتنمیة مھارات الإتصال والإبتكار14 - 18 مایوكوالالمبور

 التمیز والأبداع في السكرتاریة التنفیذیة وتنمیة مھارات الإتصال والإبتكار14 - 18 مایوجنیف

 التوثیق و الاجندة الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة14 - 18 مایوجنیف

 التوثیق و الاجندة الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة14 - 18 مایوبراغ

 التوجیھ المستمر والارشاد لتطبیق القدرات الجوھریة لمدراء مكاتب الإدارة العلیا والسكرتاریة الالكترونیة14 - 18 مایودبى

 التوجیھ المستمر والارشاد لتطبیق القدرات الجوھریة لمدراء مكاتب الإدارة العلیا والسكرتاریة الالكترونیة14 - 18 مایوبیروت

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة المحترفة والتعامل مع ادارة المكاتب المتطورة14 - 18 مایوالقاھرة

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة المحترفة والتعامل مع ادارة المكاتب المتطورة14 - 18 مایوالمغرب

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة وادارة المكاتب لتطبیق معاییر الجودة الشاملة14 - 18 مایواسطنبول

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة وادارة المكاتب لتطبیق معاییر الجودة الشاملة14 - 18 مایوجاكرتا

 السكرتاریة الالكترونیة وفن إعداد وتنظیم المراسلات والتقاریر الإداریة14 - 18 مایوسنغافورة

 السكرتاریة الالكترونیة وفن إعداد وتنظیم المراسلات والتقاریر الإداریة14 - 18 مایوجنیف

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والادارة المكتبیة الحدیثة14 - 18 مایوالقاھرة

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والادارة المكتبیة الحدیثة14 - 18 مایومدرید

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والتمیز فى فن الحوار و قوة الاتصال14 - 18 مایوبرشلونة

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والتمیز فى فن الحوار و قوة الاتصال14 - 18 مایوشرم الشیخ

 السكرتاریة التنفیذیة وفق المنھج البریطاني (Infrastructure LibraryITIL)14 - 18 مایوالخبر

 السكرتاریة التنفیذیة وفق المنھج البریطاني (Infrastructure LibraryITIL)14 - 18 مایوجنیف

 السكرتاریة التنفیذیة14 - 18 مایوالكویت
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 السكرتاریة التنفیذیة14 - 18 مایوابو ظبي

 السكرتاریة الحدیثة وھندرة المكاتب المعاصرة14 - 18 مایوسنغافورة

 السكرتاریة الحدیثة وھندرة المكاتب المعاصرة14 - 18 مایوالخبر

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منظومة الإدارة الإلكترونیة14 - 18 مایوبیروت

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منظومة الإدارة الإلكترونیة14 - 18 مایوالریاض

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منھجیة الحكومة الإلكترونیة14 - 18 مایوالبحرین

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منھجیة الحكومة الإلكترونیة14 - 18 مایوالریاض

 السكرتاریة العالمیة لمدراء مكاتب القیادیین والتنفیذین14 - 18 مایوباریس

 السكرتاریة العالمیة لمدراء مكاتب القیادیین والتنفیذین14 - 18 مایوسنغافورة

 السكرتاریة العصریة ومھارات القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة14 - 18 مایوباریس

 السكرتاریة العصریة ومھارات القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة14 - 18 مایوباریس

 الفھرســــة والأرشفـــة الالكترونیـــة وتكنولوجیـــا إدارة المكاتــب14 - 18 مایومیونخ

 الفھرســــة والأرشفـــة الالكترونیـــة وتكنولوجیـــا إدارة المكاتــب14 - 18 مایودبى

 القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة14 - 18 مایوشرم الشیخ

 القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة14 - 18 مایولندن

 القیادة التنفیذیـة والتخطیط الاستراتیجي المتمیز وتحقیق الأھداف14 - 18 مایوالمغرب

 القیادة التنفیذیـة والتخطیط الاستراتیجي المتمیز وتحقیق الأھداف14 - 18 مایوبرشلونة

 المتابعة وتوفیر الوقت والحد من التوتر وخفض الإجھاد التنظیمي14 - 18 مایوعمان

 المتابعة وتوفیر الوقت والحد من التوتر وخفض الإجھاد التنظیمي14 - 18 مایوالخبر

 المدخل الإبداعي والتنظیم الإلكتروني لإدارة المكاتب العلیا ومتابعة أعمال السكرتاریة14 - 18 مایوسنغافورة

 المدخل الإبداعي والتنظیم الإلكتروني لإدارة المكاتب العلیا ومتابعة أعمال السكرتاریة14 - 18 مایوباریس

 المدخل المتكامل في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب14 - 18 مایوبرشلونة

 المدخل المتكامل في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب14 - 18 مایومدرید

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام التقنیات المكتبة14 - 18 مایوبراغ

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام التقنیات المكتبة14 - 18 مایوباریس

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام الحاسوب14 - 18 مایوبیروت

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام الحاسوب14 - 18 مایوشرم الشیخ

 المفاھیم المعاصرة للسكرتاریة التي تحكم صیاغة العقود وتنفیذھا14 - 18 مایوالبحرین

 المفاھیم المعاصرة للسكرتاریة التي تحكم صیاغة العقود وتنفیذھا14 - 18 مایومیونخ

 المنظومة المتكاملة للسكرتاریة ومتابعة الأعمال ومھارات الاتصال14 - 18 مایوعمان

 المنظومة المتكاملة للسكرتاریة ومتابعة الأعمال ومھارات الاتصال14 - 18 مایوباریس

 المنھج البریطاني في إدارة المكاتب وتطویراعمال السكرتاریة التنفیذیة14 - 18 مایوباریس

 المنھج البریطاني في إدارة المكاتب وتطویراعمال السكرتاریة التنفیذیة14 - 18 مایوبراغ
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 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر أعمال السكرتاریة التنفیذیة ومدراء المكاتب14 - 18 مایوالمغرب

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر أعمال السكرتاریة التنفیذیة ومدراء المكاتب14 - 18 مایومدرید

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة14 - 18 مایوبیروت

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة14 - 18 مایوبیروت

 المنھجیــة الیابانیة لتحسـین الأداء بمفـاھیـم كایـزن14 - 18 مایوبراغ

 المنھجیــة الیابانیة لتحسـین الأداء بمفـاھیـم كایـزن14 - 18 مایودبى

 المھارات الإبداعیة والإلكترونیة للسكرتاریة القانونیة14 - 18 مایوالقاھرة

 المھارات الإبداعیة والإلكترونیة للسكرتاریة القانونیة14 - 18 مایوجاكرتا

 المھارات الإداریـة والسلوكیة لمدیري المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة14 - 18 مایوبیروت

 المھارات الإداریـة والسلوكیة لمدیري المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة14 - 18 مایوجاكرتا

 المھارات الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریا14 - 18 مایولندن

 المھارات الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریا14 - 18 مایوالكویت

 المھارات الإشرافیة والتنظیمیة المتقدمة لتطویر أداء مدراء مكاتب القادة14 - 18 مایوبرشلونة

 المھارات الإشرافیة والتنظیمیة المتقدمة لتطویر أداء مدراء مكاتب القادة14 - 18 مایوجنیف

 المھارات السلوكیة و الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة14 - 18 مایوبراغ

 المھارات السلوكیة و الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة14 - 18 مایوالبحرین

 المھــــارات المھنیــــة لأعمـــال الســــكرتاریة الخاصــــــــة14 - 18 مایوابو ظبي

 المھــــارات المھنیــــة لأعمـــال الســــكرتاریة الخاصــــــــة14 - 18 مایومدرید

 تبسیط الإجراءات وتنظیم العمل المكتبي14 - 18 مایولندن

 تبسیط الإجراءات وتنظیم العمل المكتبي14 - 18 مایوالبحرین

 تطبیق المھارات الجوھریة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیھ14 - 18 مایوباریس

 تطبیق المھارات الجوھریة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیھ14 - 18 مایوالخبر

 تطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریا التنفیذیة للادارات العلیا14 - 18 مایوابو ظبي

 تطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریا التنفیذیة للادارات العلیا14 - 18 مایومدرید

 تنمیة المھارات الإداریة وفن التعامل مع الضغوط لمدراء مكاتب القیادات العلیا14 - 18 مایوبیروت

 تنمیة المھارات الإداریة وفن التعامل مع الضغوط لمدراء مكاتب القیادات العلیا14 - 18 مایوكوالالمبور

 تنمیة مھارات أسالیب المتابعة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة14 - 18 مایوشرم الشیخ

 تنمیة مھارات أسالیب المتابعة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة14 - 18 مایوبیروت

 تنمیة مھارات السكرتاریة التنفیذیة بمفھوم كایزون14 - 18 مایوالكویت

 تنمیة مھارات السكرتاریة التنفیذیة بمفھوم كایزون14 - 18 مایوبیروت

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب للإدارة العلیا14 - 18 مایوالخبر

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب للإدارة العلیا14 - 18 مایومیونخ

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب14 - 18 مایوجنیف
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 تنمیة مھارات مدراء المكاتب14 - 18 مایوبراغ

 فن الكتابة ومھارات العرض والتقدیم14 - 18 مایوالبحرین

 فن الكتابة ومھارات العرض والتقدیم14 - 18 مایوالریاض

 فنون إدارة مكاتب الزعماء والقادة وكبار المسئولین التنفیذین14 - 18 مایوابو ظبي

 فنون إدارة مكاتب الزعماء والقادة وكبار المسئولین التنفیذین14 - 18 مایوكوالالمبور

 ممیزات ومواصفات حوكمة الشركات وخدمات السكرتاریة14 - 18 مایوباریس

 ممیزات ومواصفات حوكمة الشركات وخدمات السكرتاریة14 - 18 مایوبرشلونة

 مھارات التكامل الإداري للسكرتاریة التنفیذیة14 - 18 مایوالخبر

 مھارات التكامل الإداري للسكرتاریة التنفیذیة14 - 18 مایوجاكرتا

 نظم معلومات التكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة14 - 18 مایوبراغ

 نظم معلومات التكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة14 - 18 مایودبى

 مھارات الكتابة المھنیة المتقدمة14 - 18 مایوبراغ

 مھارات الكتابة المھنیة المتقدمة14 - 18 مایوالبحرین

 مھارات العرض والتواصل للمحترفات14 - 18 مایوالبحرین

 مھارات العرض والتواصل للمحترفات14 - 18 مایوالقاھرة

 قوة التأثیر في إدارة النزاعات14 - 18 مایوبرشلونة

 قوة التأثیر في إدارة النزاعات14 - 18 مایوالریاض

 قوة التفكیر والسلوك الإیجابي14 - 18 مایوعمان

 قوة التفكیر والسلوك الإیجابي14 - 18 مایوعمان

 شھادة في الاتصال المؤسسي14 - 18 مایوجنیف

 شھادة في الاتصال المؤسسي14 - 18 مایولندن

 تقنیات كتابة التقاریر الفعالة14 - 18 مایوابو ظبي

 تقنیات كتابة التقاریر الفعالة14 - 18 مایوجنیف

 تصمیم وإلقاء العروض التقدیمیة14 - 18 مایوجاكرتا

 تصمیم وإلقاء العروض التقدیمیة14 - 18 مایوجنیف

 المساعد التنفیذي المساعد الشخصي المتمیز14 - 18 مایوبرشلونة

 المساعد التنفیذي المساعد الشخصي المتمیز14 - 18 مایوكوالالمبور

 السعادة والإیجابیة14 - 18 مایوالخبر

 السعادة والإیجابیة14 - 18 مایوالكویت

 الإدارات ومكاتب الإدارة العلیا أفضل الممارسات والتكنولوجیا14 - 18 مایوبراغ

 الإدارات ومكاتب الإدارة العلیا أفضل الممارسات والتكنولوجیا14 - 18 مایوشرم الشیخ

 الادارة المتقدمة للمكاتب للسكرتیرة والاداریین14 - 18 مایوابو ظبي

 الادارة المتقدمة للمكاتب للسكرتیرة والاداریین14 - 18 مایوالخبر
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 مھارات الكتابة المھنیة14 - 18 مایولندن

 مھارات الكتابة المھنیة14 - 18 مایوسنغافورة

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة(مستوي متقدم)14 - 18 مایوالكویت

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة(مستوي متقدم)14 - 18 مایولندن

 ادارة العمل الجماعى تمكین ، وتحفیز وتوجیھ والھام الأخرین وبناء السیاسات التنافسیة14 - 25 مایوالقاھرة

 إدارة الوقت والاجتماعات وتفویض الصلاحیات للسكرتاریة ومنسقي المكاتب   14 - 25 مایوجاكرتا

 التعامـل مع الصراعـات بــأداء دبـلومـاســى للسكرتاریــة ومدراء المكاتـب14 - 25 مایومدرید

 التمیز الأدائى في إدارة المكاتب وتقنیات الاتصالات وتحقیق الجودة الاداریة للسكرتاریة ومدراء المكاتب14 - 25 مایوالخبر

 السكرتاریة الإلكترونیة وأعمال الأرشفة والتوثیق الإلكتروني14 - 25 مایوالمغرب

 المنظومة المتكاملة لمدراء المكاتب (المھارات الاداریة والسلوكیة)14 - 25 مایوسنغافورة

 المھارات المھنیة والإدارة المكتبیة وأسس السكرتاریة التخصصیة14 - 25 مایوسنغافورة

 ادارة العمل الجماعى تمكین ، وتحفیز وتوجیھ والھام الأخرین وبناء السیاسات التنافسیة21 - 25 مایومدرید

 إدارة الوقت والاجتماعات وتفویض الصلاحیات للسكرتاریة ومنسقي المكاتب   21 - 25 مایوابو ظبي

 التعامـل مع الصراعـات بــأداء دبـلومـاســى للسكرتاریــة ومدراء المكاتـب21 - 25 مایوكوالالمبور

 التمیز الأدائى في إدارة المكاتب وتقنیات الاتصالات وتحقیق الجودة الاداریة للسكرتاریة ومدراء المكاتب21 - 25 مایوكوالالمبور

 السكرتاریة الإلكترونیة وأعمال الأرشفة والتوثیق الإلكتروني21 - 25 مایوالریاض

 المنظومة المتكاملة لمدراء المكاتب (المھارات الاداریة والسلوكیة)21 - 25 مایوجنیف

 المھارات المھنیة والإدارة المكتبیة وأسس السكرتاریة التخصصیة21 - 25 مایوابو ظبي

 الاخصائي المعتمد في السكرتاریا وإدارة الاعمال المكتبیة21 - 25 مایوالمغرب

 MS Outlook مھارات السكرتاریة و إدارة المكاتب والأرشفة وتطبیقاتھا باستخدام11 - 15 یونیوالقاھرة

 ادارة المكاتب , التخطیط والتنظیم وتحدید الأھداف بكفاءة وفعالیة11 - 15 یونیوجاكرتا

 إدارة المكاتب العلیا وتخطیط العمل11 - 15 یونیوالقاھرة

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة وفنون الإتیكیت والبروتوكول11 - 15 یونیوبیروت

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة11 - 15 یونیولندن

 ادارة نـظـم المعلومــات المكتبیة والارشـفـة الالكتـرونیــة11 - 15 یونیوالقاھرة

 استخدام تكنولوجیا المعلومات وشبكات الاتصالات في تنظیم وإدارة المكاتب11 - 15 یونیومدرید

 استراتیجیات السكرتاریة الالكترونیة وادارة المكاتب الالكترونیة11 - 15 یونیوبراغ

 اسس تنسیق السكرتاریة الالكترونیة 11E-Secretary - 15 یونیوباریس

 إعداد الخطابات ومحاضر الإجتماعات وكتابة التقاریر الفنیة11 - 15 یونیوجنیف

 إعداد وكتابة التقاریر والمحاضر للجان والاجتماعات11 - 15 یونیوباریس

 إعداد وكتابة التقاریر والمراسلات ومحاضر الإجتماعات باللغة الإنكلیزیة11 - 15 یونیوالبحرین

 الإبداع والتمیز وفنون الإتكییت ومھارات التعامل مع كبـار الشـخصیات11 - 15 یونیوبراغ

 الإجراءات الالكترونیة في أعمال الاتصالات الإداریة والمراسلات11 - 15 یونیوجنیف
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 الإدارة المتكاملة في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب11 - 15 یونیولندن

 الإدارة المكتبیـة الحـدیثـة11 - 15 یونیوكوالالمبور

 التحول المتقدم للسكرتاریة الفعالة11 - 15 یونیوالقاھرة

 التطبیقات الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة11 - 15 یونیومیونخ

 التطویر المتقدم للسكرتیر التنفیذي و مدراء المكاتب11 - 15 یونیوالقاھرة

 التمیز الابداعى للسكرتاریة التنفیذیة والادارة المكتبیة المتقدمة11 - 15 یونیوسنغافورة

 التمیز في السیطرة على ضغوط العمل ومعالجة الاجھاد ومضاعفة الأداء11 - 15 یونیودبى

 التمیز والابداع فى أعمال السكرتاریة الحدیثة وإدارة المكاتب المتطورة11 - 15 یونیوسنغافورة

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة11 - 15 یونیوباریس

 التمیز والابداع في الإدارة المتقدمة لمكاتب السكرتاریة ومھارات التطویر المتسمر11 - 15 یونیودبى

 التمیز والأبداع في السكرتاریة التنفیذیة وتنمیة مھارات الإتصال والإبتكار11 - 15 یونیوالمغرب

 التوثیق و الاجندة الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة11 - 15 یونیومدرید

 التوجیھ المستمر والارشاد لتطبیق القدرات الجوھریة لمدراء مكاتب الإدارة العلیا والسكرتاریة الالكترونیة11 - 15 یونیولندن

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة المحترفة والتعامل مع ادارة المكاتب المتطورة11 - 15 یونیوسنغافورة

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة وادارة المكاتب لتطبیق معاییر الجودة الشاملة11 - 15 یونیوشرم الشیخ

 السكرتاریة الالكترونیة وفن إعداد وتنظیم المراسلات والتقاریر الإداریة11 - 15 یونیوالمغرب

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والادارة المكتبیة الحدیثة11 - 15 یونیوعمان

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والتمیز فى فن الحوار و قوة الاتصال11 - 15 یونیوالخبر

 السكرتاریة التنفیذیة وفق المنھج البریطاني (Infrastructure LibraryITIL)11 - 15 یونیوبرشلونة

 السكرتاریة التنفیذیة11 - 15 یونیومیونخ

 السكرتاریة الحدیثة وھندرة المكاتب المعاصرة11 - 15 یونیوكوالالمبور

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منظومة الإدارة الإلكترونیة11 - 15 یونیوبیروت

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منھجیة الحكومة الإلكترونیة11 - 15 یونیوالخبر

 السكرتاریة العالمیة لمدراء مكاتب القیادیین والتنفیذین11 - 15 یونیوالبحرین

 السكرتاریة العصریة ومھارات القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة11 - 15 یونیوالخبر

 الفھرســــة والأرشفـــة الالكترونیـــة وتكنولوجیـــا إدارة المكاتــب11 - 15 یونیوبراغ

 القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة11 - 15 یونیوبیروت

 القیادة التنفیذیـة والتخطیط الاستراتیجي المتمیز وتحقیق الأھداف11 - 15 یونیوعمان

 المتابعة وتوفیر الوقت والحد من التوتر وخفض الإجھاد التنظیمي11 - 15 یونیوالخبر

 المدخل الإبداعي والتنظیم الإلكتروني لإدارة المكاتب العلیا ومتابعة أعمال السكرتاریة11 - 15 یونیوباریس

 المدخل المتكامل في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب11 - 15 یونیوالبحرین

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام التقنیات المكتبة11 - 15 یونیوالكویت

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام الحاسوب11 - 15 یونیوالخبر
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 المفاھیم المعاصرة للسكرتاریة التي تحكم صیاغة العقود وتنفیذھا11 - 15 یونیوالریاض

 المنظومة المتكاملة للسكرتاریة ومتابعة الأعمال ومھارات الاتصال11 - 15 یونیودبى

 المنھج البریطاني في إدارة المكاتب وتطویراعمال السكرتاریة التنفیذیة11 - 15 یونیوالریاض

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر أعمال السكرتاریة التنفیذیة ومدراء المكاتب11 - 15 یونیوالریاض

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة11 - 15 یونیوالریاض

 المنھجیــة الیابانیة لتحسـین الأداء بمفـاھیـم كایـزن11 - 15 یونیوالخبر

 المھارات الإبداعیة والإلكترونیة للسكرتاریة القانونیة11 - 15 یونیوبراغ

 المھارات الإداریـة والسلوكیة لمدیري المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة11 - 15 یونیوالریاض

 المھارات الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریا11 - 15 یونیوسنغافورة

 المھارات الإشرافیة والتنظیمیة المتقدمة لتطویر أداء مدراء مكاتب القادة11 - 15 یونیودبى

 المھارات السلوكیة و الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة11 - 15 یونیواسطنبول

 المھــــارات المھنیــــة لأعمـــال الســــكرتاریة الخاصــــــــة11 - 15 یونیوباریس

 تبسیط الإجراءات وتنظیم العمل المكتبي11 - 15 یونیوالخبر

 تطبیق المھارات الجوھریة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیھ11 - 15 یونیوابو ظبي

 تطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریا التنفیذیة للادارات العلیا11 - 15 یونیوبرشلونة

 تنمیة المھارات الإداریة وفن التعامل مع الضغوط لمدراء مكاتب القیادات العلیا11 - 15 یونیوالقاھرة

 تنمیة مھارات أسالیب المتابعة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة11 - 15 یونیوسنغافورة

 تنمیة مھارات السكرتاریة التنفیذیة بمفھوم كایزون11 - 15 یونیوالبحرین

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب للإدارة العلیا11 - 15 یونیوبرشلونة

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب11 - 15 یونیوابو ظبي

 فن الكتابة ومھارات العرض والتقدیم11 - 15 یونیوباریس

 فنون إدارة مكاتب الزعماء والقادة وكبار المسئولین التنفیذین11 - 15 یونیولندن

 ممیزات ومواصفات حوكمة الشركات وخدمات السكرتاریة11 - 15 یونیواسطنبول

 مھارات التكامل الإداري للسكرتاریة التنفیذیة11 - 15 یونیوعمان

 نظم معلومات التكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة11 - 15 یونیوجاكرتا

 مھارات الكتابة المھنیة المتقدمة11 - 15 یونیوسنغافورة

 مھارات العرض والتواصل للمحترفات11 - 15 یونیوالریاض

 قوة التأثیر في إدارة النزاعات11 - 15 یونیومدرید

 قوة التفكیر والسلوك الإیجابي11 - 15 یونیوالریاض

 شھادة في الاتصال المؤسسي11 - 15 یونیوبرشلونة

 تقنیات كتابة التقاریر الفعالة11 - 15 یونیوعمان

 تصمیم وإلقاء العروض التقدیمیة11 - 15 یونیوابو ظبي

 المساعد التنفیذي المساعد الشخصي المتمیز11 - 15 یونیوشرم الشیخ
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 السعادة والإیجابیة11 - 15 یونیوبراغ

 الإدارات ومكاتب الإدارة العلیا أفضل الممارسات والتكنولوجیا11 - 15 یونیوعمان

 الادارة المتقدمة للمكاتب للسكرتیرة والاداریین11 - 15 یونیواسطنبول

 مھارات الكتابة المھنیة11 - 15 یونیوجاكرتا

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة(مستوي متقدم)11 - 15 یونیوعمان

 ادارة العمل الجماعى تمكین ، وتحفیز وتوجیھ والھام الأخرین وبناء السیاسات التنافسیة11 - 22 یونیوبراغ

 إدارة الوقت والاجتماعات وتفویض الصلاحیات للسكرتاریة ومنسقي المكاتب   11 - 22 یونیوالكویت

 التعامـل مع الصراعـات بــأداء دبـلومـاســى للسكرتاریــة ومدراء المكاتـب11 - 22 یونیوابو ظبي

 التمیز الأدائى في إدارة المكاتب وتقنیات الاتصالات وتحقیق الجودة الاداریة للسكرتاریة ومدراء المكاتب11 - 22 یونیوبرشلونة

 السكرتاریة الإلكترونیة وأعمال الأرشفة والتوثیق الإلكتروني11 - 22 یونیوالكویت

 المنظومة المتكاملة لمدراء المكاتب (المھارات الاداریة والسلوكیة)11 - 22 یونیوجنیف

 المھارات المھنیة والإدارة المكتبیة وأسس السكرتاریة التخصصیة11 - 22 یونیولندن

 MS Outlook مھارات السكرتاریة و إدارة المكاتب والأرشفة وتطبیقاتھا باستخدام18 - 22 یونیولندن

 ادارة المكاتب , التخطیط والتنظیم وتحدید الأھداف بكفاءة وفعالیة18 - 22 یونیوسنغافورة

 إدارة المكاتب العلیا وتخطیط العمل18 - 22 یونیوبیروت

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة وفنون الإتیكیت والبروتوكول18 - 22 یونیوالبحرین

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة18 - 22 یونیوشرم الشیخ

 ادارة نـظـم المعلومــات المكتبیة والارشـفـة الالكتـرونیــة18 - 22 یونیوجاكرتا

 استخدام تكنولوجیا المعلومات وشبكات الاتصالات في تنظیم وإدارة المكاتب18 - 22 یونیوالریاض

 استراتیجیات السكرتاریة الالكترونیة وادارة المكاتب الالكترونیة18 - 22 یونیوكوالالمبور

 اسس تنسیق السكرتاریة الالكترونیة 18E-Secretary - 22 یونیوجنیف

 إعداد الخطابات ومحاضر الإجتماعات وكتابة التقاریر الفنیة18 - 22 یونیوالریاض

 إعداد وكتابة التقاریر والمحاضر للجان والاجتماعات18 - 22 یونیواسطنبول

 إعداد وكتابة التقاریر والمراسلات ومحاضر الإجتماعات باللغة الإنكلیزیة18 - 22 یونیوكوالالمبور

 الإبداع والتمیز وفنون الإتكییت ومھارات التعامل مع كبـار الشـخصیات18 - 22 یونیوالقاھرة

 الإجراءات الالكترونیة في أعمال الاتصالات الإداریة والمراسلات18 - 22 یونیواسطنبول

 الإدارة المتكاملة في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب18 - 22 یونیوالریاض

 الإدارة المكتبیـة الحـدیثـة18 - 22 یونیوباریس

 التحول المتقدم للسكرتاریة الفعالة18 - 22 یونیوالكویت

 التطبیقات الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة18 - 22 یونیولندن

 التطویر المتقدم للسكرتیر التنفیذي و مدراء المكاتب18 - 22 یونیوالخبر

 التمیز الابداعى للسكرتاریة التنفیذیة والادارة المكتبیة المتقدمة18 - 22 یونیوجنیف

 التمیز في السیطرة على ضغوط العمل ومعالجة الاجھاد ومضاعفة الأداء18 - 22 یونیوعمان



ا������ر�� وإدارة ا�����

 التمیز والابداع فى أعمال السكرتاریة الحدیثة وإدارة المكاتب المتطورة18 - 22 یونیوالریاض

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة18 - 22 یونیوشرم الشیخ

 التمیز والابداع في الإدارة المتقدمة لمكاتب السكرتاریة ومھارات التطویر المتسمر18 - 22 یونیوابو ظبي

 التمیز والأبداع في السكرتاریة التنفیذیة وتنمیة مھارات الإتصال والإبتكار18 - 22 یونیوبیروت

 التوثیق و الاجندة الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة18 - 22 یونیوالریاض

 التوجیھ المستمر والارشاد لتطبیق القدرات الجوھریة لمدراء مكاتب الإدارة العلیا والسكرتاریة الالكترونیة18 - 22 یونیوالقاھرة

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة المحترفة والتعامل مع ادارة المكاتب المتطورة18 - 22 یونیوالكویت

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة وادارة المكاتب لتطبیق معاییر الجودة الشاملة18 - 22 یونیوكوالالمبور

 السكرتاریة الالكترونیة وفن إعداد وتنظیم المراسلات والتقاریر الإداریة18 - 22 یونیوعمان

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والادارة المكتبیة الحدیثة18 - 22 یونیوكوالالمبور

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والتمیز فى فن الحوار و قوة الاتصال18 - 22 یونیوالبحرین

 السكرتاریة التنفیذیة وفق المنھج البریطاني (Infrastructure LibraryITIL)18 - 22 یونیوجاكرتا

 السكرتاریة التنفیذیة18 - 22 یونیوبراغ

 السكرتاریة الحدیثة وھندرة المكاتب المعاصرة18 - 22 یونیوشرم الشیخ

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منظومة الإدارة الإلكترونیة18 - 22 یونیوبراغ

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منھجیة الحكومة الإلكترونیة18 - 22 یونیوجنیف

 السكرتاریة العالمیة لمدراء مكاتب القیادیین والتنفیذین18 - 22 یونیوابو ظبي

 السكرتاریة العصریة ومھارات القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة18 - 22 یونیوجاكرتا

 الفھرســــة والأرشفـــة الالكترونیـــة وتكنولوجیـــا إدارة المكاتــب18 - 22 یونیوالبحرین

 القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة18 - 22 یونیوباریس

 القیادة التنفیذیـة والتخطیط الاستراتیجي المتمیز وتحقیق الأھداف18 - 22 یونیوالخبر

 المتابعة وتوفیر الوقت والحد من التوتر وخفض الإجھاد التنظیمي18 - 22 یونیولندن

 المدخل الإبداعي والتنظیم الإلكتروني لإدارة المكاتب العلیا ومتابعة أعمال السكرتاریة18 - 22 یونیوجاكرتا

 المدخل المتكامل في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب18 - 22 یونیوالریاض

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام التقنیات المكتبة18 - 22 یونیوبیروت

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام الحاسوب18 - 22 یونیوعمان

 المفاھیم المعاصرة للسكرتاریة التي تحكم صیاغة العقود وتنفیذھا18 - 22 یونیوسنغافورة

 المنظومة المتكاملة للسكرتاریة ومتابعة الأعمال ومھارات الاتصال18 - 22 یونیوجاكرتا

 المنھج البریطاني في إدارة المكاتب وتطویراعمال السكرتاریة التنفیذیة18 - 22 یونیوسنغافورة

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر أعمال السكرتاریة التنفیذیة ومدراء المكاتب18 - 22 یونیوالریاض

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة18 - 22 یونیوجاكرتا

 المنھجیــة الیابانیة لتحسـین الأداء بمفـاھیـم كایـزن18 - 22 یونیومیونخ

 المھارات الإبداعیة والإلكترونیة للسكرتاریة القانونیة18 - 22 یونیوالخبر
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 المھارات الإداریـة والسلوكیة لمدیري المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة18 - 22 یونیوبراغ

 المھارات الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریا18 - 22 یونیواسطنبول

 المھارات الإشرافیة والتنظیمیة المتقدمة لتطویر أداء مدراء مكاتب القادة18 - 22 یونیومدرید

 المھارات السلوكیة و الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة18 - 22 یونیوشرم الشیخ

 المھــــارات المھنیــــة لأعمـــال الســــكرتاریة الخاصــــــــة18 - 22 یونیوالریاض

 تبسیط الإجراءات وتنظیم العمل المكتبي18 - 22 یونیوبرشلونة

 تطبیق المھارات الجوھریة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیھ18 - 22 یونیولندن

 تطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریا التنفیذیة للادارات العلیا18 - 22 یونیولندن

 تنمیة المھارات الإداریة وفن التعامل مع الضغوط لمدراء مكاتب القیادات العلیا18 - 22 یونیودبى

 تنمیة مھارات أسالیب المتابعة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة18 - 22 یونیومیونخ

 تنمیة مھارات السكرتاریة التنفیذیة بمفھوم كایزون18 - 22 یونیوالكویت

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب للإدارة العلیا18 - 22 یونیودبى

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب18 - 22 یونیوالقاھرة

 فن الكتابة ومھارات العرض والتقدیم18 - 22 یونیومیونخ

 فنون إدارة مكاتب الزعماء والقادة وكبار المسئولین التنفیذین18 - 22 یونیودبى

 ممیزات ومواصفات حوكمة الشركات وخدمات السكرتاریة18 - 22 یونیوبیروت

 مھارات التكامل الإداري للسكرتاریة التنفیذیة18 - 22 یونیوبیروت

 نظم معلومات التكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة18 - 22 یونیوالمغرب

 مھارات الكتابة المھنیة المتقدمة18 - 22 یونیوسنغافورة

 مھارات العرض والتواصل للمحترفات18 - 22 یونیوبرشلونة

 قوة التأثیر في إدارة النزاعات18 - 22 یونیوسنغافورة

 قوة التفكیر والسلوك الإیجابي18 - 22 یونیوالخبر

 شھادة في الاتصال المؤسسي18 - 22 یونیوجاكرتا

 تقنیات كتابة التقاریر الفعالة18 - 22 یونیوجنیف

 تصمیم وإلقاء العروض التقدیمیة18 - 22 یونیومدرید

 المساعد التنفیذي المساعد الشخصي المتمیز18 - 22 یونیوشرم الشیخ

 السعادة والإیجابیة18 - 22 یونیوالكویت

 الإدارات ومكاتب الإدارة العلیا أفضل الممارسات والتكنولوجیا18 - 22 یونیوجاكرتا

 الادارة المتقدمة للمكاتب للسكرتیرة والاداریین18 - 22 یونیوكوالالمبور

 مھارات الكتابة المھنیة18 - 22 یونیوالبحرین

 ادارة العمل الجماعى تمكین ، وتحفیز وتوجیھ والھام الأخرین وبناء السیاسات التنافسیة18 - 22 یونیوباریس

 إدارة الوقت والاجتماعات وتفویض الصلاحیات للسكرتاریة ومنسقي المكاتب   18 - 22 یونیومدرید

 التعامـل مع الصراعـات بــأداء دبـلومـاســى للسكرتاریــة ومدراء المكاتـب18 - 22 یونیوالریاض
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 التمیز الأدائى في إدارة المكاتب وتقنیات الاتصالات وتحقیق الجودة الاداریة للسكرتاریة ومدراء المكاتب18 - 22 یونیوالخبر

 السكرتاریة الإلكترونیة وأعمال الأرشفة والتوثیق الإلكتروني18 - 22 یونیودبى

 المنظومة المتكاملة لمدراء المكاتب (المھارات الاداریة والسلوكیة)18 - 22 یونیوشرم الشیخ

 المھارات المھنیة والإدارة المكتبیة وأسس السكرتاریة التخصصیة18 - 22 یونیوسنغافورة

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة(مستوي متقدم)18 - 22 یونیوعمان

 MS Outlook مھارات السكرتاریة و إدارة المكاتب والأرشفة وتطبیقاتھا باستخدام02 - 06 یولیوشرم الشیخ

 MS Outlook مھارات السكرتاریة و إدارة المكاتب والأرشفة وتطبیقاتھا باستخدام02 - 06 یولیوبرشلونة

 ادارة المكاتب , التخطیط والتنظیم وتحدید الأھداف بكفاءة وفعالیة02 - 06 یولیوعمان

 ادارة المكاتب , التخطیط والتنظیم وتحدید الأھداف بكفاءة وفعالیة02 - 06 یولیودبى

 إدارة المكاتب العلیا وتخطیط العمل02 - 06 یولیوسنغافورة

 إدارة المكاتب العلیا وتخطیط العمل02 - 06 یولیوعمان

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة وفنون الإتیكیت والبروتوكول02 - 06 یولیولندن

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة وفنون الإتیكیت والبروتوكول02 - 06 یولیواسطنبول

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة02 - 06 یولیوكوالالمبور

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة02 - 06 یولیوبراغ

 ادارة نـظـم المعلومــات المكتبیة والارشـفـة الالكتـرونیــة02 - 06 یولیوسنغافورة

 ادارة نـظـم المعلومــات المكتبیة والارشـفـة الالكتـرونیــة02 - 06 یولیومدرید

 استخدام تكنولوجیا المعلومات وشبكات الاتصالات في تنظیم وإدارة المكاتب02 - 06 یولیومیونخ

 استخدام تكنولوجیا المعلومات وشبكات الاتصالات في تنظیم وإدارة المكاتب02 - 06 یولیوباریس

 استراتیجیات السكرتاریة الالكترونیة وادارة المكاتب الالكترونیة02 - 06 یولیولندن

 استراتیجیات السكرتاریة الالكترونیة وادارة المكاتب الالكترونیة02 - 06 یولیوبیروت

 اسس تنسیق السكرتاریة الالكترونیة 02E-Secretary - 06 یولیومدرید

 اسس تنسیق السكرتاریة الالكترونیة 02E-Secretary - 06 یولیوالخبر

 إعداد الخطابات ومحاضر الإجتماعات وكتابة التقاریر الفنیة02 - 06 یولیواسطنبول

 إعداد الخطابات ومحاضر الإجتماعات وكتابة التقاریر الفنیة02 - 06 یولیوكوالالمبور

 إعداد وكتابة التقاریر والمحاضر للجان والاجتماعات02 - 06 یولیوبیروت

 إعداد وكتابة التقاریر والمحاضر للجان والاجتماعات02 - 06 یولیوالكویت

 إعداد وكتابة التقاریر والمراسلات ومحاضر الإجتماعات باللغة الإنكلیزیة02 - 06 یولیواسطنبول

 إعداد وكتابة التقاریر والمراسلات ومحاضر الإجتماعات باللغة الإنكلیزیة02 - 06 یولیوباریس

 الإبداع والتمیز وفنون الإتكییت ومھارات التعامل مع كبـار الشـخصیات02 - 06 یولیومدرید

 الإبداع والتمیز وفنون الإتكییت ومھارات التعامل مع كبـار الشـخصیات02 - 06 یولیوالقاھرة

 الإجراءات الالكترونیة في أعمال الاتصالات الإداریة والمراسلات02 - 06 یولیوبرشلونة

 الإجراءات الالكترونیة في أعمال الاتصالات الإداریة والمراسلات02 - 06 یولیوسنغافورة
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 الإدارة المتكاملة في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب02 - 06 یولیوكوالالمبور

 الإدارة المتكاملة في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب02 - 06 یولیوالقاھرة

 الإدارة المكتبیـة الحـدیثـة02 - 06 یولیوالریاض

 الإدارة المكتبیـة الحـدیثـة02 - 06 یولیوابو ظبي

 التحول المتقدم للسكرتاریة الفعالة02 - 06 یولیوابو ظبي

 التحول المتقدم للسكرتاریة الفعالة02 - 06 یولیوالخبر

 التطبیقات الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة02 - 06 یولیوباریس

 التطبیقات الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة02 - 06 یولیوالمغرب

 التطویر المتقدم للسكرتیر التنفیذي و مدراء المكاتب02 - 06 یولیوعمان

 التطویر المتقدم للسكرتیر التنفیذي و مدراء المكاتب02 - 06 یولیوكوالالمبور

 التمیز الابداعى للسكرتاریة التنفیذیة والادارة المكتبیة المتقدمة02 - 06 یولیوبرشلونة

 التمیز الابداعى للسكرتاریة التنفیذیة والادارة المكتبیة المتقدمة02 - 06 یولیولندن

 التمیز في السیطرة على ضغوط العمل ومعالجة الاجھاد ومضاعفة الأداء02 - 06 یولیودبى

 التمیز في السیطرة على ضغوط العمل ومعالجة الاجھاد ومضاعفة الأداء02 - 06 یولیوجاكرتا

 التمیز والابداع فى أعمال السكرتاریة الحدیثة وإدارة المكاتب المتطورة02 - 06 یولیوسنغافورة

 التمیز والابداع فى أعمال السكرتاریة الحدیثة وإدارة المكاتب المتطورة02 - 06 یولیوابو ظبي

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة02 - 06 یولیوبرشلونة

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة02 - 06 یولیوجاكرتا

 التمیز والابداع في الإدارة المتقدمة لمكاتب السكرتاریة ومھارات التطویر المتسمر02 - 06 یولیوبراغ

 التمیز والابداع في الإدارة المتقدمة لمكاتب السكرتاریة ومھارات التطویر المتسمر02 - 06 یولیومیونخ

 التمیز والأبداع في السكرتاریة التنفیذیة وتنمیة مھارات الإتصال والإبتكار02 - 06 یولیوجنیف

 التمیز والأبداع في السكرتاریة التنفیذیة وتنمیة مھارات الإتصال والإبتكار02 - 06 یولیوباریس

 التوثیق و الاجندة الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة02 - 06 یولیواسطنبول

 التوثیق و الاجندة الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة02 - 06 یولیوابو ظبي

 التوجیھ المستمر والارشاد لتطبیق القدرات الجوھریة لمدراء مكاتب الإدارة العلیا والسكرتاریة الالكترونیة02 - 06 یولیوعمان

 التوجیھ المستمر والارشاد لتطبیق القدرات الجوھریة لمدراء مكاتب الإدارة العلیا والسكرتاریة الالكترونیة02 - 06 یولیوبرشلونة

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة المحترفة والتعامل مع ادارة المكاتب المتطورة02 - 06 یولیودبى

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة المحترفة والتعامل مع ادارة المكاتب المتطورة02 - 06 یولیومدرید

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة وادارة المكاتب لتطبیق معاییر الجودة الشاملة02 - 06 یولیوالخبر

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة وادارة المكاتب لتطبیق معاییر الجودة الشاملة02 - 06 یولیوالبحرین

 السكرتاریة الالكترونیة وفن إعداد وتنظیم المراسلات والتقاریر الإداریة02 - 06 یولیوكوالالمبور

 السكرتاریة الالكترونیة وفن إعداد وتنظیم المراسلات والتقاریر الإداریة02 - 06 یولیومیونخ

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والادارة المكتبیة الحدیثة02 - 06 یولیوباریس
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 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والادارة المكتبیة الحدیثة02 - 06 یولیومدرید

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والتمیز فى فن الحوار و قوة الاتصال02 - 06 یولیوالكویت

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والتمیز فى فن الحوار و قوة الاتصال02 - 06 یولیوبیروت

 السكرتاریة التنفیذیة وفق المنھج البریطاني (Infrastructure LibraryITIL)02 - 06 یولیوبرشلونة

 السكرتاریة التنفیذیة وفق المنھج البریطاني (Infrastructure LibraryITIL)02 - 06 یولیوالخبر

 السكرتاریة التنفیذیة02 - 06 یولیوعمان

 السكرتاریة التنفیذیة02 - 06 یولیواسطنبول

 السكرتاریة الحدیثة وھندرة المكاتب المعاصرة02 - 06 یولیوبراغ

 السكرتاریة الحدیثة وھندرة المكاتب المعاصرة02 - 06 یولیوعمان

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منظومة الإدارة الإلكترونیة02 - 06 یولیوبیروت

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منظومة الإدارة الإلكترونیة02 - 06 یولیوالقاھرة

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منھجیة الحكومة الإلكترونیة02 - 06 یولیومدرید

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منھجیة الحكومة الإلكترونیة02 - 06 یولیودبى

 السكرتاریة العالمیة لمدراء مكاتب القیادیین والتنفیذین02 - 06 یولیوكوالالمبور

 السكرتاریة العالمیة لمدراء مكاتب القیادیین والتنفیذین02 - 06 یولیولندن

 السكرتاریة العصریة ومھارات القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة02 - 06 یولیوشرم الشیخ

 السكرتاریة العصریة ومھارات القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة02 - 06 یولیوالكویت

 الفھرســــة والأرشفـــة الالكترونیـــة وتكنولوجیـــا إدارة المكاتــب02 - 06 یولیوجنیف

 الفھرســــة والأرشفـــة الالكترونیـــة وتكنولوجیـــا إدارة المكاتــب02 - 06 یولیوالمغرب

 القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة02 - 06 یولیواسطنبول

 القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة02 - 06 یولیوالریاض

 القیادة التنفیذیـة والتخطیط الاستراتیجي المتمیز وتحقیق الأھداف02 - 06 یولیوجاكرتا

 القیادة التنفیذیـة والتخطیط الاستراتیجي المتمیز وتحقیق الأھداف02 - 06 یولیوشرم الشیخ

 المتابعة وتوفیر الوقت والحد من التوتر وخفض الإجھاد التنظیمي02 - 06 یولیوعمان

 المتابعة وتوفیر الوقت والحد من التوتر وخفض الإجھاد التنظیمي02 - 06 یولیولندن

 المدخل الإبداعي والتنظیم الإلكتروني لإدارة المكاتب العلیا ومتابعة أعمال السكرتاریة02 - 06 یولیوالكویت

 المدخل الإبداعي والتنظیم الإلكتروني لإدارة المكاتب العلیا ومتابعة أعمال السكرتاریة02 - 06 یولیوكوالالمبور

 المدخل المتكامل في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب02 - 06 یولیوبیروت

 المدخل المتكامل في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب02 - 06 یولیوالخبر

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام التقنیات المكتبة02 - 06 یولیوالكویت

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام التقنیات المكتبة02 - 06 یولیومدرید

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام الحاسوب02 - 06 یولیوكوالالمبور

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام الحاسوب02 - 06 یولیوباریس
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 المفاھیم المعاصرة للسكرتاریة التي تحكم صیاغة العقود وتنفیذھا02 - 06 یولیوبرشلونة

 المفاھیم المعاصرة للسكرتاریة التي تحكم صیاغة العقود وتنفیذھا02 - 06 یولیوشرم الشیخ

 المنظومة المتكاملة للسكرتاریة ومتابعة الأعمال ومھارات الاتصال02 - 06 یولیوجنیف

 المنظومة المتكاملة للسكرتاریة ومتابعة الأعمال ومھارات الاتصال02 - 06 یولیودبى

 المنھج البریطاني في إدارة المكاتب وتطویراعمال السكرتاریة التنفیذیة02 - 06 یولیوعمان

 المنھج البریطاني في إدارة المكاتب وتطویراعمال السكرتاریة التنفیذیة02 - 06 یولیوالریاض

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر أعمال السكرتاریة التنفیذیة ومدراء المكاتب02 - 06 یولیولندن

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر أعمال السكرتاریة التنفیذیة ومدراء المكاتب02 - 06 یولیوجنیف

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة02 - 06 یولیومدرید

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة02 - 06 یولیودبى

 المنھجیــة الیابانیة لتحسـین الأداء بمفـاھیـم كایـزن02 - 06 یولیوعمان

 المنھجیــة الیابانیة لتحسـین الأداء بمفـاھیـم كایـزن02 - 06 یولیوالریاض

 المھارات الإبداعیة والإلكترونیة للسكرتاریة القانونیة02 - 06 یولیوكوالالمبور

 المھارات الإبداعیة والإلكترونیة للسكرتاریة القانونیة02 - 06 یولیوبرشلونة

 المھارات الإداریـة والسلوكیة لمدیري المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة02 - 06 یولیوسنغافورة

 المھارات الإداریـة والسلوكیة لمدیري المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة02 - 06 یولیوباریس

 المھارات الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریا02 - 06 یولیوعمان

 المھارات الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریا02 - 06 یولیوالقاھرة

 المھارات الإشرافیة والتنظیمیة المتقدمة لتطویر أداء مدراء مكاتب القادة02 - 06 یولیوكوالالمبور

 المھارات الإشرافیة والتنظیمیة المتقدمة لتطویر أداء مدراء مكاتب القادة02 - 06 یولیومدرید

 المھارات السلوكیة و الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة02 - 06 یولیوعمان

 المھارات السلوكیة و الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة02 - 06 یولیوالریاض

 المھــــارات المھنیــــة لأعمـــال الســــكرتاریة الخاصــــــــة02 - 06 یولیولندن

 المھــــارات المھنیــــة لأعمـــال الســــكرتاریة الخاصــــــــة02 - 06 یولیوعمان

 تبسیط الإجراءات وتنظیم العمل المكتبي02 - 06 یولیوشرم الشیخ

 تبسیط الإجراءات وتنظیم العمل المكتبي02 - 06 یولیوجاكرتا

 تطبیق المھارات الجوھریة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیھ02 - 06 یولیوشرم الشیخ

 تطبیق المھارات الجوھریة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیھ02 - 06 یولیوشرم الشیخ

 تطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریا التنفیذیة للادارات العلیا02 - 06 یولیوعمان

 تطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریا التنفیذیة للادارات العلیا02 - 06 یولیوشرم الشیخ

 تنمیة المھارات الإداریة وفن التعامل مع الضغوط لمدراء مكاتب القیادات العلیا02 - 06 یولیوكوالالمبور

 تنمیة المھارات الإداریة وفن التعامل مع الضغوط لمدراء مكاتب القیادات العلیا02 - 06 یولیوابو ظبي

 تنمیة مھارات أسالیب المتابعة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة02 - 06 یولیواسطنبول
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 تنمیة مھارات أسالیب المتابعة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة02 - 06 یولیوجاكرتا

 تنمیة مھارات السكرتاریة التنفیذیة بمفھوم كایزون02 - 06 یولیوعمان

 تنمیة مھارات السكرتاریة التنفیذیة بمفھوم كایزون02 - 06 یولیواسطنبول

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب للإدارة العلیا02 - 06 یولیواسطنبول

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب للإدارة العلیا02 - 06 یولیومیونخ

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب02 - 06 یولیومدرید

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب02 - 06 یولیولندن

 فن الكتابة ومھارات العرض والتقدیم02 - 06 یولیوالبحرین

 فن الكتابة ومھارات العرض والتقدیم02 - 06 یولیوعمان

 فنون إدارة مكاتب الزعماء والقادة وكبار المسئولین التنفیذین02 - 06 یولیولندن

 فنون إدارة مكاتب الزعماء والقادة وكبار المسئولین التنفیذین02 - 06 یولیوبرشلونة

 ممیزات ومواصفات حوكمة الشركات وخدمات السكرتاریة02 - 06 یولیومدرید

 ممیزات ومواصفات حوكمة الشركات وخدمات السكرتاریة02 - 06 یولیوكوالالمبور

 مھارات التكامل الإداري للسكرتاریة التنفیذیة02 - 06 یولیودبى

 مھارات التكامل الإداري للسكرتاریة التنفیذیة02 - 06 یولیوسنغافورة

 نظم معلومات التكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة02 - 06 یولیوالبحرین

 نظم معلومات التكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة02 - 06 یولیوالمغرب

 مھارات الكتابة المھنیة المتقدمة02 - 06 یولیوجاكرتا

 مھارات الكتابة المھنیة المتقدمة02 - 06 یولیولندن

 مھارات العرض والتواصل للمحترفات02 - 06 یولیودبى

 مھارات العرض والتواصل للمحترفات02 - 06 یولیوابو ظبي

 قوة التأثیر في إدارة النزاعات02 - 06 یولیوالریاض

 قوة التأثیر في إدارة النزاعات02 - 06 یولیومیونخ

 قوة التفكیر والسلوك الإیجابي02 - 06 یولیوسنغافورة

 قوة التفكیر والسلوك الإیجابي02 - 06 یولیوالبحرین

 شھادة في الاتصال المؤسسي02 - 06 یولیوالخبر

 شھادة في الاتصال المؤسسي02 - 06 یولیوجاكرتا

 تقنیات كتابة التقاریر الفعالة02 - 06 یولیوسنغافورة

 تقنیات كتابة التقاریر الفعالة02 - 06 یولیوجنیف

 تصمیم وإلقاء العروض التقدیمیة02 - 06 یولیوالقاھرة

 تصمیم وإلقاء العروض التقدیمیة02 - 06 یولیوالقاھرة

 المساعد التنفیذي المساعد الشخصي المتمیز02 - 06 یولیومیونخ

 المساعد التنفیذي المساعد الشخصي المتمیز02 - 06 یولیوالكویت
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 السعادة والإیجابیة02 - 06 یولیواسطنبول

 السعادة والإیجابیة02 - 06 یولیوشرم الشیخ

 الإدارات ومكاتب الإدارة العلیا أفضل الممارسات والتكنولوجیا02 - 06 یولیوالبحرین

 الإدارات ومكاتب الإدارة العلیا أفضل الممارسات والتكنولوجیا02 - 06 یولیوبیروت

 الادارة المتقدمة للمكاتب للسكرتیرة والاداریین02 - 06 یولیوالبحرین

 الادارة المتقدمة للمكاتب للسكرتیرة والاداریین02 - 06 یولیوابو ظبي

 مھارات الكتابة المھنیة02 - 06 یولیواسطنبول

 مھارات الكتابة المھنیة02 - 06 یولیوبرشلونة

 ادارة العمل الجماعى تمكین ، وتحفیز وتوجیھ والھام الأخرین وبناء السیاسات التنافسیة02 - 06 یولیوالریاض

 إدارة الوقت والاجتماعات وتفویض الصلاحیات للسكرتاریة ومنسقي المكاتب   02 - 06 یولیوالمغرب

 التعامـل مع الصراعـات بــأداء دبـلومـاســى للسكرتاریــة ومدراء المكاتـب02 - 06 یولیوالریاض

 التمیز الأدائى في إدارة المكاتب وتقنیات الاتصالات وتحقیق الجودة الاداریة للسكرتاریة ومدراء المكاتب02 - 06 یولیوبراغ

 السكرتاریة الإلكترونیة وأعمال الأرشفة والتوثیق الإلكتروني02 - 06 یولیوجاكرتا

 المنظومة المتكاملة لمدراء المكاتب (المھارات الاداریة والسلوكیة)02 - 06 یولیوبیروت

 المھارات المھنیة والإدارة المكتبیة وأسس السكرتاریة التخصصیة02 - 06 یولیوباریس

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة(مستوي متقدم)02 - 06 یولیوبراغ

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة(مستوي متقدم)02 - 06 یولیوالبحرین

 ادارة العمل الجماعى تمكین ، وتحفیز وتوجیھ والھام الأخرین وبناء السیاسات التنافسیة02 - 13 یولیوشرم الشیخ

 ادارة العمل الجماعى تمكین ، وتحفیز وتوجیھ والھام الأخرین وبناء السیاسات التنافسیة02 - 13 یولیولندن

 إدارة الوقت والاجتماعات وتفویض الصلاحیات للسكرتاریة ومنسقي المكاتب   02 - 13 یولیوسنغافورة

 إدارة الوقت والاجتماعات وتفویض الصلاحیات للسكرتاریة ومنسقي المكاتب   02 - 13 یولیوابو ظبي

 التعامـل مع الصراعـات بــأداء دبـلومـاســى للسكرتاریــة ومدراء المكاتـب02 - 13 یولیواسطنبول

 التعامـل مع الصراعـات بــأداء دبـلومـاســى للسكرتاریــة ومدراء المكاتـب02 - 13 یولیوالقاھرة

 التمیز الأدائى في إدارة المكاتب وتقنیات الاتصالات وتحقیق الجودة الاداریة للسكرتاریة ومدراء المكاتب02 - 13 یولیوسنغافورة

 التمیز الأدائى في إدارة المكاتب وتقنیات الاتصالات وتحقیق الجودة الاداریة للسكرتاریة ومدراء المكاتب02 - 13 یولیولندن

 السكرتاریة الإلكترونیة وأعمال الأرشفة والتوثیق الإلكتروني02 - 13 یولیومیونخ

 السكرتاریة الإلكترونیة وأعمال الأرشفة والتوثیق الإلكتروني02 - 13 یولیومدرید

 المنظومة المتكاملة لمدراء المكاتب (المھارات الاداریة والسلوكیة)02 - 13 یولیواسطنبول

 المنظومة المتكاملة لمدراء المكاتب (المھارات الاداریة والسلوكیة)02 - 13 یولیوالخبر

 المھارات المھنیة والإدارة المكتبیة وأسس السكرتاریة التخصصیة02 - 13 یولیوبرشلونة

 المھارات المھنیة والإدارة المكتبیة وأسس السكرتاریة التخصصیة02 - 13 یولیوجاكرتا

 MS Outlook مھارات السكرتاریة و إدارة المكاتب والأرشفة وتطبیقاتھا باستخدام09 - 13 یولیوبیروت

 ادارة المكاتب , التخطیط والتنظیم وتحدید الأھداف بكفاءة وفعالیة09 - 13 یولیوابو ظبي
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 إدارة المكاتب العلیا وتخطیط العمل09 - 13 یولیوبیروت

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة وفنون الإتیكیت والبروتوكول09 - 13 یولیوشرم الشیخ

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة09 - 13 یولیودبى

 ادارة نـظـم المعلومــات المكتبیة والارشـفـة الالكتـرونیــة09 - 13 یولیوجنیف

 استخدام تكنولوجیا المعلومات وشبكات الاتصالات في تنظیم وإدارة المكاتب09 - 13 یولیوالخبر

 استراتیجیات السكرتاریة الالكترونیة وادارة المكاتب الالكترونیة09 - 13 یولیولندن

 اسس تنسیق السكرتاریة الالكترونیة 09E-Secretary - 13 یولیوالبحرین

 إعداد الخطابات ومحاضر الإجتماعات وكتابة التقاریر الفنیة09 - 13 یولیوالریاض

 إعداد وكتابة التقاریر والمحاضر للجان والاجتماعات09 - 13 یولیوالقاھرة

 إعداد وكتابة التقاریر والمراسلات ومحاضر الإجتماعات باللغة الإنكلیزیة09 - 13 یولیوكوالالمبور

 الإبداع والتمیز وفنون الإتكییت ومھارات التعامل مع كبـار الشـخصیات09 - 13 یولیوالبحرین

 الإجراءات الالكترونیة في أعمال الاتصالات الإداریة والمراسلات09 - 13 یولیوكوالالمبور

 الإدارة المتكاملة في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب09 - 13 یولیوالریاض

 الإدارة المكتبیـة الحـدیثـة09 - 13 یولیوكوالالمبور

 التحول المتقدم للسكرتاریة الفعالة09 - 13 یولیوالمغرب

 التطبیقات الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة09 - 13 یولیوالخبر

 التطویر المتقدم للسكرتیر التنفیذي و مدراء المكاتب09 - 13 یولیوسنغافورة

 التمیز الابداعى للسكرتاریة التنفیذیة والادارة المكتبیة المتقدمة09 - 13 یولیوالكویت

 التمیز في السیطرة على ضغوط العمل ومعالجة الاجھاد ومضاعفة الأداء09 - 13 یولیومدرید

 التمیز والابداع فى أعمال السكرتاریة الحدیثة وإدارة المكاتب المتطورة09 - 13 یولیوجاكرتا

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة09 - 13 یولیوالكویت

 التمیز والابداع في الإدارة المتقدمة لمكاتب السكرتاریة ومھارات التطویر المتسمر09 - 13 یولیومیونخ

 التمیز والأبداع في السكرتاریة التنفیذیة وتنمیة مھارات الإتصال والإبتكار09 - 13 یولیوابو ظبي

 التوثیق و الاجندة الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة09 - 13 یولیوبیروت

 التوجیھ المستمر والارشاد لتطبیق القدرات الجوھریة لمدراء مكاتب الإدارة العلیا والسكرتاریة الالكترونیة09 - 13 یولیودبى

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة المحترفة والتعامل مع ادارة المكاتب المتطورة09 - 13 یولیوابو ظبي

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة وادارة المكاتب لتطبیق معاییر الجودة الشاملة09 - 13 یولیوالخبر

 السكرتاریة الالكترونیة وفن إعداد وتنظیم المراسلات والتقاریر الإداریة09 - 13 یولیوبراغ

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والادارة المكتبیة الحدیثة09 - 13 یولیوشرم الشیخ

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والتمیز فى فن الحوار و قوة الاتصال09 - 13 یولیوبراغ

 السكرتاریة التنفیذیة وفق المنھج البریطاني (Infrastructure LibraryITIL)09 - 13 یولیوشرم الشیخ

 السكرتاریة التنفیذیة09 - 13 یولیوبراغ

 السكرتاریة الحدیثة وھندرة المكاتب المعاصرة09 - 13 یولیوشرم الشیخ
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 السكرتاریة العالمیة فى ظل منظومة الإدارة الإلكترونیة09 - 13 یولیوالریاض

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منھجیة الحكومة الإلكترونیة09 - 13 یولیوبرشلونة

 السكرتاریة العالمیة لمدراء مكاتب القیادیین والتنفیذین09 - 13 یولیوباریس

 السكرتاریة العصریة ومھارات القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة09 - 13 یولیوشرم الشیخ

 الفھرســــة والأرشفـــة الالكترونیـــة وتكنولوجیـــا إدارة المكاتــب09 - 13 یولیوباریس

 القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة09 - 13 یولیوعمان

 القیادة التنفیذیـة والتخطیط الاستراتیجي المتمیز وتحقیق الأھداف09 - 13 یولیوعمان

 المتابعة وتوفیر الوقت والحد من التوتر وخفض الإجھاد التنظیمي09 - 13 یولیوشرم الشیخ

 المدخل الإبداعي والتنظیم الإلكتروني لإدارة المكاتب العلیا ومتابعة أعمال السكرتاریة09 - 13 یولیوالریاض

 المدخل المتكامل في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب09 - 13 یولیوابو ظبي

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام التقنیات المكتبة09 - 13 یولیوابو ظبي

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام الحاسوب09 - 13 یولیوبراغ

 المفاھیم المعاصرة للسكرتاریة التي تحكم صیاغة العقود وتنفیذھا09 - 13 یولیوسنغافورة

 المنظومة المتكاملة للسكرتاریة ومتابعة الأعمال ومھارات الاتصال09 - 13 یولیوالخبر

 المنھج البریطاني في إدارة المكاتب وتطویراعمال السكرتاریة التنفیذیة09 - 13 یولیوالكویت

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر أعمال السكرتاریة التنفیذیة ومدراء المكاتب09 - 13 یولیولندن

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة09 - 13 یولیوالبحرین

 المنھجیــة الیابانیة لتحسـین الأداء بمفـاھیـم كایـزن09 - 13 یولیوبرشلونة

 المھارات الإبداعیة والإلكترونیة للسكرتاریة القانونیة09 - 13 یولیولندن

 المھارات الإداریـة والسلوكیة لمدیري المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة09 - 13 یولیودبى

 المھارات الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریا09 - 13 یولیوبیروت

 المھارات الإشرافیة والتنظیمیة المتقدمة لتطویر أداء مدراء مكاتب القادة09 - 13 یولیوبراغ

 المھارات السلوكیة و الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة09 - 13 یولیوالكویت

 المھــــارات المھنیــــة لأعمـــال الســــكرتاریة الخاصــــــــة09 - 13 یولیوباریس

 تبسیط الإجراءات وتنظیم العمل المكتبي09 - 13 یولیوبیروت

 تطبیق المھارات الجوھریة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیھ09 - 13 یولیوكوالالمبور

 تطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریا التنفیذیة للادارات العلیا09 - 13 یولیوجنیف

 تنمیة المھارات الإداریة وفن التعامل مع الضغوط لمدراء مكاتب القیادات العلیا09 - 13 یولیودبى

 تنمیة مھارات أسالیب المتابعة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة09 - 13 یولیوبرشلونة

 تنمیة مھارات السكرتاریة التنفیذیة بمفھوم كایزون09 - 13 یولیوشرم الشیخ

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب للإدارة العلیا09 - 13 یولیوالمغرب

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب09 - 13 یولیوشرم الشیخ

 فن الكتابة ومھارات العرض والتقدیم09 - 13 یولیوبراغ
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 فنون إدارة مكاتب الزعماء والقادة وكبار المسئولین التنفیذین09 - 13 یولیوكوالالمبور

 ممیزات ومواصفات حوكمة الشركات وخدمات السكرتاریة09 - 13 یولیوشرم الشیخ

 مھارات التكامل الإداري للسكرتاریة التنفیذیة09 - 13 یولیوبیروت

 نظم معلومات التكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة09 - 13 یولیوشرم الشیخ

 مھارات الكتابة المھنیة المتقدمة09 - 13 یولیومیونخ

 مھارات العرض والتواصل للمحترفات09 - 13 یولیواسطنبول

 قوة التأثیر في إدارة النزاعات09 - 13 یولیواسطنبول

 قوة التفكیر والسلوك الإیجابي09 - 13 یولیوبرشلونة

 شھادة في الاتصال المؤسسي09 - 13 یولیودبى

 تقنیات كتابة التقاریر الفعالة09 - 13 یولیوبرشلونة

 تصمیم وإلقاء العروض التقدیمیة09 - 13 یولیودبى

 المساعد التنفیذي المساعد الشخصي المتمیز09 - 13 یولیوشرم الشیخ

 السعادة والإیجابیة09 - 13 یولیوعمان

 الإدارات ومكاتب الإدارة العلیا أفضل الممارسات والتكنولوجیا09 - 13 یولیومیونخ

 الادارة المتقدمة للمكاتب للسكرتیرة والاداریین09 - 13 یولیوسنغافورة

 مھارات الكتابة المھنیة09 - 13 یولیوباریس

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة(مستوي متقدم)09 - 13 یولیواسطنبول

 الاخصائي المعتمد في السكرتاریا وإدارة الاعمال المكتبیة09 - 13 یولیودبى

 MS Outlook مھارات السكرتاریة و إدارة المكاتب والأرشفة وتطبیقاتھا باستخدام30 یولیو - 03 اغسطسسنغافورة

 MS Outlook مھارات السكرتاریة و إدارة المكاتب والأرشفة وتطبیقاتھا باستخدام30 یولیو - 03 اغسطسلندن

 ادارة المكاتب , التخطیط والتنظیم وتحدید الأھداف بكفاءة وفعالیة30 یولیو - 03 اغسطسدبى

 ادارة المكاتب , التخطیط والتنظیم وتحدید الأھداف بكفاءة وفعالیة30 یولیو - 03 اغسطسدبى

 إدارة المكاتب العلیا وتخطیط العمل30 یولیو - 03 اغسطسشرم الشیخ

 إدارة المكاتب العلیا وتخطیط العمل30 یولیو - 03 اغسطسابو ظبي

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة وفنون الإتیكیت والبروتوكول30 یولیو - 03 اغسطسمدرید

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة وفنون الإتیكیت والبروتوكول30 یولیو - 03 اغسطسالكویت

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة30 یولیو - 03 اغسطسالقاھرة

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة30 یولیو - 03 اغسطسالریاض

 ادارة نـظـم المعلومــات المكتبیة والارشـفـة الالكتـرونیــة30 یولیو - 03 اغسطسكوالالمبور

 ادارة نـظـم المعلومــات المكتبیة والارشـفـة الالكتـرونیــة30 یولیو - 03 اغسطسشرم الشیخ

 استخدام تكنولوجیا المعلومات وشبكات الاتصالات في تنظیم وإدارة المكاتب30 یولیو - 03 اغسطسبیروت

 استخدام تكنولوجیا المعلومات وشبكات الاتصالات في تنظیم وإدارة المكاتب30 یولیو - 03 اغسطسجنیف

 استراتیجیات السكرتاریة الالكترونیة وادارة المكاتب الالكترونیة30 یولیو - 03 اغسطسالخبر
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 استراتیجیات السكرتاریة الالكترونیة وادارة المكاتب الالكترونیة30 یولیو - 03 اغسطسسنغافورة

 اسس تنسیق السكرتاریة الالكترونیة 30E-Secretary یولیو - 03 اغسطسبراغ

 اسس تنسیق السكرتاریة الالكترونیة 30E-Secretary یولیو - 03 اغسطسعمان

 إعداد الخطابات ومحاضر الإجتماعات وكتابة التقاریر الفنیة30 یولیو - 03 اغسطسالریاض

 إعداد الخطابات ومحاضر الإجتماعات وكتابة التقاریر الفنیة30 یولیو - 03 اغسطسجنیف

 إعداد وكتابة التقاریر والمحاضر للجان والاجتماعات30 یولیو - 03 اغسطسالكویت

 إعداد وكتابة التقاریر والمحاضر للجان والاجتماعات30 یولیو - 03 اغسطسسنغافورة

 إعداد وكتابة التقاریر والمراسلات ومحاضر الإجتماعات باللغة الإنكلیزیة30 یولیو - 03 اغسطسبراغ

 إعداد وكتابة التقاریر والمراسلات ومحاضر الإجتماعات باللغة الإنكلیزیة30 یولیو - 03 اغسطسشرم الشیخ

 الإبداع والتمیز وفنون الإتكییت ومھارات التعامل مع كبـار الشـخصیات30 یولیو - 03 اغسطسبرشلونة

 الإبداع والتمیز وفنون الإتكییت ومھارات التعامل مع كبـار الشـخصیات30 یولیو - 03 اغسطسجنیف

 الإجراءات الالكترونیة في أعمال الاتصالات الإداریة والمراسلات30 یولیو - 03 اغسطسالمغرب

 الإجراءات الالكترونیة في أعمال الاتصالات الإداریة والمراسلات30 یولیو - 03 اغسطسبراغ

 الإدارة المتكاملة في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب30 یولیو - 03 اغسطسالبحرین

 الإدارة المتكاملة في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب30 یولیو - 03 اغسطسمدرید

 الإدارة المكتبیـة الحـدیثـة30 یولیو - 03 اغسطسسنغافورة

 الإدارة المكتبیـة الحـدیثـة30 یولیو - 03 اغسطسمدرید

 التحول المتقدم للسكرتاریة الفعالة30 یولیو - 03 اغسطسدبى

 التحول المتقدم للسكرتاریة الفعالة30 یولیو - 03 اغسطسسنغافورة

 التطبیقات الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة30 یولیو - 03 اغسطسالمغرب

 التطبیقات الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة30 یولیو - 03 اغسطسجاكرتا

 التطویر المتقدم للسكرتیر التنفیذي و مدراء المكاتب30 یولیو - 03 اغسطسدبى

 التطویر المتقدم للسكرتیر التنفیذي و مدراء المكاتب30 یولیو - 03 اغسطسبراغ

 التمیز الابداعى للسكرتاریة التنفیذیة والادارة المكتبیة المتقدمة30 یولیو - 03 اغسطسالكویت

 التمیز الابداعى للسكرتاریة التنفیذیة والادارة المكتبیة المتقدمة30 یولیو - 03 اغسطسالبحرین

 التمیز في السیطرة على ضغوط العمل ومعالجة الاجھاد ومضاعفة الأداء30 یولیو - 03 اغسطسابو ظبي

 التمیز في السیطرة على ضغوط العمل ومعالجة الاجھاد ومضاعفة الأداء30 یولیو - 03 اغسطسابو ظبي

 التمیز والابداع فى أعمال السكرتاریة الحدیثة وإدارة المكاتب المتطورة30 یولیو - 03 اغسطسمدرید

 التمیز والابداع فى أعمال السكرتاریة الحدیثة وإدارة المكاتب المتطورة30 یولیو - 03 اغسطسبراغ

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة30 یولیو - 03 اغسطسمیونخ

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة30 یولیو - 03 اغسطساسطنبول

 التمیز والابداع في الإدارة المتقدمة لمكاتب السكرتاریة ومھارات التطویر المتسمر30 یولیو - 03 اغسطسالكویت

 التمیز والابداع في الإدارة المتقدمة لمكاتب السكرتاریة ومھارات التطویر المتسمر30 یولیو - 03 اغسطسمیونخ
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 التمیز والأبداع في السكرتاریة التنفیذیة وتنمیة مھارات الإتصال والإبتكار30 یولیو - 03 اغسطسبراغ

 التمیز والأبداع في السكرتاریة التنفیذیة وتنمیة مھارات الإتصال والإبتكار30 یولیو - 03 اغسطسباریس

 التوثیق و الاجندة الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة30 یولیو - 03 اغسطسباریس

 التوثیق و الاجندة الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة30 یولیو - 03 اغسطسالریاض

 التوجیھ المستمر والارشاد لتطبیق القدرات الجوھریة لمدراء مكاتب الإدارة العلیا والسكرتاریة الالكترونیة30 یولیو - 03 اغسطسالخبر

 التوجیھ المستمر والارشاد لتطبیق القدرات الجوھریة لمدراء مكاتب الإدارة العلیا والسكرتاریة الالكترونیة30 یولیو - 03 اغسطسالریاض

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة المحترفة والتعامل مع ادارة المكاتب المتطورة30 یولیو - 03 اغسطسشرم الشیخ

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة المحترفة والتعامل مع ادارة المكاتب المتطورة30 یولیو - 03 اغسطسلندن

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة وادارة المكاتب لتطبیق معاییر الجودة الشاملة30 یولیو - 03 اغسطسمیونخ

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة وادارة المكاتب لتطبیق معاییر الجودة الشاملة30 یولیو - 03 اغسطسالخبر

 السكرتاریة الالكترونیة وفن إعداد وتنظیم المراسلات والتقاریر الإداریة30 یولیو - 03 اغسطسالریاض

 السكرتاریة الالكترونیة وفن إعداد وتنظیم المراسلات والتقاریر الإداریة30 یولیو - 03 اغسطسجاكرتا

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والادارة المكتبیة الحدیثة30 یولیو - 03 اغسطسمیونخ

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والادارة المكتبیة الحدیثة30 یولیو - 03 اغسطسالمغرب

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والتمیز فى فن الحوار و قوة الاتصال30 یولیو - 03 اغسطسلندن

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والتمیز فى فن الحوار و قوة الاتصال30 یولیو - 03 اغسطسسنغافورة

 السكرتاریة التنفیذیة وفق المنھج البریطاني (Infrastructure LibraryITIL)30 یولیو - 03 اغسطسبیروت

 السكرتاریة التنفیذیة وفق المنھج البریطاني (Infrastructure LibraryITIL)30 یولیو - 03 اغسطسمیونخ

 السكرتاریة التنفیذیة30 یولیو - 03 اغسطسمدرید

 السكرتاریة التنفیذیة30 یولیو - 03 اغسطسالریاض

 السكرتاریة الحدیثة وھندرة المكاتب المعاصرة30 یولیو - 03 اغسطسشرم الشیخ

 السكرتاریة الحدیثة وھندرة المكاتب المعاصرة30 یولیو - 03 اغسطسشرم الشیخ

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منظومة الإدارة الإلكترونیة30 یولیو - 03 اغسطسباریس

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منظومة الإدارة الإلكترونیة30 یولیو - 03 اغسطسبیروت

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منھجیة الحكومة الإلكترونیة30 یولیو - 03 اغسطسالخبر

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منھجیة الحكومة الإلكترونیة30 یولیو - 03 اغسطسبرشلونة

 السكرتاریة العالمیة لمدراء مكاتب القیادیین والتنفیذین30 یولیو - 03 اغسطساسطنبول

 السكرتاریة العالمیة لمدراء مكاتب القیادیین والتنفیذین30 یولیو - 03 اغسطسمیونخ

 السكرتاریة العصریة ومھارات القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة30 یولیو - 03 اغسطسالریاض

 السكرتاریة العصریة ومھارات القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة30 یولیو - 03 اغسطسباریس

 الفھرســــة والأرشفـــة الالكترونیـــة وتكنولوجیـــا إدارة المكاتــب30 یولیو - 03 اغسطسمیونخ

 الفھرســــة والأرشفـــة الالكترونیـــة وتكنولوجیـــا إدارة المكاتــب30 یولیو - 03 اغسطسالكویت

 القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة30 یولیو - 03 اغسطسابو ظبي
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 القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة30 یولیو - 03 اغسطسدبى

 القیادة التنفیذیـة والتخطیط الاستراتیجي المتمیز وتحقیق الأھداف30 یولیو - 03 اغسطسكوالالمبور

 القیادة التنفیذیـة والتخطیط الاستراتیجي المتمیز وتحقیق الأھداف30 یولیو - 03 اغسطسسنغافورة

 المتابعة وتوفیر الوقت والحد من التوتر وخفض الإجھاد التنظیمي30 یولیو - 03 اغسطسالریاض

 المتابعة وتوفیر الوقت والحد من التوتر وخفض الإجھاد التنظیمي30 یولیو - 03 اغسطسالبحرین

 المدخل الإبداعي والتنظیم الإلكتروني لإدارة المكاتب العلیا ومتابعة أعمال السكرتاریة30 یولیو - 03 اغسطساسطنبول

 المدخل الإبداعي والتنظیم الإلكتروني لإدارة المكاتب العلیا ومتابعة أعمال السكرتاریة30 یولیو - 03 اغسطسالریاض

 المدخل المتكامل في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب30 یولیو - 03 اغسطسبیروت

 المدخل المتكامل في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب30 یولیو - 03 اغسطسمدرید

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام التقنیات المكتبة30 یولیو - 03 اغسطسدبى

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام التقنیات المكتبة30 یولیو - 03 اغسطسجنیف

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام الحاسوب30 یولیو - 03 اغسطسباریس

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام الحاسوب30 یولیو - 03 اغسطسكوالالمبور

 المفاھیم المعاصرة للسكرتاریة التي تحكم صیاغة العقود وتنفیذھا30 یولیو - 03 اغسطسبیروت

 المفاھیم المعاصرة للسكرتاریة التي تحكم صیاغة العقود وتنفیذھا30 یولیو - 03 اغسطسمدرید

 المنظومة المتكاملة للسكرتاریة ومتابعة الأعمال ومھارات الاتصال30 یولیو - 03 اغسطسباریس

 المنظومة المتكاملة للسكرتاریة ومتابعة الأعمال ومھارات الاتصال30 یولیو - 03 اغسطسبراغ

 المنھج البریطاني في إدارة المكاتب وتطویراعمال السكرتاریة التنفیذیة30 یولیو - 03 اغسطسسنغافورة

 المنھج البریطاني في إدارة المكاتب وتطویراعمال السكرتاریة التنفیذیة30 یولیو - 03 اغسطسالمغرب

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر أعمال السكرتاریة التنفیذیة ومدراء المكاتب30 یولیو - 03 اغسطسمیونخ

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر أعمال السكرتاریة التنفیذیة ومدراء المكاتب30 یولیو - 03 اغسطسدبى

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة30 یولیو - 03 اغسطسمدرید

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة30 یولیو - 03 اغسطسابو ظبي

 المنھجیــة الیابانیة لتحسـین الأداء بمفـاھیـم كایـزن30 یولیو - 03 اغسطساسطنبول

 المنھجیــة الیابانیة لتحسـین الأداء بمفـاھیـم كایـزن30 یولیو - 03 اغسطسالریاض

 المھارات الإبداعیة والإلكترونیة للسكرتاریة القانونیة30 یولیو - 03 اغسطسدبى

 المھارات الإبداعیة والإلكترونیة للسكرتاریة القانونیة30 یولیو - 03 اغسطسباریس

 المھارات الإداریـة والسلوكیة لمدیري المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة30 یولیو - 03 اغسطسدبى

 المھارات الإداریـة والسلوكیة لمدیري المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة30 یولیو - 03 اغسطسالبحرین

 المھارات الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریا30 یولیو - 03 اغسطسجنیف

 المھارات الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریا30 یولیو - 03 اغسطسجنیف

 المھارات الإشرافیة والتنظیمیة المتقدمة لتطویر أداء مدراء مكاتب القادة30 یولیو - 03 اغسطسسنغافورة

 المھارات الإشرافیة والتنظیمیة المتقدمة لتطویر أداء مدراء مكاتب القادة30 یولیو - 03 اغسطسمدرید
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 المھارات السلوكیة و الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة30 یولیو - 03 اغسطسالبحرین

 المھارات السلوكیة و الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة30 یولیو - 03 اغسطسابو ظبي

 المھــــارات المھنیــــة لأعمـــال الســــكرتاریة الخاصــــــــة30 یولیو - 03 اغسطسبراغ

 المھــــارات المھنیــــة لأعمـــال الســــكرتاریة الخاصــــــــة30 یولیو - 03 اغسطسمدرید

 تبسیط الإجراءات وتنظیم العمل المكتبي30 یولیو - 03 اغسطسعمان

 تبسیط الإجراءات وتنظیم العمل المكتبي30 یولیو - 03 اغسطسمیونخ

 تطبیق المھارات الجوھریة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیھ30 یولیو - 03 اغسطسمدرید

 تطبیق المھارات الجوھریة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیھ30 یولیو - 03 اغسطسالخبر

 تطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریا التنفیذیة للادارات العلیا30 یولیو - 03 اغسطسابو ظبي

 تطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریا التنفیذیة للادارات العلیا30 یولیو - 03 اغسطسشرم الشیخ

 تنمیة المھارات الإداریة وفن التعامل مع الضغوط لمدراء مكاتب القیادات العلیا30 یولیو - 03 اغسطسمدرید

 تنمیة المھارات الإداریة وفن التعامل مع الضغوط لمدراء مكاتب القیادات العلیا30 یولیو - 03 اغسطسابو ظبي

 تنمیة مھارات أسالیب المتابعة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة30 یولیو - 03 اغسطسبراغ

 تنمیة مھارات أسالیب المتابعة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة30 یولیو - 03 اغسطسشرم الشیخ

 تنمیة مھارات السكرتاریة التنفیذیة بمفھوم كایزون30 یولیو - 03 اغسطسجاكرتا

 تنمیة مھارات السكرتاریة التنفیذیة بمفھوم كایزون30 یولیو - 03 اغسطسمدرید

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب للإدارة العلیا30 یولیو - 03 اغسطسبیروت

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب للإدارة العلیا30 یولیو - 03 اغسطسباریس

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب30 یولیو - 03 اغسطسالخبر

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب30 یولیو - 03 اغسطسباریس

 فن الكتابة ومھارات العرض والتقدیم30 یولیو - 03 اغسطسمیونخ

 فن الكتابة ومھارات العرض والتقدیم30 یولیو - 03 اغسطسعمان

 فنون إدارة مكاتب الزعماء والقادة وكبار المسئولین التنفیذین30 یولیو - 03 اغسطسالخبر

 فنون إدارة مكاتب الزعماء والقادة وكبار المسئولین التنفیذین30 یولیو - 03 اغسطسبرشلونة

 ممیزات ومواصفات حوكمة الشركات وخدمات السكرتاریة30 یولیو - 03 اغسطسكوالالمبور

 ممیزات ومواصفات حوكمة الشركات وخدمات السكرتاریة30 یولیو - 03 اغسطسجنیف

 مھارات التكامل الإداري للسكرتاریة التنفیذیة30 یولیو - 03 اغسطسبراغ

 مھارات التكامل الإداري للسكرتاریة التنفیذیة30 یولیو - 03 اغسطسدبى

 نظم معلومات التكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة30 یولیو - 03 اغسطسجاكرتا

 نظم معلومات التكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة30 یولیو - 03 اغسطسجنیف

 مھارات الكتابة المھنیة المتقدمة30 یولیو - 03 اغسطسالمغرب

 مھارات الكتابة المھنیة المتقدمة30 یولیو - 03 اغسطسالبحرین

 مھارات العرض والتواصل للمحترفات30 یولیو - 03 اغسطسابو ظبي
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 مھارات العرض والتواصل للمحترفات30 یولیو - 03 اغسطسسنغافورة

 قوة التأثیر في إدارة النزاعات30 یولیو - 03 اغسطسالریاض

 قوة التأثیر في إدارة النزاعات30 یولیو - 03 اغسطسالخبر

 قوة التفكیر والسلوك الإیجابي30 یولیو - 03 اغسطسالمغرب

 قوة التفكیر والسلوك الإیجابي30 یولیو - 03 اغسطسالخبر

 شھادة في الاتصال المؤسسي30 یولیو - 03 اغسطسالخبر

 شھادة في الاتصال المؤسسي30 یولیو - 03 اغسطسجاكرتا

 تقنیات كتابة التقاریر الفعالة30 یولیو - 03 اغسطسالخبر

 تقنیات كتابة التقاریر الفعالة30 یولیو - 03 اغسطسالكویت

 تصمیم وإلقاء العروض التقدیمیة30 یولیو - 03 اغسطسبراغ

 تصمیم وإلقاء العروض التقدیمیة30 یولیو - 03 اغسطسجاكرتا

 المساعد التنفیذي المساعد الشخصي المتمیز30 یولیو - 03 اغسطسمیونخ

 المساعد التنفیذي المساعد الشخصي المتمیز30 یولیو - 03 اغسطسلندن

 السعادة والإیجابیة30 یولیو - 03 اغسطسالبحرین

 السعادة والإیجابیة30 یولیو - 03 اغسطسباریس

 الإدارات ومكاتب الإدارة العلیا أفضل الممارسات والتكنولوجیا30 یولیو - 03 اغسطسالكویت

 الإدارات ومكاتب الإدارة العلیا أفضل الممارسات والتكنولوجیا30 یولیو - 03 اغسطسالقاھرة

 الادارة المتقدمة للمكاتب للسكرتیرة والاداریین30 یولیو - 03 اغسطسعمان

 الادارة المتقدمة للمكاتب للسكرتیرة والاداریین30 یولیو - 03 اغسطسالبحرین

 مھارات الكتابة المھنیة30 یولیو - 03 اغسطسبیروت

 مھارات الكتابة المھنیة30 یولیو - 03 اغسطسالقاھرة

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة(مستوي متقدم)30 یولیو - 03 اغسطسشرم الشیخ

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة(مستوي متقدم)30 یولیو - 03 اغسطسمدرید

 ادارة العمل الجماعى تمكین ، وتحفیز وتوجیھ والھام الأخرین وبناء السیاسات التنافسیة30 یولیو - 10 اغسطسالبحرین

 إدارة الوقت والاجتماعات وتفویض الصلاحیات للسكرتاریة ومنسقي المكاتب   30 یولیو - 10 اغسطسسنغافورة

 التعامـل مع الصراعـات بــأداء دبـلومـاســى للسكرتاریــة ومدراء المكاتـب30 یولیو - 10 اغسطسالقاھرة

 التمیز الأدائى في إدارة المكاتب وتقنیات الاتصالات وتحقیق الجودة الاداریة للسكرتاریة ومدراء المكاتب30 یولیو - 10 اغسطسبیروت

 السكرتاریة الإلكترونیة وأعمال الأرشفة والتوثیق الإلكتروني30 یولیو - 10 اغسطسالبحرین

 المنظومة المتكاملة لمدراء المكاتب (المھارات الاداریة والسلوكیة)30 یولیو - 10 اغسطسالكویت

 المھارات المھنیة والإدارة المكتبیة وأسس السكرتاریة التخصصیة30 یولیو - 10 اغسطسالریاض

 MS Outlook مھارات السكرتاریة و إدارة المكاتب والأرشفة وتطبیقاتھا باستخدام06 - 10 اغسطسمیونخ

 MS Outlook مھارات السكرتاریة و إدارة المكاتب والأرشفة وتطبیقاتھا باستخدام06 - 10 اغسطسمیونخ

 ادارة المكاتب , التخطیط والتنظیم وتحدید الأھداف بكفاءة وفعالیة06 - 10 اغسطسجاكرتا



ا������ر�� وإدارة ا�����

 ادارة المكاتب , التخطیط والتنظیم وتحدید الأھداف بكفاءة وفعالیة06 - 10 اغسطسلندن

 إدارة المكاتب العلیا وتخطیط العمل06 - 10 اغسطسالبحرین

 إدارة المكاتب العلیا وتخطیط العمل06 - 10 اغسطساسطنبول

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة وفنون الإتیكیت والبروتوكول06 - 10 اغسطسشرم الشیخ

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة وفنون الإتیكیت والبروتوكول06 - 10 اغسطسمیونخ

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة06 - 10 اغسطسجنیف

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة06 - 10 اغسطسسنغافورة

 ادارة نـظـم المعلومــات المكتبیة والارشـفـة الالكتـرونیــة06 - 10 اغسطسجنیف

 ادارة نـظـم المعلومــات المكتبیة والارشـفـة الالكتـرونیــة06 - 10 اغسطسابو ظبي

 استخدام تكنولوجیا المعلومات وشبكات الاتصالات في تنظیم وإدارة المكاتب06 - 10 اغسطسلندن

 استخدام تكنولوجیا المعلومات وشبكات الاتصالات في تنظیم وإدارة المكاتب06 - 10 اغسطسجاكرتا

 استراتیجیات السكرتاریة الالكترونیة وادارة المكاتب الالكترونیة06 - 10 اغسطسدبى

 استراتیجیات السكرتاریة الالكترونیة وادارة المكاتب الالكترونیة06 - 10 اغسطسالریاض

 اسس تنسیق السكرتاریة الالكترونیة 06E-Secretary - 10 اغسطسدبى

 اسس تنسیق السكرتاریة الالكترونیة 06E-Secretary - 10 اغسطسابو ظبي

 إعداد الخطابات ومحاضر الإجتماعات وكتابة التقاریر الفنیة06 - 10 اغسطسالكویت

 إعداد الخطابات ومحاضر الإجتماعات وكتابة التقاریر الفنیة06 - 10 اغسطسدبى

 إعداد وكتابة التقاریر والمحاضر للجان والاجتماعات06 - 10 اغسطسدبى

 إعداد وكتابة التقاریر والمحاضر للجان والاجتماعات06 - 10 اغسطسبیروت

 إعداد وكتابة التقاریر والمراسلات ومحاضر الإجتماعات باللغة الإنكلیزیة06 - 10 اغسطسجاكرتا

 إعداد وكتابة التقاریر والمراسلات ومحاضر الإجتماعات باللغة الإنكلیزیة06 - 10 اغسطسالكویت

 الإبداع والتمیز وفنون الإتكییت ومھارات التعامل مع كبـار الشـخصیات06 - 10 اغسطسبیروت

 الإبداع والتمیز وفنون الإتكییت ومھارات التعامل مع كبـار الشـخصیات06 - 10 اغسطسسنغافورة

 الإجراءات الالكترونیة في أعمال الاتصالات الإداریة والمراسلات06 - 10 اغسطسبرشلونة

 الإجراءات الالكترونیة في أعمال الاتصالات الإداریة والمراسلات06 - 10 اغسطسبیروت

 الإدارة المتكاملة في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب06 - 10 اغسطسالمغرب

 الإدارة المتكاملة في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب06 - 10 اغسطسالبحرین

 الإدارة المكتبیـة الحـدیثـة06 - 10 اغسطسالكویت

 الإدارة المكتبیـة الحـدیثـة06 - 10 اغسطسسنغافورة

 التحول المتقدم للسكرتاریة الفعالة06 - 10 اغسطسالقاھرة

 التحول المتقدم للسكرتاریة الفعالة06 - 10 اغسطسالبحرین

 التطبیقات الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة06 - 10 اغسطسالبحرین

 التطبیقات الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة06 - 10 اغسطسبراغ
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 التطویر المتقدم للسكرتیر التنفیذي و مدراء المكاتب06 - 10 اغسطسدبى

 التطویر المتقدم للسكرتیر التنفیذي و مدراء المكاتب06 - 10 اغسطسجاكرتا

 التمیز الابداعى للسكرتاریة التنفیذیة والادارة المكتبیة المتقدمة06 - 10 اغسطسبراغ

 التمیز الابداعى للسكرتاریة التنفیذیة والادارة المكتبیة المتقدمة06 - 10 اغسطسمیونخ

 التمیز في السیطرة على ضغوط العمل ومعالجة الاجھاد ومضاعفة الأداء06 - 10 اغسطسجنیف

 التمیز في السیطرة على ضغوط العمل ومعالجة الاجھاد ومضاعفة الأداء06 - 10 اغسطسالبحرین

 التمیز والابداع فى أعمال السكرتاریة الحدیثة وإدارة المكاتب المتطورة06 - 10 اغسطسسنغافورة

 التمیز والابداع فى أعمال السكرتاریة الحدیثة وإدارة المكاتب المتطورة06 - 10 اغسطسالقاھرة

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة06 - 10 اغسطسجنیف

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة06 - 10 اغسطسبرشلونة

 التمیز والابداع في الإدارة المتقدمة لمكاتب السكرتاریة ومھارات التطویر المتسمر06 - 10 اغسطسكوالالمبور

 التمیز والابداع في الإدارة المتقدمة لمكاتب السكرتاریة ومھارات التطویر المتسمر06 - 10 اغسطسباریس

 التمیز والأبداع في السكرتاریة التنفیذیة وتنمیة مھارات الإتصال والإبتكار06 - 10 اغسطسجنیف

 التمیز والأبداع في السكرتاریة التنفیذیة وتنمیة مھارات الإتصال والإبتكار06 - 10 اغسطسالبحرین

 التوثیق و الاجندة الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة06 - 10 اغسطسكوالالمبور

 التوثیق و الاجندة الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة06 - 10 اغسطسشرم الشیخ

 التوجیھ المستمر والارشاد لتطبیق القدرات الجوھریة لمدراء مكاتب الإدارة العلیا والسكرتاریة الالكترونیة06 - 10 اغسطساسطنبول

 التوجیھ المستمر والارشاد لتطبیق القدرات الجوھریة لمدراء مكاتب الإدارة العلیا والسكرتاریة الالكترونیة06 - 10 اغسطسكوالالمبور

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة المحترفة والتعامل مع ادارة المكاتب المتطورة06 - 10 اغسطسشرم الشیخ

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة المحترفة والتعامل مع ادارة المكاتب المتطورة06 - 10 اغسطسدبى

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة وادارة المكاتب لتطبیق معاییر الجودة الشاملة06 - 10 اغسطسجنیف

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة وادارة المكاتب لتطبیق معاییر الجودة الشاملة06 - 10 اغسطسالمغرب

 السكرتاریة الالكترونیة وفن إعداد وتنظیم المراسلات والتقاریر الإداریة06 - 10 اغسطسمیونخ

 السكرتاریة الالكترونیة وفن إعداد وتنظیم المراسلات والتقاریر الإداریة06 - 10 اغسطسالكویت

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والادارة المكتبیة الحدیثة06 - 10 اغسطسجاكرتا

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والادارة المكتبیة الحدیثة06 - 10 اغسطسابو ظبي

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والتمیز فى فن الحوار و قوة الاتصال06 - 10 اغسطسبرشلونة

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والتمیز فى فن الحوار و قوة الاتصال06 - 10 اغسطسالریاض

 السكرتاریة التنفیذیة وفق المنھج البریطاني (Infrastructure LibraryITIL)06 - 10 اغسطسالبحرین

 السكرتاریة التنفیذیة وفق المنھج البریطاني (Infrastructure LibraryITIL)06 - 10 اغسطسسنغافورة

 السكرتاریة التنفیذیة06 - 10 اغسطسجاكرتا

 السكرتاریة التنفیذیة06 - 10 اغسطسالمغرب

 السكرتاریة الحدیثة وھندرة المكاتب المعاصرة06 - 10 اغسطسالبحرین
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 السكرتاریة الحدیثة وھندرة المكاتب المعاصرة06 - 10 اغسطسعمان

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منظومة الإدارة الإلكترونیة06 - 10 اغسطسمیونخ

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منظومة الإدارة الإلكترونیة06 - 10 اغسطسباریس

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منھجیة الحكومة الإلكترونیة06 - 10 اغسطسبراغ

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منھجیة الحكومة الإلكترونیة06 - 10 اغسطسالمغرب

 السكرتاریة العالمیة لمدراء مكاتب القیادیین والتنفیذین06 - 10 اغسطسبراغ

 السكرتاریة العالمیة لمدراء مكاتب القیادیین والتنفیذین06 - 10 اغسطسكوالالمبور

 السكرتاریة العصریة ومھارات القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة06 - 10 اغسطسبرشلونة

 السكرتاریة العصریة ومھارات القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة06 - 10 اغسطسشرم الشیخ

 الفھرســــة والأرشفـــة الالكترونیـــة وتكنولوجیـــا إدارة المكاتــب06 - 10 اغسطساسطنبول

 الفھرســــة والأرشفـــة الالكترونیـــة وتكنولوجیـــا إدارة المكاتــب06 - 10 اغسطسالبحرین

 القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة06 - 10 اغسطسالبحرین

 القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة06 - 10 اغسطسكوالالمبور

 القیادة التنفیذیـة والتخطیط الاستراتیجي المتمیز وتحقیق الأھداف06 - 10 اغسطسسنغافورة

 القیادة التنفیذیـة والتخطیط الاستراتیجي المتمیز وتحقیق الأھداف06 - 10 اغسطسسنغافورة

 المتابعة وتوفیر الوقت والحد من التوتر وخفض الإجھاد التنظیمي06 - 10 اغسطسشرم الشیخ

 المتابعة وتوفیر الوقت والحد من التوتر وخفض الإجھاد التنظیمي06 - 10 اغسطسالمغرب

 المدخل الإبداعي والتنظیم الإلكتروني لإدارة المكاتب العلیا ومتابعة أعمال السكرتاریة06 - 10 اغسطسالریاض

 المدخل الإبداعي والتنظیم الإلكتروني لإدارة المكاتب العلیا ومتابعة أعمال السكرتاریة06 - 10 اغسطسبیروت

 المدخل المتكامل في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب06 - 10 اغسطسسنغافورة

 المدخل المتكامل في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب06 - 10 اغسطسبراغ

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام التقنیات المكتبة06 - 10 اغسطسجاكرتا

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام التقنیات المكتبة06 - 10 اغسطسجاكرتا

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام الحاسوب06 - 10 اغسطسباریس

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام الحاسوب06 - 10 اغسطسالریاض

 المفاھیم المعاصرة للسكرتاریة التي تحكم صیاغة العقود وتنفیذھا06 - 10 اغسطسمیونخ

 المفاھیم المعاصرة للسكرتاریة التي تحكم صیاغة العقود وتنفیذھا06 - 10 اغسطسالكویت

 المنظومة المتكاملة للسكرتاریة ومتابعة الأعمال ومھارات الاتصال06 - 10 اغسطسشرم الشیخ

 المنظومة المتكاملة للسكرتاریة ومتابعة الأعمال ومھارات الاتصال06 - 10 اغسطسدبى

 المنھج البریطاني في إدارة المكاتب وتطویراعمال السكرتاریة التنفیذیة06 - 10 اغسطسالمغرب

 المنھج البریطاني في إدارة المكاتب وتطویراعمال السكرتاریة التنفیذیة06 - 10 اغسطسبرشلونة

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر أعمال السكرتاریة التنفیذیة ومدراء المكاتب06 - 10 اغسطسبیروت

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر أعمال السكرتاریة التنفیذیة ومدراء المكاتب06 - 10 اغسطسالخبر
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 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة06 - 10 اغسطسباریس

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة06 - 10 اغسطسباریس

 المنھجیــة الیابانیة لتحسـین الأداء بمفـاھیـم كایـزن06 - 10 اغسطسعمان

 المنھجیــة الیابانیة لتحسـین الأداء بمفـاھیـم كایـزن06 - 10 اغسطسلندن

 المھارات الإبداعیة والإلكترونیة للسكرتاریة القانونیة06 - 10 اغسطسدبى

 المھارات الإبداعیة والإلكترونیة للسكرتاریة القانونیة06 - 10 اغسطسالقاھرة

 المھارات الإداریـة والسلوكیة لمدیري المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة06 - 10 اغسطسبراغ

 المھارات الإداریـة والسلوكیة لمدیري المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة06 - 10 اغسطسجاكرتا

 المھارات الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریا06 - 10 اغسطسالقاھرة

 المھارات الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریا06 - 10 اغسطسبراغ

 المھارات الإشرافیة والتنظیمیة المتقدمة لتطویر أداء مدراء مكاتب القادة06 - 10 اغسطساسطنبول

 المھارات الإشرافیة والتنظیمیة المتقدمة لتطویر أداء مدراء مكاتب القادة06 - 10 اغسطسمیونخ

 المھارات السلوكیة و الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة06 - 10 اغسطساسطنبول

 المھارات السلوكیة و الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة06 - 10 اغسطسالخبر

 المھــــارات المھنیــــة لأعمـــال الســــكرتاریة الخاصــــــــة06 - 10 اغسطسبراغ

 المھــــارات المھنیــــة لأعمـــال الســــكرتاریة الخاصــــــــة06 - 10 اغسطسكوالالمبور

 تبسیط الإجراءات وتنظیم العمل المكتبي06 - 10 اغسطسمدرید

 تبسیط الإجراءات وتنظیم العمل المكتبي06 - 10 اغسطسسنغافورة

 تطبیق المھارات الجوھریة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیھ06 - 10 اغسطسلندن

 تطبیق المھارات الجوھریة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیھ06 - 10 اغسطسلندن

 تطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریا التنفیذیة للادارات العلیا06 - 10 اغسطسباریس

 تطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریا التنفیذیة للادارات العلیا06 - 10 اغسطساسطنبول

 تنمیة المھارات الإداریة وفن التعامل مع الضغوط لمدراء مكاتب القیادات العلیا06 - 10 اغسطسالمغرب

 تنمیة المھارات الإداریة وفن التعامل مع الضغوط لمدراء مكاتب القیادات العلیا06 - 10 اغسطسالبحرین

 تنمیة مھارات أسالیب المتابعة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة06 - 10 اغسطسدبى

 تنمیة مھارات أسالیب المتابعة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة06 - 10 اغسطسالقاھرة

 تنمیة مھارات السكرتاریة التنفیذیة بمفھوم كایزون06 - 10 اغسطسابو ظبي

 تنمیة مھارات السكرتاریة التنفیذیة بمفھوم كایزون06 - 10 اغسطسشرم الشیخ

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب للإدارة العلیا06 - 10 اغسطسلندن

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب للإدارة العلیا06 - 10 اغسطسجاكرتا

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب06 - 10 اغسطسلندن

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب06 - 10 اغسطسبراغ

 فن الكتابة ومھارات العرض والتقدیم06 - 10 اغسطسباریس
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 فن الكتابة ومھارات العرض والتقدیم06 - 10 اغسطسبیروت

 فنون إدارة مكاتب الزعماء والقادة وكبار المسئولین التنفیذین06 - 10 اغسطسكوالالمبور

 فنون إدارة مكاتب الزعماء والقادة وكبار المسئولین التنفیذین06 - 10 اغسطسباریس

 ممیزات ومواصفات حوكمة الشركات وخدمات السكرتاریة06 - 10 اغسطسبرشلونة

 ممیزات ومواصفات حوكمة الشركات وخدمات السكرتاریة06 - 10 اغسطسعمان

 مھارات التكامل الإداري للسكرتاریة التنفیذیة06 - 10 اغسطسمدرید

 مھارات التكامل الإداري للسكرتاریة التنفیذیة06 - 10 اغسطسكوالالمبور

 نظم معلومات التكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة06 - 10 اغسطساسطنبول

 نظم معلومات التكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة06 - 10 اغسطسبرشلونة

 مھارات الكتابة المھنیة المتقدمة06 - 10 اغسطسالكویت

 مھارات الكتابة المھنیة المتقدمة06 - 10 اغسطسجنیف

 مھارات العرض والتواصل للمحترفات06 - 10 اغسطسلندن

 مھارات العرض والتواصل للمحترفات06 - 10 اغسطسمیونخ

 قوة التأثیر في إدارة النزاعات06 - 10 اغسطسجنیف

 قوة التأثیر في إدارة النزاعات06 - 10 اغسطسسنغافورة

 قوة التفكیر والسلوك الإیجابي06 - 10 اغسطسمیونخ

 قوة التفكیر والسلوك الإیجابي06 - 10 اغسطسمیونخ

 شھادة في الاتصال المؤسسي06 - 10 اغسطسبرشلونة

 شھادة في الاتصال المؤسسي06 - 10 اغسطسمدرید

 تقنیات كتابة التقاریر الفعالة06 - 10 اغسطسالقاھرة

 تقنیات كتابة التقاریر الفعالة06 - 10 اغسطساسطنبول

 تصمیم وإلقاء العروض التقدیمیة06 - 10 اغسطسعمان

 تصمیم وإلقاء العروض التقدیمیة06 - 10 اغسطسمدرید

 المساعد التنفیذي المساعد الشخصي المتمیز06 - 10 اغسطسسنغافورة

 المساعد التنفیذي المساعد الشخصي المتمیز06 - 10 اغسطسسنغافورة

 السعادة والإیجابیة06 - 10 اغسطسشرم الشیخ

 السعادة والإیجابیة06 - 10 اغسطسابو ظبي

 الإدارات ومكاتب الإدارة العلیا أفضل الممارسات والتكنولوجیا06 - 10 اغسطسكوالالمبور

 الإدارات ومكاتب الإدارة العلیا أفضل الممارسات والتكنولوجیا06 - 10 اغسطسالقاھرة

 الادارة المتقدمة للمكاتب للسكرتیرة والاداریین06 - 10 اغسطسمیونخ

 الادارة المتقدمة للمكاتب للسكرتیرة والاداریین06 - 10 اغسطساسطنبول

 مھارات الكتابة المھنیة06 - 10 اغسطسدبى

 مھارات الكتابة المھنیة06 - 10 اغسطسالخبر
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 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة(مستوي متقدم)06 - 10 اغسطسابو ظبي

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة(مستوي متقدم)06 - 10 اغسطسالقاھرة

 ادارة العمل الجماعى تمكین ، وتحفیز وتوجیھ والھام الأخرین وبناء السیاسات التنافسیة06 اغسطس - 07 سبتمبربیروت

 إدارة الوقت والاجتماعات وتفویض الصلاحیات للسكرتاریة ومنسقي المكاتب   06 اغسطس - 07 سبتمبرمیونخ

 التعامـل مع الصراعـات بــأداء دبـلومـاســى للسكرتاریــة ومدراء المكاتـب06 اغسطس - 07 سبتمبرسنغافورة

 التمیز الأدائى في إدارة المكاتب وتقنیات الاتصالات وتحقیق الجودة الاداریة للسكرتاریة ومدراء المكاتب06 اغسطس - 07 سبتمبرالكویت

 السكرتاریة الإلكترونیة وأعمال الأرشفة والتوثیق الإلكتروني06 اغسطس - 07 سبتمبرالریاض

 المنظومة المتكاملة لمدراء المكاتب (المھارات الاداریة والسلوكیة)06 اغسطس - 07 سبتمبرمیونخ

 المھارات المھنیة والإدارة المكتبیة وأسس السكرتاریة التخصصیة06 اغسطس - 07 سبتمبرلندن

 MS Outlook مھارات السكرتاریة و إدارة المكاتب والأرشفة وتطبیقاتھا باستخدام20 - 24 اغسطسجنیف

 ادارة المكاتب , التخطیط والتنظیم وتحدید الأھداف بكفاءة وفعالیة20 - 24 اغسطسابو ظبي

 إدارة المكاتب العلیا وتخطیط العمل20 - 24 اغسطسلندن

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة وفنون الإتیكیت والبروتوكول20 - 24 اغسطسالكویت

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة20 - 24 اغسطسباریس

 ادارة نـظـم المعلومــات المكتبیة والارشـفـة الالكتـرونیــة20 - 24 اغسطسبیروت

 استخدام تكنولوجیا المعلومات وشبكات الاتصالات في تنظیم وإدارة المكاتب20 - 24 اغسطسبیروت

 استراتیجیات السكرتاریة الالكترونیة وادارة المكاتب الالكترونیة20 - 24 اغسطسجنیف

 اسس تنسیق السكرتاریة الالكترونیة 20E-Secretary - 24 اغسطسالقاھرة

 إعداد الخطابات ومحاضر الإجتماعات وكتابة التقاریر الفنیة20 - 24 اغسطسجنیف

 إعداد وكتابة التقاریر والمحاضر للجان والاجتماعات20 - 24 اغسطسكوالالمبور

 إعداد وكتابة التقاریر والمراسلات ومحاضر الإجتماعات باللغة الإنكلیزیة20 - 24 اغسطسالقاھرة

 الإبداع والتمیز وفنون الإتكییت ومھارات التعامل مع كبـار الشـخصیات20 - 24 اغسطسمیونخ

 الإجراءات الالكترونیة في أعمال الاتصالات الإداریة والمراسلات20 - 24 اغسطسبیروت

 الإدارة المتكاملة في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب20 - 24 اغسطسالمغرب

 الإدارة المكتبیـة الحـدیثـة20 - 24 اغسطسسنغافورة

 التحول المتقدم للسكرتاریة الفعالة20 - 24 اغسطسبراغ

 التطبیقات الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة20 - 24 اغسطسالقاھرة

 التطویر المتقدم للسكرتیر التنفیذي و مدراء المكاتب20 - 24 اغسطساسطنبول

 التمیز الابداعى للسكرتاریة التنفیذیة والادارة المكتبیة المتقدمة20 - 24 اغسطسالمغرب

 التمیز في السیطرة على ضغوط العمل ومعالجة الاجھاد ومضاعفة الأداء20 - 24 اغسطسباریس

 التمیز والابداع فى أعمال السكرتاریة الحدیثة وإدارة المكاتب المتطورة20 - 24 اغسطسمیونخ

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة20 - 24 اغسطسسنغافورة

 التمیز والابداع في الإدارة المتقدمة لمكاتب السكرتاریة ومھارات التطویر المتسمر20 - 24 اغسطسالخبر
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 التمیز والأبداع في السكرتاریة التنفیذیة وتنمیة مھارات الإتصال والإبتكار20 - 24 اغسطسابو ظبي

 التوثیق و الاجندة الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة20 - 24 اغسطسسنغافورة

 التوجیھ المستمر والارشاد لتطبیق القدرات الجوھریة لمدراء مكاتب الإدارة العلیا والسكرتاریة الالكترونیة20 - 24 اغسطسباریس

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة المحترفة والتعامل مع ادارة المكاتب المتطورة20 - 24 اغسطسدبى

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة وادارة المكاتب لتطبیق معاییر الجودة الشاملة20 - 24 اغسطسلندن

 السكرتاریة الالكترونیة وفن إعداد وتنظیم المراسلات والتقاریر الإداریة20 - 24 اغسطسالمغرب

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والادارة المكتبیة الحدیثة20 - 24 اغسطسكوالالمبور

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والتمیز فى فن الحوار و قوة الاتصال20 - 24 اغسطسباریس

 السكرتاریة التنفیذیة وفق المنھج البریطاني (Infrastructure LibraryITIL)20 - 24 اغسطسلندن

 السكرتاریة التنفیذیة20 - 24 اغسطسعمان

 السكرتاریة الحدیثة وھندرة المكاتب المعاصرة20 - 24 اغسطسالكویت

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منظومة الإدارة الإلكترونیة20 - 24 اغسطسالریاض

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منھجیة الحكومة الإلكترونیة20 - 24 اغسطسمدرید

 السكرتاریة العالمیة لمدراء مكاتب القیادیین والتنفیذین20 - 24 اغسطسسنغافورة

 السكرتاریة العصریة ومھارات القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة20 - 24 اغسطسالخبر

 الفھرســــة والأرشفـــة الالكترونیـــة وتكنولوجیـــا إدارة المكاتــب20 - 24 اغسطسمیونخ

 القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة20 - 24 اغسطسباریس

 القیادة التنفیذیـة والتخطیط الاستراتیجي المتمیز وتحقیق الأھداف20 - 24 اغسطسشرم الشیخ

 المتابعة وتوفیر الوقت والحد من التوتر وخفض الإجھاد التنظیمي20 - 24 اغسطسجاكرتا

 المدخل الإبداعي والتنظیم الإلكتروني لإدارة المكاتب العلیا ومتابعة أعمال السكرتاریة20 - 24 اغسطسبیروت

 المدخل المتكامل في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب20 - 24 اغسطسالخبر

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام التقنیات المكتبة20 - 24 اغسطسالكویت

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام الحاسوب20 - 24 اغسطسشرم الشیخ

 المفاھیم المعاصرة للسكرتاریة التي تحكم صیاغة العقود وتنفیذھا20 - 24 اغسطسالكویت

 المنظومة المتكاملة للسكرتاریة ومتابعة الأعمال ومھارات الاتصال20 - 24 اغسطساسطنبول

 المنھج البریطاني في إدارة المكاتب وتطویراعمال السكرتاریة التنفیذیة20 - 24 اغسطسالقاھرة

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر أعمال السكرتاریة التنفیذیة ومدراء المكاتب20 - 24 اغسطسدبى

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة20 - 24 اغسطسابو ظبي

 المنھجیــة الیابانیة لتحسـین الأداء بمفـاھیـم كایـزن20 - 24 اغسطسشرم الشیخ

 المھارات الإبداعیة والإلكترونیة للسكرتاریة القانونیة20 - 24 اغسطسبیروت

 المھارات الإداریـة والسلوكیة لمدیري المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة20 - 24 اغسطسدبى

 المھارات الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریا20 - 24 اغسطسعمان

 المھارات الإشرافیة والتنظیمیة المتقدمة لتطویر أداء مدراء مكاتب القادة20 - 24 اغسطسبیروت
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 المھارات السلوكیة و الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة20 - 24 اغسطسشرم الشیخ

 المھــــارات المھنیــــة لأعمـــال الســــكرتاریة الخاصــــــــة20 - 24 اغسطسجاكرتا

 تبسیط الإجراءات وتنظیم العمل المكتبي20 - 24 اغسطسابو ظبي

 تطبیق المھارات الجوھریة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیھ20 - 24 اغسطسبرشلونة

 تطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریا التنفیذیة للادارات العلیا20 - 24 اغسطسكوالالمبور

 تنمیة المھارات الإداریة وفن التعامل مع الضغوط لمدراء مكاتب القیادات العلیا20 - 24 اغسطسعمان

 تنمیة مھارات أسالیب المتابعة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة20 - 24 اغسطسباریس

 تنمیة مھارات السكرتاریة التنفیذیة بمفھوم كایزون20 - 24 اغسطسباریس

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب للإدارة العلیا20 - 24 اغسطسشرم الشیخ

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب20 - 24 اغسطسالخبر

 فن الكتابة ومھارات العرض والتقدیم20 - 24 اغسطسباریس

 فنون إدارة مكاتب الزعماء والقادة وكبار المسئولین التنفیذین20 - 24 اغسطسسنغافورة

 ممیزات ومواصفات حوكمة الشركات وخدمات السكرتاریة20 - 24 اغسطسعمان

 مھارات التكامل الإداري للسكرتاریة التنفیذیة20 - 24 اغسطسالریاض

 نظم معلومات التكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة20 - 24 اغسطسجاكرتا

 مھارات الكتابة المھنیة المتقدمة20 - 24 اغسطسالبحرین

 مھارات العرض والتواصل للمحترفات20 - 24 اغسطسمدرید

 قوة التأثیر في إدارة النزاعات20 - 24 اغسطسكوالالمبور

 قوة التفكیر والسلوك الإیجابي20 - 24 اغسطسبیروت

 شھادة في الاتصال المؤسسي20 - 24 اغسطسسنغافورة

 تقنیات كتابة التقاریر الفعالة20 - 24 اغسطسمدرید

 تصمیم وإلقاء العروض التقدیمیة20 - 24 اغسطسابو ظبي

 المساعد التنفیذي المساعد الشخصي المتمیز20 - 24 اغسطسجاكرتا

 السعادة والإیجابیة20 - 24 اغسطسجاكرتا

 الإدارات ومكاتب الإدارة العلیا أفضل الممارسات والتكنولوجیا20 - 24 اغسطسدبى

 الادارة المتقدمة للمكاتب للسكرتیرة والاداریین20 - 24 اغسطسبیروت

 مھارات الكتابة المھنیة20 - 24 اغسطسعمان

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة(مستوي متقدم)20 - 24 اغسطسكوالالمبور

 MS Outlook مھارات السكرتاریة و إدارة المكاتب والأرشفة وتطبیقاتھا باستخدام27 - 31 اغسطسمیونخ

 ادارة المكاتب , التخطیط والتنظیم وتحدید الأھداف بكفاءة وفعالیة27 - 31 اغسطسالخبر

 إدارة المكاتب العلیا وتخطیط العمل27 - 31 اغسطسالقاھرة

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة وفنون الإتیكیت والبروتوكول27 - 31 اغسطسجاكرتا

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة27 - 31 اغسطسجاكرتا
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 ادارة نـظـم المعلومــات المكتبیة والارشـفـة الالكتـرونیــة27 - 31 اغسطسجاكرتا

 استخدام تكنولوجیا المعلومات وشبكات الاتصالات في تنظیم وإدارة المكاتب27 - 31 اغسطسالخبر

 استراتیجیات السكرتاریة الالكترونیة وادارة المكاتب الالكترونیة27 - 31 اغسطسسنغافورة

 اسس تنسیق السكرتاریة الالكترونیة 27E-Secretary - 31 اغسطسسنغافورة

 إعداد الخطابات ومحاضر الإجتماعات وكتابة التقاریر الفنیة27 - 31 اغسطسباریس

 إعداد وكتابة التقاریر والمحاضر للجان والاجتماعات27 - 31 اغسطسكوالالمبور

 إعداد وكتابة التقاریر والمراسلات ومحاضر الإجتماعات باللغة الإنكلیزیة27 - 31 اغسطسدبى

 الإبداع والتمیز وفنون الإتكییت ومھارات التعامل مع كبـار الشـخصیات27 - 31 اغسطسالخبر

 الإجراءات الالكترونیة في أعمال الاتصالات الإداریة والمراسلات27 - 31 اغسطسمدرید

 الإدارة المتكاملة في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب27 - 31 اغسطسبراغ

 الإدارة المكتبیـة الحـدیثـة27 - 31 اغسطسباریس

 التحول المتقدم للسكرتاریة الفعالة27 - 31 اغسطسجنیف

 التطبیقات الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة27 - 31 اغسطسبیروت

 التطویر المتقدم للسكرتیر التنفیذي و مدراء المكاتب27 - 31 اغسطسشرم الشیخ

 التمیز الابداعى للسكرتاریة التنفیذیة والادارة المكتبیة المتقدمة27 - 31 اغسطسمدرید

 التمیز في السیطرة على ضغوط العمل ومعالجة الاجھاد ومضاعفة الأداء27 - 31 اغسطسسنغافورة

 التمیز والابداع فى أعمال السكرتاریة الحدیثة وإدارة المكاتب المتطورة27 - 31 اغسطسعمان

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة27 - 31 اغسطسبیروت

 التمیز والابداع في الإدارة المتقدمة لمكاتب السكرتاریة ومھارات التطویر المتسمر27 - 31 اغسطسجاكرتا

 التمیز والأبداع في السكرتاریة التنفیذیة وتنمیة مھارات الإتصال والإبتكار27 - 31 اغسطسدبى

 التوثیق و الاجندة الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة27 - 31 اغسطسبرشلونة

 التوجیھ المستمر والارشاد لتطبیق القدرات الجوھریة لمدراء مكاتب الإدارة العلیا والسكرتاریة الالكترونیة27 - 31 اغسطسالخبر

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة المحترفة والتعامل مع ادارة المكاتب المتطورة27 - 31 اغسطسبراغ

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة وادارة المكاتب لتطبیق معاییر الجودة الشاملة27 - 31 اغسطسبرشلونة

 السكرتاریة الالكترونیة وفن إعداد وتنظیم المراسلات والتقاریر الإداریة27 - 31 اغسطسلندن

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والادارة المكتبیة الحدیثة27 - 31 اغسطسبراغ

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والتمیز فى فن الحوار و قوة الاتصال27 - 31 اغسطسالریاض

 السكرتاریة التنفیذیة وفق المنھج البریطاني (Infrastructure LibraryITIL)27 - 31 اغسطساسطنبول

 السكرتاریة التنفیذیة27 - 31 اغسطسالقاھرة

 السكرتاریة الحدیثة وھندرة المكاتب المعاصرة27 - 31 اغسطسبراغ

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منظومة الإدارة الإلكترونیة27 - 31 اغسطسكوالالمبور

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منھجیة الحكومة الإلكترونیة27 - 31 اغسطسشرم الشیخ

 السكرتاریة العالمیة لمدراء مكاتب القیادیین والتنفیذین27 - 31 اغسطسعمان
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 السكرتاریة العصریة ومھارات القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة27 - 31 اغسطسابو ظبي

 الفھرســــة والأرشفـــة الالكترونیـــة وتكنولوجیـــا إدارة المكاتــب27 - 31 اغسطسسنغافورة

 القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة27 - 31 اغسطسدبى

 القیادة التنفیذیـة والتخطیط الاستراتیجي المتمیز وتحقیق الأھداف27 - 31 اغسطسعمان

 المتابعة وتوفیر الوقت والحد من التوتر وخفض الإجھاد التنظیمي27 - 31 اغسطسشرم الشیخ

 المدخل الإبداعي والتنظیم الإلكتروني لإدارة المكاتب العلیا ومتابعة أعمال السكرتاریة27 - 31 اغسطسجاكرتا

 المدخل المتكامل في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب27 - 31 اغسطسالمغرب

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام التقنیات المكتبة27 - 31 اغسطسسنغافورة

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام الحاسوب27 - 31 اغسطسبراغ

 المفاھیم المعاصرة للسكرتاریة التي تحكم صیاغة العقود وتنفیذھا27 - 31 اغسطسالریاض

 المنظومة المتكاملة للسكرتاریة ومتابعة الأعمال ومھارات الاتصال27 - 31 اغسطسشرم الشیخ

 المنھج البریطاني في إدارة المكاتب وتطویراعمال السكرتاریة التنفیذیة27 - 31 اغسطسالكویت

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر أعمال السكرتاریة التنفیذیة ومدراء المكاتب27 - 31 اغسطسسنغافورة

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة27 - 31 اغسطسبرشلونة

 المنھجیــة الیابانیة لتحسـین الأداء بمفـاھیـم كایـزن27 - 31 اغسطسالخبر

 المھارات الإبداعیة والإلكترونیة للسكرتاریة القانونیة27 - 31 اغسطسدبى

 المھارات الإداریـة والسلوكیة لمدیري المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة27 - 31 اغسطسالریاض

 المھارات الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریا27 - 31 اغسطساسطنبول

 المھارات الإشرافیة والتنظیمیة المتقدمة لتطویر أداء مدراء مكاتب القادة27 - 31 اغسطسدبى

 المھارات السلوكیة و الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة27 - 31 اغسطسبیروت

 المھــــارات المھنیــــة لأعمـــال الســــكرتاریة الخاصــــــــة27 - 31 اغسطسجنیف

 تبسیط الإجراءات وتنظیم العمل المكتبي27 - 31 اغسطسالبحرین

 تطبیق المھارات الجوھریة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیھ27 - 31 اغسطسالقاھرة

 تطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریا التنفیذیة للادارات العلیا27 - 31 اغسطسدبى

 تنمیة المھارات الإداریة وفن التعامل مع الضغوط لمدراء مكاتب القیادات العلیا27 - 31 اغسطسدبى

 تنمیة مھارات أسالیب المتابعة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة27 - 31 اغسطسالقاھرة

 تنمیة مھارات السكرتاریة التنفیذیة بمفھوم كایزون27 - 31 اغسطسابو ظبي

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب للإدارة العلیا27 - 31 اغسطسالریاض

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب27 - 31 اغسطسالخبر

 فن الكتابة ومھارات العرض والتقدیم27 - 31 اغسطسكوالالمبور

 فنون إدارة مكاتب الزعماء والقادة وكبار المسئولین التنفیذین27 - 31 اغسطسدبى

 ممیزات ومواصفات حوكمة الشركات وخدمات السكرتاریة27 - 31 اغسطسدبى

 مھارات التكامل الإداري للسكرتاریة التنفیذیة27 - 31 اغسطسالبحرین



ا������ر�� وإدارة ا�����

 نظم معلومات التكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة27 - 31 اغسطسشرم الشیخ

 مھارات الكتابة المھنیة المتقدمة27 - 31 اغسطسعمان

 مھارات العرض والتواصل للمحترفات27 - 31 اغسطسكوالالمبور

 قوة التأثیر في إدارة النزاعات27 - 31 اغسطسكوالالمبور

 قوة التفكیر والسلوك الإیجابي27 - 31 اغسطساسطنبول

 شھادة في الاتصال المؤسسي27 - 31 اغسطسابو ظبي

 تقنیات كتابة التقاریر الفعالة27 - 31 اغسطسباریس

 تصمیم وإلقاء العروض التقدیمیة27 - 31 اغسطسمیونخ

 المساعد التنفیذي المساعد الشخصي المتمیز27 - 31 اغسطسابو ظبي

 السعادة والإیجابیة27 - 31 اغسطسلندن

 الإدارات ومكاتب الإدارة العلیا أفضل الممارسات والتكنولوجیا27 - 31 اغسطسابو ظبي

 الادارة المتقدمة للمكاتب للسكرتیرة والاداریین27 - 31 اغسطسالبحرین

 مھارات الكتابة المھنیة27 - 31 اغسطسشرم الشیخ

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة(مستوي متقدم)27 - 31 اغسطسسنغافورة

 ادارة العمل الجماعى تمكین ، وتحفیز وتوجیھ والھام الأخرین وبناء السیاسات التنافسیة27 اغسطس - 07 سبتمبركوالالمبور

 إدارة الوقت والاجتماعات وتفویض الصلاحیات للسكرتاریة ومنسقي المكاتب   27 اغسطس - 07 سبتمبرالقاھرة

 التعامـل مع الصراعـات بــأداء دبـلومـاســى للسكرتاریــة ومدراء المكاتـب27 اغسطس - 07 سبتمبرباریس

 التمیز الأدائى في إدارة المكاتب وتقنیات الاتصالات وتحقیق الجودة الاداریة للسكرتاریة ومدراء المكاتب27 اغسطس - 07 سبتمبرجاكرتا

 السكرتاریة الإلكترونیة وأعمال الأرشفة والتوثیق الإلكتروني27 اغسطس - 07 سبتمبرمدرید

 المنظومة المتكاملة لمدراء المكاتب (المھارات الاداریة والسلوكیة)27 اغسطس - 07 سبتمبرالمغرب

 المھارات المھنیة والإدارة المكتبیة وأسس السكرتاریة التخصصیة27 اغسطس - 07 سبتمبربیروت

 MS Outlook مھارات السكرتاریة و إدارة المكاتب والأرشفة وتطبیقاتھا باستخدام03 - 07 سبتمبربرشلونة

 ادارة المكاتب , التخطیط والتنظیم وتحدید الأھداف بكفاءة وفعالیة03 - 07 سبتمبرعمان

 إدارة المكاتب العلیا وتخطیط العمل03 - 07 سبتمبرالبحرین

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة وفنون الإتیكیت والبروتوكول03 - 07 سبتمبرجاكرتا

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة03 - 07 سبتمبرالریاض

 ادارة نـظـم المعلومــات المكتبیة والارشـفـة الالكتـرونیــة03 - 07 سبتمبرمیونخ

 استخدام تكنولوجیا المعلومات وشبكات الاتصالات في تنظیم وإدارة المكاتب03 - 07 سبتمبرالخبر

 استراتیجیات السكرتاریة الالكترونیة وادارة المكاتب الالكترونیة03 - 07 سبتمبرالكویت

 اسس تنسیق السكرتاریة الالكترونیة 03E-Secretary - 07 سبتمبرالبحرین

 إعداد الخطابات ومحاضر الإجتماعات وكتابة التقاریر الفنیة03 - 07 سبتمبرالكویت

 إعداد وكتابة التقاریر والمحاضر للجان والاجتماعات03 - 07 سبتمبربرشلونة

 إعداد وكتابة التقاریر والمراسلات ومحاضر الإجتماعات باللغة الإنكلیزیة03 - 07 سبتمبربراغ



ا������ر�� وإدارة ا�����

 الإبداع والتمیز وفنون الإتكییت ومھارات التعامل مع كبـار الشـخصیات03 - 07 سبتمبركوالالمبور

 الإجراءات الالكترونیة في أعمال الاتصالات الإداریة والمراسلات03 - 07 سبتمبرعمان

 الإدارة المتكاملة في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب03 - 07 سبتمبردبى

 الإدارة المكتبیـة الحـدیثـة03 - 07 سبتمبرعمان

 التحول المتقدم للسكرتاریة الفعالة03 - 07 سبتمبربراغ

 التطبیقات الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة03 - 07 سبتمبرجنیف

 التطویر المتقدم للسكرتیر التنفیذي و مدراء المكاتب03 - 07 سبتمبرجنیف

 التمیز الابداعى للسكرتاریة التنفیذیة والادارة المكتبیة المتقدمة03 - 07 سبتمبرالبحرین

 التمیز في السیطرة على ضغوط العمل ومعالجة الاجھاد ومضاعفة الأداء03 - 07 سبتمبربیروت

 التمیز والابداع فى أعمال السكرتاریة الحدیثة وإدارة المكاتب المتطورة03 - 07 سبتمبرمیونخ

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة03 - 07 سبتمبرعمان

 التمیز والابداع في الإدارة المتقدمة لمكاتب السكرتاریة ومھارات التطویر المتسمر03 - 07 سبتمبربراغ

 التمیز والأبداع في السكرتاریة التنفیذیة وتنمیة مھارات الإتصال والإبتكار03 - 07 سبتمبرجاكرتا

 التوثیق و الاجندة الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة03 - 07 سبتمبربیروت

 التوجیھ المستمر والارشاد لتطبیق القدرات الجوھریة لمدراء مكاتب الإدارة العلیا والسكرتاریة الالكترونیة03 - 07 سبتمبرسنغافورة

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة المحترفة والتعامل مع ادارة المكاتب المتطورة03 - 07 سبتمبرابو ظبي

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة وادارة المكاتب لتطبیق معاییر الجودة الشاملة03 - 07 سبتمبردبى

 السكرتاریة الالكترونیة وفن إعداد وتنظیم المراسلات والتقاریر الإداریة03 - 07 سبتمبرالخبر

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والادارة المكتبیة الحدیثة03 - 07 سبتمبربیروت

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والتمیز فى فن الحوار و قوة الاتصال03 - 07 سبتمبراسطنبول

 السكرتاریة التنفیذیة وفق المنھج البریطاني (Infrastructure LibraryITIL)03 - 07 سبتمبرالمغرب

 السكرتاریة التنفیذیة03 - 07 سبتمبرالقاھرة

 السكرتاریة الحدیثة وھندرة المكاتب المعاصرة03 - 07 سبتمبرعمان

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منظومة الإدارة الإلكترونیة03 - 07 سبتمبرابو ظبي

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منھجیة الحكومة الإلكترونیة03 - 07 سبتمبرمدرید

 السكرتاریة العالمیة لمدراء مكاتب القیادیین والتنفیذین03 - 07 سبتمبرباریس

 السكرتاریة العصریة ومھارات القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة03 - 07 سبتمبرلندن

 الفھرســــة والأرشفـــة الالكترونیـــة وتكنولوجیـــا إدارة المكاتــب03 - 07 سبتمبرشرم الشیخ

 القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة03 - 07 سبتمبرالقاھرة

 القیادة التنفیذیـة والتخطیط الاستراتیجي المتمیز وتحقیق الأھداف03 - 07 سبتمبرسنغافورة

 المتابعة وتوفیر الوقت والحد من التوتر وخفض الإجھاد التنظیمي03 - 07 سبتمبرالریاض

 المدخل الإبداعي والتنظیم الإلكتروني لإدارة المكاتب العلیا ومتابعة أعمال السكرتاریة03 - 07 سبتمبرجنیف

 المدخل المتكامل في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب03 - 07 سبتمبراسطنبول



ا������ر�� وإدارة ا�����

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام التقنیات المكتبة03 - 07 سبتمبرالقاھرة

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام الحاسوب03 - 07 سبتمبرمدرید

 المفاھیم المعاصرة للسكرتاریة التي تحكم صیاغة العقود وتنفیذھا03 - 07 سبتمبرجاكرتا

 المنظومة المتكاملة للسكرتاریة ومتابعة الأعمال ومھارات الاتصال03 - 07 سبتمبرعمان

 المنھج البریطاني في إدارة المكاتب وتطویراعمال السكرتاریة التنفیذیة03 - 07 سبتمبرالكویت

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر أعمال السكرتاریة التنفیذیة ومدراء المكاتب03 - 07 سبتمبرمدرید

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة03 - 07 سبتمبرالریاض

 المنھجیــة الیابانیة لتحسـین الأداء بمفـاھیـم كایـزن03 - 07 سبتمبراسطنبول

 المھارات الإبداعیة والإلكترونیة للسكرتاریة القانونیة03 - 07 سبتمبرباریس

 المھارات الإداریـة والسلوكیة لمدیري المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة03 - 07 سبتمبرالخبر

 المھارات الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریا03 - 07 سبتمبربرشلونة

 المھارات الإشرافیة والتنظیمیة المتقدمة لتطویر أداء مدراء مكاتب القادة03 - 07 سبتمبراسطنبول

 المھارات السلوكیة و الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة03 - 07 سبتمبرعمان

 المھــــارات المھنیــــة لأعمـــال الســــكرتاریة الخاصــــــــة03 - 07 سبتمبربراغ

 تبسیط الإجراءات وتنظیم العمل المكتبي03 - 07 سبتمبربراغ

 تطبیق المھارات الجوھریة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیھ03 - 07 سبتمبرالكویت

 تطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریا التنفیذیة للادارات العلیا03 - 07 سبتمبرابو ظبي

 تنمیة المھارات الإداریة وفن التعامل مع الضغوط لمدراء مكاتب القیادات العلیا03 - 07 سبتمبرالخبر

 تنمیة مھارات أسالیب المتابعة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة03 - 07 سبتمبربیروت

 تنمیة مھارات السكرتاریة التنفیذیة بمفھوم كایزون03 - 07 سبتمبرمیونخ

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب للإدارة العلیا03 - 07 سبتمبرمیونخ

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب03 - 07 سبتمبرباریس

 فن الكتابة ومھارات العرض والتقدیم03 - 07 سبتمبركوالالمبور

 فنون إدارة مكاتب الزعماء والقادة وكبار المسئولین التنفیذین03 - 07 سبتمبرمیونخ

 ممیزات ومواصفات حوكمة الشركات وخدمات السكرتاریة03 - 07 سبتمبرالبحرین

 مھارات التكامل الإداري للسكرتاریة التنفیذیة03 - 07 سبتمبرمیونخ

 نظم معلومات التكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة03 - 07 سبتمبركوالالمبور

 مھارات الكتابة المھنیة المتقدمة03 - 07 سبتمبردبى

 مھارات العرض والتواصل للمحترفات03 - 07 سبتمبرالقاھرة

 قوة التأثیر في إدارة النزاعات03 - 07 سبتمبرعمان

 قوة التفكیر والسلوك الإیجابي03 - 07 سبتمبرلندن

 شھادة في الاتصال المؤسسي03 - 07 سبتمبرباریس

 تقنیات كتابة التقاریر الفعالة03 - 07 سبتمبراسطنبول



ا������ر�� وإدارة ا�����

 تصمیم وإلقاء العروض التقدیمیة03 - 07 سبتمبرالمغرب

 المساعد التنفیذي المساعد الشخصي المتمیز03 - 07 سبتمبرجنیف

 السعادة والإیجابیة03 - 07 سبتمبرسنغافورة

 الإدارات ومكاتب الإدارة العلیا أفضل الممارسات والتكنولوجیا03 - 07 سبتمبرسنغافورة

 الادارة المتقدمة للمكاتب للسكرتیرة والاداریین03 - 07 سبتمبرالریاض

 مھارات الكتابة المھنیة03 - 07 سبتمبرالبحرین

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة(مستوي متقدم)03 - 07 سبتمبرباریس

 ادارة العمل الجماعى تمكین ، وتحفیز وتوجیھ والھام الأخرین وبناء السیاسات التنافسیة03 - 14 سبتمبرالبحرین

 إدارة الوقت والاجتماعات وتفویض الصلاحیات للسكرتاریة ومنسقي المكاتب   03 - 14 سبتمبرعمان

 التعامـل مع الصراعـات بــأداء دبـلومـاســى للسكرتاریــة ومدراء المكاتـب03 - 14 سبتمبرسنغافورة

 التمیز الأدائى في إدارة المكاتب وتقنیات الاتصالات وتحقیق الجودة الاداریة للسكرتاریة ومدراء المكاتب03 - 14 سبتمبرالمغرب

 السكرتاریة الإلكترونیة وأعمال الأرشفة والتوثیق الإلكتروني03 - 14 سبتمبرباریس

 المنظومة المتكاملة لمدراء المكاتب (المھارات الاداریة والسلوكیة)03 - 14 سبتمبركوالالمبور

 المھارات المھنیة والإدارة المكتبیة وأسس السكرتاریة التخصصیة03 - 14 سبتمبرالبحرین

 MS Outlook مھارات السكرتاریة و إدارة المكاتب والأرشفة وتطبیقاتھا باستخدام10 - 14 سبتمبراسطنبول

 ادارة المكاتب , التخطیط والتنظیم وتحدید الأھداف بكفاءة وفعالیة10 - 14 سبتمبرالقاھرة

 إدارة المكاتب العلیا وتخطیط العمل10 - 14 سبتمبربرشلونة

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة وفنون الإتیكیت والبروتوكول10 - 14 سبتمبرالقاھرة

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة10 - 14 سبتمبرشرم الشیخ

 ادارة نـظـم المعلومــات المكتبیة والارشـفـة الالكتـرونیــة10 - 14 سبتمبرالقاھرة

 استخدام تكنولوجیا المعلومات وشبكات الاتصالات في تنظیم وإدارة المكاتب10 - 14 سبتمبربرشلونة

 استراتیجیات السكرتاریة الالكترونیة وادارة المكاتب الالكترونیة10 - 14 سبتمبرجاكرتا

 اسس تنسیق السكرتاریة الالكترونیة 10E-Secretary - 14 سبتمبرلندن

 إعداد الخطابات ومحاضر الإجتماعات وكتابة التقاریر الفنیة10 - 14 سبتمبرالخبر

 إعداد وكتابة التقاریر والمحاضر للجان والاجتماعات10 - 14 سبتمبرلندن

 إعداد وكتابة التقاریر والمراسلات ومحاضر الإجتماعات باللغة الإنكلیزیة10 - 14 سبتمبرلندن

 الإبداع والتمیز وفنون الإتكییت ومھارات التعامل مع كبـار الشـخصیات10 - 14 سبتمبرلندن

 الإجراءات الالكترونیة في أعمال الاتصالات الإداریة والمراسلات10 - 14 سبتمبربراغ

 الإدارة المتكاملة في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب10 - 14 سبتمبرالمغرب

 الإدارة المكتبیـة الحـدیثـة10 - 14 سبتمبرجاكرتا

 التحول المتقدم للسكرتاریة الفعالة10 - 14 سبتمبرالخبر

 التطبیقات الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة10 - 14 سبتمبرسنغافورة

 التطویر المتقدم للسكرتیر التنفیذي و مدراء المكاتب10 - 14 سبتمبرمدرید



ا������ر�� وإدارة ا�����

 التمیز الابداعى للسكرتاریة التنفیذیة والادارة المكتبیة المتقدمة10 - 14 سبتمبرابو ظبي

 التمیز في السیطرة على ضغوط العمل ومعالجة الاجھاد ومضاعفة الأداء10 - 14 سبتمبراسطنبول

 التمیز والابداع فى أعمال السكرتاریة الحدیثة وإدارة المكاتب المتطورة10 - 14 سبتمبراسطنبول

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة10 - 14 سبتمبربیروت

 التمیز والابداع في الإدارة المتقدمة لمكاتب السكرتاریة ومھارات التطویر المتسمر10 - 14 سبتمبرالریاض

 التمیز والأبداع في السكرتاریة التنفیذیة وتنمیة مھارات الإتصال والإبتكار10 - 14 سبتمبربیروت

 التوثیق و الاجندة الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة10 - 14 سبتمبرابو ظبي

 التوجیھ المستمر والارشاد لتطبیق القدرات الجوھریة لمدراء مكاتب الإدارة العلیا والسكرتاریة الالكترونیة10 - 14 سبتمبرمیونخ

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة المحترفة والتعامل مع ادارة المكاتب المتطورة10 - 14 سبتمبرمدرید

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة وادارة المكاتب لتطبیق معاییر الجودة الشاملة10 - 14 سبتمبرجاكرتا

 السكرتاریة الالكترونیة وفن إعداد وتنظیم المراسلات والتقاریر الإداریة10 - 14 سبتمبرسنغافورة

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والادارة المكتبیة الحدیثة10 - 14 سبتمبربرشلونة

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والتمیز فى فن الحوار و قوة الاتصال10 - 14 سبتمبربرشلونة

 السكرتاریة التنفیذیة وفق المنھج البریطاني (Infrastructure LibraryITIL)10 - 14 سبتمبرجاكرتا

 السكرتاریة التنفیذیة10 - 14 سبتمبرباریس

 السكرتاریة الحدیثة وھندرة المكاتب المعاصرة10 - 14 سبتمبرالبحرین

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منظومة الإدارة الإلكترونیة10 - 14 سبتمبرمیونخ

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منھجیة الحكومة الإلكترونیة10 - 14 سبتمبرالبحرین

 السكرتاریة العالمیة لمدراء مكاتب القیادیین والتنفیذین10 - 14 سبتمبرباریس

 السكرتاریة العصریة ومھارات القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة10 - 14 سبتمبراسطنبول

 الفھرســــة والأرشفـــة الالكترونیـــة وتكنولوجیـــا إدارة المكاتــب10 - 14 سبتمبرباریس

 القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة10 - 14 سبتمبرجاكرتا

 القیادة التنفیذیـة والتخطیط الاستراتیجي المتمیز وتحقیق الأھداف10 - 14 سبتمبردبى

 المتابعة وتوفیر الوقت والحد من التوتر وخفض الإجھاد التنظیمي10 - 14 سبتمبرلندن

 المدخل الإبداعي والتنظیم الإلكتروني لإدارة المكاتب العلیا ومتابعة أعمال السكرتاریة10 - 14 سبتمبرالقاھرة

 المدخل المتكامل في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب10 - 14 سبتمبراسطنبول

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام التقنیات المكتبة10 - 14 سبتمبرعمان

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام الحاسوب10 - 14 سبتمبركوالالمبور

 المفاھیم المعاصرة للسكرتاریة التي تحكم صیاغة العقود وتنفیذھا10 - 14 سبتمبرباریس

 المنظومة المتكاملة للسكرتاریة ومتابعة الأعمال ومھارات الاتصال10 - 14 سبتمبرجنیف

 المنھج البریطاني في إدارة المكاتب وتطویراعمال السكرتاریة التنفیذیة10 - 14 سبتمبرالمغرب

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر أعمال السكرتاریة التنفیذیة ومدراء المكاتب10 - 14 سبتمبرالقاھرة

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة10 - 14 سبتمبركوالالمبور



ا������ر�� وإدارة ا�����

 المنھجیــة الیابانیة لتحسـین الأداء بمفـاھیـم كایـزن10 - 14 سبتمبربرشلونة

 المھارات الإبداعیة والإلكترونیة للسكرتاریة القانونیة10 - 14 سبتمبرمیونخ

 المھارات الإداریـة والسلوكیة لمدیري المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة10 - 14 سبتمبرالبحرین

 المھارات الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریا10 - 14 سبتمبردبى

 المھارات الإشرافیة والتنظیمیة المتقدمة لتطویر أداء مدراء مكاتب القادة10 - 14 سبتمبرالخبر

 المھارات السلوكیة و الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة10 - 14 سبتمبرلندن

 المھــــارات المھنیــــة لأعمـــال الســــكرتاریة الخاصــــــــة10 - 14 سبتمبرالقاھرة

 تبسیط الإجراءات وتنظیم العمل المكتبي10 - 14 سبتمبربراغ

 تطبیق المھارات الجوھریة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیھ10 - 14 سبتمبرالكویت

 تطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریا التنفیذیة للادارات العلیا10 - 14 سبتمبرابو ظبي

 تنمیة المھارات الإداریة وفن التعامل مع الضغوط لمدراء مكاتب القیادات العلیا10 - 14 سبتمبربرشلونة

 تنمیة مھارات أسالیب المتابعة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة10 - 14 سبتمبرابو ظبي

 تنمیة مھارات السكرتاریة التنفیذیة بمفھوم كایزون10 - 14 سبتمبرالریاض

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب للإدارة العلیا10 - 14 سبتمبردبى

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب10 - 14 سبتمبرعمان

 فن الكتابة ومھارات العرض والتقدیم10 - 14 سبتمبرالریاض

 فنون إدارة مكاتب الزعماء والقادة وكبار المسئولین التنفیذین10 - 14 سبتمبرشرم الشیخ

 ممیزات ومواصفات حوكمة الشركات وخدمات السكرتاریة10 - 14 سبتمبربراغ

 مھارات التكامل الإداري للسكرتاریة التنفیذیة10 - 14 سبتمبرابو ظبي

 نظم معلومات التكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة10 - 14 سبتمبربرشلونة

 مھارات الكتابة المھنیة المتقدمة10 - 14 سبتمبرمدرید

 مھارات العرض والتواصل للمحترفات10 - 14 سبتمبرالكویت

 قوة التأثیر في إدارة النزاعات10 - 14 سبتمبرالخبر

 قوة التفكیر والسلوك الإیجابي10 - 14 سبتمبردبى

 شھادة في الاتصال المؤسسي10 - 14 سبتمبرباریس

 تقنیات كتابة التقاریر الفعالة10 - 14 سبتمبربرشلونة

 تصمیم وإلقاء العروض التقدیمیة10 - 14 سبتمبرشرم الشیخ

 المساعد التنفیذي المساعد الشخصي المتمیز10 - 14 سبتمبرشرم الشیخ

 السعادة والإیجابیة10 - 14 سبتمبرالقاھرة

 الإدارات ومكاتب الإدارة العلیا أفضل الممارسات والتكنولوجیا10 - 14 سبتمبرالخبر

 الادارة المتقدمة للمكاتب للسكرتیرة والاداریین10 - 14 سبتمبرالبحرین

 مھارات الكتابة المھنیة10 - 14 سبتمبرالریاض

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة(مستوي متقدم)10 - 14 سبتمبربیروت



ا������ر�� وإدارة ا�����

 الاخصائي المعتمد في السكرتاریا وإدارة الاعمال المكتبیة10 - 14 سبتمبرشرم الشیخ

 ادارة العمل الجماعى تمكین ، وتحفیز وتوجیھ والھام الأخرین وبناء السیاسات التنافسیة10 - 21 سبتمبراسطنبول

 إدارة الوقت والاجتماعات وتفویض الصلاحیات للسكرتاریة ومنسقي المكاتب   10 - 21 سبتمبرلندن

 التعامـل مع الصراعـات بــأداء دبـلومـاســى للسكرتاریــة ومدراء المكاتـب10 - 21 سبتمبرالریاض

 التمیز الأدائى في إدارة المكاتب وتقنیات الاتصالات وتحقیق الجودة الاداریة للسكرتاریة ومدراء المكاتب10 - 21 سبتمبرسنغافورة

 السكرتاریة الإلكترونیة وأعمال الأرشفة والتوثیق الإلكتروني10 - 21 سبتمبرالخبر

 المنظومة المتكاملة لمدراء المكاتب (المھارات الاداریة والسلوكیة)10 - 21 سبتمبربراغ

 المھارات المھنیة والإدارة المكتبیة وأسس السكرتاریة التخصصیة10 - 21 سبتمبربیروت

 MS Outlook مھارات السكرتاریة و إدارة المكاتب والأرشفة وتطبیقاتھا باستخدام17 - 21 سبتمبرعمان

 ادارة المكاتب , التخطیط والتنظیم وتحدید الأھداف بكفاءة وفعالیة17 - 21 سبتمبرسنغافورة

 إدارة المكاتب العلیا وتخطیط العمل17 - 21 سبتمبرجنیف

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة وفنون الإتیكیت والبروتوكول17 - 21 سبتمبرالبحرین

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة17 - 21 سبتمبرجنیف

 ادارة نـظـم المعلومــات المكتبیة والارشـفـة الالكتـرونیــة17 - 21 سبتمبرابو ظبي

 استخدام تكنولوجیا المعلومات وشبكات الاتصالات في تنظیم وإدارة المكاتب17 - 21 سبتمبربراغ

 استراتیجیات السكرتاریة الالكترونیة وادارة المكاتب الالكترونیة17 - 21 سبتمبربرشلونة

 اسس تنسیق السكرتاریة الالكترونیة 17E-Secretary - 21 سبتمبرجاكرتا

 إعداد الخطابات ومحاضر الإجتماعات وكتابة التقاریر الفنیة17 - 21 سبتمبركوالالمبور

 إعداد وكتابة التقاریر والمحاضر للجان والاجتماعات17 - 21 سبتمبرجنیف

 إعداد وكتابة التقاریر والمراسلات ومحاضر الإجتماعات باللغة الإنكلیزیة17 - 21 سبتمبرالخبر

 الإبداع والتمیز وفنون الإتكییت ومھارات التعامل مع كبـار الشـخصیات17 - 21 سبتمبرالكویت

 الإجراءات الالكترونیة في أعمال الاتصالات الإداریة والمراسلات17 - 21 سبتمبرسنغافورة

 الإدارة المتكاملة في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب17 - 21 سبتمبراسطنبول

 الإدارة المكتبیـة الحـدیثـة17 - 21 سبتمبرشرم الشیخ

 التحول المتقدم للسكرتاریة الفعالة17 - 21 سبتمبرشرم الشیخ

 التطبیقات الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة17 - 21 سبتمبرسنغافورة

 التطویر المتقدم للسكرتیر التنفیذي و مدراء المكاتب17 - 21 سبتمبرالقاھرة

 التمیز الابداعى للسكرتاریة التنفیذیة والادارة المكتبیة المتقدمة17 - 21 سبتمبراسطنبول

 التمیز في السیطرة على ضغوط العمل ومعالجة الاجھاد ومضاعفة الأداء17 - 21 سبتمبربراغ

 التمیز والابداع فى أعمال السكرتاریة الحدیثة وإدارة المكاتب المتطورة17 - 21 سبتمبرالقاھرة

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة17 - 21 سبتمبرمیونخ

 التمیز والابداع في الإدارة المتقدمة لمكاتب السكرتاریة ومھارات التطویر المتسمر17 - 21 سبتمبرلندن

 التمیز والأبداع في السكرتاریة التنفیذیة وتنمیة مھارات الإتصال والإبتكار17 - 21 سبتمبرابو ظبي



ا������ر�� وإدارة ا�����

 التوثیق و الاجندة الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة17 - 21 سبتمبرلندن

 التوجیھ المستمر والارشاد لتطبیق القدرات الجوھریة لمدراء مكاتب الإدارة العلیا والسكرتاریة الالكترونیة17 - 21 سبتمبرلندن

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة المحترفة والتعامل مع ادارة المكاتب المتطورة17 - 21 سبتمبرالقاھرة

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة وادارة المكاتب لتطبیق معاییر الجودة الشاملة17 - 21 سبتمبرشرم الشیخ

 السكرتاریة الالكترونیة وفن إعداد وتنظیم المراسلات والتقاریر الإداریة17 - 21 سبتمبرمیونخ

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والادارة المكتبیة الحدیثة17 - 21 سبتمبرشرم الشیخ

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والتمیز فى فن الحوار و قوة الاتصال17 - 21 سبتمبرابو ظبي

 السكرتاریة التنفیذیة وفق المنھج البریطاني (Infrastructure LibraryITIL)17 - 21 سبتمبرالكویت

 السكرتاریة التنفیذیة17 - 21 سبتمبرجنیف

 السكرتاریة الحدیثة وھندرة المكاتب المعاصرة17 - 21 سبتمبركوالالمبور

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منظومة الإدارة الإلكترونیة17 - 21 سبتمبرالخبر

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منھجیة الحكومة الإلكترونیة17 - 21 سبتمبرلندن

 السكرتاریة العالمیة لمدراء مكاتب القیادیین والتنفیذین17 - 21 سبتمبرالقاھرة

 السكرتاریة العصریة ومھارات القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة17 - 21 سبتمبربیروت

 الفھرســــة والأرشفـــة الالكترونیـــة وتكنولوجیـــا إدارة المكاتــب17 - 21 سبتمبرمیونخ

 القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة17 - 21 سبتمبرمیونخ

 القیادة التنفیذیـة والتخطیط الاستراتیجي المتمیز وتحقیق الأھداف17 - 21 سبتمبرباریس

 المتابعة وتوفیر الوقت والحد من التوتر وخفض الإجھاد التنظیمي17 - 21 سبتمبرالمغرب

 المدخل الإبداعي والتنظیم الإلكتروني لإدارة المكاتب العلیا ومتابعة أعمال السكرتاریة17 - 21 سبتمبرالخبر

 المدخل المتكامل في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب17 - 21 سبتمبرالبحرین

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام التقنیات المكتبة17 - 21 سبتمبرابو ظبي

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام الحاسوب17 - 21 سبتمبردبى

 المفاھیم المعاصرة للسكرتاریة التي تحكم صیاغة العقود وتنفیذھا17 - 21 سبتمبردبى

 المنظومة المتكاملة للسكرتاریة ومتابعة الأعمال ومھارات الاتصال17 - 21 سبتمبرجنیف

 المنھج البریطاني في إدارة المكاتب وتطویراعمال السكرتاریة التنفیذیة17 - 21 سبتمبرالمغرب

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر أعمال السكرتاریة التنفیذیة ومدراء المكاتب17 - 21 سبتمبرالبحرین

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة17 - 21 سبتمبرمدرید

 المنھجیــة الیابانیة لتحسـین الأداء بمفـاھیـم كایـزن17 - 21 سبتمبرعمان

 المھارات الإبداعیة والإلكترونیة للسكرتاریة القانونیة17 - 21 سبتمبرباریس

 المھارات الإداریـة والسلوكیة لمدیري المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة17 - 21 سبتمبراسطنبول

 المھارات الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریا17 - 21 سبتمبربرشلونة

 المھارات الإشرافیة والتنظیمیة المتقدمة لتطویر أداء مدراء مكاتب القادة17 - 21 سبتمبربراغ

 المھارات السلوكیة و الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة17 - 21 سبتمبرلندن



ا������ر�� وإدارة ا�����

 المھــــارات المھنیــــة لأعمـــال الســــكرتاریة الخاصــــــــة17 - 21 سبتمبرشرم الشیخ

 تبسیط الإجراءات وتنظیم العمل المكتبي17 - 21 سبتمبرعمان

 تطبیق المھارات الجوھریة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیھ17 - 21 سبتمبراسطنبول

 تطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریا التنفیذیة للادارات العلیا17 - 21 سبتمبراسطنبول

 تنمیة المھارات الإداریة وفن التعامل مع الضغوط لمدراء مكاتب القیادات العلیا17 - 21 سبتمبرمیونخ

 تنمیة مھارات أسالیب المتابعة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة17 - 21 سبتمبرمدرید

 تنمیة مھارات السكرتاریة التنفیذیة بمفھوم كایزون17 - 21 سبتمبربراغ

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب للإدارة العلیا17 - 21 سبتمبرسنغافورة

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب17 - 21 سبتمبرمدرید

 فن الكتابة ومھارات العرض والتقدیم17 - 21 سبتمبرشرم الشیخ

 فنون إدارة مكاتب الزعماء والقادة وكبار المسئولین التنفیذین17 - 21 سبتمبرباریس

 ممیزات ومواصفات حوكمة الشركات وخدمات السكرتاریة17 - 21 سبتمبرجاكرتا

 مھارات التكامل الإداري للسكرتاریة التنفیذیة17 - 21 سبتمبرجنیف

 نظم معلومات التكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة17 - 21 سبتمبرالقاھرة

 مھارات الكتابة المھنیة المتقدمة17 - 21 سبتمبرجنیف

 مھارات العرض والتواصل للمحترفات17 - 21 سبتمبرمیونخ

 قوة التأثیر في إدارة النزاعات17 - 21 سبتمبرابو ظبي

 قوة التفكیر والسلوك الإیجابي17 - 21 سبتمبراسطنبول

 شھادة في الاتصال المؤسسي17 - 21 سبتمبرعمان

 تقنیات كتابة التقاریر الفعالة17 - 21 سبتمبركوالالمبور

 تصمیم وإلقاء العروض التقدیمیة17 - 21 سبتمبرجنیف

 المساعد التنفیذي المساعد الشخصي المتمیز17 - 21 سبتمبرالمغرب

 السعادة والإیجابیة17 - 21 سبتمبرسنغافورة

 الإدارات ومكاتب الإدارة العلیا أفضل الممارسات والتكنولوجیا17 - 21 سبتمبرالریاض

 الادارة المتقدمة للمكاتب للسكرتیرة والاداریین17 - 21 سبتمبرمدرید

 مھارات الكتابة المھنیة17 - 21 سبتمبردبى

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة(مستوي متقدم)17 - 21 سبتمبربیروت

 ادارة العمل الجماعى تمكین ، وتحفیز وتوجیھ والھام الأخرین وبناء السیاسات التنافسیة17 - 28 سبتمبرعمان

 إدارة الوقت والاجتماعات وتفویض الصلاحیات للسكرتاریة ومنسقي المكاتب   17 - 28 سبتمبربرشلونة

 التعامـل مع الصراعـات بــأداء دبـلومـاســى للسكرتاریــة ومدراء المكاتـب17 - 28 سبتمبرالمغرب

 التمیز الأدائى في إدارة المكاتب وتقنیات الاتصالات وتحقیق الجودة الاداریة للسكرتاریة ومدراء المكاتب17 - 28 سبتمبربیروت

 السكرتاریة الإلكترونیة وأعمال الأرشفة والتوثیق الإلكتروني17 - 28 سبتمبرعمان

 المنظومة المتكاملة لمدراء المكاتب (المھارات الاداریة والسلوكیة)17 - 28 سبتمبرعمان



ا������ر�� وإدارة ا�����

 المھارات المھنیة والإدارة المكتبیة وأسس السكرتاریة التخصصیة17 - 28 سبتمبرعمان

 MS Outlook مھارات السكرتاریة و إدارة المكاتب والأرشفة وتطبیقاتھا باستخدام24 - 28 سبتمبرشرم الشیخ

 ادارة المكاتب , التخطیط والتنظیم وتحدید الأھداف بكفاءة وفعالیة24 - 28 سبتمبربراغ

 إدارة المكاتب العلیا وتخطیط العمل24 - 28 سبتمبرمیونخ

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة وفنون الإتیكیت والبروتوكول24 - 28 سبتمبرشرم الشیخ

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة24 - 28 سبتمبراسطنبول

 ادارة نـظـم المعلومــات المكتبیة والارشـفـة الالكتـرونیــة24 - 28 سبتمبرالریاض

 استخدام تكنولوجیا المعلومات وشبكات الاتصالات في تنظیم وإدارة المكاتب24 - 28 سبتمبرالبحرین

 استراتیجیات السكرتاریة الالكترونیة وادارة المكاتب الالكترونیة24 - 28 سبتمبرمیونخ

 اسس تنسیق السكرتاریة الالكترونیة 24E-Secretary - 28 سبتمبرجنیف

 إعداد الخطابات ومحاضر الإجتماعات وكتابة التقاریر الفنیة24 - 28 سبتمبرجنیف

 إعداد وكتابة التقاریر والمحاضر للجان والاجتماعات24 - 28 سبتمبرالخبر

 إعداد وكتابة التقاریر والمراسلات ومحاضر الإجتماعات باللغة الإنكلیزیة24 - 28 سبتمبرابو ظبي

 الإبداع والتمیز وفنون الإتكییت ومھارات التعامل مع كبـار الشـخصیات24 - 28 سبتمبربراغ

 الإجراءات الالكترونیة في أعمال الاتصالات الإداریة والمراسلات24 - 28 سبتمبرشرم الشیخ

 الإدارة المتكاملة في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب24 - 28 سبتمبرالبحرین

 الإدارة المكتبیـة الحـدیثـة24 - 28 سبتمبرالكویت

 التحول المتقدم للسكرتاریة الفعالة24 - 28 سبتمبربیروت

 التطبیقات الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة24 - 28 سبتمبربیروت

 التطویر المتقدم للسكرتیر التنفیذي و مدراء المكاتب24 - 28 سبتمبربرشلونة

 التمیز الابداعى للسكرتاریة التنفیذیة والادارة المكتبیة المتقدمة24 - 28 سبتمبراسطنبول

 التمیز في السیطرة على ضغوط العمل ومعالجة الاجھاد ومضاعفة الأداء24 - 28 سبتمبرابو ظبي

 التمیز والابداع فى أعمال السكرتاریة الحدیثة وإدارة المكاتب المتطورة24 - 28 سبتمبربیروت

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة24 - 28 سبتمبربرشلونة

 التمیز والابداع في الإدارة المتقدمة لمكاتب السكرتاریة ومھارات التطویر المتسمر24 - 28 سبتمبردبى

 التمیز والأبداع في السكرتاریة التنفیذیة وتنمیة مھارات الإتصال والإبتكار24 - 28 سبتمبرباریس

 التوثیق و الاجندة الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة24 - 28 سبتمبرالبحرین

 التوجیھ المستمر والارشاد لتطبیق القدرات الجوھریة لمدراء مكاتب الإدارة العلیا والسكرتاریة الالكترونیة24 - 28 سبتمبرشرم الشیخ

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة المحترفة والتعامل مع ادارة المكاتب المتطورة24 - 28 سبتمبردبى

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة وادارة المكاتب لتطبیق معاییر الجودة الشاملة24 - 28 سبتمبرمدرید

 السكرتاریة الالكترونیة وفن إعداد وتنظیم المراسلات والتقاریر الإداریة24 - 28 سبتمبردبى

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والادارة المكتبیة الحدیثة24 - 28 سبتمبرسنغافورة

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والتمیز فى فن الحوار و قوة الاتصال24 - 28 سبتمبرمیونخ



ا������ر�� وإدارة ا�����

 السكرتاریة التنفیذیة وفق المنھج البریطاني (Infrastructure LibraryITIL)24 - 28 سبتمبرجنیف

 السكرتاریة التنفیذیة24 - 28 سبتمبرابو ظبي

 السكرتاریة الحدیثة وھندرة المكاتب المعاصرة24 - 28 سبتمبربرشلونة

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منظومة الإدارة الإلكترونیة24 - 28 سبتمبربرشلونة

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منھجیة الحكومة الإلكترونیة24 - 28 سبتمبرمیونخ

 السكرتاریة العالمیة لمدراء مكاتب القیادیین والتنفیذین24 - 28 سبتمبرجنیف

 السكرتاریة العصریة ومھارات القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة24 - 28 سبتمبرابو ظبي

 الفھرســــة والأرشفـــة الالكترونیـــة وتكنولوجیـــا إدارة المكاتــب24 - 28 سبتمبرالخبر

 القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة24 - 28 سبتمبرعمان

 القیادة التنفیذیـة والتخطیط الاستراتیجي المتمیز وتحقیق الأھداف24 - 28 سبتمبركوالالمبور

 المتابعة وتوفیر الوقت والحد من التوتر وخفض الإجھاد التنظیمي24 - 28 سبتمبرمیونخ

 المدخل الإبداعي والتنظیم الإلكتروني لإدارة المكاتب العلیا ومتابعة أعمال السكرتاریة24 - 28 سبتمبرعمان

 المدخل المتكامل في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب24 - 28 سبتمبركوالالمبور

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام التقنیات المكتبة24 - 28 سبتمبرمیونخ

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام الحاسوب24 - 28 سبتمبرالریاض

 المفاھیم المعاصرة للسكرتاریة التي تحكم صیاغة العقود وتنفیذھا24 - 28 سبتمبربرشلونة

 المنظومة المتكاملة للسكرتاریة ومتابعة الأعمال ومھارات الاتصال24 - 28 سبتمبرجاكرتا

 المنھج البریطاني في إدارة المكاتب وتطویراعمال السكرتاریة التنفیذیة24 - 28 سبتمبرعمان

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر أعمال السكرتاریة التنفیذیة ومدراء المكاتب24 - 28 سبتمبربرشلونة

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة24 - 28 سبتمبرالكویت

 المنھجیــة الیابانیة لتحسـین الأداء بمفـاھیـم كایـزن24 - 28 سبتمبرابو ظبي

 المھارات الإبداعیة والإلكترونیة للسكرتاریة القانونیة24 - 28 سبتمبركوالالمبور

 المھارات الإداریـة والسلوكیة لمدیري المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة24 - 28 سبتمبرمدرید

 المھارات الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریا24 - 28 سبتمبرالكویت

 المھارات الإشرافیة والتنظیمیة المتقدمة لتطویر أداء مدراء مكاتب القادة24 - 28 سبتمبراسطنبول

 المھارات السلوكیة و الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة24 - 28 سبتمبركوالالمبور

 المھــــارات المھنیــــة لأعمـــال الســــكرتاریة الخاصــــــــة24 - 28 سبتمبردبى

 تبسیط الإجراءات وتنظیم العمل المكتبي24 - 28 سبتمبرشرم الشیخ

 تطبیق المھارات الجوھریة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیھ24 - 28 سبتمبرجاكرتا

 تطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریا التنفیذیة للادارات العلیا24 - 28 سبتمبرجاكرتا

 تنمیة المھارات الإداریة وفن التعامل مع الضغوط لمدراء مكاتب القیادات العلیا24 - 28 سبتمبراسطنبول

 تنمیة مھارات أسالیب المتابعة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة24 - 28 سبتمبرعمان

 تنمیة مھارات السكرتاریة التنفیذیة بمفھوم كایزون24 - 28 سبتمبرالخبر



ا������ر�� وإدارة ا�����

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب للإدارة العلیا24 - 28 سبتمبربراغ

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب24 - 28 سبتمبرشرم الشیخ

 فن الكتابة ومھارات العرض والتقدیم24 - 28 سبتمبرمیونخ

 فنون إدارة مكاتب الزعماء والقادة وكبار المسئولین التنفیذین24 - 28 سبتمبرشرم الشیخ

 ممیزات ومواصفات حوكمة الشركات وخدمات السكرتاریة24 - 28 سبتمبرالبحرین

 مھارات التكامل الإداري للسكرتاریة التنفیذیة24 - 28 سبتمبرعمان

 نظم معلومات التكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة24 - 28 سبتمبرمیونخ

 مھارات الكتابة المھنیة المتقدمة24 - 28 سبتمبرجنیف

 مھارات العرض والتواصل للمحترفات24 - 28 سبتمبرجاكرتا

 قوة التأثیر في إدارة النزاعات24 - 28 سبتمبرالخبر

 قوة التفكیر والسلوك الإیجابي24 - 28 سبتمبرسنغافورة

 شھادة في الاتصال المؤسسي24 - 28 سبتمبردبى

 تقنیات كتابة التقاریر الفعالة24 - 28 سبتمبرجنیف

 تصمیم وإلقاء العروض التقدیمیة24 - 28 سبتمبركوالالمبور

 المساعد التنفیذي المساعد الشخصي المتمیز24 - 28 سبتمبرمیونخ

 السعادة والإیجابیة24 - 28 سبتمبرالقاھرة

 الإدارات ومكاتب الإدارة العلیا أفضل الممارسات والتكنولوجیا24 - 28 سبتمبرمیونخ

 الادارة المتقدمة للمكاتب للسكرتیرة والاداریین24 - 28 سبتمبرالكویت

 مھارات الكتابة المھنیة24 - 28 سبتمبرابو ظبي

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة(مستوي متقدم)24 - 28 سبتمبرمدرید

 ادارة العمل الجماعى تمكین ، وتحفیز وتوجیھ والھام الأخرین وبناء السیاسات التنافسیة24 سبتمبر - 05 اكتوبردبى

 إدارة الوقت والاجتماعات وتفویض الصلاحیات للسكرتاریة ومنسقي المكاتب   24 سبتمبر - 05 اكتوبرسنغافورة

 التعامـل مع الصراعـات بــأداء دبـلومـاســى للسكرتاریــة ومدراء المكاتـب24 سبتمبر - 05 اكتوبرالكویت

 التمیز الأدائى في إدارة المكاتب وتقنیات الاتصالات وتحقیق الجودة الاداریة للسكرتاریة ومدراء المكاتب24 سبتمبر - 05 اكتوبرالبحرین

 السكرتاریة الإلكترونیة وأعمال الأرشفة والتوثیق الإلكتروني24 سبتمبر - 05 اكتوبركوالالمبور

 المنظومة المتكاملة لمدراء المكاتب (المھارات الاداریة والسلوكیة)24 سبتمبر - 05 اكتوبراسطنبول

 المھارات المھنیة والإدارة المكتبیة وأسس السكرتاریة التخصصیة24 سبتمبر - 05 اكتوبراسطنبول

 MS Outlook مھارات السكرتاریة و إدارة المكاتب والأرشفة وتطبیقاتھا باستخدام01 - 05 اكتوبربیروت

 MS Outlook مھارات السكرتاریة و إدارة المكاتب والأرشفة وتطبیقاتھا باستخدام01 - 05 اكتوبرشرم الشیخ

 ادارة المكاتب , التخطیط والتنظیم وتحدید الأھداف بكفاءة وفعالیة01 - 05 اكتوبربرشلونة

 ادارة المكاتب , التخطیط والتنظیم وتحدید الأھداف بكفاءة وفعالیة01 - 05 اكتوبرشرم الشیخ

 إدارة المكاتب العلیا وتخطیط العمل01 - 05 اكتوبرسنغافورة

 إدارة المكاتب العلیا وتخطیط العمل01 - 05 اكتوبربیروت



ا������ر�� وإدارة ا�����

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة وفنون الإتیكیت والبروتوكول01 - 05 اكتوبربرشلونة

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة وفنون الإتیكیت والبروتوكول01 - 05 اكتوبرمدرید

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة01 - 05 اكتوبرابو ظبي

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة01 - 05 اكتوبرالریاض

 ادارة نـظـم المعلومــات المكتبیة والارشـفـة الالكتـرونیــة01 - 05 اكتوبرالریاض

 ادارة نـظـم المعلومــات المكتبیة والارشـفـة الالكتـرونیــة01 - 05 اكتوبردبى

 استخدام تكنولوجیا المعلومات وشبكات الاتصالات في تنظیم وإدارة المكاتب01 - 05 اكتوبرشرم الشیخ

 استخدام تكنولوجیا المعلومات وشبكات الاتصالات في تنظیم وإدارة المكاتب01 - 05 اكتوبربیروت

 استراتیجیات السكرتاریة الالكترونیة وادارة المكاتب الالكترونیة01 - 05 اكتوبرلندن

 استراتیجیات السكرتاریة الالكترونیة وادارة المكاتب الالكترونیة01 - 05 اكتوبرابو ظبي

 اسس تنسیق السكرتاریة الالكترونیة 01E-Secretary - 05 اكتوبرمدرید

 اسس تنسیق السكرتاریة الالكترونیة 01E-Secretary - 05 اكتوبرابو ظبي

 إعداد الخطابات ومحاضر الإجتماعات وكتابة التقاریر الفنیة01 - 05 اكتوبردبى

 إعداد الخطابات ومحاضر الإجتماعات وكتابة التقاریر الفنیة01 - 05 اكتوبربراغ

 إعداد وكتابة التقاریر والمحاضر للجان والاجتماعات01 - 05 اكتوبربراغ

 إعداد وكتابة التقاریر والمحاضر للجان والاجتماعات01 - 05 اكتوبرباریس

 إعداد وكتابة التقاریر والمراسلات ومحاضر الإجتماعات باللغة الإنكلیزیة01 - 05 اكتوبرابو ظبي

 إعداد وكتابة التقاریر والمراسلات ومحاضر الإجتماعات باللغة الإنكلیزیة01 - 05 اكتوبرشرم الشیخ

 الإبداع والتمیز وفنون الإتكییت ومھارات التعامل مع كبـار الشـخصیات01 - 05 اكتوبرلندن

 الإبداع والتمیز وفنون الإتكییت ومھارات التعامل مع كبـار الشـخصیات01 - 05 اكتوبركوالالمبور

 الإجراءات الالكترونیة في أعمال الاتصالات الإداریة والمراسلات01 - 05 اكتوبربرشلونة

 الإجراءات الالكترونیة في أعمال الاتصالات الإداریة والمراسلات01 - 05 اكتوبرمدرید

 الإدارة المتكاملة في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب01 - 05 اكتوبرالمغرب

 الإدارة المتكاملة في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب01 - 05 اكتوبرسنغافورة

 الإدارة المكتبیـة الحـدیثـة01 - 05 اكتوبرجنیف

 الإدارة المكتبیـة الحـدیثـة01 - 05 اكتوبرسنغافورة

 التحول المتقدم للسكرتاریة الفعالة01 - 05 اكتوبربرشلونة

 التحول المتقدم للسكرتاریة الفعالة01 - 05 اكتوبركوالالمبور

 التطبیقات الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة01 - 05 اكتوبرابو ظبي

 التطبیقات الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة01 - 05 اكتوبرالخبر

 التطویر المتقدم للسكرتیر التنفیذي و مدراء المكاتب01 - 05 اكتوبرالمغرب

 التطویر المتقدم للسكرتیر التنفیذي و مدراء المكاتب01 - 05 اكتوبرباریس

 التمیز الابداعى للسكرتاریة التنفیذیة والادارة المكتبیة المتقدمة01 - 05 اكتوبرباریس



ا������ر�� وإدارة ا�����

 التمیز الابداعى للسكرتاریة التنفیذیة والادارة المكتبیة المتقدمة01 - 05 اكتوبرابو ظبي

 التمیز في السیطرة على ضغوط العمل ومعالجة الاجھاد ومضاعفة الأداء01 - 05 اكتوبرالریاض

 التمیز في السیطرة على ضغوط العمل ومعالجة الاجھاد ومضاعفة الأداء01 - 05 اكتوبرالقاھرة

 التمیز والابداع فى أعمال السكرتاریة الحدیثة وإدارة المكاتب المتطورة01 - 05 اكتوبربیروت

 التمیز والابداع فى أعمال السكرتاریة الحدیثة وإدارة المكاتب المتطورة01 - 05 اكتوبرمدرید

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة01 - 05 اكتوبرسنغافورة

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة01 - 05 اكتوبرالخبر

 التمیز والابداع في الإدارة المتقدمة لمكاتب السكرتاریة ومھارات التطویر المتسمر01 - 05 اكتوبرالقاھرة

 التمیز والابداع في الإدارة المتقدمة لمكاتب السكرتاریة ومھارات التطویر المتسمر01 - 05 اكتوبردبى

 التمیز والأبداع في السكرتاریة التنفیذیة وتنمیة مھارات الإتصال والإبتكار01 - 05 اكتوبرمدرید

 التمیز والأبداع في السكرتاریة التنفیذیة وتنمیة مھارات الإتصال والإبتكار01 - 05 اكتوبرجنیف

 التوثیق و الاجندة الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة01 - 05 اكتوبرمیونخ

 التوثیق و الاجندة الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة01 - 05 اكتوبرباریس

 التوجیھ المستمر والارشاد لتطبیق القدرات الجوھریة لمدراء مكاتب الإدارة العلیا والسكرتاریة الالكترونیة01 - 05 اكتوبركوالالمبور

 التوجیھ المستمر والارشاد لتطبیق القدرات الجوھریة لمدراء مكاتب الإدارة العلیا والسكرتاریة الالكترونیة01 - 05 اكتوبرشرم الشیخ

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة المحترفة والتعامل مع ادارة المكاتب المتطورة01 - 05 اكتوبرالكویت

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة المحترفة والتعامل مع ادارة المكاتب المتطورة01 - 05 اكتوبرابو ظبي

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة وادارة المكاتب لتطبیق معاییر الجودة الشاملة01 - 05 اكتوبرشرم الشیخ

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة وادارة المكاتب لتطبیق معاییر الجودة الشاملة01 - 05 اكتوبرمیونخ

 السكرتاریة الالكترونیة وفن إعداد وتنظیم المراسلات والتقاریر الإداریة01 - 05 اكتوبرشرم الشیخ

 السكرتاریة الالكترونیة وفن إعداد وتنظیم المراسلات والتقاریر الإداریة01 - 05 اكتوبرشرم الشیخ

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والادارة المكتبیة الحدیثة01 - 05 اكتوبرالخبر

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والادارة المكتبیة الحدیثة01 - 05 اكتوبرباریس

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والتمیز فى فن الحوار و قوة الاتصال01 - 05 اكتوبرلندن

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والتمیز فى فن الحوار و قوة الاتصال01 - 05 اكتوبرباریس

 السكرتاریة التنفیذیة وفق المنھج البریطاني (Infrastructure LibraryITIL)01 - 05 اكتوبربراغ

 السكرتاریة التنفیذیة وفق المنھج البریطاني (Infrastructure LibraryITIL)01 - 05 اكتوبربیروت

 السكرتاریة التنفیذیة01 - 05 اكتوبرالبحرین

 السكرتاریة التنفیذیة01 - 05 اكتوبردبى

 السكرتاریة الحدیثة وھندرة المكاتب المعاصرة01 - 05 اكتوبرسنغافورة

 السكرتاریة الحدیثة وھندرة المكاتب المعاصرة01 - 05 اكتوبرسنغافورة

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منظومة الإدارة الإلكترونیة01 - 05 اكتوبرسنغافورة

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منظومة الإدارة الإلكترونیة01 - 05 اكتوبرسنغافورة



ا������ر�� وإدارة ا�����

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منھجیة الحكومة الإلكترونیة01 - 05 اكتوبرالمغرب

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منھجیة الحكومة الإلكترونیة01 - 05 اكتوبركوالالمبور

 السكرتاریة العالمیة لمدراء مكاتب القیادیین والتنفیذین01 - 05 اكتوبرمدرید

 السكرتاریة العالمیة لمدراء مكاتب القیادیین والتنفیذین01 - 05 اكتوبرسنغافورة

 السكرتاریة العصریة ومھارات القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة01 - 05 اكتوبربراغ

 السكرتاریة العصریة ومھارات القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة01 - 05 اكتوبرالبحرین

 الفھرســــة والأرشفـــة الالكترونیـــة وتكنولوجیـــا إدارة المكاتــب01 - 05 اكتوبرلندن

 الفھرســــة والأرشفـــة الالكترونیـــة وتكنولوجیـــا إدارة المكاتــب01 - 05 اكتوبرعمان

 القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة01 - 05 اكتوبرجاكرتا

 القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة01 - 05 اكتوبرمیونخ

 القیادة التنفیذیـة والتخطیط الاستراتیجي المتمیز وتحقیق الأھداف01 - 05 اكتوبرابو ظبي

 القیادة التنفیذیـة والتخطیط الاستراتیجي المتمیز وتحقیق الأھداف01 - 05 اكتوبربیروت

 المتابعة وتوفیر الوقت والحد من التوتر وخفض الإجھاد التنظیمي01 - 05 اكتوبرمدرید

 المتابعة وتوفیر الوقت والحد من التوتر وخفض الإجھاد التنظیمي01 - 05 اكتوبربیروت

 المدخل الإبداعي والتنظیم الإلكتروني لإدارة المكاتب العلیا ومتابعة أعمال السكرتاریة01 - 05 اكتوبربرشلونة

 المدخل الإبداعي والتنظیم الإلكتروني لإدارة المكاتب العلیا ومتابعة أعمال السكرتاریة01 - 05 اكتوبربرشلونة

 المدخل المتكامل في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب01 - 05 اكتوبرجاكرتا

 المدخل المتكامل في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب01 - 05 اكتوبركوالالمبور

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام التقنیات المكتبة01 - 05 اكتوبربراغ

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام التقنیات المكتبة01 - 05 اكتوبرمدرید

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام الحاسوب01 - 05 اكتوبرالمغرب

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام الحاسوب01 - 05 اكتوبرابو ظبي

 المفاھیم المعاصرة للسكرتاریة التي تحكم صیاغة العقود وتنفیذھا01 - 05 اكتوبربرشلونة

 المفاھیم المعاصرة للسكرتاریة التي تحكم صیاغة العقود وتنفیذھا01 - 05 اكتوبرالخبر

 المنظومة المتكاملة للسكرتاریة ومتابعة الأعمال ومھارات الاتصال01 - 05 اكتوبرجاكرتا

 المنظومة المتكاملة للسكرتاریة ومتابعة الأعمال ومھارات الاتصال01 - 05 اكتوبرباریس

 المنھج البریطاني في إدارة المكاتب وتطویراعمال السكرتاریة التنفیذیة01 - 05 اكتوبرالمغرب

 المنھج البریطاني في إدارة المكاتب وتطویراعمال السكرتاریة التنفیذیة01 - 05 اكتوبرالبحرین

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر أعمال السكرتاریة التنفیذیة ومدراء المكاتب01 - 05 اكتوبرالقاھرة

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر أعمال السكرتاریة التنفیذیة ومدراء المكاتب01 - 05 اكتوبردبى

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة01 - 05 اكتوبرابو ظبي

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة01 - 05 اكتوبرالبحرین

 المنھجیــة الیابانیة لتحسـین الأداء بمفـاھیـم كایـزن01 - 05 اكتوبرابو ظبي



ا������ر�� وإدارة ا�����

 المنھجیــة الیابانیة لتحسـین الأداء بمفـاھیـم كایـزن01 - 05 اكتوبردبى

 المھارات الإبداعیة والإلكترونیة للسكرتاریة القانونیة01 - 05 اكتوبردبى

 المھارات الإبداعیة والإلكترونیة للسكرتاریة القانونیة01 - 05 اكتوبرباریس

 المھارات الإداریـة والسلوكیة لمدیري المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة01 - 05 اكتوبرباریس

 المھارات الإداریـة والسلوكیة لمدیري المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة01 - 05 اكتوبربراغ

 المھارات الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریا01 - 05 اكتوبرجنیف

 المھارات الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریا01 - 05 اكتوبرشرم الشیخ

 المھارات الإشرافیة والتنظیمیة المتقدمة لتطویر أداء مدراء مكاتب القادة01 - 05 اكتوبرمیونخ

 المھارات الإشرافیة والتنظیمیة المتقدمة لتطویر أداء مدراء مكاتب القادة01 - 05 اكتوبرمیونخ

 المھارات السلوكیة و الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة01 - 05 اكتوبرالكویت

 المھارات السلوكیة و الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة01 - 05 اكتوبربراغ

 المھــــارات المھنیــــة لأعمـــال الســــكرتاریة الخاصــــــــة01 - 05 اكتوبرالخبر

 المھــــارات المھنیــــة لأعمـــال الســــكرتاریة الخاصــــــــة01 - 05 اكتوبرمیونخ

 تبسیط الإجراءات وتنظیم العمل المكتبي01 - 05 اكتوبرسنغافورة

 تبسیط الإجراءات وتنظیم العمل المكتبي01 - 05 اكتوبرالبحرین

 تطبیق المھارات الجوھریة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیھ01 - 05 اكتوبرمدرید

 تطبیق المھارات الجوھریة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیھ01 - 05 اكتوبراسطنبول

 تطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریا التنفیذیة للادارات العلیا01 - 05 اكتوبرالكویت

 تطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریا التنفیذیة للادارات العلیا01 - 05 اكتوبرالقاھرة

 تنمیة المھارات الإداریة وفن التعامل مع الضغوط لمدراء مكاتب القیادات العلیا01 - 05 اكتوبرالریاض

 تنمیة المھارات الإداریة وفن التعامل مع الضغوط لمدراء مكاتب القیادات العلیا01 - 05 اكتوبرلندن

 تنمیة مھارات أسالیب المتابعة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة01 - 05 اكتوبربراغ

 تنمیة مھارات أسالیب المتابعة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة01 - 05 اكتوبرباریس

 تنمیة مھارات السكرتاریة التنفیذیة بمفھوم كایزون01 - 05 اكتوبرالریاض

 تنمیة مھارات السكرتاریة التنفیذیة بمفھوم كایزون01 - 05 اكتوبربراغ

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب للإدارة العلیا01 - 05 اكتوبرشرم الشیخ

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب للإدارة العلیا01 - 05 اكتوبرلندن

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب01 - 05 اكتوبربیروت

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب01 - 05 اكتوبرابو ظبي

 فن الكتابة ومھارات العرض والتقدیم01 - 05 اكتوبردبى

 فن الكتابة ومھارات العرض والتقدیم01 - 05 اكتوبربیروت

 فنون إدارة مكاتب الزعماء والقادة وكبار المسئولین التنفیذین01 - 05 اكتوبردبى

 فنون إدارة مكاتب الزعماء والقادة وكبار المسئولین التنفیذین01 - 05 اكتوبرمدرید



ا������ر�� وإدارة ا�����

 ممیزات ومواصفات حوكمة الشركات وخدمات السكرتاریة01 - 05 اكتوبرالكویت

 ممیزات ومواصفات حوكمة الشركات وخدمات السكرتاریة01 - 05 اكتوبرالكویت

 مھارات التكامل الإداري للسكرتاریة التنفیذیة01 - 05 اكتوبربراغ

 مھارات التكامل الإداري للسكرتاریة التنفیذیة01 - 05 اكتوبرالخبر

 نظم معلومات التكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة01 - 05 اكتوبرمیونخ

 نظم معلومات التكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة01 - 05 اكتوبرجاكرتا

 مھارات الكتابة المھنیة المتقدمة01 - 05 اكتوبرالریاض

 مھارات الكتابة المھنیة المتقدمة01 - 05 اكتوبربیروت

 مھارات العرض والتواصل للمحترفات01 - 05 اكتوبرلندن

 مھارات العرض والتواصل للمحترفات01 - 05 اكتوبرلندن

 قوة التأثیر في إدارة النزاعات01 - 05 اكتوبرشرم الشیخ

 قوة التأثیر في إدارة النزاعات01 - 05 اكتوبرمدرید

 قوة التفكیر والسلوك الإیجابي01 - 05 اكتوبرابو ظبي

 قوة التفكیر والسلوك الإیجابي01 - 05 اكتوبرجاكرتا

 شھادة في الاتصال المؤسسي01 - 05 اكتوبرشرم الشیخ

 شھادة في الاتصال المؤسسي01 - 05 اكتوبرشرم الشیخ

 تقنیات كتابة التقاریر الفعالة01 - 05 اكتوبرالبحرین

 تقنیات كتابة التقاریر الفعالة01 - 05 اكتوبرالبحرین

 تصمیم وإلقاء العروض التقدیمیة01 - 05 اكتوبربرشلونة

 تصمیم وإلقاء العروض التقدیمیة01 - 05 اكتوبربیروت

 المساعد التنفیذي المساعد الشخصي المتمیز01 - 05 اكتوبربیروت

 المساعد التنفیذي المساعد الشخصي المتمیز01 - 05 اكتوبرالكویت

 السعادة والإیجابیة01 - 05 اكتوبرالریاض

 السعادة والإیجابیة01 - 05 اكتوبربرشلونة

 الإدارات ومكاتب الإدارة العلیا أفضل الممارسات والتكنولوجیا01 - 05 اكتوبرالمغرب

 الإدارات ومكاتب الإدارة العلیا أفضل الممارسات والتكنولوجیا01 - 05 اكتوبربرشلونة

 الادارة المتقدمة للمكاتب للسكرتیرة والاداریین01 - 05 اكتوبرالبحرین

 الادارة المتقدمة للمكاتب للسكرتیرة والاداریین01 - 05 اكتوبرالمغرب

 مھارات الكتابة المھنیة01 - 05 اكتوبربراغ

 مھارات الكتابة المھنیة01 - 05 اكتوبرسنغافورة

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة(مستوي متقدم)01 - 05 اكتوبرشرم الشیخ

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة(مستوي متقدم)01 - 05 اكتوبرشرم الشیخ

 ادارة العمل الجماعى تمكین ، وتحفیز وتوجیھ والھام الأخرین وبناء السیاسات التنافسیة01 - 12 اكتوبربرشلونة



ا������ر�� وإدارة ا�����

 إدارة الوقت والاجتماعات وتفویض الصلاحیات للسكرتاریة ومنسقي المكاتب   01 - 12 اكتوبرالبحرین

 التعامـل مع الصراعـات بــأداء دبـلومـاســى للسكرتاریــة ومدراء المكاتـب01 - 12 اكتوبرالمغرب

 التمیز الأدائى في إدارة المكاتب وتقنیات الاتصالات وتحقیق الجودة الاداریة للسكرتاریة ومدراء المكاتب01 - 12 اكتوبربیروت

 السكرتاریة الإلكترونیة وأعمال الأرشفة والتوثیق الإلكتروني01 - 12 اكتوبرالمغرب

 المنظومة المتكاملة لمدراء المكاتب (المھارات الاداریة والسلوكیة)01 - 12 اكتوبرلندن

 المھارات المھنیة والإدارة المكتبیة وأسس السكرتاریة التخصصیة01 - 12 اكتوبرالبحرین

 MS Outlook مھارات السكرتاریة و إدارة المكاتب والأرشفة وتطبیقاتھا باستخدام08 - 12 اكتوبرجاكرتا

 ادارة المكاتب , التخطیط والتنظیم وتحدید الأھداف بكفاءة وفعالیة08 - 12 اكتوبرمدرید

 إدارة المكاتب العلیا وتخطیط العمل08 - 12 اكتوبرباریس

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة وفنون الإتیكیت والبروتوكول08 - 12 اكتوبرلندن

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة08 - 12 اكتوبربرشلونة

 ادارة نـظـم المعلومــات المكتبیة والارشـفـة الالكتـرونیــة08 - 12 اكتوبرجاكرتا

 استخدام تكنولوجیا المعلومات وشبكات الاتصالات في تنظیم وإدارة المكاتب08 - 12 اكتوبرعمان

 استراتیجیات السكرتاریة الالكترونیة وادارة المكاتب الالكترونیة08 - 12 اكتوبرجاكرتا

 اسس تنسیق السكرتاریة الالكترونیة 08E-Secretary - 12 اكتوبرمیونخ

 إعداد الخطابات ومحاضر الإجتماعات وكتابة التقاریر الفنیة08 - 12 اكتوبرمیونخ

 إعداد وكتابة التقاریر والمحاضر للجان والاجتماعات08 - 12 اكتوبرعمان

 إعداد وكتابة التقاریر والمراسلات ومحاضر الإجتماعات باللغة الإنكلیزیة08 - 12 اكتوبرمیونخ

 الإبداع والتمیز وفنون الإتكییت ومھارات التعامل مع كبـار الشـخصیات08 - 12 اكتوبرباریس

 الإجراءات الالكترونیة في أعمال الاتصالات الإداریة والمراسلات08 - 12 اكتوبرباریس

 الإدارة المتكاملة في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب08 - 12 اكتوبرجنیف

 الإدارة المكتبیـة الحـدیثـة08 - 12 اكتوبرشرم الشیخ

 التحول المتقدم للسكرتاریة الفعالة08 - 12 اكتوبرجنیف

 التطبیقات الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة08 - 12 اكتوبرجنیف

 التطویر المتقدم للسكرتیر التنفیذي و مدراء المكاتب08 - 12 اكتوبربیروت

 التمیز الابداعى للسكرتاریة التنفیذیة والادارة المكتبیة المتقدمة08 - 12 اكتوبربراغ

 التمیز في السیطرة على ضغوط العمل ومعالجة الاجھاد ومضاعفة الأداء08 - 12 اكتوبرمدرید

 التمیز والابداع فى أعمال السكرتاریة الحدیثة وإدارة المكاتب المتطورة08 - 12 اكتوبربرشلونة

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة08 - 12 اكتوبرالقاھرة

 التمیز والابداع في الإدارة المتقدمة لمكاتب السكرتاریة ومھارات التطویر المتسمر08 - 12 اكتوبرعمان

 التمیز والأبداع في السكرتاریة التنفیذیة وتنمیة مھارات الإتصال والإبتكار08 - 12 اكتوبرمیونخ

 التوثیق و الاجندة الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة08 - 12 اكتوبربراغ

 التوجیھ المستمر والارشاد لتطبیق القدرات الجوھریة لمدراء مكاتب الإدارة العلیا والسكرتاریة الالكترونیة08 - 12 اكتوبرالقاھرة



ا������ر�� وإدارة ا�����

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة المحترفة والتعامل مع ادارة المكاتب المتطورة08 - 12 اكتوبرالقاھرة

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة وادارة المكاتب لتطبیق معاییر الجودة الشاملة08 - 12 اكتوبركوالالمبور

 السكرتاریة الالكترونیة وفن إعداد وتنظیم المراسلات والتقاریر الإداریة08 - 12 اكتوبرلندن

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والادارة المكتبیة الحدیثة08 - 12 اكتوبرالبحرین

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والتمیز فى فن الحوار و قوة الاتصال08 - 12 اكتوبرباریس

 السكرتاریة التنفیذیة وفق المنھج البریطاني (Infrastructure LibraryITIL)08 - 12 اكتوبركوالالمبور

 السكرتاریة التنفیذیة08 - 12 اكتوبردبى

 السكرتاریة الحدیثة وھندرة المكاتب المعاصرة08 - 12 اكتوبركوالالمبور

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منظومة الإدارة الإلكترونیة08 - 12 اكتوبرسنغافورة

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منھجیة الحكومة الإلكترونیة08 - 12 اكتوبربراغ

 السكرتاریة العالمیة لمدراء مكاتب القیادیین والتنفیذین08 - 12 اكتوبركوالالمبور

 السكرتاریة العصریة ومھارات القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة08 - 12 اكتوبربراغ

 الفھرســــة والأرشفـــة الالكترونیـــة وتكنولوجیـــا إدارة المكاتــب08 - 12 اكتوبرالقاھرة

 القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة08 - 12 اكتوبرالقاھرة

 القیادة التنفیذیـة والتخطیط الاستراتیجي المتمیز وتحقیق الأھداف08 - 12 اكتوبرمیونخ

 المتابعة وتوفیر الوقت والحد من التوتر وخفض الإجھاد التنظیمي08 - 12 اكتوبرجنیف

 المدخل الإبداعي والتنظیم الإلكتروني لإدارة المكاتب العلیا ومتابعة أعمال السكرتاریة08 - 12 اكتوبركوالالمبور

 المدخل المتكامل في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب08 - 12 اكتوبراسطنبول

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام التقنیات المكتبة08 - 12 اكتوبرالبحرین

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام الحاسوب08 - 12 اكتوبرسنغافورة

 المفاھیم المعاصرة للسكرتاریة التي تحكم صیاغة العقود وتنفیذھا08 - 12 اكتوبركوالالمبور

 المنظومة المتكاملة للسكرتاریة ومتابعة الأعمال ومھارات الاتصال08 - 12 اكتوبرالریاض

 المنھج البریطاني في إدارة المكاتب وتطویراعمال السكرتاریة التنفیذیة08 - 12 اكتوبربراغ

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر أعمال السكرتاریة التنفیذیة ومدراء المكاتب08 - 12 اكتوبرعمان

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة08 - 12 اكتوبركوالالمبور

 المنھجیــة الیابانیة لتحسـین الأداء بمفـاھیـم كایـزن08 - 12 اكتوبرالبحرین

 المھارات الإبداعیة والإلكترونیة للسكرتاریة القانونیة08 - 12 اكتوبرالمغرب

 المھارات الإداریـة والسلوكیة لمدیري المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة08 - 12 اكتوبرالقاھرة

 المھارات الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریا08 - 12 اكتوبردبى

 المھارات الإشرافیة والتنظیمیة المتقدمة لتطویر أداء مدراء مكاتب القادة08 - 12 اكتوبركوالالمبور

 المھارات السلوكیة و الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة08 - 12 اكتوبرباریس

 المھــــارات المھنیــــة لأعمـــال الســــكرتاریة الخاصــــــــة08 - 12 اكتوبرباریس

 تبسیط الإجراءات وتنظیم العمل المكتبي08 - 12 اكتوبرمیونخ



ا������ر�� وإدارة ا�����

 تطبیق المھارات الجوھریة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیھ08 - 12 اكتوبربیروت

 تطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریا التنفیذیة للادارات العلیا08 - 12 اكتوبرالمغرب

 تنمیة المھارات الإداریة وفن التعامل مع الضغوط لمدراء مكاتب القیادات العلیا08 - 12 اكتوبرجاكرتا

 تنمیة مھارات أسالیب المتابعة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة08 - 12 اكتوبركوالالمبور

 تنمیة مھارات السكرتاریة التنفیذیة بمفھوم كایزون08 - 12 اكتوبرسنغافورة

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب للإدارة العلیا08 - 12 اكتوبرلندن

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب08 - 12 اكتوبربرشلونة

 فن الكتابة ومھارات العرض والتقدیم08 - 12 اكتوبرباریس

 فنون إدارة مكاتب الزعماء والقادة وكبار المسئولین التنفیذین08 - 12 اكتوبربراغ

 ممیزات ومواصفات حوكمة الشركات وخدمات السكرتاریة08 - 12 اكتوبرالقاھرة

 مھارات التكامل الإداري للسكرتاریة التنفیذیة08 - 12 اكتوبرالریاض

 نظم معلومات التكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة08 - 12 اكتوبرجنیف

 مھارات الكتابة المھنیة المتقدمة08 - 12 اكتوبربرشلونة

 مھارات العرض والتواصل للمحترفات08 - 12 اكتوبرمدرید

 قوة التأثیر في إدارة النزاعات08 - 12 اكتوبرالبحرین

 قوة التفكیر والسلوك الإیجابي08 - 12 اكتوبراسطنبول

 شھادة في الاتصال المؤسسي08 - 12 اكتوبربرشلونة

 تقنیات كتابة التقاریر الفعالة08 - 12 اكتوبرابو ظبي

 تصمیم وإلقاء العروض التقدیمیة08 - 12 اكتوبرسنغافورة

 المساعد التنفیذي المساعد الشخصي المتمیز08 - 12 اكتوبرجنیف

 السعادة والإیجابیة08 - 12 اكتوبرجنیف

 الإدارات ومكاتب الإدارة العلیا أفضل الممارسات والتكنولوجیا08 - 12 اكتوبرابو ظبي

 الادارة المتقدمة للمكاتب للسكرتیرة والاداریین08 - 12 اكتوبرلندن

 مھارات الكتابة المھنیة08 - 12 اكتوبردبى

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة(مستوي متقدم)08 - 12 اكتوبرجاكرتا

 الاخصائي المعتمد في السكرتاریا وإدارة الاعمال المكتبیة08 - 12 اكتوبردبى

 ادارة العمل الجماعى تمكین ، وتحفیز وتوجیھ والھام الأخرین وبناء السیاسات التنافسیة08 - 19 اكتوبربرشلونة

 إدارة الوقت والاجتماعات وتفویض الصلاحیات للسكرتاریة ومنسقي المكاتب   08 - 19 اكتوبرلندن

 التعامـل مع الصراعـات بــأداء دبـلومـاســى للسكرتاریــة ومدراء المكاتـب08 - 19 اكتوبرباریس

 التمیز الأدائى في إدارة المكاتب وتقنیات الاتصالات وتحقیق الجودة الاداریة للسكرتاریة ومدراء المكاتب08 - 19 اكتوبربرشلونة

 السكرتاریة الإلكترونیة وأعمال الأرشفة والتوثیق الإلكتروني08 - 19 اكتوبرباریس

 المنظومة المتكاملة لمدراء المكاتب (المھارات الاداریة والسلوكیة)08 - 19 اكتوبرشرم الشیخ

 المھارات المھنیة والإدارة المكتبیة وأسس السكرتاریة التخصصیة08 - 19 اكتوبربیروت



ا������ر�� وإدارة ا�����

 MS Outlook مھارات السكرتاریة و إدارة المكاتب والأرشفة وتطبیقاتھا باستخدام15 - 26 اكتوبرباریس

 ادارة المكاتب , التخطیط والتنظیم وتحدید الأھداف بكفاءة وفعالیة15 - 26 اكتوبرجاكرتا

 إدارة المكاتب العلیا وتخطیط العمل15 - 26 اكتوبرالقاھرة

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة وفنون الإتیكیت والبروتوكول15 - 26 اكتوبرالخبر

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة15 - 26 اكتوبربیروت

 ادارة نـظـم المعلومــات المكتبیة والارشـفـة الالكتـرونیــة15 - 26 اكتوبربرشلونة

 استخدام تكنولوجیا المعلومات وشبكات الاتصالات في تنظیم وإدارة المكاتب15 - 26 اكتوبرباریس

 استراتیجیات السكرتاریة الالكترونیة وادارة المكاتب الالكترونیة15 - 26 اكتوبرابو ظبي

 اسس تنسیق السكرتاریة الالكترونیة 15E-Secretary - 26 اكتوبرالبحرین

 إعداد الخطابات ومحاضر الإجتماعات وكتابة التقاریر الفنیة15 - 26 اكتوبرشرم الشیخ

 إعداد وكتابة التقاریر والمحاضر للجان والاجتماعات15 - 26 اكتوبرالمغرب

 إعداد وكتابة التقاریر والمراسلات ومحاضر الإجتماعات باللغة الإنكلیزیة15 - 26 اكتوبرابو ظبي

 الإبداع والتمیز وفنون الإتكییت ومھارات التعامل مع كبـار الشـخصیات15 - 26 اكتوبربیروت

 الإجراءات الالكترونیة في أعمال الاتصالات الإداریة والمراسلات15 - 26 اكتوبرالبحرین

 الإدارة المتكاملة في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب15 - 26 اكتوبرعمان

 الإدارة المكتبیـة الحـدیثـة15 - 26 اكتوبردبى

 التحول المتقدم للسكرتاریة الفعالة15 - 26 اكتوبربیروت

 التطبیقات الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة15 - 26 اكتوبرسنغافورة

 التطویر المتقدم للسكرتیر التنفیذي و مدراء المكاتب15 - 26 اكتوبربرشلونة

 التمیز الابداعى للسكرتاریة التنفیذیة والادارة المكتبیة المتقدمة15 - 26 اكتوبربیروت

 التمیز في السیطرة على ضغوط العمل ومعالجة الاجھاد ومضاعفة الأداء15 - 26 اكتوبرمدرید

 التمیز والابداع فى أعمال السكرتاریة الحدیثة وإدارة المكاتب المتطورة15 - 26 اكتوبرلندن

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة15 - 26 اكتوبرباریس

 التمیز والابداع في الإدارة المتقدمة لمكاتب السكرتاریة ومھارات التطویر المتسمر15 - 26 اكتوبربیروت

 التمیز والأبداع في السكرتاریة التنفیذیة وتنمیة مھارات الإتصال والإبتكار15 - 26 اكتوبرابو ظبي

 التوثیق و الاجندة الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة15 - 26 اكتوبرباریس

 التوجیھ المستمر والارشاد لتطبیق القدرات الجوھریة لمدراء مكاتب الإدارة العلیا والسكرتاریة الالكترونیة15 - 26 اكتوبرجنیف

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة المحترفة والتعامل مع ادارة المكاتب المتطورة15 - 26 اكتوبرالریاض

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة وادارة المكاتب لتطبیق معاییر الجودة الشاملة15 - 26 اكتوبرابو ظبي

 السكرتاریة الالكترونیة وفن إعداد وتنظیم المراسلات والتقاریر الإداریة15 - 26 اكتوبرالمغرب

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والادارة المكتبیة الحدیثة15 - 26 اكتوبرباریس

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والتمیز فى فن الحوار و قوة الاتصال15 - 26 اكتوبربیروت

 السكرتاریة التنفیذیة وفق المنھج البریطاني (Infrastructure LibraryITIL)15 - 26 اكتوبرابو ظبي
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 السكرتاریة التنفیذیة15 - 26 اكتوبرشرم الشیخ

 السكرتاریة الحدیثة وھندرة المكاتب المعاصرة15 - 26 اكتوبرجنیف

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منظومة الإدارة الإلكترونیة15 - 26 اكتوبربیروت

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منھجیة الحكومة الإلكترونیة15 - 26 اكتوبرباریس

 السكرتاریة العالمیة لمدراء مكاتب القیادیین والتنفیذین15 - 26 اكتوبركوالالمبور

 السكرتاریة العصریة ومھارات القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة15 - 26 اكتوبرالبحرین

 الفھرســــة والأرشفـــة الالكترونیـــة وتكنولوجیـــا إدارة المكاتــب15 - 26 اكتوبربرشلونة

 القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة15 - 26 اكتوبربراغ

 القیادة التنفیذیـة والتخطیط الاستراتیجي المتمیز وتحقیق الأھداف15 - 26 اكتوبرجاكرتا

 المتابعة وتوفیر الوقت والحد من التوتر وخفض الإجھاد التنظیمي15 - 26 اكتوبركوالالمبور

 المدخل الإبداعي والتنظیم الإلكتروني لإدارة المكاتب العلیا ومتابعة أعمال السكرتاریة15 - 26 اكتوبرعمان

 المدخل المتكامل في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب15 - 26 اكتوبرالقاھرة

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام التقنیات المكتبة15 - 26 اكتوبراسطنبول

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام الحاسوب15 - 26 اكتوبربیروت

 المفاھیم المعاصرة للسكرتاریة التي تحكم صیاغة العقود وتنفیذھا15 - 26 اكتوبرعمان

 المنظومة المتكاملة للسكرتاریة ومتابعة الأعمال ومھارات الاتصال15 - 26 اكتوبرمیونخ

 المنھج البریطاني في إدارة المكاتب وتطویراعمال السكرتاریة التنفیذیة15 - 26 اكتوبرسنغافورة

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر أعمال السكرتاریة التنفیذیة ومدراء المكاتب15 - 26 اكتوبربراغ

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة15 - 26 اكتوبرشرم الشیخ

 المنھجیــة الیابانیة لتحسـین الأداء بمفـاھیـم كایـزن15 - 26 اكتوبرابو ظبي

 المھارات الإبداعیة والإلكترونیة للسكرتاریة القانونیة15 - 26 اكتوبرالمغرب

 المھارات الإداریـة والسلوكیة لمدیري المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة15 - 26 اكتوبرجاكرتا

 المھارات الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریا15 - 26 اكتوبرشرم الشیخ

 المھارات الإشرافیة والتنظیمیة المتقدمة لتطویر أداء مدراء مكاتب القادة15 - 26 اكتوبراسطنبول

 المھارات السلوكیة و الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة15 - 26 اكتوبراسطنبول

 المھــــارات المھنیــــة لأعمـــال الســــكرتاریة الخاصــــــــة15 - 26 اكتوبربراغ

 تبسیط الإجراءات وتنظیم العمل المكتبي15 - 26 اكتوبرلندن

 تطبیق المھارات الجوھریة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیھ15 - 26 اكتوبردبى

 تطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریا التنفیذیة للادارات العلیا15 - 26 اكتوبرلندن

 تنمیة المھارات الإداریة وفن التعامل مع الضغوط لمدراء مكاتب القیادات العلیا15 - 26 اكتوبرباریس

 تنمیة مھارات أسالیب المتابعة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة15 - 26 اكتوبرجاكرتا

 تنمیة مھارات السكرتاریة التنفیذیة بمفھوم كایزون15 - 26 اكتوبرالبحرین

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب للإدارة العلیا15 - 26 اكتوبرالریاض
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 تنمیة مھارات مدراء المكاتب15 - 26 اكتوبربراغ

 فن الكتابة ومھارات العرض والتقدیم15 - 26 اكتوبربراغ

 فنون إدارة مكاتب الزعماء والقادة وكبار المسئولین التنفیذین15 - 26 اكتوبربیروت

 ممیزات ومواصفات حوكمة الشركات وخدمات السكرتاریة15 - 26 اكتوبركوالالمبور

 مھارات التكامل الإداري للسكرتاریة التنفیذیة15 - 26 اكتوبرمیونخ

 نظم معلومات التكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة15 - 26 اكتوبرالكویت

 مھارات الكتابة المھنیة المتقدمة15 - 26 اكتوبربراغ

 مھارات العرض والتواصل للمحترفات15 - 26 اكتوبرالمغرب

 قوة التأثیر في إدارة النزاعات15 - 26 اكتوبرابو ظبي

 قوة التفكیر والسلوك الإیجابي15 - 26 اكتوبردبى

 شھادة في الاتصال المؤسسي15 - 26 اكتوبرالقاھرة

 تقنیات كتابة التقاریر الفعالة15 - 26 اكتوبرمدرید

 تصمیم وإلقاء العروض التقدیمیة15 - 26 اكتوبرالخبر

 المساعد التنفیذي المساعد الشخصي المتمیز15 - 26 اكتوبرسنغافورة

 السعادة والإیجابیة15 - 26 اكتوبربیروت

 الإدارات ومكاتب الإدارة العلیا أفضل الممارسات والتكنولوجیا15 - 26 اكتوبرسنغافورة

 الادارة المتقدمة للمكاتب للسكرتیرة والاداریین15 - 26 اكتوبرلندن

 مھارات الكتابة المھنیة15 - 26 اكتوبرلندن

 ادارة العمل الجماعى تمكین ، وتحفیز وتوجیھ والھام الأخرین وبناء السیاسات التنافسیة15 - 26 اكتوبرباریس

 إدارة الوقت والاجتماعات وتفویض الصلاحیات للسكرتاریة ومنسقي المكاتب   15 - 26 اكتوبرالقاھرة

 التعامـل مع الصراعـات بــأداء دبـلومـاســى للسكرتاریــة ومدراء المكاتـب15 - 26 اكتوبرمیونخ

 التمیز الأدائى في إدارة المكاتب وتقنیات الاتصالات وتحقیق الجودة الاداریة للسكرتاریة ومدراء المكاتب15 - 26 اكتوبرابو ظبي

 السكرتاریة الإلكترونیة وأعمال الأرشفة والتوثیق الإلكتروني15 - 26 اكتوبرالریاض

 المنظومة المتكاملة لمدراء المكاتب (المھارات الاداریة والسلوكیة)15 - 26 اكتوبرابو ظبي

 المھارات المھنیة والإدارة المكتبیة وأسس السكرتاریة التخصصیة15 - 26 اكتوبرالبحرین

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة(مستوي متقدم)15 - 26 اكتوبردبى

 MS Outlook مھارات السكرتاریة و إدارة المكاتب والأرشفة وتطبیقاتھا باستخدام22 - 26 اكتوبرجاكرتا

 ادارة المكاتب , التخطیط والتنظیم وتحدید الأھداف بكفاءة وفعالیة22 - 26 اكتوبراسطنبول

 إدارة المكاتب العلیا وتخطیط العمل22 - 26 اكتوبرالخبر

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة وفنون الإتیكیت والبروتوكول22 - 26 اكتوبرالریاض

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة22 - 26 اكتوبرعمان

 ادارة نـظـم المعلومــات المكتبیة والارشـفـة الالكتـرونیــة22 - 26 اكتوبربرشلونة

 استخدام تكنولوجیا المعلومات وشبكات الاتصالات في تنظیم وإدارة المكاتب22 - 26 اكتوبرجاكرتا
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 استراتیجیات السكرتاریة الالكترونیة وادارة المكاتب الالكترونیة22 - 26 اكتوبرالقاھرة

 اسس تنسیق السكرتاریة الالكترونیة 22E-Secretary - 26 اكتوبرالكویت

 إعداد الخطابات ومحاضر الإجتماعات وكتابة التقاریر الفنیة22 - 26 اكتوبرمدرید

 إعداد وكتابة التقاریر والمحاضر للجان والاجتماعات22 - 26 اكتوبرالقاھرة

 إعداد وكتابة التقاریر والمراسلات ومحاضر الإجتماعات باللغة الإنكلیزیة22 - 26 اكتوبرلندن

 الإبداع والتمیز وفنون الإتكییت ومھارات التعامل مع كبـار الشـخصیات22 - 26 اكتوبرجنیف

 الإجراءات الالكترونیة في أعمال الاتصالات الإداریة والمراسلات22 - 26 اكتوبرسنغافورة

 الإدارة المتكاملة في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب22 - 26 اكتوبرالریاض

 الإدارة المكتبیـة الحـدیثـة22 - 26 اكتوبردبى

 التحول المتقدم للسكرتاریة الفعالة22 - 26 اكتوبراسطنبول

 التطبیقات الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة22 - 26 اكتوبرعمان

 التطویر المتقدم للسكرتیر التنفیذي و مدراء المكاتب22 - 26 اكتوبرالمغرب

 التمیز الابداعى للسكرتاریة التنفیذیة والادارة المكتبیة المتقدمة22 - 26 اكتوبرالقاھرة

 التمیز في السیطرة على ضغوط العمل ومعالجة الاجھاد ومضاعفة الأداء22 - 26 اكتوبرالكویت

 التمیز والابداع فى أعمال السكرتاریة الحدیثة وإدارة المكاتب المتطورة22 - 26 اكتوبرابو ظبي

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة22 - 26 اكتوبرابو ظبي

 التمیز والابداع في الإدارة المتقدمة لمكاتب السكرتاریة ومھارات التطویر المتسمر22 - 26 اكتوبردبى

 التمیز والأبداع في السكرتاریة التنفیذیة وتنمیة مھارات الإتصال والإبتكار22 - 26 اكتوبربرشلونة

 التوثیق و الاجندة الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة22 - 26 اكتوبركوالالمبور

 التوجیھ المستمر والارشاد لتطبیق القدرات الجوھریة لمدراء مكاتب الإدارة العلیا والسكرتاریة الالكترونیة22 - 26 اكتوبرمدرید

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة المحترفة والتعامل مع ادارة المكاتب المتطورة22 - 26 اكتوبرالبحرین

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة وادارة المكاتب لتطبیق معاییر الجودة الشاملة22 - 26 اكتوبرشرم الشیخ

 السكرتاریة الالكترونیة وفن إعداد وتنظیم المراسلات والتقاریر الإداریة22 - 26 اكتوبرباریس

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والادارة المكتبیة الحدیثة22 - 26 اكتوبرباریس

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والتمیز فى فن الحوار و قوة الاتصال22 - 26 اكتوبرابو ظبي

 السكرتاریة التنفیذیة وفق المنھج البریطاني (Infrastructure LibraryITIL)22 - 26 اكتوبرالخبر

 السكرتاریة التنفیذیة22 - 26 اكتوبرابو ظبي

 السكرتاریة الحدیثة وھندرة المكاتب المعاصرة22 - 26 اكتوبرالقاھرة

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منظومة الإدارة الإلكترونیة22 - 26 اكتوبراسطنبول

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منھجیة الحكومة الإلكترونیة22 - 26 اكتوبرالمغرب

 السكرتاریة العالمیة لمدراء مكاتب القیادیین والتنفیذین22 - 26 اكتوبرجنیف

 السكرتاریة العصریة ومھارات القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة22 - 26 اكتوبردبى

 الفھرســــة والأرشفـــة الالكترونیـــة وتكنولوجیـــا إدارة المكاتــب22 - 26 اكتوبردبى
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 القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة22 - 26 اكتوبرلندن

 القیادة التنفیذیـة والتخطیط الاستراتیجي المتمیز وتحقیق الأھداف22 - 26 اكتوبرالمغرب

 المتابعة وتوفیر الوقت والحد من التوتر وخفض الإجھاد التنظیمي22 - 26 اكتوبرلندن

 المدخل الإبداعي والتنظیم الإلكتروني لإدارة المكاتب العلیا ومتابعة أعمال السكرتاریة22 - 26 اكتوبرجنیف

 المدخل المتكامل في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب22 - 26 اكتوبرشرم الشیخ

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام التقنیات المكتبة22 - 26 اكتوبرجاكرتا

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام الحاسوب22 - 26 اكتوبركوالالمبور

 المفاھیم المعاصرة للسكرتاریة التي تحكم صیاغة العقود وتنفیذھا22 - 26 اكتوبرالریاض

 المنظومة المتكاملة للسكرتاریة ومتابعة الأعمال ومھارات الاتصال22 - 26 اكتوبركوالالمبور

 المنھج البریطاني في إدارة المكاتب وتطویراعمال السكرتاریة التنفیذیة22 - 26 اكتوبردبى

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر أعمال السكرتاریة التنفیذیة ومدراء المكاتب22 - 26 اكتوبرشرم الشیخ

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة22 - 26 اكتوبرالخبر

 المنھجیــة الیابانیة لتحسـین الأداء بمفـاھیـم كایـزن22 - 26 اكتوبرالكویت

 المھارات الإبداعیة والإلكترونیة للسكرتاریة القانونیة22 - 26 اكتوبربرشلونة

 المھارات الإداریـة والسلوكیة لمدیري المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة22 - 26 اكتوبرلندن

 المھارات الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریا22 - 26 اكتوبرجاكرتا

 المھارات الإشرافیة والتنظیمیة المتقدمة لتطویر أداء مدراء مكاتب القادة22 - 26 اكتوبرجنیف

 المھارات السلوكیة و الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة22 - 26 اكتوبرالمغرب

 المھــــارات المھنیــــة لأعمـــال الســــكرتاریة الخاصــــــــة22 - 26 اكتوبرمدرید

 تبسیط الإجراءات وتنظیم العمل المكتبي22 - 26 اكتوبرشرم الشیخ

 تطبیق المھارات الجوھریة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیھ22 - 26 اكتوبرالریاض

 تطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریا التنفیذیة للادارات العلیا22 - 26 اكتوبرسنغافورة

 تنمیة المھارات الإداریة وفن التعامل مع الضغوط لمدراء مكاتب القیادات العلیا22 - 26 اكتوبركوالالمبور

 تنمیة مھارات أسالیب المتابعة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة22 - 26 اكتوبربیروت

 تنمیة مھارات السكرتاریة التنفیذیة بمفھوم كایزون22 - 26 اكتوبرجنیف

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب للإدارة العلیا22 - 26 اكتوبرسنغافورة

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب22 - 26 اكتوبرالخبر

 فن الكتابة ومھارات العرض والتقدیم22 - 26 اكتوبراسطنبول

 فنون إدارة مكاتب الزعماء والقادة وكبار المسئولین التنفیذین22 - 26 اكتوبرجاكرتا

 ممیزات ومواصفات حوكمة الشركات وخدمات السكرتاریة22 - 26 اكتوبربیروت

 مھارات التكامل الإداري للسكرتاریة التنفیذیة22 - 26 اكتوبركوالالمبور

 نظم معلومات التكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة22 - 26 اكتوبرالبحرین

 مھارات الكتابة المھنیة المتقدمة22 - 26 اكتوبربرشلونة
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 مھارات العرض والتواصل للمحترفات22 - 26 اكتوبرجاكرتا

 قوة التأثیر في إدارة النزاعات22 - 26 اكتوبرمدرید

 قوة التفكیر والسلوك الإیجابي22 - 26 اكتوبرالقاھرة

 شھادة في الاتصال المؤسسي22 - 26 اكتوبرمیونخ

 تقنیات كتابة التقاریر الفعالة22 - 26 اكتوبردبى

 تصمیم وإلقاء العروض التقدیمیة22 - 26 اكتوبرلندن

 المساعد التنفیذي المساعد الشخصي المتمیز22 - 26 اكتوبرابو ظبي

 السعادة والإیجابیة22 - 26 اكتوبرجنیف

 الإدارات ومكاتب الإدارة العلیا أفضل الممارسات والتكنولوجیا22 - 26 اكتوبردبى

 الادارة المتقدمة للمكاتب للسكرتیرة والاداریین22 - 26 اكتوبرالریاض

 مھارات الكتابة المھنیة22 - 26 اكتوبرعمان

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة(مستوي متقدم)22 - 26 اكتوبرالبحرین

 ادارة العمل الجماعى تمكین ، وتحفیز وتوجیھ والھام الأخرین وبناء السیاسات التنافسیة22 اكتوبر - 02 نوفمبرعمان

 إدارة الوقت والاجتماعات وتفویض الصلاحیات للسكرتاریة ومنسقي المكاتب   22 اكتوبر - 02 نوفمبرجنیف

 التعامـل مع الصراعـات بــأداء دبـلومـاســى للسكرتاریــة ومدراء المكاتـب22 اكتوبر - 02 نوفمبرالریاض

 التمیز الأدائى في إدارة المكاتب وتقنیات الاتصالات وتحقیق الجودة الاداریة للسكرتاریة ومدراء المكاتب22 اكتوبر - 02 نوفمبرالقاھرة

 السكرتاریة الإلكترونیة وأعمال الأرشفة والتوثیق الإلكتروني22 اكتوبر - 02 نوفمبرابو ظبي

 المنظومة المتكاملة لمدراء المكاتب (المھارات الاداریة والسلوكیة)22 اكتوبر - 02 نوفمبربیروت

 المھارات المھنیة والإدارة المكتبیة وأسس السكرتاریة التخصصیة22 اكتوبر - 02 نوفمبرالخبر

 إعداد الخطابات ومحاضر الإجتماعات وكتابة التقاریر الفنیة29 اكتوبر - 02 نوفمبرلندن

 إعداد الخطابات ومحاضر الإجتماعات وكتابة التقاریر الفنیة29 اكتوبر - 02 نوفمبرجاكرتا

 تبسیط الإجراءات وتنظیم العمل المكتبي29 اكتوبر - 02 نوفمبركوالالمبور

 تبسیط الإجراءات وتنظیم العمل المكتبي29 اكتوبر - 02 نوفمبرالبحرین

 نظم معلومات التكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة29 اكتوبر - 02 نوفمبرالمغرب

 نظم معلومات التكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة29 اكتوبر - 02 نوفمبرعمان

 فنون إدارة مكاتب الزعماء والقادة وكبار المسئولین التنفیذین29 اكتوبر - 02 نوفمبرشرم الشیخ

 تطبیق المھارات الجوھریة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیھ29 اكتوبر - 02 نوفمبرالكویت

 تطبیق المھارات الجوھریة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیھ29 اكتوبر - 02 نوفمبرعمان

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر أعمال السكرتاریة التنفیذیة ومدراء المكاتب29 اكتوبر - 02 نوفمبرالخبر

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر أعمال السكرتاریة التنفیذیة ومدراء المكاتب29 اكتوبر - 02 نوفمبرالكویت

 السكرتاریة العالمیة لمدراء مكاتب القیادیین والتنفیذین29 اكتوبر - 02 نوفمبرجاكرتا

 السكرتاریة العالمیة لمدراء مكاتب القیادیین والتنفیذین29 اكتوبر - 02 نوفمبرباریس

 التوجیھ المستمر والارشاد لتطبیق القدرات الجوھریة لمدراء مكاتب الإدارة العلیا والسكرتاریة الالكترونیة29 اكتوبر - 02 نوفمبردبى
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 التوجیھ المستمر والارشاد لتطبیق القدرات الجوھریة لمدراء مكاتب الإدارة العلیا والسكرتاریة الالكترونیة29 اكتوبر - 02 نوفمبراسطنبول

 الإجراءات الالكترونیة في أعمال الاتصالات الإداریة والمراسلات29 اكتوبر - 02 نوفمبرالبحرین

 الإجراءات الالكترونیة في أعمال الاتصالات الإداریة والمراسلات29 اكتوبر - 02 نوفمبراسطنبول

 MS Outlook مھارات السكرتاریة و إدارة المكاتب والأرشفة وتطبیقاتھا باستخدام29 اكتوبر - 02 نوفمبركوالالمبور

 MS Outlook مھارات السكرتاریة و إدارة المكاتب والأرشفة وتطبیقاتھا باستخدام29 اكتوبر - 02 نوفمبرشرم الشیخ

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب29 اكتوبر - 02 نوفمبرالریاض

 المھارات الإشرافیة والتنظیمیة المتقدمة لتطویر أداء مدراء مكاتب القادة29 اكتوبر - 02 نوفمبرالكویت

 المھارات الإشرافیة والتنظیمیة المتقدمة لتطویر أداء مدراء مكاتب القادة29 اكتوبر - 02 نوفمبرسنغافورة

 المدخل المتكامل في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب29 اكتوبر - 02 نوفمبرمدرید

 المدخل المتكامل في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب29 اكتوبر - 02 نوفمبرمدرید

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والادارة المكتبیة الحدیثة29 اكتوبر - 02 نوفمبرباریس

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والادارة المكتبیة الحدیثة29 اكتوبر - 02 نوفمبردبى

 التطویر المتقدم للسكرتیر التنفیذي و مدراء المكاتب29 اكتوبر - 02 نوفمبرسنغافورة

 استخدام تكنولوجیا المعلومات وشبكات الاتصالات في تنظیم وإدارة المكاتب29 اكتوبر - 02 نوفمبرالمغرب

 استخدام تكنولوجیا المعلومات وشبكات الاتصالات في تنظیم وإدارة المكاتب29 اكتوبر - 02 نوفمبرالكویت

 ادارة المكاتب , التخطیط والتنظیم وتحدید الأھداف بكفاءة وفعالیة29 اكتوبر - 02 نوفمبرلندن

 ادارة المكاتب , التخطیط والتنظیم وتحدید الأھداف بكفاءة وفعالیة29 اكتوبر - 02 نوفمبرجاكرتا

 السكرتاریة الالكترونیة وفن إعداد وتنظیم المراسلات والتقاریر الإداریة29 اكتوبر - 02 نوفمبرالریاض

 السكرتاریة الالكترونیة وفن إعداد وتنظیم المراسلات والتقاریر الإداریة29 اكتوبر - 02 نوفمبرالخبر

 التطویر المتقدم للسكرتیر التنفیذي و مدراء المكاتب29 اكتوبر - 02 نوفمبرمیونخ

 إعداد الخطابات ومحاضر الإجتماعات وكتابة التقاریر الفنیة29 اكتوبر - 02 نوفمبربرشلونة

 MS Outlook مھارات السكرتاریة و إدارة المكاتب والأرشفة وتطبیقاتھا باستخدام29 اكتوبر - 02 نوفمبردبى

 استخدام تكنولوجیا المعلومات وشبكات الاتصالات في تنظیم وإدارة المكاتب29 اكتوبر - 02 نوفمبربراغ

 التطویر المتقدم للسكرتیر التنفیذي و مدراء المكاتب29 اكتوبر - 02 نوفمبرجنیف

 فنون إدارة مكاتب الزعماء والقادة وكبار المسئولین التنفیذین29 اكتوبر - 02 نوفمبراسطنبول

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب29 اكتوبر - 02 نوفمبرجاكرتا

 إعداد الخطابات ومحاضر الإجتماعات وكتابة التقاریر الفنیة29 اكتوبر - 02 نوفمبربرشلونة

 التوجیھ المستمر والارشاد لتطبیق القدرات الجوھریة لمدراء مكاتب الإدارة العلیا والسكرتاریة الالكترونیة29 اكتوبر - 02 نوفمبرباریس

 التوجیھ المستمر والارشاد لتطبیق القدرات الجوھریة لمدراء مكاتب الإدارة العلیا والسكرتاریة الالكترونیة29 اكتوبر - 02 نوفمبرلندن

 MS Outlook مھارات السكرتاریة و إدارة المكاتب والأرشفة وتطبیقاتھا باستخدام29 اكتوبر - 02 نوفمبرالبحرین

 ادارة المكاتب , التخطیط والتنظیم وتحدید الأھداف بكفاءة وفعالیة29 اكتوبر - 02 نوفمبرشرم الشیخ

 إدارة المكاتب العلیا وتخطیط العمل29 اكتوبر - 02 نوفمبرالخبر

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة وفنون الإتیكیت والبروتوكول29 اكتوبر - 02 نوفمبرالخبر
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 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة29 اكتوبر - 02 نوفمبرباریس

 ادارة نـظـم المعلومــات المكتبیة والارشـفـة الالكتـرونیــة29 اكتوبر - 02 نوفمبرالبحرین

 استخدام تكنولوجیا المعلومات وشبكات الاتصالات في تنظیم وإدارة المكاتب29 اكتوبر - 02 نوفمبرلندن

 استراتیجیات السكرتاریة الالكترونیة وادارة المكاتب الالكترونیة29 اكتوبر - 02 نوفمبرالخبر

 اسس تنسیق السكرتاریة الالكترونیة 29E-Secretary اكتوبر - 02 نوفمبرسنغافورة

 إعداد الخطابات ومحاضر الإجتماعات وكتابة التقاریر الفنیة29 اكتوبر - 02 نوفمبرالخبر

 إعداد وكتابة التقاریر والمحاضر للجان والاجتماعات29 اكتوبر - 02 نوفمبربیروت

 إعداد وكتابة التقاریر والمراسلات ومحاضر الإجتماعات باللغة الإنكلیزیة29 اكتوبر - 02 نوفمبربیروت

 الإبداع والتمیز وفنون الإتكییت ومھارات التعامل مع كبـار الشـخصیات29 اكتوبر - 02 نوفمبرمدرید

 الإجراءات الالكترونیة في أعمال الاتصالات الإداریة والمراسلات29 اكتوبر - 02 نوفمبرباریس

 الإدارة المتكاملة في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب29 اكتوبر - 02 نوفمبربرشلونة

 الإدارة المكتبیـة الحـدیثـة29 اكتوبر - 02 نوفمبرالمغرب

 التحول المتقدم للسكرتاریة الفعالة29 اكتوبر - 02 نوفمبرجنیف

 التطبیقات الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة29 اكتوبر - 02 نوفمبرمیونخ

 التطویر المتقدم للسكرتیر التنفیذي و مدراء المكاتب29 اكتوبر - 02 نوفمبرمدرید

 التمیز الابداعى للسكرتاریة التنفیذیة والادارة المكتبیة المتقدمة29 اكتوبر - 02 نوفمبرالمغرب

 التمیز في السیطرة على ضغوط العمل ومعالجة الاجھاد ومضاعفة الأداء29 اكتوبر - 02 نوفمبرجاكرتا

 التمیز والابداع فى أعمال السكرتاریة الحدیثة وإدارة المكاتب المتطورة29 اكتوبر - 02 نوفمبرالكویت

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة29 اكتوبر - 02 نوفمبرالكویت

 التمیز والابداع في الإدارة المتقدمة لمكاتب السكرتاریة ومھارات التطویر المتسمر29 اكتوبر - 02 نوفمبركوالالمبور

 التمیز والأبداع في السكرتاریة التنفیذیة وتنمیة مھارات الإتصال والإبتكار29 اكتوبر - 02 نوفمبرباریس

 التوثیق و الاجندة الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة29 اكتوبر - 02 نوفمبرجاكرتا

 التوجیھ المستمر والارشاد لتطبیق القدرات الجوھریة لمدراء مكاتب الإدارة العلیا والسكرتاریة الالكترونیة29 اكتوبر - 02 نوفمبرمیونخ

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة المحترفة والتعامل مع ادارة المكاتب المتطورة29 اكتوبر - 02 نوفمبرالبحرین

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة وادارة المكاتب لتطبیق معاییر الجودة الشاملة29 اكتوبر - 02 نوفمبرعمان

 السكرتاریة الالكترونیة وفن إعداد وتنظیم المراسلات والتقاریر الإداریة29 اكتوبر - 02 نوفمبرشرم الشیخ

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والادارة المكتبیة الحدیثة29 اكتوبر - 02 نوفمبرالریاض

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والتمیز فى فن الحوار و قوة الاتصال29 اكتوبر - 02 نوفمبرجاكرتا

 السكرتاریة التنفیذیة وفق المنھج البریطاني (Infrastructure LibraryITIL)29 اكتوبر - 02 نوفمبرابو ظبي

 السكرتاریة التنفیذیة29 اكتوبر - 02 نوفمبراسطنبول

 السكرتاریة الحدیثة وھندرة المكاتب المعاصرة29 اكتوبر - 02 نوفمبرمیونخ

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منظومة الإدارة الإلكترونیة29 اكتوبر - 02 نوفمبرشرم الشیخ

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منھجیة الحكومة الإلكترونیة29 اكتوبر - 02 نوفمبردبى
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 السكرتاریة العالمیة لمدراء مكاتب القیادیین والتنفیذین29 اكتوبر - 02 نوفمبركوالالمبور

 السكرتاریة العصریة ومھارات القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة29 اكتوبر - 02 نوفمبربیروت

 الفھرســــة والأرشفـــة الالكترونیـــة وتكنولوجیـــا إدارة المكاتــب29 اكتوبر - 02 نوفمبرشرم الشیخ

 القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة29 اكتوبر - 02 نوفمبرعمان

 القیادة التنفیذیـة والتخطیط الاستراتیجي المتمیز وتحقیق الأھداف29 اكتوبر - 02 نوفمبربرشلونة

 المتابعة وتوفیر الوقت والحد من التوتر وخفض الإجھاد التنظیمي29 اكتوبر - 02 نوفمبرلندن

 المدخل الإبداعي والتنظیم الإلكتروني لإدارة المكاتب العلیا ومتابعة أعمال السكرتاریة29 اكتوبر - 02 نوفمبربیروت

 المدخل المتكامل في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب29 اكتوبر - 02 نوفمبربیروت

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام التقنیات المكتبة29 اكتوبر - 02 نوفمبرجاكرتا

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام الحاسوب29 اكتوبر - 02 نوفمبربیروت

 المفاھیم المعاصرة للسكرتاریة التي تحكم صیاغة العقود وتنفیذھا29 اكتوبر - 02 نوفمبردبى

 المنظومة المتكاملة للسكرتاریة ومتابعة الأعمال ومھارات الاتصال29 اكتوبر - 02 نوفمبردبى

 المنھج البریطاني في إدارة المكاتب وتطویراعمال السكرتاریة التنفیذیة29 اكتوبر - 02 نوفمبرعمان

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر أعمال السكرتاریة التنفیذیة ومدراء المكاتب29 اكتوبر - 02 نوفمبردبى

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة29 اكتوبر - 02 نوفمبرالمغرب

 المنھجیــة الیابانیة لتحسـین الأداء بمفـاھیـم كایـزن29 اكتوبر - 02 نوفمبرالقاھرة

 المھارات الإبداعیة والإلكترونیة للسكرتاریة القانونیة29 اكتوبر - 02 نوفمبرشرم الشیخ

 المھارات الإداریـة والسلوكیة لمدیري المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة29 اكتوبر - 02 نوفمبرمدرید

 المھارات الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریا29 اكتوبر - 02 نوفمبرالریاض

 المھارات الإشرافیة والتنظیمیة المتقدمة لتطویر أداء مدراء مكاتب القادة29 اكتوبر - 02 نوفمبربیروت

 المھارات السلوكیة و الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة29 اكتوبر - 02 نوفمبرلندن

 المھــــارات المھنیــــة لأعمـــال الســــكرتاریة الخاصــــــــة29 اكتوبر - 02 نوفمبربیروت

 تبسیط الإجراءات وتنظیم العمل المكتبي29 اكتوبر - 02 نوفمبربیروت

 تطبیق المھارات الجوھریة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیھ29 اكتوبر - 02 نوفمبرالخبر

 تطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریا التنفیذیة للادارات العلیا29 اكتوبر - 02 نوفمبرالبحرین

 تنمیة المھارات الإداریة وفن التعامل مع الضغوط لمدراء مكاتب القیادات العلیا29 اكتوبر - 02 نوفمبربرشلونة

 تنمیة مھارات أسالیب المتابعة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة29 اكتوبر - 02 نوفمبرالریاض

 تنمیة مھارات السكرتاریة التنفیذیة بمفھوم كایزون29 اكتوبر - 02 نوفمبرابو ظبي

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب للإدارة العلیا29 اكتوبر - 02 نوفمبرباریس

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب29 اكتوبر - 02 نوفمبرمیونخ

 فن الكتابة ومھارات العرض والتقدیم29 اكتوبر - 02 نوفمبرسنغافورة

 فنون إدارة مكاتب الزعماء والقادة وكبار المسئولین التنفیذین29 اكتوبر - 02 نوفمبرسنغافورة

 ممیزات ومواصفات حوكمة الشركات وخدمات السكرتاریة29 اكتوبر - 02 نوفمبرسنغافورة
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 مھارات التكامل الإداري للسكرتاریة التنفیذیة29 اكتوبر - 02 نوفمبرمیونخ

 نظم معلومات التكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة29 اكتوبر - 02 نوفمبرعمان

 مھارات الكتابة المھنیة المتقدمة29 اكتوبر - 02 نوفمبرسنغافورة

 مھارات العرض والتواصل للمحترفات29 اكتوبر - 02 نوفمبركوالالمبور

 قوة التأثیر في إدارة النزاعات29 اكتوبر - 02 نوفمبرمیونخ

 قوة التفكیر والسلوك الإیجابي29 اكتوبر - 02 نوفمبرشرم الشیخ

 شھادة في الاتصال المؤسسي29 اكتوبر - 02 نوفمبرالكویت

 تقنیات كتابة التقاریر الفعالة29 اكتوبر - 02 نوفمبرجاكرتا

 تصمیم وإلقاء العروض التقدیمیة29 اكتوبر - 02 نوفمبرلندن

 المساعد التنفیذي المساعد الشخصي المتمیز29 اكتوبر - 02 نوفمبرالخبر

 السعادة والإیجابیة29 اكتوبر - 02 نوفمبرمیونخ

 الإدارات ومكاتب الإدارة العلیا أفضل الممارسات والتكنولوجیا29 اكتوبر - 02 نوفمبرالخبر

 الادارة المتقدمة للمكاتب للسكرتیرة والاداریین29 اكتوبر - 02 نوفمبرالكویت

 مھارات الكتابة المھنیة29 اكتوبر - 02 نوفمبراسطنبول

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة(مستوي متقدم)29 اكتوبر - 02 نوفمبربیروت

 السكرتاریة الإلكترونیة وأعمال الأرشفة والتوثیق الإلكتروني29 اكتوبر - 09 نوفمبرجنیف

 السكرتاریة الإلكترونیة وأعمال الأرشفة والتوثیق الإلكتروني29 اكتوبر - 09 نوفمبرشرم الشیخ

 ادارة العمل الجماعى تمكین ، وتحفیز وتوجیھ والھام الأخرین وبناء السیاسات التنافسیة29 اكتوبر - 09 نوفمبرالبحرین

 ادارة العمل الجماعى تمكین ، وتحفیز وتوجیھ والھام الأخرین وبناء السیاسات التنافسیة29 اكتوبر - 09 نوفمبرالبحرین

 السكرتاریة الإلكترونیة وأعمال الأرشفة والتوثیق الإلكتروني29 اكتوبر - 09 نوفمبركوالالمبور

 التمیز والابداع فى أعمال السكرتاریة الحدیثة وإدارة المكاتب المتطورة05 - 09 نوفمبرالقاھرة

 المنھج البریطاني في إدارة المكاتب وتطویراعمال السكرتاریة التنفیذیة05 - 09 نوفمبرعمان

 المنھج البریطاني في إدارة المكاتب وتطویراعمال السكرتاریة التنفیذیة05 - 09 نوفمبرجاكرتا

 التمیز والابداع في الإدارة المتقدمة لمكاتب السكرتاریة ومھارات التطویر المتسمر05 - 09 نوفمبربراغ

 التمیز والابداع في الإدارة المتقدمة لمكاتب السكرتاریة ومھارات التطویر المتسمر05 - 09 نوفمبردبى

 ممیزات ومواصفات حوكمة الشركات وخدمات السكرتاریة05 - 09 نوفمبرابو ظبي

 تطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریا التنفیذیة للادارات العلیا05 - 09 نوفمبرابو ظبي

 تطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریا التنفیذیة للادارات العلیا05 - 09 نوفمبرالقاھرة

 المھارات الإداریـة والسلوكیة لمدیري المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة05 - 09 نوفمبرالریاض

 المھارات الإداریـة والسلوكیة لمدیري المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة05 - 09 نوفمبراسطنبول

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة05 - 09 نوفمبراسطنبول

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة05 - 09 نوفمبرالریاض

 إعداد وكتابة التقاریر والمحاضر للجان والاجتماعات05 - 09 نوفمبرمدرید
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 إعداد وكتابة التقاریر والمحاضر للجان والاجتماعات05 - 09 نوفمبرالریاض

 الإدارة المتكاملة في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب05 - 09 نوفمبربیروت

 الإدارة المتكاملة في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب05 - 09 نوفمبرجاكرتا

 إعداد وكتابة التقاریر والمراسلات ومحاضر الإجتماعات باللغة الإنكلیزیة05 - 09 نوفمبرشرم الشیخ

 إعداد وكتابة التقاریر والمراسلات ومحاضر الإجتماعات باللغة الإنكلیزیة05 - 09 نوفمبرالكویت

 المھارات السلوكیة و الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة05 - 09 نوفمبربرشلونة

 المھارات السلوكیة و الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة05 - 09 نوفمبراسطنبول

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام التقنیات المكتبة05 - 09 نوفمبرشرم الشیخ

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام التقنیات المكتبة05 - 09 نوفمبرجنیف

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والتمیز فى فن الحوار و قوة الاتصال05 - 09 نوفمبركوالالمبور

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والتمیز فى فن الحوار و قوة الاتصال05 - 09 نوفمبرالكویت

 التمیز الابداعى للسكرتاریة التنفیذیة والادارة المكتبیة المتقدمة05 - 09 نوفمبربرشلونة

 التمیز الابداعى للسكرتاریة التنفیذیة والادارة المكتبیة المتقدمة05 - 09 نوفمبردبى

 استراتیجیات السكرتاریة الالكترونیة وادارة المكاتب الالكترونیة05 - 09 نوفمبرجنیف

 استراتیجیات السكرتاریة الالكترونیة وادارة المكاتب الالكترونیة05 - 09 نوفمبرجاكرتا

 إدارة المكاتب العلیا وتخطیط العمل05 - 09 نوفمبرالریاض

 إدارة المكاتب العلیا وتخطیط العمل05 - 09 نوفمبرعمان

 ادارة نـظـم المعلومــات المكتبیة والارشـفـة الالكتـرونیــة05 - 09 نوفمبربیروت

 ادارة نـظـم المعلومــات المكتبیة والارشـفـة الالكتـرونیــة05 - 09 نوفمبرجنیف

 المنظومة المتكاملة للسكرتاریة ومتابعة الأعمال ومھارات الاتصال05 - 09 نوفمبرابو ظبي

 المنظومة المتكاملة للسكرتاریة ومتابعة الأعمال ومھارات الاتصال05 - 09 نوفمبرجاكرتا

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب للإدارة العلیا05 - 09 نوفمبرشرم الشیخ

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب للإدارة العلیا05 - 09 نوفمبرالمغرب

 ممیزات ومواصفات حوكمة الشركات وخدمات السكرتاریة05 - 09 نوفمبرالكویت

 تطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریا التنفیذیة للادارات العلیا05 - 09 نوفمبرالكویت

 ممیزات ومواصفات حوكمة الشركات وخدمات السكرتاریة05 - 09 نوفمبرعمان

 التمیز والابداع فى أعمال السكرتاریة الحدیثة وإدارة المكاتب المتطورة05 - 09 نوفمبردبى

 استراتیجیات السكرتاریة الالكترونیة وادارة المكاتب الالكترونیة05 - 09 نوفمبرجاكرتا

 استراتیجیات السكرتاریة الالكترونیة وادارة المكاتب الالكترونیة05 - 09 نوفمبردبى

 المنظومة المتكاملة لمدراء المكاتب (المھارات الاداریة والسلوكیة)05 - 16 نوفمبربراغ

 المنظومة المتكاملة لمدراء المكاتب (المھارات الاداریة والسلوكیة)05 - 16 نوفمبرسنغافورة

 إدارة الوقت والاجتماعات وتفویض الصلاحیات للسكرتاریة ومنسقي المكاتب   05 - 16 نوفمبرمیونخ

 إدارة الوقت والاجتماعات وتفویض الصلاحیات للسكرتاریة ومنسقي المكاتب   05 - 16 نوفمبرالكویت
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 المنظومة المتكاملة لمدراء المكاتب (المھارات الاداریة والسلوكیة)05 - 16 نوفمبرشرم الشیخ

 المنظومة المتكاملة لمدراء المكاتب (المھارات الاداریة والسلوكیة)05 - 16 نوفمبركوالالمبور

 اسس تنسیق السكرتاریة الالكترونیة 12E-Secretary - 16 نوفمبرجنیف

 اسس تنسیق السكرتاریة الالكترونیة 12E-Secretary - 16 نوفمبربراغ

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منظومة الإدارة الإلكترونیة12 - 16 نوفمبرمیونخ

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منظومة الإدارة الإلكترونیة12 - 16 نوفمبرعمان

 مھارات التكامل الإداري للسكرتاریة التنفیذیة12 - 16 نوفمبرالقاھرة

 مھارات التكامل الإداري للسكرتاریة التنفیذیة12 - 16 نوفمبرمدرید

 تنمیة المھارات الإداریة وفن التعامل مع الضغوط لمدراء مكاتب القیادات العلیا12 - 16 نوفمبرالمغرب

 تنمیة المھارات الإداریة وفن التعامل مع الضغوط لمدراء مكاتب القیادات العلیا12 - 16 نوفمبرالبحرین

 المھارات الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریا12 - 16 نوفمبردبى

 المھارات الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریا12 - 16 نوفمبرشرم الشیخ

 المنھجیــة الیابانیة لتحسـین الأداء بمفـاھیـم كایـزن12 - 16 نوفمبربیروت

 المنھجیــة الیابانیة لتحسـین الأداء بمفـاھیـم كایـزن12 - 16 نوفمبرعمان

 السكرتاریة العصریة ومھارات القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة12 - 16 نوفمبرالخبر

 السكرتاریة العصریة ومھارات القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة12 - 16 نوفمبرباریس

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة المحترفة والتعامل مع ادارة المكاتب المتطورة12 - 16 نوفمبرلندن

 التمیز والأبداع في السكرتاریة التنفیذیة وتنمیة مھارات الإتصال والإبتكار12 - 16 نوفمبرالخبر

 التمیز والأبداع في السكرتاریة التنفیذیة وتنمیة مھارات الإتصال والإبتكار12 - 16 نوفمبرجاكرتا

 الإدارة المكتبیـة الحـدیثـة12 - 16 نوفمبرالمغرب

 الإدارة المكتبیـة الحـدیثـة12 - 16 نوفمبرجاكرتا

 الإبداع والتمیز وفنون الإتكییت ومھارات التعامل مع كبـار الشـخصیات12 - 16 نوفمبرالمغرب

 الإبداع والتمیز وفنون الإتكییت ومھارات التعامل مع كبـار الشـخصیات12 - 16 نوفمبرالقاھرة

 المھــــارات المھنیــــة لأعمـــال الســــكرتاریة الخاصــــــــة12 - 16 نوفمبركوالالمبور

 المھــــارات المھنیــــة لأعمـــال الســــكرتاریة الخاصــــــــة12 - 16 نوفمبرباریس

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام الحاسوب12 - 16 نوفمبربرشلونة

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام الحاسوب12 - 16 نوفمبرابو ظبي

 التمیز في السیطرة على ضغوط العمل ومعالجة الاجھاد ومضاعفة الأداء12 - 16 نوفمبرجاكرتا

 التمیز في السیطرة على ضغوط العمل ومعالجة الاجھاد ومضاعفة الأداء12 - 16 نوفمبرلندن

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة وفنون الإتیكیت والبروتوكول12 - 16 نوفمبرعمان

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة وفنون الإتیكیت والبروتوكول12 - 16 نوفمبرالبحرین

 السكرتاریة الحدیثة وھندرة المكاتب المعاصرة12 - 16 نوفمبرالكویت

 السكرتاریة الحدیثة وھندرة المكاتب المعاصرة12 - 16 نوفمبرالریاض
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 القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة12 - 16 نوفمبرالریاض

 القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة12 - 16 نوفمبرباریس

 السكرتاریة العصریة ومھارات القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة12 - 16 نوفمبرالخبر

 المھــــارات المھنیــــة لأعمـــال الســــكرتاریة الخاصــــــــة12 - 16 نوفمبرالخبر

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة المحترفة والتعامل مع ادارة المكاتب المتطورة12 - 16 نوفمبربرشلونة

 تنمیة المھارات الإداریة وفن التعامل مع الضغوط لمدراء مكاتب القیادات العلیا12 - 16 نوفمبرالریاض

 تنمیة المھارات الإداریة وفن التعامل مع الضغوط لمدراء مكاتب القیادات العلیا12 - 16 نوفمبرسنغافورة

 التعامـل مع الصراعـات بــأداء دبـلومـاســى للسكرتاریــة ومدراء المكاتـب12 - 23 نوفمبرالمغرب

 التعامـل مع الصراعـات بــأداء دبـلومـاســى للسكرتاریــة ومدراء المكاتـب12 - 23 نوفمبرالمغرب

 ادارة العمل الجماعى تمكین ، وتحفیز وتوجیھ والھام الأخرین وبناء السیاسات التنافسیة12 - 30 نوفمبركوالالمبور

 ادارة العمل الجماعى تمكین ، وتحفیز وتوجیھ والھام الأخرین وبناء السیاسات التنافسیة12 - 30 نوفمبرعمان

 إدارة الوقت والاجتماعات وتفویض الصلاحیات للسكرتاریة ومنسقي المكاتب   12 - 30 نوفمبرالخبر

 إدارة الوقت والاجتماعات وتفویض الصلاحیات للسكرتاریة ومنسقي المكاتب   12 - 30 نوفمبرالمغرب

 التعامـل مع الصراعـات بــأداء دبـلومـاســى للسكرتاریــة ومدراء المكاتـب12 - 30 نوفمبرجاكرتا

 التعامـل مع الصراعـات بــأداء دبـلومـاســى للسكرتاریــة ومدراء المكاتـب12 - 30 نوفمبرابو ظبي

 التمیز الأدائى في إدارة المكاتب وتقنیات الاتصالات وتحقیق الجودة الاداریة للسكرتاریة ومدراء المكاتب12 - 30 نوفمبرجاكرتا

 التمیز الأدائى في إدارة المكاتب وتقنیات الاتصالات وتحقیق الجودة الاداریة للسكرتاریة ومدراء المكاتب12 - 30 نوفمبربیروت

 السكرتاریة الإلكترونیة وأعمال الأرشفة والتوثیق الإلكتروني12 - 30 نوفمبرجنیف

 السكرتاریة الإلكترونیة وأعمال الأرشفة والتوثیق الإلكتروني12 - 30 نوفمبرالمغرب

 المنظومة المتكاملة لمدراء المكاتب (المھارات الاداریة والسلوكیة)12 - 30 نوفمبرابو ظبي

 المنظومة المتكاملة لمدراء المكاتب (المھارات الاداریة والسلوكیة)12 - 30 نوفمبرالقاھرة

 المھارات المھنیة والإدارة المكتبیة وأسس السكرتاریة التخصصیة12 - 30 نوفمبربیروت

 المھارات المھنیة والإدارة المكتبیة وأسس السكرتاریة التخصصیة12 - 30 نوفمبردبى

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة(مستوي متقدم)19 - 23 نوفمبرالبحرین

 فن الكتابة ومھارات العرض والتقدیم19 - 23 نوفمبرالقاھرة

 فن الكتابة ومھارات العرض والتقدیم19 - 23 نوفمبرشرم الشیخ

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة19 - 23 نوفمبرمدرید

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة19 - 23 نوفمبربرشلونة

 القیادة التنفیذیـة والتخطیط الاستراتیجي المتمیز وتحقیق الأھداف19 - 23 نوفمبرشرم الشیخ

 القیادة التنفیذیـة والتخطیط الاستراتیجي المتمیز وتحقیق الأھداف19 - 23 نوفمبرالبحرین

 تنمیة مھارات أسالیب المتابعة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة19 - 23 نوفمبرلندن

 تنمیة مھارات أسالیب المتابعة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة19 - 23 نوفمبرشرم الشیخ

 المھارات الإبداعیة والإلكترونیة للسكرتاریة القانونیة19 - 23 نوفمبرمیونخ
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 المھارات الإبداعیة والإلكترونیة للسكرتاریة القانونیة19 - 23 نوفمبرالقاھرة

 الفھرســــة والأرشفـــة الالكترونیـــة وتكنولوجیـــا إدارة المكاتــب19 - 23 نوفمبربرشلونة

 الفھرســــة والأرشفـــة الالكترونیـــة وتكنولوجیـــا إدارة المكاتــب19 - 23 نوفمبرابو ظبي

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة وادارة المكاتب لتطبیق معاییر الجودة الشاملة19 - 23 نوفمبرسنغافورة

 التوثیق و الاجندة الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة19 - 23 نوفمبرالكویت

 التوثیق و الاجندة الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة19 - 23 نوفمبرلندن

 المھارات المھنیة والإدارة المكتبیة وأسس السكرتاریة التخصصیة19 - 23 نوفمبرجنیف

 المھارات المھنیة والإدارة المكتبیة وأسس السكرتاریة التخصصیة19 - 23 نوفمبرسنغافورة

 المفاھیم المعاصرة للسكرتاریة التي تحكم صیاغة العقود وتنفیذھا19 - 23 نوفمبرابو ظبي

 المفاھیم المعاصرة للسكرتاریة التي تحكم صیاغة العقود وتنفیذھا19 - 23 نوفمبربیروت

 السكرتاریة التنفیذیة وفق المنھج البریطاني (Infrastructure LibraryITIL)19 - 23 نوفمبرمدرید

 السكرتاریة التنفیذیة وفق المنھج البریطاني (Infrastructure LibraryITIL)19 - 23 نوفمبرشرم الشیخ

 التحول المتقدم للسكرتاریة الفعالة19 - 23 نوفمبرباریس

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة19 - 23 نوفمبربراغ

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة19 - 23 نوفمبرجنیف

 التطبیقات الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة19 - 23 نوفمبرجاكرتا

 التطبیقات الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة19 - 23 نوفمبرمیونخ

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منھجیة الحكومة الإلكترونیة19 - 23 نوفمبراسطنبول

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منھجیة الحكومة الإلكترونیة19 - 23 نوفمبرمیونخ

 المتابعة وتوفیر الوقت والحد من التوتر وخفض الإجھاد التنظیمي19 - 23 نوفمبرابو ظبي

 المتابعة وتوفیر الوقت والحد من التوتر وخفض الإجھاد التنظیمي19 - 23 نوفمبرجنیف

 المدخل الإبداعي والتنظیم الإلكتروني لإدارة المكاتب العلیا ومتابعة أعمال السكرتاریة19 - 23 نوفمبرالكویت

 المدخل الإبداعي والتنظیم الإلكتروني لإدارة المكاتب العلیا ومتابعة أعمال السكرتاریة19 - 23 نوفمبرمیونخ

 تنمیة مھارات السكرتاریة التنفیذیة بمفھوم كایزون19 - 23 نوفمبربیروت

 تنمیة مھارات السكرتاریة التنفیذیة بمفھوم كایزون19 - 23 نوفمبرابو ظبي

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة(مستوي متقدم)19 - 23 نوفمبرجنیف

 تنمیة مھارات أسالیب المتابعة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة19 - 23 نوفمبردبى

 المدخل الإبداعي والتنظیم الإلكتروني لإدارة المكاتب العلیا ومتابعة أعمال السكرتاریة19 - 23 نوفمبرالبحرین

 فن الكتابة ومھارات العرض والتقدیم19 - 23 نوفمبرجاكرتا

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة(مستوي متقدم)19 - 23 نوفمبرالقاھرة

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة وادارة المكاتب لتطبیق معاییر الجودة الشاملة19 - 23 نوفمبربرشلونة

 التحول المتقدم للسكرتاریة الفعالة19 - 23 نوفمبراسطنبول

 تنمیة مھارات أسالیب المتابعة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة19 - 23 نوفمبربراغ
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 المھارات المھنیة والإدارة المكتبیة وأسس السكرتاریة التخصصیة19 - 23 نوفمبردبى

 المھارات المھنیة والإدارة المكتبیة وأسس السكرتاریة التخصصیة19 - 23 نوفمبرجنیف

 MS Outlook مھارات السكرتاریة و إدارة المكاتب والأرشفة وتطبیقاتھا باستخدام19 - 23 نوفمبرجنیف

 MS Outlook مھارات السكرتاریة و إدارة المكاتب والأرشفة وتطبیقاتھا باستخدام19 - 23 نوفمبرالقاھرة

 ادارة المكاتب , التخطیط والتنظیم وتحدید الأھداف بكفاءة وفعالیة19 - 23 نوفمبرالخبر

 ادارة المكاتب , التخطیط والتنظیم وتحدید الأھداف بكفاءة وفعالیة19 - 23 نوفمبرباریس

 إدارة المكاتب العلیا وتخطیط العمل19 - 23 نوفمبرمدرید

 إدارة المكاتب العلیا وتخطیط العمل19 - 23 نوفمبرالخبر

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة وفنون الإتیكیت والبروتوكول19 - 23 نوفمبركوالالمبور

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة وفنون الإتیكیت والبروتوكول19 - 23 نوفمبربرشلونة

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة19 - 23 نوفمبرالریاض

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة19 - 23 نوفمبرالخبر

 ادارة نـظـم المعلومــات المكتبیة والارشـفـة الالكتـرونیــة19 - 23 نوفمبراسطنبول

 ادارة نـظـم المعلومــات المكتبیة والارشـفـة الالكتـرونیــة19 - 23 نوفمبرمدرید

 استخدام تكنولوجیا المعلومات وشبكات الاتصالات في تنظیم وإدارة المكاتب19 - 23 نوفمبرالبحرین

 استخدام تكنولوجیا المعلومات وشبكات الاتصالات في تنظیم وإدارة المكاتب19 - 23 نوفمبرالمغرب

 استراتیجیات السكرتاریة الالكترونیة وادارة المكاتب الالكترونیة19 - 23 نوفمبربرشلونة

 استراتیجیات السكرتاریة الالكترونیة وادارة المكاتب الالكترونیة19 - 23 نوفمبرسنغافورة

 اسس تنسیق السكرتاریة الالكترونیة 19E-Secretary - 23 نوفمبرالخبر

 اسس تنسیق السكرتاریة الالكترونیة 19E-Secretary - 23 نوفمبرالریاض

 إعداد الخطابات ومحاضر الإجتماعات وكتابة التقاریر الفنیة19 - 23 نوفمبرالقاھرة

 إعداد الخطابات ومحاضر الإجتماعات وكتابة التقاریر الفنیة19 - 23 نوفمبرالریاض

 إعداد وكتابة التقاریر والمحاضر للجان والاجتماعات19 - 23 نوفمبرباریس

 إعداد وكتابة التقاریر والمحاضر للجان والاجتماعات19 - 23 نوفمبرباریس

 إعداد وكتابة التقاریر والمراسلات ومحاضر الإجتماعات باللغة الإنكلیزیة19 - 23 نوفمبرجاكرتا

 إعداد وكتابة التقاریر والمراسلات ومحاضر الإجتماعات باللغة الإنكلیزیة19 - 23 نوفمبرالقاھرة

 الإبداع والتمیز وفنون الإتكییت ومھارات التعامل مع كبـار الشـخصیات19 - 23 نوفمبرمدرید

 الإبداع والتمیز وفنون الإتكییت ومھارات التعامل مع كبـار الشـخصیات19 - 23 نوفمبرالریاض

 الإجراءات الالكترونیة في أعمال الاتصالات الإداریة والمراسلات19 - 23 نوفمبرلندن

 الإجراءات الالكترونیة في أعمال الاتصالات الإداریة والمراسلات19 - 23 نوفمبرعمان

 الإدارة المتكاملة في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب19 - 23 نوفمبرمدرید

 الإدارة المتكاملة في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب19 - 23 نوفمبربرشلونة

 الإدارة المكتبیـة الحـدیثـة19 - 23 نوفمبربرشلونة
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 الإدارة المكتبیـة الحـدیثـة19 - 23 نوفمبرسنغافورة

 التحول المتقدم للسكرتاریة الفعالة19 - 23 نوفمبرالریاض

 التحول المتقدم للسكرتاریة الفعالة19 - 23 نوفمبراسطنبول

 التطبیقات الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة19 - 23 نوفمبردبى

 التطبیقات الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة19 - 23 نوفمبرالكویت

 التطویر المتقدم للسكرتیر التنفیذي و مدراء المكاتب19 - 23 نوفمبرالمغرب

 التطویر المتقدم للسكرتیر التنفیذي و مدراء المكاتب19 - 23 نوفمبربراغ

 التمیز الابداعى للسكرتاریة التنفیذیة والادارة المكتبیة المتقدمة19 - 23 نوفمبرالقاھرة

 التمیز الابداعى للسكرتاریة التنفیذیة والادارة المكتبیة المتقدمة19 - 23 نوفمبركوالالمبور

 التمیز في السیطرة على ضغوط العمل ومعالجة الاجھاد ومضاعفة الأداء19 - 23 نوفمبرباریس

 التمیز في السیطرة على ضغوط العمل ومعالجة الاجھاد ومضاعفة الأداء19 - 23 نوفمبرمیونخ

 التمیز والابداع فى أعمال السكرتاریة الحدیثة وإدارة المكاتب المتطورة19 - 23 نوفمبرجاكرتا

 التمیز والابداع فى أعمال السكرتاریة الحدیثة وإدارة المكاتب المتطورة19 - 23 نوفمبربراغ

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة19 - 23 نوفمبرالمغرب

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة19 - 23 نوفمبراسطنبول

 التمیز والابداع في الإدارة المتقدمة لمكاتب السكرتاریة ومھارات التطویر المتسمر19 - 23 نوفمبراسطنبول

 التمیز والابداع في الإدارة المتقدمة لمكاتب السكرتاریة ومھارات التطویر المتسمر19 - 23 نوفمبربرشلونة

 التمیز والأبداع في السكرتاریة التنفیذیة وتنمیة مھارات الإتصال والإبتكار19 - 23 نوفمبربرشلونة

 التمیز والأبداع في السكرتاریة التنفیذیة وتنمیة مھارات الإتصال والإبتكار19 - 23 نوفمبرلندن

 التوثیق و الاجندة الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة19 - 23 نوفمبرمیونخ

 التوثیق و الاجندة الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة19 - 23 نوفمبرالبحرین

 التوجیھ المستمر والارشاد لتطبیق القدرات الجوھریة لمدراء مكاتب الإدارة العلیا والسكرتاریة الالكترونیة19 - 23 نوفمبرجاكرتا

 التوجیھ المستمر والارشاد لتطبیق القدرات الجوھریة لمدراء مكاتب الإدارة العلیا والسكرتاریة الالكترونیة19 - 23 نوفمبرابو ظبي

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة المحترفة والتعامل مع ادارة المكاتب المتطورة19 - 23 نوفمبرجنیف

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة المحترفة والتعامل مع ادارة المكاتب المتطورة19 - 23 نوفمبرابو ظبي

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة وادارة المكاتب لتطبیق معاییر الجودة الشاملة19 - 23 نوفمبرابو ظبي

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة وادارة المكاتب لتطبیق معاییر الجودة الشاملة19 - 23 نوفمبردبى

 السكرتاریة الالكترونیة وفن إعداد وتنظیم المراسلات والتقاریر الإداریة19 - 23 نوفمبرباریس

 السكرتاریة الالكترونیة وفن إعداد وتنظیم المراسلات والتقاریر الإداریة19 - 23 نوفمبرلندن

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والادارة المكتبیة الحدیثة19 - 23 نوفمبرالكویت

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والادارة المكتبیة الحدیثة19 - 23 نوفمبردبى

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والتمیز فى فن الحوار و قوة الاتصال19 - 23 نوفمبربرشلونة

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والتمیز فى فن الحوار و قوة الاتصال19 - 23 نوفمبرمدرید
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 السكرتاریة التنفیذیة وفق المنھج البریطاني (Infrastructure LibraryITIL)19 - 23 نوفمبركوالالمبور

 السكرتاریة التنفیذیة وفق المنھج البریطاني (Infrastructure LibraryITIL)19 - 23 نوفمبراسطنبول

 السكرتاریة التنفیذیة19 - 23 نوفمبركوالالمبور

 السكرتاریة التنفیذیة19 - 23 نوفمبرمدرید

 السكرتاریة الحدیثة وھندرة المكاتب المعاصرة19 - 23 نوفمبرمدرید

 السكرتاریة الحدیثة وھندرة المكاتب المعاصرة19 - 23 نوفمبربراغ

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منظومة الإدارة الإلكترونیة19 - 23 نوفمبرالمغرب

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منظومة الإدارة الإلكترونیة19 - 23 نوفمبرابو ظبي

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منھجیة الحكومة الإلكترونیة19 - 23 نوفمبرجنیف

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منھجیة الحكومة الإلكترونیة19 - 23 نوفمبردبى

 السكرتاریة العالمیة لمدراء مكاتب القیادیین والتنفیذین19 - 23 نوفمبرالقاھرة

 السكرتاریة العالمیة لمدراء مكاتب القیادیین والتنفیذین19 - 23 نوفمبرجاكرتا

 السكرتاریة العصریة ومھارات القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة19 - 23 نوفمبرالبحرین

 السكرتاریة العصریة ومھارات القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة19 - 23 نوفمبربرشلونة

 الفھرســــة والأرشفـــة الالكترونیـــة وتكنولوجیـــا إدارة المكاتــب19 - 23 نوفمبرمیونخ

 الفھرســــة والأرشفـــة الالكترونیـــة وتكنولوجیـــا إدارة المكاتــب19 - 23 نوفمبربیروت

 القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة19 - 23 نوفمبرالریاض

 القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة19 - 23 نوفمبرالمغرب

 القیادة التنفیذیـة والتخطیط الاستراتیجي المتمیز وتحقیق الأھداف19 - 23 نوفمبرجاكرتا

 القیادة التنفیذیـة والتخطیط الاستراتیجي المتمیز وتحقیق الأھداف19 - 23 نوفمبركوالالمبور

 المتابعة وتوفیر الوقت والحد من التوتر وخفض الإجھاد التنظیمي19 - 23 نوفمبرباریس

 المتابعة وتوفیر الوقت والحد من التوتر وخفض الإجھاد التنظیمي19 - 23 نوفمبرجاكرتا

 المدخل الإبداعي والتنظیم الإلكتروني لإدارة المكاتب العلیا ومتابعة أعمال السكرتاریة19 - 23 نوفمبرالمغرب

 المدخل الإبداعي والتنظیم الإلكتروني لإدارة المكاتب العلیا ومتابعة أعمال السكرتاریة19 - 23 نوفمبركوالالمبور

 المدخل المتكامل في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب19 - 23 نوفمبرسنغافورة

 المدخل المتكامل في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب19 - 23 نوفمبرسنغافورة

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام التقنیات المكتبة19 - 23 نوفمبرالكویت

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام التقنیات المكتبة19 - 23 نوفمبرجنیف

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام الحاسوب19 - 23 نوفمبردبى

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام الحاسوب19 - 23 نوفمبرجاكرتا

 المفاھیم المعاصرة للسكرتاریة التي تحكم صیاغة العقود وتنفیذھا19 - 23 نوفمبرالریاض

 المفاھیم المعاصرة للسكرتاریة التي تحكم صیاغة العقود وتنفیذھا19 - 23 نوفمبرمدرید

 المنظومة المتكاملة للسكرتاریة ومتابعة الأعمال ومھارات الاتصال19 - 23 نوفمبرشرم الشیخ



ا������ر�� وإدارة ا�����

 المنظومة المتكاملة للسكرتاریة ومتابعة الأعمال ومھارات الاتصال19 - 23 نوفمبرجنیف

 المنھج البریطاني في إدارة المكاتب وتطویراعمال السكرتاریة التنفیذیة19 - 23 نوفمبرمیونخ

 المنھج البریطاني في إدارة المكاتب وتطویراعمال السكرتاریة التنفیذیة19 - 23 نوفمبرباریس

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر أعمال السكرتاریة التنفیذیة ومدراء المكاتب19 - 23 نوفمبرالمغرب

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر أعمال السكرتاریة التنفیذیة ومدراء المكاتب19 - 23 نوفمبرالكویت

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة19 - 23 نوفمبرالقاھرة

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة19 - 23 نوفمبرعمان

 المنھجیــة الیابانیة لتحسـین الأداء بمفـاھیـم كایـزن19 - 23 نوفمبربرشلونة

 المنھجیــة الیابانیة لتحسـین الأداء بمفـاھیـم كایـزن19 - 23 نوفمبرالبحرین

 المھارات الإبداعیة والإلكترونیة للسكرتاریة القانونیة19 - 23 نوفمبرالریاض

 المھارات الإبداعیة والإلكترونیة للسكرتاریة القانونیة19 - 23 نوفمبرالخبر

 المھارات الإداریـة والسلوكیة لمدیري المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة19 - 23 نوفمبرابو ظبي

 المھارات الإداریـة والسلوكیة لمدیري المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة19 - 23 نوفمبربرشلونة

 المھارات الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریا19 - 23 نوفمبردبى

 المھارات الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریا19 - 23 نوفمبراسطنبول

 المھارات الإشرافیة والتنظیمیة المتقدمة لتطویر أداء مدراء مكاتب القادة19 - 23 نوفمبرالریاض

 المھارات الإشرافیة والتنظیمیة المتقدمة لتطویر أداء مدراء مكاتب القادة19 - 23 نوفمبرلندن

 المھارات السلوكیة و الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة19 - 23 نوفمبرجاكرتا

 المھارات السلوكیة و الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة19 - 23 نوفمبرباریس

 المھــــارات المھنیــــة لأعمـــال الســــكرتاریة الخاصــــــــة19 - 23 نوفمبرجنیف

 المھــــارات المھنیــــة لأعمـــال الســــكرتاریة الخاصــــــــة19 - 23 نوفمبرالقاھرة

 تبسیط الإجراءات وتنظیم العمل المكتبي19 - 23 نوفمبركوالالمبور

 تبسیط الإجراءات وتنظیم العمل المكتبي19 - 23 نوفمبركوالالمبور

 تطبیق المھارات الجوھریة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیھ19 - 23 نوفمبرابو ظبي

 تطبیق المھارات الجوھریة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیھ19 - 23 نوفمبربرشلونة

 تطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریا التنفیذیة للادارات العلیا19 - 23 نوفمبراسطنبول

 تطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریا التنفیذیة للادارات العلیا19 - 23 نوفمبراسطنبول

 تنمیة المھارات الإداریة وفن التعامل مع الضغوط لمدراء مكاتب القیادات العلیا19 - 23 نوفمبربراغ

 تنمیة المھارات الإداریة وفن التعامل مع الضغوط لمدراء مكاتب القیادات العلیا19 - 23 نوفمبرالبحرین

 تنمیة مھارات أسالیب المتابعة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة19 - 23 نوفمبرالقاھرة

 تنمیة مھارات أسالیب المتابعة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة19 - 23 نوفمبرسنغافورة

 تنمیة مھارات السكرتاریة التنفیذیة بمفھوم كایزون19 - 23 نوفمبرالقاھرة

 تنمیة مھارات السكرتاریة التنفیذیة بمفھوم كایزون19 - 23 نوفمبرمیونخ



ا������ر�� وإدارة ا�����

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب للإدارة العلیا19 - 23 نوفمبرجنیف

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب للإدارة العلیا19 - 23 نوفمبرالبحرین

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب19 - 23 نوفمبربرشلونة

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب19 - 23 نوفمبربراغ

 فن الكتابة ومھارات العرض والتقدیم19 - 23 نوفمبرعمان

 فن الكتابة ومھارات العرض والتقدیم19 - 23 نوفمبردبى

 فنون إدارة مكاتب الزعماء والقادة وكبار المسئولین التنفیذین19 - 23 نوفمبردبى

 فنون إدارة مكاتب الزعماء والقادة وكبار المسئولین التنفیذین19 - 23 نوفمبرالبحرین

 ممیزات ومواصفات حوكمة الشركات وخدمات السكرتاریة19 - 23 نوفمبرابو ظبي

 ممیزات ومواصفات حوكمة الشركات وخدمات السكرتاریة19 - 23 نوفمبردبى

 مھارات التكامل الإداري للسكرتاریة التنفیذیة19 - 23 نوفمبرالخبر

 مھارات التكامل الإداري للسكرتاریة التنفیذیة19 - 23 نوفمبرباریس

 نظم معلومات التكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة19 - 23 نوفمبرابو ظبي

 نظم معلومات التكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة19 - 23 نوفمبرجنیف

 مھارات الكتابة المھنیة المتقدمة19 - 23 نوفمبرجنیف

 مھارات الكتابة المھنیة المتقدمة19 - 23 نوفمبرعمان

 مھارات العرض والتواصل للمحترفات19 - 23 نوفمبردبى

 مھارات العرض والتواصل للمحترفات19 - 23 نوفمبركوالالمبور

 قوة التأثیر في إدارة النزاعات19 - 23 نوفمبربراغ

 قوة التأثیر في إدارة النزاعات19 - 23 نوفمبرجنیف

 قوة التفكیر والسلوك الإیجابي19 - 23 نوفمبرسنغافورة

 قوة التفكیر والسلوك الإیجابي19 - 23 نوفمبردبى

 شھادة في الاتصال المؤسسي19 - 23 نوفمبربرشلونة

 شھادة في الاتصال المؤسسي19 - 23 نوفمبرسنغافورة

 تقنیات كتابة التقاریر الفعالة19 - 23 نوفمبرشرم الشیخ

 تقنیات كتابة التقاریر الفعالة19 - 23 نوفمبرلندن

 تصمیم وإلقاء العروض التقدیمیة19 - 23 نوفمبربیروت

 تصمیم وإلقاء العروض التقدیمیة19 - 23 نوفمبركوالالمبور

 المساعد التنفیذي المساعد الشخصي المتمیز19 - 23 نوفمبرلندن

 المساعد التنفیذي المساعد الشخصي المتمیز19 - 23 نوفمبرمدرید

 السعادة والإیجابیة19 - 23 نوفمبراسطنبول

 السعادة والإیجابیة19 - 23 نوفمبرشرم الشیخ

 الإدارات ومكاتب الإدارة العلیا أفضل الممارسات والتكنولوجیا19 - 23 نوفمبرجاكرتا



ا������ر�� وإدارة ا�����

 الإدارات ومكاتب الإدارة العلیا أفضل الممارسات والتكنولوجیا19 - 23 نوفمبرمیونخ

 الادارة المتقدمة للمكاتب للسكرتیرة والاداریین19 - 23 نوفمبرابو ظبي

 الادارة المتقدمة للمكاتب للسكرتیرة والاداریین19 - 23 نوفمبرباریس

 مھارات الكتابة المھنیة19 - 23 نوفمبرالبحرین

 مھارات الكتابة المھنیة19 - 23 نوفمبردبى

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة(مستوي متقدم)19 - 23 نوفمبرعمان

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة(مستوي متقدم)19 - 23 نوفمبرالكویت

 التمیز الأدائى في إدارة المكاتب وتقنیات الاتصالات وتحقیق الجودة الاداریة للسكرتاریة ومدراء المكاتب19 - 30 نوفمبرسنغافورة

 التمیز الأدائى في إدارة المكاتب وتقنیات الاتصالات وتحقیق الجودة الاداریة للسكرتاریة ومدراء المكاتب19 - 30 نوفمبرالقاھرة

 إعداد الخطابات ومحاضر الإجتماعات وكتابة التقاریر الفنیة26 - 30 نوفمبربرشلونة

 تبسیط الإجراءات وتنظیم العمل المكتبي26 - 30 نوفمبرعمان

 تبسیط الإجراءات وتنظیم العمل المكتبي26 - 30 نوفمبرالقاھرة

 نظم معلومات التكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة26 - 30 نوفمبربراغ

 نظم معلومات التكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة26 - 30 نوفمبرشرم الشیخ

 فنون إدارة مكاتب الزعماء والقادة وكبار المسئولین التنفیذین26 - 30 نوفمبرعمان

 تطبیق المھارات الجوھریة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیھ26 - 30 نوفمبرجنیف

 تطبیق المھارات الجوھریة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیھ26 - 30 نوفمبرشرم الشیخ

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر أعمال السكرتاریة التنفیذیة ومدراء المكاتب26 - 30 نوفمبرالریاض

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر أعمال السكرتاریة التنفیذیة ومدراء المكاتب26 - 30 نوفمبرجاكرتا

 السكرتاریة العالمیة لمدراء مكاتب القیادیین والتنفیذین26 - 30 نوفمبركوالالمبور

 السكرتاریة العالمیة لمدراء مكاتب القیادیین والتنفیذین26 - 30 نوفمبرجنیف

 التوجیھ المستمر والارشاد لتطبیق القدرات الجوھریة لمدراء مكاتب الإدارة العلیا والسكرتاریة الالكترونیة26 - 30 نوفمبرالخبر

 التوجیھ المستمر والارشاد لتطبیق القدرات الجوھریة لمدراء مكاتب الإدارة العلیا والسكرتاریة الالكترونیة26 - 30 نوفمبرجنیف

 الإجراءات الالكترونیة في أعمال الاتصالات الإداریة والمراسلات26 - 30 نوفمبراسطنبول

 الإجراءات الالكترونیة في أعمال الاتصالات الإداریة والمراسلات26 - 30 نوفمبرالریاض

 MS Outlook مھارات السكرتاریة و إدارة المكاتب والأرشفة وتطبیقاتھا باستخدام26 - 30 نوفمبرالبحرین

 MS Outlook مھارات السكرتاریة و إدارة المكاتب والأرشفة وتطبیقاتھا باستخدام26 - 30 نوفمبرالبحرین

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب26 - 30 نوفمبرالمغرب

 المھارات الإشرافیة والتنظیمیة المتقدمة لتطویر أداء مدراء مكاتب القادة26 - 30 نوفمبرالكویت

 المھارات الإشرافیة والتنظیمیة المتقدمة لتطویر أداء مدراء مكاتب القادة26 - 30 نوفمبرالقاھرة

 المدخل المتكامل في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب26 - 30 نوفمبردبى

 المدخل المتكامل في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب26 - 30 نوفمبردبى

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والادارة المكتبیة الحدیثة26 - 30 نوفمبرالكویت



ا������ر�� وإدارة ا�����

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والادارة المكتبیة الحدیثة26 - 30 نوفمبرلندن

 التطویر المتقدم للسكرتیر التنفیذي و مدراء المكاتب26 - 30 نوفمبرالقاھرة

 التطویر المتقدم للسكرتیر التنفیذي و مدراء المكاتب26 - 30 نوفمبرالبحرین

 استخدام تكنولوجیا المعلومات وشبكات الاتصالات في تنظیم وإدارة المكاتب26 - 30 نوفمبرباریس

 استخدام تكنولوجیا المعلومات وشبكات الاتصالات في تنظیم وإدارة المكاتب26 - 30 نوفمبرالمغرب

 ادارة المكاتب , التخطیط والتنظیم وتحدید الأھداف بكفاءة وفعالیة26 - 30 نوفمبرالریاض

 ادارة المكاتب , التخطیط والتنظیم وتحدید الأھداف بكفاءة وفعالیة26 - 30 نوفمبرلندن

 السكرتاریة الالكترونیة وفن إعداد وتنظیم المراسلات والتقاریر الإداریة26 - 30 نوفمبرلندن

 السكرتاریة الالكترونیة وفن إعداد وتنظیم المراسلات والتقاریر الإداریة26 - 30 نوفمبربراغ

 فنون إدارة مكاتب الزعماء والقادة وكبار المسئولین التنفیذین26 - 30 نوفمبربراغ

 التوجیھ المستمر والارشاد لتطبیق القدرات الجوھریة لمدراء مكاتب الإدارة العلیا والسكرتاریة الالكترونیة26 - 30 نوفمبرجاكرتا

 تطبیق المھارات الجوھریة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیھ26 - 30 نوفمبرمیونخ

 فنون إدارة مكاتب الزعماء والقادة وكبار المسئولین التنفیذین26 - 30 نوفمبرلندن

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب26 - 30 نوفمبرابو ظبي

 إعداد الخطابات ومحاضر الإجتماعات وكتابة التقاریر الفنیة26 - 30 نوفمبرمدرید

 التوجیھ المستمر والارشاد لتطبیق القدرات الجوھریة لمدراء مكاتب الإدارة العلیا والسكرتاریة الالكترونیة26 - 30 نوفمبرمیونخ

 استخدام تكنولوجیا المعلومات وشبكات الاتصالات في تنظیم وإدارة المكاتب26 - 30 نوفمبرجنیف

 استخدام تكنولوجیا المعلومات وشبكات الاتصالات في تنظیم وإدارة المكاتب26 - 30 نوفمبرجاكرتا

 MS Outlook مھارات السكرتاریة و إدارة المكاتب والأرشفة وتطبیقاتھا باستخدام26 - 30 نوفمبرسنغافورة

 ادارة المكاتب , التخطیط والتنظیم وتحدید الأھداف بكفاءة وفعالیة26 - 30 نوفمبرالقاھرة

 إدارة المكاتب العلیا وتخطیط العمل26 - 30 نوفمبرسنغافورة

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة وفنون الإتیكیت والبروتوكول26 - 30 نوفمبراسطنبول

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة26 - 30 نوفمبرعمان

 ادارة نـظـم المعلومــات المكتبیة والارشـفـة الالكتـرونیــة26 - 30 نوفمبرشرم الشیخ

 استخدام تكنولوجیا المعلومات وشبكات الاتصالات في تنظیم وإدارة المكاتب26 - 30 نوفمبرجنیف

 استراتیجیات السكرتاریة الالكترونیة وادارة المكاتب الالكترونیة26 - 30 نوفمبرمدرید

 اسس تنسیق السكرتاریة الالكترونیة 26E-Secretary - 30 نوفمبرجنیف

 إعداد الخطابات ومحاضر الإجتماعات وكتابة التقاریر الفنیة26 - 30 نوفمبربیروت

 إعداد وكتابة التقاریر والمحاضر للجان والاجتماعات26 - 30 نوفمبرعمان

 إعداد وكتابة التقاریر والمراسلات ومحاضر الإجتماعات باللغة الإنكلیزیة26 - 30 نوفمبربیروت

 الإبداع والتمیز وفنون الإتكییت ومھارات التعامل مع كبـار الشـخصیات26 - 30 نوفمبركوالالمبور

 الإجراءات الالكترونیة في أعمال الاتصالات الإداریة والمراسلات26 - 30 نوفمبرالخبر

 الإدارة المتكاملة في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب26 - 30 نوفمبربیروت



ا������ر�� وإدارة ا�����

 الإدارة المكتبیـة الحـدیثـة26 - 30 نوفمبرالكویت

 التحول المتقدم للسكرتاریة الفعالة26 - 30 نوفمبردبى

 التطبیقات الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة26 - 30 نوفمبربرشلونة

 التطویر المتقدم للسكرتیر التنفیذي و مدراء المكاتب26 - 30 نوفمبربیروت

 التمیز الابداعى للسكرتاریة التنفیذیة والادارة المكتبیة المتقدمة26 - 30 نوفمبرالریاض

 التمیز في السیطرة على ضغوط العمل ومعالجة الاجھاد ومضاعفة الأداء26 - 30 نوفمبرشرم الشیخ

 التمیز والابداع فى أعمال السكرتاریة الحدیثة وإدارة المكاتب المتطورة26 - 30 نوفمبراسطنبول

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة26 - 30 نوفمبرالكویت

 التمیز والابداع في الإدارة المتقدمة لمكاتب السكرتاریة ومھارات التطویر المتسمر26 - 30 نوفمبرالكویت

 التمیز والأبداع في السكرتاریة التنفیذیة وتنمیة مھارات الإتصال والإبتكار26 - 30 نوفمبرجاكرتا

 التوثیق و الاجندة الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة26 - 30 نوفمبربراغ

 التوجیھ المستمر والارشاد لتطبیق القدرات الجوھریة لمدراء مكاتب الإدارة العلیا والسكرتاریة الالكترونیة26 - 30 نوفمبردبى

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة المحترفة والتعامل مع ادارة المكاتب المتطورة26 - 30 نوفمبرلندن

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة وادارة المكاتب لتطبیق معاییر الجودة الشاملة26 - 30 نوفمبرالخبر

 السكرتاریة الالكترونیة وفن إعداد وتنظیم المراسلات والتقاریر الإداریة26 - 30 نوفمبرعمان

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والادارة المكتبیة الحدیثة26 - 30 نوفمبرالخبر

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والتمیز فى فن الحوار و قوة الاتصال26 - 30 نوفمبرمدرید

 السكرتاریة التنفیذیة وفق المنھج البریطاني (Infrastructure LibraryITIL)26 - 30 نوفمبرجاكرتا

 السكرتاریة التنفیذیة26 - 30 نوفمبرالریاض

 السكرتاریة الحدیثة وھندرة المكاتب المعاصرة26 - 30 نوفمبرمدرید

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منظومة الإدارة الإلكترونیة26 - 30 نوفمبرالبحرین

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منھجیة الحكومة الإلكترونیة26 - 30 نوفمبركوالالمبور

 السكرتاریة العالمیة لمدراء مكاتب القیادیین والتنفیذین26 - 30 نوفمبرابو ظبي

 السكرتاریة العصریة ومھارات القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة26 - 30 نوفمبربیروت

 الفھرســــة والأرشفـــة الالكترونیـــة وتكنولوجیـــا إدارة المكاتــب26 - 30 نوفمبردبى

 القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة26 - 30 نوفمبرجاكرتا

 القیادة التنفیذیـة والتخطیط الاستراتیجي المتمیز وتحقیق الأھداف26 - 30 نوفمبرالقاھرة

 المتابعة وتوفیر الوقت والحد من التوتر وخفض الإجھاد التنظیمي26 - 30 نوفمبرلندن

 المدخل الإبداعي والتنظیم الإلكتروني لإدارة المكاتب العلیا ومتابعة أعمال السكرتاریة26 - 30 نوفمبرجنیف

 المدخل المتكامل في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب26 - 30 نوفمبرعمان

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام التقنیات المكتبة26 - 30 نوفمبرمدرید

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام الحاسوب26 - 30 نوفمبرالكویت

 المفاھیم المعاصرة للسكرتاریة التي تحكم صیاغة العقود وتنفیذھا26 - 30 نوفمبرشرم الشیخ



ا������ر�� وإدارة ا�����

 المنظومة المتكاملة للسكرتاریة ومتابعة الأعمال ومھارات الاتصال26 - 30 نوفمبرسنغافورة

 المنھج البریطاني في إدارة المكاتب وتطویراعمال السكرتاریة التنفیذیة26 - 30 نوفمبردبى

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر أعمال السكرتاریة التنفیذیة ومدراء المكاتب26 - 30 نوفمبرجاكرتا

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة26 - 30 نوفمبربراغ

 المنھجیــة الیابانیة لتحسـین الأداء بمفـاھیـم كایـزن26 - 30 نوفمبردبى

 المھارات الإبداعیة والإلكترونیة للسكرتاریة القانونیة26 - 30 نوفمبرمدرید

 المھارات الإداریـة والسلوكیة لمدیري المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة26 - 30 نوفمبربراغ

 المھارات الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریا26 - 30 نوفمبربراغ

 المھارات الإشرافیة والتنظیمیة المتقدمة لتطویر أداء مدراء مكاتب القادة26 - 30 نوفمبرالبحرین

 المھارات السلوكیة و الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة26 - 30 نوفمبرسنغافورة

 المھــــارات المھنیــــة لأعمـــال الســــكرتاریة الخاصــــــــة26 - 30 نوفمبربرشلونة

 تبسیط الإجراءات وتنظیم العمل المكتبي26 - 30 نوفمبرمیونخ

 تطبیق المھارات الجوھریة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیھ26 - 30 نوفمبرمیونخ

 تطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریا التنفیذیة للادارات العلیا26 - 30 نوفمبركوالالمبور

 تنمیة المھارات الإداریة وفن التعامل مع الضغوط لمدراء مكاتب القیادات العلیا26 - 30 نوفمبرمیونخ

 تنمیة مھارات أسالیب المتابعة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة26 - 30 نوفمبركوالالمبور

 تنمیة مھارات السكرتاریة التنفیذیة بمفھوم كایزون26 - 30 نوفمبردبى

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب للإدارة العلیا26 - 30 نوفمبرعمان

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب26 - 30 نوفمبربیروت

 فن الكتابة ومھارات العرض والتقدیم26 - 30 نوفمبرمیونخ

 فنون إدارة مكاتب الزعماء والقادة وكبار المسئولین التنفیذین26 - 30 نوفمبرسنغافورة

 ممیزات ومواصفات حوكمة الشركات وخدمات السكرتاریة26 - 30 نوفمبرالمغرب

 مھارات التكامل الإداري للسكرتاریة التنفیذیة26 - 30 نوفمبردبى

 نظم معلومات التكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة26 - 30 نوفمبربیروت

 مھارات الكتابة المھنیة المتقدمة26 - 30 نوفمبركوالالمبور

 مھارات العرض والتواصل للمحترفات26 - 30 نوفمبرابو ظبي

 قوة التأثیر في إدارة النزاعات26 - 30 نوفمبردبى

 قوة التفكیر والسلوك الإیجابي26 - 30 نوفمبرابو ظبي

 شھادة في الاتصال المؤسسي26 - 30 نوفمبربرشلونة

 تقنیات كتابة التقاریر الفعالة26 - 30 نوفمبرابو ظبي

 تصمیم وإلقاء العروض التقدیمیة26 - 30 نوفمبرلندن

 المساعد التنفیذي المساعد الشخصي المتمیز26 - 30 نوفمبرالقاھرة

 السعادة والإیجابیة26 - 30 نوفمبركوالالمبور



ا������ر�� وإدارة ا�����

 الإدارات ومكاتب الإدارة العلیا أفضل الممارسات والتكنولوجیا26 - 30 نوفمبرسنغافورة

 الادارة المتقدمة للمكاتب للسكرتیرة والاداریین26 - 30 نوفمبرجاكرتا

 مھارات الكتابة المھنیة26 - 30 نوفمبربیروت

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة(مستوي متقدم)26 - 30 نوفمبرجنیف

 السكرتاریة الإلكترونیة وأعمال الأرشفة والتوثیق الإلكتروني26 نوفمبر - 07 دیسمبرالقاھرة

 السكرتاریة الإلكترونیة وأعمال الأرشفة والتوثیق الإلكتروني26 نوفمبر - 07 دیسمبرباریس

 ادارة العمل الجماعى تمكین ، وتحفیز وتوجیھ والھام الأخرین وبناء السیاسات التنافسیة26 نوفمبر - 07 دیسمبرالقاھرة

 ادارة العمل الجماعى تمكین ، وتحفیز وتوجیھ والھام الأخرین وبناء السیاسات التنافسیة26 نوفمبر - 07 دیسمبرالبحرین

 السكرتاریة الإلكترونیة وأعمال الأرشفة والتوثیق الإلكتروني26 نوفمبر - 07 دیسمبرالكویت

 السكرتاریة الإلكترونیة وأعمال الأرشفة والتوثیق الإلكتروني26 نوفمبر - 07 دیسمبرابو ظبي

 ادارة العمل الجماعى تمكین ، وتحفیز وتوجیھ والھام الأخرین وبناء السیاسات التنافسیة26 نوفمبر - 07 دیسمبرمیونخ

 إدارة الوقت والاجتماعات وتفویض الصلاحیات للسكرتاریة ومنسقي المكاتب   26 نوفمبر - 07 دیسمبرالكویت

 التعامـل مع الصراعـات بــأداء دبـلومـاســى للسكرتاریــة ومدراء المكاتـب26 نوفمبر - 07 دیسمبرجاكرتا

 التمیز الأدائى في إدارة المكاتب وتقنیات الاتصالات وتحقیق الجودة الاداریة للسكرتاریة ومدراء المكاتب26 نوفمبر - 07 دیسمبراسطنبول

 السكرتاریة الإلكترونیة وأعمال الأرشفة والتوثیق الإلكتروني26 نوفمبر - 07 دیسمبرجنیف

 المنظومة المتكاملة لمدراء المكاتب (المھارات الاداریة والسلوكیة)26 نوفمبر - 07 دیسمبرالمغرب

 المھارات المھنیة والإدارة المكتبیة وأسس السكرتاریة التخصصیة26 نوفمبر - 07 دیسمبرمدرید

 التمیز والابداع فى أعمال السكرتاریة الحدیثة وإدارة المكاتب المتطورة03 - 07 دیسمبرمدرید

 المنھج البریطاني في إدارة المكاتب وتطویراعمال السكرتاریة التنفیذیة03 - 07 دیسمبرمدرید

 المنھج البریطاني في إدارة المكاتب وتطویراعمال السكرتاریة التنفیذیة03 - 07 دیسمبرلندن

 التمیز والابداع في الإدارة المتقدمة لمكاتب السكرتاریة ومھارات التطویر المتسمر03 - 07 دیسمبرجنیف

 التمیز والابداع في الإدارة المتقدمة لمكاتب السكرتاریة ومھارات التطویر المتسمر03 - 07 دیسمبرالكویت

 ممیزات ومواصفات حوكمة الشركات وخدمات السكرتاریة03 - 07 دیسمبردبى

 ممیزات ومواصفات حوكمة الشركات وخدمات السكرتاریة03 - 07 دیسمبرسنغافورة

 تطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریا التنفیذیة للادارات العلیا03 - 07 دیسمبرابو ظبي

 تطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریا التنفیذیة للادارات العلیا03 - 07 دیسمبردبى

 المھارات الإداریـة والسلوكیة لمدیري المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة03 - 07 دیسمبرباریس

 المھارات الإداریـة والسلوكیة لمدیري المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة03 - 07 دیسمبرمیونخ

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة03 - 07 دیسمبردبى

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة03 - 07 دیسمبرجاكرتا

 إعداد وكتابة التقاریر والمحاضر للجان والاجتماعات03 - 07 دیسمبربیروت

 إعداد وكتابة التقاریر والمحاضر للجان والاجتماعات03 - 07 دیسمبرالكویت

 الإدارة المتكاملة في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب03 - 07 دیسمبربراغ



ا������ر�� وإدارة ا�����

 الإدارة المتكاملة في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب03 - 07 دیسمبرجاكرتا

 إعداد وكتابة التقاریر والمراسلات ومحاضر الإجتماعات باللغة الإنكلیزیة03 - 07 دیسمبرمدرید

 إعداد وكتابة التقاریر والمراسلات ومحاضر الإجتماعات باللغة الإنكلیزیة03 - 07 دیسمبرالریاض

 المھارات السلوكیة و الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة03 - 07 دیسمبرعمان

 المھارات السلوكیة و الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة03 - 07 دیسمبرمیونخ

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام التقنیات المكتبة03 - 07 دیسمبردبى

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام التقنیات المكتبة03 - 07 دیسمبربراغ

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والتمیز فى فن الحوار و قوة الاتصال03 - 07 دیسمبرالبحرین

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والتمیز فى فن الحوار و قوة الاتصال03 - 07 دیسمبرجنیف

 التمیز الابداعى للسكرتاریة التنفیذیة والادارة المكتبیة المتقدمة03 - 07 دیسمبرالكویت

 التمیز الابداعى للسكرتاریة التنفیذیة والادارة المكتبیة المتقدمة03 - 07 دیسمبرسنغافورة

 استراتیجیات السكرتاریة الالكترونیة وادارة المكاتب الالكترونیة03 - 07 دیسمبرباریس

 استراتیجیات السكرتاریة الالكترونیة وادارة المكاتب الالكترونیة03 - 07 دیسمبرالخبر

 إدارة المكاتب العلیا وتخطیط العمل03 - 07 دیسمبرمیونخ

 إدارة المكاتب العلیا وتخطیط العمل03 - 07 دیسمبرالبحرین

 ادارة نـظـم المعلومــات المكتبیة والارشـفـة الالكتـرونیــة03 - 07 دیسمبرالكویت

 ادارة نـظـم المعلومــات المكتبیة والارشـفـة الالكتـرونیــة03 - 07 دیسمبرمیونخ

 المنظومة المتكاملة للسكرتاریة ومتابعة الأعمال ومھارات الاتصال03 - 07 دیسمبرالكویت

 المنظومة المتكاملة للسكرتاریة ومتابعة الأعمال ومھارات الاتصال03 - 07 دیسمبرمیونخ

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب للإدارة العلیا03 - 07 دیسمبربراغ

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب للإدارة العلیا03 - 07 دیسمبرالریاض

 استراتیجیات السكرتاریة الالكترونیة وادارة المكاتب الالكترونیة03 - 07 دیسمبربرشلونة

 ادارة نـظـم المعلومــات المكتبیة والارشـفـة الالكتـرونیــة03 - 07 دیسمبرجنیف

 المھارات السلوكیة و الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة03 - 07 دیسمبربیروت

 التمیز والابداع فى أعمال السكرتاریة الحدیثة وإدارة المكاتب المتطورة03 - 07 دیسمبرعمان

 استراتیجیات السكرتاریة الالكترونیة وادارة المكاتب الالكترونیة03 - 07 دیسمبرالمغرب

 تطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریا التنفیذیة للادارات العلیا03 - 07 دیسمبركوالالمبور

 تطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریا التنفیذیة للادارات العلیا03 - 07 دیسمبراسطنبول

 MS Outlook مھارات السكرتاریة و إدارة المكاتب والأرشفة وتطبیقاتھا باستخدام03 - 07 دیسمبرجنیف

 ادارة المكاتب , التخطیط والتنظیم وتحدید الأھداف بكفاءة وفعالیة03 - 07 دیسمبرالمغرب

 إدارة المكاتب العلیا وتخطیط العمل03 - 07 دیسمبرمیونخ

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة وفنون الإتیكیت والبروتوكول03 - 07 دیسمبرجاكرتا

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة03 - 07 دیسمبرشرم الشیخ



ا������ر�� وإدارة ا�����

 ادارة نـظـم المعلومــات المكتبیة والارشـفـة الالكتـرونیــة03 - 07 دیسمبربراغ

 استخدام تكنولوجیا المعلومات وشبكات الاتصالات في تنظیم وإدارة المكاتب03 - 07 دیسمبربرشلونة

 استراتیجیات السكرتاریة الالكترونیة وادارة المكاتب الالكترونیة03 - 07 دیسمبرعمان

 اسس تنسیق السكرتاریة الالكترونیة 03E-Secretary - 07 دیسمبرالریاض

 إعداد الخطابات ومحاضر الإجتماعات وكتابة التقاریر الفنیة03 - 07 دیسمبرالریاض

 إعداد وكتابة التقاریر والمحاضر للجان والاجتماعات03 - 07 دیسمبربراغ

 إعداد وكتابة التقاریر والمراسلات ومحاضر الإجتماعات باللغة الإنكلیزیة03 - 07 دیسمبربرشلونة

 الإبداع والتمیز وفنون الإتكییت ومھارات التعامل مع كبـار الشـخصیات03 - 07 دیسمبرالمغرب

 الإجراءات الالكترونیة في أعمال الاتصالات الإداریة والمراسلات03 - 07 دیسمبرالبحرین

 الإدارة المتكاملة في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب03 - 07 دیسمبرالمغرب

 الإدارة المكتبیـة الحـدیثـة03 - 07 دیسمبرعمان

 التحول المتقدم للسكرتاریة الفعالة03 - 07 دیسمبرالكویت

 التطبیقات الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة03 - 07 دیسمبرالقاھرة

 التطویر المتقدم للسكرتیر التنفیذي و مدراء المكاتب03 - 07 دیسمبركوالالمبور

 التمیز الابداعى للسكرتاریة التنفیذیة والادارة المكتبیة المتقدمة03 - 07 دیسمبرمدرید

 التمیز في السیطرة على ضغوط العمل ومعالجة الاجھاد ومضاعفة الأداء03 - 07 دیسمبرالمغرب

 التمیز والابداع فى أعمال السكرتاریة الحدیثة وإدارة المكاتب المتطورة03 - 07 دیسمبربیروت

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة03 - 07 دیسمبرالقاھرة

 التمیز والابداع في الإدارة المتقدمة لمكاتب السكرتاریة ومھارات التطویر المتسمر03 - 07 دیسمبرجاكرتا

 التمیز والأبداع في السكرتاریة التنفیذیة وتنمیة مھارات الإتصال والإبتكار03 - 07 دیسمبرمیونخ

 التوثیق و الاجندة الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة03 - 07 دیسمبركوالالمبور

 التوجیھ المستمر والارشاد لتطبیق القدرات الجوھریة لمدراء مكاتب الإدارة العلیا والسكرتاریة الالكترونیة03 - 07 دیسمبرالقاھرة

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة المحترفة والتعامل مع ادارة المكاتب المتطورة03 - 07 دیسمبرالمغرب

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة وادارة المكاتب لتطبیق معاییر الجودة الشاملة03 - 07 دیسمبرسنغافورة

 السكرتاریة الالكترونیة وفن إعداد وتنظیم المراسلات والتقاریر الإداریة03 - 07 دیسمبرباریس

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والادارة المكتبیة الحدیثة03 - 07 دیسمبرالكویت

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والتمیز فى فن الحوار و قوة الاتصال03 - 07 دیسمبرالمغرب

 السكرتاریة التنفیذیة وفق المنھج البریطاني (Infrastructure LibraryITIL)03 - 07 دیسمبرالریاض

 السكرتاریة التنفیذیة03 - 07 دیسمبرلندن

 السكرتاریة الحدیثة وھندرة المكاتب المعاصرة03 - 07 دیسمبرالبحرین

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منظومة الإدارة الإلكترونیة03 - 07 دیسمبرعمان

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منھجیة الحكومة الإلكترونیة03 - 07 دیسمبربراغ

 السكرتاریة العالمیة لمدراء مكاتب القیادیین والتنفیذین03 - 07 دیسمبربیروت



ا������ر�� وإدارة ا�����

 السكرتاریة العصریة ومھارات القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة03 - 07 دیسمبردبى

 الفھرســــة والأرشفـــة الالكترونیـــة وتكنولوجیـــا إدارة المكاتــب03 - 07 دیسمبرالقاھرة

 القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة03 - 07 دیسمبرجاكرتا

 القیادة التنفیذیـة والتخطیط الاستراتیجي المتمیز وتحقیق الأھداف03 - 07 دیسمبرلندن

 المتابعة وتوفیر الوقت والحد من التوتر وخفض الإجھاد التنظیمي03 - 07 دیسمبرباریس

 المدخل الإبداعي والتنظیم الإلكتروني لإدارة المكاتب العلیا ومتابعة أعمال السكرتاریة03 - 07 دیسمبربراغ

 المدخل المتكامل في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب03 - 07 دیسمبردبى

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام التقنیات المكتبة03 - 07 دیسمبرجنیف

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام الحاسوب03 - 07 دیسمبرالقاھرة

 المفاھیم المعاصرة للسكرتاریة التي تحكم صیاغة العقود وتنفیذھا03 - 07 دیسمبرالكویت

 المنظومة المتكاملة للسكرتاریة ومتابعة الأعمال ومھارات الاتصال03 - 07 دیسمبرجاكرتا

 المنھج البریطاني في إدارة المكاتب وتطویراعمال السكرتاریة التنفیذیة03 - 07 دیسمبرالریاض

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر أعمال السكرتاریة التنفیذیة ومدراء المكاتب03 - 07 دیسمبرابو ظبي

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة03 - 07 دیسمبرسنغافورة

 المنھجیــة الیابانیة لتحسـین الأداء بمفـاھیـم كایـزن03 - 07 دیسمبرمدرید

 المھارات الإبداعیة والإلكترونیة للسكرتاریة القانونیة03 - 07 دیسمبرالقاھرة

 المھارات الإداریـة والسلوكیة لمدیري المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة03 - 07 دیسمبرشرم الشیخ

 المھارات الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریا03 - 07 دیسمبرسنغافورة

 المھارات الإشرافیة والتنظیمیة المتقدمة لتطویر أداء مدراء مكاتب القادة03 - 07 دیسمبرسنغافورة

 المھارات السلوكیة و الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة03 - 07 دیسمبردبى

 المھــــارات المھنیــــة لأعمـــال الســــكرتاریة الخاصــــــــة03 - 07 دیسمبرالخبر

 تبسیط الإجراءات وتنظیم العمل المكتبي03 - 07 دیسمبركوالالمبور

 تطبیق المھارات الجوھریة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیھ03 - 07 دیسمبربیروت

 تطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریا التنفیذیة للادارات العلیا03 - 07 دیسمبرمیونخ

 تنمیة المھارات الإداریة وفن التعامل مع الضغوط لمدراء مكاتب القیادات العلیا03 - 07 دیسمبرالكویت

 تنمیة مھارات أسالیب المتابعة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة03 - 07 دیسمبرباریس

 تنمیة مھارات السكرتاریة التنفیذیة بمفھوم كایزون03 - 07 دیسمبرالخبر

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب للإدارة العلیا03 - 07 دیسمبرشرم الشیخ

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب03 - 07 دیسمبركوالالمبور

 فن الكتابة ومھارات العرض والتقدیم03 - 07 دیسمبرالبحرین

 فنون إدارة مكاتب الزعماء والقادة وكبار المسئولین التنفیذین03 - 07 دیسمبرعمان

 ممیزات ومواصفات حوكمة الشركات وخدمات السكرتاریة03 - 07 دیسمبربراغ

 مھارات التكامل الإداري للسكرتاریة التنفیذیة03 - 07 دیسمبرالریاض



ا������ر�� وإدارة ا�����

 نظم معلومات التكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة03 - 07 دیسمبربیروت

 مھارات الكتابة المھنیة المتقدمة03 - 07 دیسمبرمدرید

 مھارات العرض والتواصل للمحترفات03 - 07 دیسمبرالمغرب

 قوة التأثیر في إدارة النزاعات03 - 07 دیسمبربراغ

 قوة التفكیر والسلوك الإیجابي03 - 07 دیسمبرالكویت

 شھادة في الاتصال المؤسسي03 - 07 دیسمبرجاكرتا

 تقنیات كتابة التقاریر الفعالة03 - 07 دیسمبرجاكرتا

 تصمیم وإلقاء العروض التقدیمیة03 - 07 دیسمبرلندن

 المساعد التنفیذي المساعد الشخصي المتمیز03 - 07 دیسمبرعمان

 السعادة والإیجابیة03 - 07 دیسمبردبى

 الإدارات ومكاتب الإدارة العلیا أفضل الممارسات والتكنولوجیا03 - 07 دیسمبرلندن

 الادارة المتقدمة للمكاتب للسكرتیرة والاداریین03 - 07 دیسمبرالبحرین

 مھارات الكتابة المھنیة03 - 07 دیسمبرابو ظبي

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة(مستوي متقدم)03 - 07 دیسمبرالبحرین

 المنظومة المتكاملة لمدراء المكاتب (المھارات الاداریة والسلوكیة)03 - 14 دیسمبربیروت

 المنظومة المتكاملة لمدراء المكاتب (المھارات الاداریة والسلوكیة)03 - 14 دیسمبردبى

 إدارة الوقت والاجتماعات وتفویض الصلاحیات للسكرتاریة ومنسقي المكاتب   03 - 14 دیسمبربیروت

 إدارة الوقت والاجتماعات وتفویض الصلاحیات للسكرتاریة ومنسقي المكاتب   03 - 14 دیسمبرالریاض

 المنظومة المتكاملة لمدراء المكاتب (المھارات الاداریة والسلوكیة)03 - 14 دیسمبرالكویت

 المنظومة المتكاملة لمدراء المكاتب (المھارات الاداریة والسلوكیة)03 - 14 دیسمبربرشلونة

 ادارة العمل الجماعى تمكین ، وتحفیز وتوجیھ والھام الأخرین وبناء السیاسات التنافسیة03 - 14 دیسمبرعمان

 إدارة الوقت والاجتماعات وتفویض الصلاحیات للسكرتاریة ومنسقي المكاتب   03 - 14 دیسمبرابو ظبي

 التعامـل مع الصراعـات بــأداء دبـلومـاســى للسكرتاریــة ومدراء المكاتـب03 - 14 دیسمبرالخبر

 التمیز الأدائى في إدارة المكاتب وتقنیات الاتصالات وتحقیق الجودة الاداریة للسكرتاریة ومدراء المكاتب03 - 14 دیسمبرعمان

 السكرتاریة الإلكترونیة وأعمال الأرشفة والتوثیق الإلكتروني03 - 14 دیسمبربرشلونة

 المنظومة المتكاملة لمدراء المكاتب (المھارات الاداریة والسلوكیة)03 - 14 دیسمبراسطنبول

 المھارات المھنیة والإدارة المكتبیة وأسس السكرتاریة التخصصیة03 - 14 دیسمبرلندن

 اسس تنسیق السكرتاریة الالكترونیة 10E-Secretary - 14 دیسمبربیروت

 اسس تنسیق السكرتاریة الالكترونیة 10E-Secretary - 14 دیسمبرعمان

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منظومة الإدارة الإلكترونیة10 - 14 دیسمبرمدرید

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منظومة الإدارة الإلكترونیة10 - 14 دیسمبرباریس

 مھارات التكامل الإداري للسكرتاریة التنفیذیة10 - 14 دیسمبرمدرید

 مھارات التكامل الإداري للسكرتاریة التنفیذیة10 - 14 دیسمبرجنیف



ا������ر�� وإدارة ا�����

 تنمیة المھارات الإداریة وفن التعامل مع الضغوط لمدراء مكاتب القیادات العلیا10 - 14 دیسمبرعمان

 تنمیة المھارات الإداریة وفن التعامل مع الضغوط لمدراء مكاتب القیادات العلیا10 - 14 دیسمبربراغ

 المھارات الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریا10 - 14 دیسمبرجاكرتا

 المھارات الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریا10 - 14 دیسمبرجنیف

 المنھجیــة الیابانیة لتحسـین الأداء بمفـاھیـم كایـزن10 - 14 دیسمبربیروت

 المنھجیــة الیابانیة لتحسـین الأداء بمفـاھیـم كایـزن10 - 14 دیسمبرلندن

 السكرتاریة العصریة ومھارات القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة10 - 14 دیسمبرابو ظبي

 السكرتاریة العصریة ومھارات القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة10 - 14 دیسمبرالقاھرة

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة المحترفة والتعامل مع ادارة المكاتب المتطورة10 - 14 دیسمبرمیونخ

 التمیز والأبداع في السكرتاریة التنفیذیة وتنمیة مھارات الإتصال والإبتكار10 - 14 دیسمبرمدرید

 التمیز والأبداع في السكرتاریة التنفیذیة وتنمیة مھارات الإتصال والإبتكار10 - 14 دیسمبردبى

 الإدارة المكتبیـة الحـدیثـة10 - 14 دیسمبرالریاض

 الإدارة المكتبیـة الحـدیثـة10 - 14 دیسمبرالمغرب

 الإبداع والتمیز وفنون الإتكییت ومھارات التعامل مع كبـار الشـخصیات10 - 14 دیسمبردبى

 الإبداع والتمیز وفنون الإتكییت ومھارات التعامل مع كبـار الشـخصیات10 - 14 دیسمبرجنیف

 المھــــارات المھنیــــة لأعمـــال الســــكرتاریة الخاصــــــــة10 - 14 دیسمبرالقاھرة

 المھــــارات المھنیــــة لأعمـــال الســــكرتاریة الخاصــــــــة10 - 14 دیسمبرسنغافورة

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام الحاسوب10 - 14 دیسمبركوالالمبور

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام الحاسوب10 - 14 دیسمبرجنیف

 التمیز في السیطرة على ضغوط العمل ومعالجة الاجھاد ومضاعفة الأداء10 - 14 دیسمبرالریاض

 التمیز في السیطرة على ضغوط العمل ومعالجة الاجھاد ومضاعفة الأداء10 - 14 دیسمبرالمغرب

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة وفنون الإتیكیت والبروتوكول10 - 14 دیسمبرشرم الشیخ

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة وفنون الإتیكیت والبروتوكول10 - 14 دیسمبربراغ

 السكرتاریة الحدیثة وھندرة المكاتب المعاصرة10 - 14 دیسمبرباریس

 السكرتاریة الحدیثة وھندرة المكاتب المعاصرة10 - 14 دیسمبرالكویت

 القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة10 - 14 دیسمبرالقاھرة

 القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة10 - 14 دیسمبرباریس

 تنمیة المھارات الإداریة وفن التعامل مع الضغوط لمدراء مكاتب القیادات العلیا10 - 14 دیسمبرمدرید

 السكرتاریة الحدیثة وھندرة المكاتب المعاصرة10 - 14 دیسمبرالمغرب

 التمیز في السیطرة على ضغوط العمل ومعالجة الاجھاد ومضاعفة الأداء10 - 14 دیسمبرجنیف

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة المحترفة والتعامل مع ادارة المكاتب المتطورة10 - 14 دیسمبرلندن

 تنمیة المھارات الإداریة وفن التعامل مع الضغوط لمدراء مكاتب القیادات العلیا10 - 14 دیسمبرالقاھرة

 المھــــارات المھنیــــة لأعمـــال الســــكرتاریة الخاصــــــــة10 - 14 دیسمبرعمان
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 المھــــارات المھنیــــة لأعمـــال الســــكرتاریة الخاصــــــــة10 - 14 دیسمبربیروت

 MS Outlook مھارات السكرتاریة و إدارة المكاتب والأرشفة وتطبیقاتھا باستخدام10 - 14 دیسمبربراغ

 ادارة المكاتب , التخطیط والتنظیم وتحدید الأھداف بكفاءة وفعالیة10 - 14 دیسمبرالقاھرة

 إدارة المكاتب العلیا وتخطیط العمل10 - 14 دیسمبركوالالمبور

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة وفنون الإتیكیت والبروتوكول10 - 14 دیسمبرمیونخ

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة10 - 14 دیسمبرالقاھرة

 ادارة نـظـم المعلومــات المكتبیة والارشـفـة الالكتـرونیــة10 - 14 دیسمبرالمغرب

 استخدام تكنولوجیا المعلومات وشبكات الاتصالات في تنظیم وإدارة المكاتب10 - 14 دیسمبرشرم الشیخ

 استراتیجیات السكرتاریة الالكترونیة وادارة المكاتب الالكترونیة10 - 14 دیسمبرالخبر

 اسس تنسیق السكرتاریة الالكترونیة 10E-Secretary - 14 دیسمبرالمغرب

 إعداد الخطابات ومحاضر الإجتماعات وكتابة التقاریر الفنیة10 - 14 دیسمبرالقاھرة

 إعداد وكتابة التقاریر والمحاضر للجان والاجتماعات10 - 14 دیسمبربرشلونة

 إعداد وكتابة التقاریر والمراسلات ومحاضر الإجتماعات باللغة الإنكلیزیة10 - 14 دیسمبربرشلونة

 الإبداع والتمیز وفنون الإتكییت ومھارات التعامل مع كبـار الشـخصیات10 - 14 دیسمبرالخبر

 الإجراءات الالكترونیة في أعمال الاتصالات الإداریة والمراسلات10 - 14 دیسمبرالخبر

 الإدارة المتكاملة في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب10 - 14 دیسمبرالخبر

 الإدارة المكتبیـة الحـدیثـة10 - 14 دیسمبرباریس

 التحول المتقدم للسكرتاریة الفعالة10 - 14 دیسمبرجاكرتا

 التطبیقات الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة10 - 14 دیسمبرالمغرب

 التطویر المتقدم للسكرتیر التنفیذي و مدراء المكاتب10 - 14 دیسمبرجنیف

 التمیز الابداعى للسكرتاریة التنفیذیة والادارة المكتبیة المتقدمة10 - 14 دیسمبرباریس

 التمیز في السیطرة على ضغوط العمل ومعالجة الاجھاد ومضاعفة الأداء10 - 14 دیسمبربیروت

 التمیز والابداع فى أعمال السكرتاریة الحدیثة وإدارة المكاتب المتطورة10 - 14 دیسمبراسطنبول

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة10 - 14 دیسمبرالكویت

 التمیز والابداع في الإدارة المتقدمة لمكاتب السكرتاریة ومھارات التطویر المتسمر10 - 14 دیسمبرجنیف

 التمیز والأبداع في السكرتاریة التنفیذیة وتنمیة مھارات الإتصال والإبتكار10 - 14 دیسمبردبى

 التوثیق و الاجندة الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة10 - 14 دیسمبركوالالمبور

 التوجیھ المستمر والارشاد لتطبیق القدرات الجوھریة لمدراء مكاتب الإدارة العلیا والسكرتاریة الالكترونیة10 - 14 دیسمبرابو ظبي

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة المحترفة والتعامل مع ادارة المكاتب المتطورة10 - 14 دیسمبراسطنبول

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة وادارة المكاتب لتطبیق معاییر الجودة الشاملة10 - 14 دیسمبرالكویت

 السكرتاریة الالكترونیة وفن إعداد وتنظیم المراسلات والتقاریر الإداریة10 - 14 دیسمبربیروت

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والادارة المكتبیة الحدیثة10 - 14 دیسمبرابو ظبي

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والتمیز فى فن الحوار و قوة الاتصال10 - 14 دیسمبرلندن
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 السكرتاریة التنفیذیة وفق المنھج البریطاني (Infrastructure LibraryITIL)10 - 14 دیسمبرسنغافورة

 السكرتاریة التنفیذیة10 - 14 دیسمبرالمغرب

 السكرتاریة الحدیثة وھندرة المكاتب المعاصرة10 - 14 دیسمبربراغ

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منظومة الإدارة الإلكترونیة10 - 14 دیسمبرالخبر

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منھجیة الحكومة الإلكترونیة10 - 14 دیسمبرسنغافورة

 السكرتاریة العالمیة لمدراء مكاتب القیادیین والتنفیذین10 - 14 دیسمبرشرم الشیخ

 السكرتاریة العصریة ومھارات القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة10 - 14 دیسمبرالمغرب

 الفھرســــة والأرشفـــة الالكترونیـــة وتكنولوجیـــا إدارة المكاتــب10 - 14 دیسمبرجاكرتا

 القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة10 - 14 دیسمبرعمان

 القیادة التنفیذیـة والتخطیط الاستراتیجي المتمیز وتحقیق الأھداف10 - 14 دیسمبرلندن

 المتابعة وتوفیر الوقت والحد من التوتر وخفض الإجھاد التنظیمي10 - 14 دیسمبرالبحرین

 المدخل الإبداعي والتنظیم الإلكتروني لإدارة المكاتب العلیا ومتابعة أعمال السكرتاریة10 - 14 دیسمبرشرم الشیخ

 المدخل المتكامل في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب10 - 14 دیسمبرالمغرب

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام التقنیات المكتبة10 - 14 دیسمبرعمان

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام الحاسوب10 - 14 دیسمبربیروت

 المفاھیم المعاصرة للسكرتاریة التي تحكم صیاغة العقود وتنفیذھا10 - 14 دیسمبرعمان

 المنظومة المتكاملة للسكرتاریة ومتابعة الأعمال ومھارات الاتصال10 - 14 دیسمبرباریس

 المنھج البریطاني في إدارة المكاتب وتطویراعمال السكرتاریة التنفیذیة10 - 14 دیسمبرالكویت

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر أعمال السكرتاریة التنفیذیة ومدراء المكاتب10 - 14 دیسمبرالكویت

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة10 - 14 دیسمبربرشلونة

 المنھجیــة الیابانیة لتحسـین الأداء بمفـاھیـم كایـزن10 - 14 دیسمبرعمان

 المھارات الإبداعیة والإلكترونیة للسكرتاریة القانونیة10 - 14 دیسمبرابو ظبي

 المھارات الإداریـة والسلوكیة لمدیري المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة10 - 14 دیسمبرالبحرین

 المھارات الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریا10 - 14 دیسمبرابو ظبي

 المھارات الإشرافیة والتنظیمیة المتقدمة لتطویر أداء مدراء مكاتب القادة10 - 14 دیسمبركوالالمبور

 المھارات السلوكیة و الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة10 - 14 دیسمبرالریاض

 المھــــارات المھنیــــة لأعمـــال الســــكرتاریة الخاصــــــــة10 - 14 دیسمبرالكویت

 تبسیط الإجراءات وتنظیم العمل المكتبي10 - 14 دیسمبربراغ

 تطبیق المھارات الجوھریة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیھ10 - 14 دیسمبربرشلونة

 تطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریا التنفیذیة للادارات العلیا10 - 14 دیسمبركوالالمبور

 تنمیة المھارات الإداریة وفن التعامل مع الضغوط لمدراء مكاتب القیادات العلیا10 - 14 دیسمبربرشلونة

 تنمیة مھارات أسالیب المتابعة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة10 - 14 دیسمبراسطنبول

 تنمیة مھارات السكرتاریة التنفیذیة بمفھوم كایزون10 - 14 دیسمبرعمان
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 تنمیة مھارات مدراء المكاتب للإدارة العلیا10 - 14 دیسمبربرشلونة

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب10 - 14 دیسمبرالكویت

 فن الكتابة ومھارات العرض والتقدیم10 - 14 دیسمبرالكویت

 فنون إدارة مكاتب الزعماء والقادة وكبار المسئولین التنفیذین10 - 14 دیسمبرمدرید

 ممیزات ومواصفات حوكمة الشركات وخدمات السكرتاریة10 - 14 دیسمبربرشلونة

 مھارات التكامل الإداري للسكرتاریة التنفیذیة10 - 14 دیسمبرالریاض

 نظم معلومات التكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة10 - 14 دیسمبردبى

 مھارات الكتابة المھنیة المتقدمة10 - 14 دیسمبرباریس

 مھارات العرض والتواصل للمحترفات10 - 14 دیسمبرالقاھرة

 قوة التأثیر في إدارة النزاعات10 - 14 دیسمبرسنغافورة

 قوة التفكیر والسلوك الإیجابي10 - 14 دیسمبرالكویت

 شھادة في الاتصال المؤسسي10 - 14 دیسمبرسنغافورة

 تقنیات كتابة التقاریر الفعالة10 - 14 دیسمبرالریاض

 تصمیم وإلقاء العروض التقدیمیة10 - 14 دیسمبردبى

 المساعد التنفیذي المساعد الشخصي المتمیز10 - 14 دیسمبراسطنبول

 السعادة والإیجابیة10 - 14 دیسمبربرشلونة

 الإدارات ومكاتب الإدارة العلیا أفضل الممارسات والتكنولوجیا10 - 14 دیسمبرجنیف

 الادارة المتقدمة للمكاتب للسكرتیرة والاداریین10 - 14 دیسمبرجنیف

 مھارات الكتابة المھنیة10 - 14 دیسمبربیروت

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة(مستوي متقدم)10 - 14 دیسمبرالبحرین

 الاخصائي المعتمد في السكرتاریا وإدارة الاعمال المكتبیة10 - 14 دیسمبردبى

 التعامـل مع الصراعـات بــأداء دبـلومـاســى للسكرتاریــة ومدراء المكاتـب10 - 21 دیسمبرعمان

 التعامـل مع الصراعـات بــأداء دبـلومـاســى للسكرتاریــة ومدراء المكاتـب10 - 21 دیسمبرلندن

 ادارة العمل الجماعى تمكین ، وتحفیز وتوجیھ والھام الأخرین وبناء السیاسات التنافسیة10 - 21 دیسمبربرشلونة

 إدارة الوقت والاجتماعات وتفویض الصلاحیات للسكرتاریة ومنسقي المكاتب   10 - 21 دیسمبرعمان

 التعامـل مع الصراعـات بــأداء دبـلومـاســى للسكرتاریــة ومدراء المكاتـب10 - 21 دیسمبربرشلونة

 التمیز الأدائى في إدارة المكاتب وتقنیات الاتصالات وتحقیق الجودة الاداریة للسكرتاریة ومدراء المكاتب10 - 21 دیسمبركوالالمبور

 السكرتاریة الإلكترونیة وأعمال الأرشفة والتوثیق الإلكتروني10 - 21 دیسمبرجاكرتا

 المنظومة المتكاملة لمدراء المكاتب (المھارات الاداریة والسلوكیة)10 - 21 دیسمبرابو ظبي

 المھارات المھنیة والإدارة المكتبیة وأسس السكرتاریة التخصصیة10 - 21 دیسمبرمدرید

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة(مستوي متقدم)17 - 21 دیسمبركوالالمبور

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة(مستوي متقدم)17 - 21 دیسمبرالمغرب

 فن الكتابة ومھارات العرض والتقدیم17 - 21 دیسمبرشرم الشیخ
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 فن الكتابة ومھارات العرض والتقدیم17 - 21 دیسمبركوالالمبور

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة17 - 21 دیسمبركوالالمبور

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة17 - 21 دیسمبرجاكرتا

 القیادة التنفیذیـة والتخطیط الاستراتیجي المتمیز وتحقیق الأھداف17 - 21 دیسمبربرشلونة

 القیادة التنفیذیـة والتخطیط الاستراتیجي المتمیز وتحقیق الأھداف17 - 21 دیسمبراسطنبول

 تنمیة مھارات أسالیب المتابعة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة17 - 21 دیسمبرمدرید

 المھارات الإبداعیة والإلكترونیة للسكرتاریة القانونیة17 - 21 دیسمبرعمان

 المھارات الإبداعیة والإلكترونیة للسكرتاریة القانونیة17 - 21 دیسمبربراغ

 الفھرســــة والأرشفـــة الالكترونیـــة وتكنولوجیـــا إدارة المكاتــب17 - 21 دیسمبرجاكرتا

 الفھرســــة والأرشفـــة الالكترونیـــة وتكنولوجیـــا إدارة المكاتــب17 - 21 دیسمبرجنیف

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة وادارة المكاتب لتطبیق معاییر الجودة الشاملة17 - 21 دیسمبركوالالمبور

 التوثیق و الاجندة الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة17 - 21 دیسمبركوالالمبور

 التوثیق و الاجندة الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة17 - 21 دیسمبرالبحرین

 المھارات المھنیة والإدارة المكتبیة وأسس السكرتاریة التخصصیة17 - 21 دیسمبرالمغرب

 المھارات المھنیة والإدارة المكتبیة وأسس السكرتاریة التخصصیة17 - 21 دیسمبرالقاھرة

 المفاھیم المعاصرة للسكرتاریة التي تحكم صیاغة العقود وتنفیذھا17 - 21 دیسمبرعمان

 المفاھیم المعاصرة للسكرتاریة التي تحكم صیاغة العقود وتنفیذھا17 - 21 دیسمبرجاكرتا

 السكرتاریة التنفیذیة وفق المنھج البریطاني (Infrastructure LibraryITIL)17 - 21 دیسمبرلندن

 السكرتاریة التنفیذیة وفق المنھج البریطاني (Infrastructure LibraryITIL)17 - 21 دیسمبرمدرید

 التحول المتقدم للسكرتاریة الفعالة17 - 21 دیسمبربراغ

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة17 - 21 دیسمبرالخبر

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة17 - 21 دیسمبرالكویت

 التطبیقات الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة17 - 21 دیسمبردبى

 التطبیقات الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة17 - 21 دیسمبردبى

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منھجیة الحكومة الإلكترونیة17 - 21 دیسمبرابو ظبي

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منھجیة الحكومة الإلكترونیة17 - 21 دیسمبرجاكرتا

 المتابعة وتوفیر الوقت والحد من التوتر وخفض الإجھاد التنظیمي17 - 21 دیسمبرالبحرین

 المتابعة وتوفیر الوقت والحد من التوتر وخفض الإجھاد التنظیمي17 - 21 دیسمبرمدرید

 المدخل الإبداعي والتنظیم الإلكتروني لإدارة المكاتب العلیا ومتابعة أعمال السكرتاریة17 - 21 دیسمبربیروت

 المدخل الإبداعي والتنظیم الإلكتروني لإدارة المكاتب العلیا ومتابعة أعمال السكرتاریة17 - 21 دیسمبرمدرید

 تنمیة مھارات السكرتاریة التنفیذیة بمفھوم كایزون17 - 21 دیسمبرلندن

 تنمیة مھارات السكرتاریة التنفیذیة بمفھوم كایزون17 - 21 دیسمبرسنغافورة

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة وادارة المكاتب لتطبیق معاییر الجودة الشاملة17 - 21 دیسمبربیروت
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 المھارات المھنیة والإدارة المكتبیة وأسس السكرتاریة التخصصیة17 - 21 دیسمبربیروت

 التوثیق و الاجندة الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة17 - 21 دیسمبرلندن

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة وادارة المكاتب لتطبیق معاییر الجودة الشاملة17 - 21 دیسمبربیروت

 التحول المتقدم للسكرتاریة الفعالة17 - 21 دیسمبرشرم الشیخ

 تنمیة مھارات أسالیب المتابعة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة17 - 21 دیسمبرالقاھرة

 المھارات المھنیة والإدارة المكتبیة وأسس السكرتاریة التخصصیة17 - 21 دیسمبرالبحرین

 فن الكتابة ومھارات العرض والتقدیم17 - 21 دیسمبرمدرید

 فن الكتابة ومھارات العرض والتقدیم17 - 21 دیسمبرالبحرین

 التمیز الأدائى في إدارة المكاتب وتقنیات الاتصالات وتحقیق الجودة الاداریة للسكرتاریة ومدراء المكاتب17 - 28 دیسمبردبى

 التمیز الأدائى في إدارة المكاتب وتقنیات الاتصالات وتحقیق الجودة الاداریة للسكرتاریة ومدراء المكاتب17 - 28 دیسمبرالبحرین

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة وفنون الإتیكیت والبروتوكول24 - 28 دیسمبرالخبر

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة وفنون الإتیكیت والبروتوكول24 - 28 دیسمبرلندن

 التمیز في السیطرة على ضغوط العمل ومعالجة الاجھاد ومضاعفة الأداء24 - 28 دیسمبرعمان

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام الحاسوب24 - 28 دیسمبرمیونخ

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام الحاسوب24 - 28 دیسمبرباریس

 المھــــارات المھنیــــة لأعمـــال الســــكرتاریة الخاصــــــــة24 - 28 دیسمبرابو ظبي

 المھــــارات المھنیــــة لأعمـــال الســــكرتاریة الخاصــــــــة24 - 28 دیسمبرابو ظبي

 الإبداع والتمیز وفنون الإتكییت ومھارات التعامل مع كبـار الشـخصیات24 - 28 دیسمبرالخبر

 الإبداع والتمیز وفنون الإتكییت ومھارات التعامل مع كبـار الشـخصیات24 - 28 دیسمبرالمغرب

 الإدارة المكتبیـة الحـدیثـة24 - 28 دیسمبرالكویت

 الإدارة المكتبیـة الحـدیثـة24 - 28 دیسمبرسنغافورة

 التمیز والأبداع في السكرتاریة التنفیذیة وتنمیة مھارات الإتصال والإبتكار24 - 28 دیسمبرلندن

 التمیز والأبداع في السكرتاریة التنفیذیة وتنمیة مھارات الإتصال والإبتكار24 - 28 دیسمبرمیونخ

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة المحترفة والتعامل مع ادارة المكاتب المتطورة24 - 28 دیسمبرجاكرتا

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة المحترفة والتعامل مع ادارة المكاتب المتطورة24 - 28 دیسمبرمیونخ

 السكرتاریة العصریة ومھارات القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة24 - 28 دیسمبرعمان

 السكرتاریة العصریة ومھارات القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة24 - 28 دیسمبرالریاض

 المنھجیــة الیابانیة لتحسـین الأداء بمفـاھیـم كایـزن24 - 28 دیسمبرمیونخ

 المنھجیــة الیابانیة لتحسـین الأداء بمفـاھیـم كایـزن24 - 28 دیسمبرمدرید

 المھارات الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریا24 - 28 دیسمبردبى

 المھارات الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریا24 - 28 دیسمبرجنیف

 تنمیة المھارات الإداریة وفن التعامل مع الضغوط لمدراء مكاتب القیادات العلیا24 - 28 دیسمبرعمان

 تنمیة المھارات الإداریة وفن التعامل مع الضغوط لمدراء مكاتب القیادات العلیا24 - 28 دیسمبراسطنبول



ا������ر�� وإدارة ا�����

 مھارات التكامل الإداري للسكرتاریة التنفیذیة24 - 28 دیسمبربرشلونة

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منظومة الإدارة الإلكترونیة24 - 28 دیسمبرلندن

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منظومة الإدارة الإلكترونیة24 - 28 دیسمبرسنغافورة

 اسس تنسیق السكرتاریة الالكترونیة 24E-Secretary - 28 دیسمبرجاكرتا

 اسس تنسیق السكرتاریة الالكترونیة 24E-Secretary - 28 دیسمبرالریاض

 ادارة العمل الجماعى تمكین ، وتحفیز وتوجیھ والھام الأخرین وبناء السیاسات التنافسیة24 - 28 دیسمبرعمان

 ادارة العمل الجماعى تمكین ، وتحفیز وتوجیھ والھام الأخرین وبناء السیاسات التنافسیة24 - 28 دیسمبربیروت

 السكرتاریة الإلكترونیة وأعمال الأرشفة والتوثیق الإلكتروني24 - 28 دیسمبرالریاض

 السكرتاریة الإلكترونیة وأعمال الأرشفة والتوثیق الإلكتروني24 - 28 دیسمبرابو ظبي

 السكرتاریة الحدیثة وھندرة المكاتب المعاصرة24 - 28 دیسمبرالقاھرة

 السكرتاریة الحدیثة وھندرة المكاتب المعاصرة24 - 28 دیسمبركوالالمبور

 القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة24 - 28 دیسمبرسنغافورة

 القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة24 - 28 دیسمبرسنغافورة

 MS Outlook مھارات السكرتاریة و إدارة المكاتب والأرشفة وتطبیقاتھا باستخدام24 - 28 دیسمبرمیونخ

 MS Outlook مھارات السكرتاریة و إدارة المكاتب والأرشفة وتطبیقاتھا باستخدام24 - 28 دیسمبرالكویت

 ادارة المكاتب , التخطیط والتنظیم وتحدید الأھداف بكفاءة وفعالیة24 - 28 دیسمبرعمان

 ادارة المكاتب , التخطیط والتنظیم وتحدید الأھداف بكفاءة وفعالیة24 - 28 دیسمبراسطنبول

 إدارة المكاتب العلیا وتخطیط العمل24 - 28 دیسمبرالریاض

 إدارة المكاتب العلیا وتخطیط العمل24 - 28 دیسمبرالبحرین

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة وفنون الإتیكیت والبروتوكول24 - 28 دیسمبرشرم الشیخ

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة وفنون الإتیكیت والبروتوكول24 - 28 دیسمبربرشلونة

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة24 - 28 دیسمبرالخبر

 إدارة المكاتب والسكرتاریة الحدیثة24 - 28 دیسمبردبى

 ادارة نـظـم المعلومــات المكتبیة والارشـفـة الالكتـرونیــة24 - 28 دیسمبرالمغرب

 ادارة نـظـم المعلومــات المكتبیة والارشـفـة الالكتـرونیــة24 - 28 دیسمبرالكویت

 استخدام تكنولوجیا المعلومات وشبكات الاتصالات في تنظیم وإدارة المكاتب24 - 28 دیسمبرجاكرتا

 استخدام تكنولوجیا المعلومات وشبكات الاتصالات في تنظیم وإدارة المكاتب24 - 28 دیسمبرالخبر

 استراتیجیات السكرتاریة الالكترونیة وادارة المكاتب الالكترونیة24 - 28 دیسمبربیروت

 استراتیجیات السكرتاریة الالكترونیة وادارة المكاتب الالكترونیة24 - 28 دیسمبرجاكرتا

 اسس تنسیق السكرتاریة الالكترونیة 24E-Secretary - 28 دیسمبربرشلونة

 اسس تنسیق السكرتاریة الالكترونیة 24E-Secretary - 28 دیسمبربرشلونة

 إعداد الخطابات ومحاضر الإجتماعات وكتابة التقاریر الفنیة24 - 28 دیسمبربراغ

 إعداد الخطابات ومحاضر الإجتماعات وكتابة التقاریر الفنیة24 - 28 دیسمبرعمان



ا������ر�� وإدارة ا�����

 إعداد وكتابة التقاریر والمحاضر للجان والاجتماعات24 - 28 دیسمبرالكویت

 إعداد وكتابة التقاریر والمحاضر للجان والاجتماعات24 - 28 دیسمبرالقاھرة

 إعداد وكتابة التقاریر والمراسلات ومحاضر الإجتماعات باللغة الإنكلیزیة24 - 28 دیسمبرالكویت

 إعداد وكتابة التقاریر والمراسلات ومحاضر الإجتماعات باللغة الإنكلیزیة24 - 28 دیسمبرباریس

 الإبداع والتمیز وفنون الإتكییت ومھارات التعامل مع كبـار الشـخصیات24 - 28 دیسمبركوالالمبور

 الإبداع والتمیز وفنون الإتكییت ومھارات التعامل مع كبـار الشـخصیات24 - 28 دیسمبرلندن

 الإجراءات الالكترونیة في أعمال الاتصالات الإداریة والمراسلات24 - 28 دیسمبرسنغافورة

 الإجراءات الالكترونیة في أعمال الاتصالات الإداریة والمراسلات24 - 28 دیسمبرالكویت

 الإدارة المتكاملة في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب24 - 28 دیسمبرالمغرب

 الإدارة المتكاملة في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب24 - 28 دیسمبرالبحرین

 الإدارة المكتبیـة الحـدیثـة24 - 28 دیسمبرابو ظبي

 الإدارة المكتبیـة الحـدیثـة24 - 28 دیسمبرالكویت

 التحول المتقدم للسكرتاریة الفعالة24 - 28 دیسمبرالمغرب

 التحول المتقدم للسكرتاریة الفعالة24 - 28 دیسمبردبى

 التطبیقات الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة24 - 28 دیسمبرسنغافورة

 التطبیقات الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة24 - 28 دیسمبرشرم الشیخ

 التطویر المتقدم للسكرتیر التنفیذي و مدراء المكاتب24 - 28 دیسمبرالریاض

 التطویر المتقدم للسكرتیر التنفیذي و مدراء المكاتب24 - 28 دیسمبراسطنبول

 التمیز الابداعى للسكرتاریة التنفیذیة والادارة المكتبیة المتقدمة24 - 28 دیسمبرابو ظبي

 التمیز الابداعى للسكرتاریة التنفیذیة والادارة المكتبیة المتقدمة24 - 28 دیسمبردبى

 التمیز في السیطرة على ضغوط العمل ومعالجة الاجھاد ومضاعفة الأداء24 - 28 دیسمبرابو ظبي

 التمیز في السیطرة على ضغوط العمل ومعالجة الاجھاد ومضاعفة الأداء24 - 28 دیسمبرالكویت

 التمیز والابداع فى أعمال السكرتاریة الحدیثة وإدارة المكاتب المتطورة24 - 28 دیسمبرجنیف

 التمیز والابداع فى أعمال السكرتاریة الحدیثة وإدارة المكاتب المتطورة24 - 28 دیسمبرالكویت

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة24 - 28 دیسمبربراغ

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة24 - 28 دیسمبرشرم الشیخ

 التمیز والابداع في الإدارة المتقدمة لمكاتب السكرتاریة ومھارات التطویر المتسمر24 - 28 دیسمبرعمان

 التمیز والابداع في الإدارة المتقدمة لمكاتب السكرتاریة ومھارات التطویر المتسمر24 - 28 دیسمبرابو ظبي

 التمیز والأبداع في السكرتاریة التنفیذیة وتنمیة مھارات الإتصال والإبتكار24 - 28 دیسمبرعمان

 التمیز والأبداع في السكرتاریة التنفیذیة وتنمیة مھارات الإتصال والإبتكار24 - 28 دیسمبراسطنبول

 التوثیق و الاجندة الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة24 - 28 دیسمبرالكویت

 التوثیق و الاجندة الالكترونیة واستخدام الانترنت للسكرتاریة العالمیة24 - 28 دیسمبربیروت

 التوجیھ المستمر والارشاد لتطبیق القدرات الجوھریة لمدراء مكاتب الإدارة العلیا والسكرتاریة الالكترونیة24 - 28 دیسمبرباریس
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 التوجیھ المستمر والارشاد لتطبیق القدرات الجوھریة لمدراء مكاتب الإدارة العلیا والسكرتاریة الالكترونیة24 - 28 دیسمبرلندن

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة المحترفة والتعامل مع ادارة المكاتب المتطورة24 - 28 دیسمبرباریس

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة المحترفة والتعامل مع ادارة المكاتب المتطورة24 - 28 دیسمبرمدرید

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة وادارة المكاتب لتطبیق معاییر الجودة الشاملة24 - 28 دیسمبربرشلونة

 الدلیل المتكامل لأعمال السكرتاریة وادارة المكاتب لتطبیق معاییر الجودة الشاملة24 - 28 دیسمبرلندن

 السكرتاریة الالكترونیة وفن إعداد وتنظیم المراسلات والتقاریر الإداریة24 - 28 دیسمبرالریاض

 السكرتاریة الالكترونیة وفن إعداد وتنظیم المراسلات والتقاریر الإداریة24 - 28 دیسمبراسطنبول

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والادارة المكتبیة الحدیثة24 - 28 دیسمبرالقاھرة

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والادارة المكتبیة الحدیثة24 - 28 دیسمبرالكویت

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والتمیز فى فن الحوار و قوة الاتصال24 - 28 دیسمبرالخبر

 السكرتاریة التنفیذیة المتقدمة والتمیز فى فن الحوار و قوة الاتصال24 - 28 دیسمبرشرم الشیخ

 السكرتاریة التنفیذیة وفق المنھج البریطاني (Infrastructure LibraryITIL)24 - 28 دیسمبرالخبر

 السكرتاریة التنفیذیة وفق المنھج البریطاني (Infrastructure LibraryITIL)24 - 28 دیسمبرالقاھرة

 السكرتاریة التنفیذیة24 - 28 دیسمبرالبحرین

 السكرتاریة التنفیذیة24 - 28 دیسمبراسطنبول

 السكرتاریة الحدیثة وھندرة المكاتب المعاصرة24 - 28 دیسمبرالریاض

 السكرتاریة الحدیثة وھندرة المكاتب المعاصرة24 - 28 دیسمبربیروت

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منظومة الإدارة الإلكترونیة24 - 28 دیسمبرباریس

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منظومة الإدارة الإلكترونیة24 - 28 دیسمبربراغ

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منھجیة الحكومة الإلكترونیة24 - 28 دیسمبردبى

 السكرتاریة العالمیة فى ظل منھجیة الحكومة الإلكترونیة24 - 28 دیسمبرالمغرب

 السكرتاریة العالمیة لمدراء مكاتب القیادیین والتنفیذین24 - 28 دیسمبرالمغرب

 السكرتاریة العالمیة لمدراء مكاتب القیادیین والتنفیذین24 - 28 دیسمبرالمغرب

 السكرتاریة العصریة ومھارات القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة24 - 28 دیسمبرلندن

 السكرتاریة العصریة ومھارات القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة24 - 28 دیسمبربیروت

 الفھرســــة والأرشفـــة الالكترونیـــة وتكنولوجیـــا إدارة المكاتــب24 - 28 دیسمبرشرم الشیخ

 الفھرســــة والأرشفـــة الالكترونیـــة وتكنولوجیـــا إدارة المكاتــب24 - 28 دیسمبرمدرید

 القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة24 - 28 دیسمبرلندن

 القراءة السریعة ومھارات الاختزال وتنشیط الذاكرة24 - 28 دیسمبردبى

 القیادة التنفیذیـة والتخطیط الاستراتیجي المتمیز وتحقیق الأھداف24 - 28 دیسمبرجاكرتا

 القیادة التنفیذیـة والتخطیط الاستراتیجي المتمیز وتحقیق الأھداف24 - 28 دیسمبرالقاھرة

 المتابعة وتوفیر الوقت والحد من التوتر وخفض الإجھاد التنظیمي24 - 28 دیسمبرابو ظبي

 المتابعة وتوفیر الوقت والحد من التوتر وخفض الإجھاد التنظیمي24 - 28 دیسمبركوالالمبور
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 المدخل الإبداعي والتنظیم الإلكتروني لإدارة المكاتب العلیا ومتابعة أعمال السكرتاریة24 - 28 دیسمبرمدرید

 المدخل الإبداعي والتنظیم الإلكتروني لإدارة المكاتب العلیا ومتابعة أعمال السكرتاریة24 - 28 دیسمبرعمان

 المدخل المتكامل في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب24 - 28 دیسمبرسنغافورة

 المدخل المتكامل في إدارة وتنظیم الأعمال لمدراء المكاتب24 - 28 دیسمبرلندن

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام التقنیات المكتبة24 - 28 دیسمبربیروت

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام التقنیات المكتبة24 - 28 دیسمبربراغ

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام الحاسوب24 - 28 دیسمبرباریس

 المدخل المتكامل لتطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة باستخدام الحاسوب24 - 28 دیسمبرجاكرتا

 المفاھیم المعاصرة للسكرتاریة التي تحكم صیاغة العقود وتنفیذھا24 - 28 دیسمبرالریاض

 المفاھیم المعاصرة للسكرتاریة التي تحكم صیاغة العقود وتنفیذھا24 - 28 دیسمبرالمغرب

 المنظومة المتكاملة للسكرتاریة ومتابعة الأعمال ومھارات الاتصال24 - 28 دیسمبربراغ

 المنظومة المتكاملة للسكرتاریة ومتابعة الأعمال ومھارات الاتصال24 - 28 دیسمبركوالالمبور

 المنھج البریطاني في إدارة المكاتب وتطویراعمال السكرتاریة التنفیذیة24 - 28 دیسمبراسطنبول

 المنھج البریطاني في إدارة المكاتب وتطویراعمال السكرتاریة التنفیذیة24 - 28 دیسمبرابو ظبي

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر أعمال السكرتاریة التنفیذیة ومدراء المكاتب24 - 28 دیسمبرالبحرین

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر أعمال السكرتاریة التنفیذیة ومدراء المكاتب24 - 28 دیسمبرمدرید

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة24 - 28 دیسمبرالمغرب

 المنھج البریطاني والتكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة24 - 28 دیسمبرلندن

 المنھجیــة الیابانیة لتحسـین الأداء بمفـاھیـم كایـزن24 - 28 دیسمبرالبحرین

 المنھجیــة الیابانیة لتحسـین الأداء بمفـاھیـم كایـزن24 - 28 دیسمبربراغ

 المھارات الإبداعیة والإلكترونیة للسكرتاریة القانونیة24 - 28 دیسمبرالخبر

 المھارات الإبداعیة والإلكترونیة للسكرتاریة القانونیة24 - 28 دیسمبراسطنبول

 المھارات الإداریـة والسلوكیة لمدیري المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة24 - 28 دیسمبرالكویت

 المھارات الإداریـة والسلوكیة لمدیري المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة24 - 28 دیسمبرالخبر

 المھارات الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریا24 - 28 دیسمبرالقاھرة

 المھارات الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریا24 - 28 دیسمبراسطنبول

 المھارات الإشرافیة والتنظیمیة المتقدمة لتطویر أداء مدراء مكاتب القادة24 - 28 دیسمبربرشلونة

 المھارات الإشرافیة والتنظیمیة المتقدمة لتطویر أداء مدراء مكاتب القادة24 - 28 دیسمبرالخبر

 المھارات السلوكیة و الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة24 - 28 دیسمبرالقاھرة

 المھارات السلوكیة و الإداریة والفنیة الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة24 - 28 دیسمبرالمغرب

 المھــــارات المھنیــــة لأعمـــال الســــكرتاریة الخاصــــــــة24 - 28 دیسمبرمیونخ

 المھــــارات المھنیــــة لأعمـــال الســــكرتاریة الخاصــــــــة24 - 28 دیسمبراسطنبول

 تبسیط الإجراءات وتنظیم العمل المكتبي24 - 28 دیسمبربیروت



ا������ر�� وإدارة ا�����

 تبسیط الإجراءات وتنظیم العمل المكتبي24 - 28 دیسمبردبى

 تطبیق المھارات الجوھریة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیھ24 - 28 دیسمبردبى

 تطبیق المھارات الجوھریة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیھ24 - 28 دیسمبربرشلونة

 تطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریا التنفیذیة للادارات العلیا24 - 28 دیسمبرلندن

 تطویر مھارات مدراء المكاتب والسكرتاریا التنفیذیة للادارات العلیا24 - 28 دیسمبرالقاھرة

 تنمیة المھارات الإداریة وفن التعامل مع الضغوط لمدراء مكاتب القیادات العلیا24 - 28 دیسمبراسطنبول

 تنمیة المھارات الإداریة وفن التعامل مع الضغوط لمدراء مكاتب القیادات العلیا24 - 28 دیسمبرشرم الشیخ

 تنمیة مھارات أسالیب المتابعة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة24 - 28 دیسمبرباریس

 تنمیة مھارات أسالیب المتابعة لمدراء المكاتب والسكرتاریة التنفیذیة24 - 28 دیسمبرالكویت

 تنمیة مھارات السكرتاریة التنفیذیة بمفھوم كایزون24 - 28 دیسمبرالمغرب

 تنمیة مھارات السكرتاریة التنفیذیة بمفھوم كایزون24 - 28 دیسمبرسنغافورة

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب للإدارة العلیا24 - 28 دیسمبرشرم الشیخ

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب للإدارة العلیا24 - 28 دیسمبرسنغافورة

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب24 - 28 دیسمبردبى

 تنمیة مھارات مدراء المكاتب24 - 28 دیسمبرابو ظبي

 فن الكتابة ومھارات العرض والتقدیم24 - 28 دیسمبرجاكرتا

 فن الكتابة ومھارات العرض والتقدیم24 - 28 دیسمبرالقاھرة

 فنون إدارة مكاتب الزعماء والقادة وكبار المسئولین التنفیذین24 - 28 دیسمبرجنیف

 فنون إدارة مكاتب الزعماء والقادة وكبار المسئولین التنفیذین24 - 28 دیسمبرشرم الشیخ

 ممیزات ومواصفات حوكمة الشركات وخدمات السكرتاریة24 - 28 دیسمبراسطنبول

 ممیزات ومواصفات حوكمة الشركات وخدمات السكرتاریة24 - 28 دیسمبرمیونخ

 مھارات التكامل الإداري للسكرتاریة التنفیذیة24 - 28 دیسمبربیروت

 مھارات التكامل الإداري للسكرتاریة التنفیذیة24 - 28 دیسمبرالمغرب

 نظم معلومات التكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة24 - 28 دیسمبرلندن

 نظم معلومات التكنولوجیا الإلكترونیة لتطویر اعمال السكرتاریة التنفیذیة24 - 28 دیسمبرمدرید

 مھارات الكتابة المھنیة المتقدمة24 - 28 دیسمبرالقاھرة

 مھارات الكتابة المھنیة المتقدمة24 - 28 دیسمبرالكویت

 مھارات العرض والتواصل للمحترفات24 - 28 دیسمبراسطنبول

 مھارات العرض والتواصل للمحترفات24 - 28 دیسمبرالمغرب

 قوة التأثیر في إدارة النزاعات24 - 28 دیسمبرابو ظبي

 قوة التأثیر في إدارة النزاعات24 - 28 دیسمبرمدرید

 قوة التفكیر والسلوك الإیجابي24 - 28 دیسمبرابو ظبي

 قوة التفكیر والسلوك الإیجابي24 - 28 دیسمبرالقاھرة



ا������ر�� وإدارة ا�����

 شھادة في الاتصال المؤسسي24 - 28 دیسمبرابو ظبي

 شھادة في الاتصال المؤسسي24 - 28 دیسمبرابو ظبي

 تقنیات كتابة التقاریر الفعالة24 - 28 دیسمبربیروت

 تقنیات كتابة التقاریر الفعالة24 - 28 دیسمبربیروت

 تصمیم وإلقاء العروض التقدیمیة24 - 28 دیسمبرباریس

 تصمیم وإلقاء العروض التقدیمیة24 - 28 دیسمبرجاكرتا

 المساعد التنفیذي المساعد الشخصي المتمیز24 - 28 دیسمبربرشلونة

 المساعد التنفیذي المساعد الشخصي المتمیز24 - 28 دیسمبركوالالمبور

 السعادة والإیجابیة24 - 28 دیسمبربرشلونة

 السعادة والإیجابیة24 - 28 دیسمبرالبحرین

 الإدارات ومكاتب الإدارة العلیا أفضل الممارسات والتكنولوجیا24 - 28 دیسمبرالبحرین

 الإدارات ومكاتب الإدارة العلیا أفضل الممارسات والتكنولوجیا24 - 28 دیسمبرالقاھرة

 الادارة المتقدمة للمكاتب للسكرتیرة والاداریین24 - 28 دیسمبرالكویت

 الادارة المتقدمة للمكاتب للسكرتیرة والاداریین24 - 28 دیسمبرجاكرتا

 مھارات الكتابة المھنیة24 - 28 دیسمبرمدرید

 مھارات الكتابة المھنیة24 - 28 دیسمبرالكویت

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة(مستوي متقدم)24 - 28 دیسمبرسنغافورة

 التمیز والإبداع في ادارة مكاتب الإدارة العلیا ومھارات الادارة المتقدمة(مستوي متقدم)24 - 28 دیسمبرشرم الشیخ

 إدارة الوقت والاجتماعات وتفویض الصلاحیات للسكرتاریة ومنسقي المكاتب   24 دیسمبر - 04 ینایرسنغافورة

 إدارة الوقت والاجتماعات وتفویض الصلاحیات للسكرتاریة ومنسقي المكاتب   24 دیسمبر - 04 ینایرباریس

 المنظومة المتكاملة لمدراء المكاتب (المھارات الاداریة والسلوكیة)24 دیسمبر - 04 ینایرشرم الشیخ

 المنظومة المتكاملة لمدراء المكاتب (المھارات الاداریة والسلوكیة)24 دیسمبر - 04 ینایرعمان

 ادارة العمل الجماعى تمكین ، وتحفیز وتوجیھ والھام الأخرین وبناء السیاسات التنافسیة24 دیسمبر - 04 ینایرباریس

 إدارة الوقت والاجتماعات وتفویض الصلاحیات للسكرتاریة ومنسقي المكاتب   24 دیسمبر - 04 ینایرالخبر

 التعامـل مع الصراعـات بــأداء دبـلومـاســى للسكرتاریــة ومدراء المكاتـب24 دیسمبر - 04 ینایرالخبر

 التمیز الأدائى في إدارة المكاتب وتقنیات الاتصالات وتحقیق الجودة الاداریة للسكرتاریة ومدراء المكاتب24 دیسمبر - 04 ینایرجاكرتا

 السكرتاریة الإلكترونیة وأعمال الأرشفة والتوثیق الإلكتروني24 دیسمبر - 04 ینایربرشلونة

 المنظومة المتكاملة لمدراء المكاتب (المھارات الاداریة والسلوكیة)24 دیسمبر - 04 ینایرعمان

 المھارات المھنیة والإدارة المكتبیة وأسس السكرتاریة التخصصیة24 دیسمبر - 04 ینایركوالالمبور



 


